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1 INTRODUCAO

O SPB - Sistema de Planilhas BDMG foi desenvolvido para auxiliar os
municipios mineiros a elaborarem planilhas de projetos com as referéncias de precos
mais recentes e transparentes de mercado, bem como otimizar a analise dos

processos decorrente de obras apoiadas com recursos do BDMG.

2 OBJETIVO
O presente manual tem como objetivo geral orientar os usuarios na utilizacao
do SPB bem como em sua base dados com referéncias publicas de precos mais

recentes.

3 O SISTEMA

O sistema foi desenvolvido através de tecnologia propria do Excel, contendo
recursos avancados de programacéo em linguagem VBA para auxiliar os usuéarios na
elaboracao de planilhas de obras.

O sistema é divido em 02 (duas) planilhas: SPB - Sistema de Planilhas BDMG
e SPB - Bases de Dados

3.1 Pré-Requisitos para utilizacdo do sistema

Para o pleno funcionamento do sistema, os usuérios deveréao utilizar a verséo
do Excel 2016 ou superior, sendo recomendado a utilizacdo da versao mais recente
do software. Além disso, é necessario realizar a habilitacdo de todas as macros do

Excel.

3.2 SPB - Sistema de Planilhas BDMG
Esta planilha conta com 04 (quatro) modos de operagdo conforme etapas

padrdes estabelecidas pelo banco para financiamento de obras publicas, sendo elas:

e Etapa 01 - Projeto

e Etapa 02 - Licitacao

e Etapa 03 - Medigéo

e Etapa 04 - Aditivo (Opcional)
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IMPORTANTE! Esta planilha ser& utilizada ao longo de todas as etapas de obras,
sendo obrigatério o seu envio juntamente com os demais documentos solicitados para

cada etapa.

3.3 SPB - Bases de Dados

Essa planilha é atualizada mensalmente e € essencial para elaboracdo dos
custos de um projeto e para obras que contenham aditivos.

A Base de Dados contempla precos referéncias dos seguintes 6rgaos publicos

de consulta:

COPASA;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SINAPI;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SETOP;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SUDECAP;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e DNIT;
o Servigos e Insumos.

o Onerado.

IMPORTANTE! Para envio de projeto ou aditivo o usuario devera utilizar a SPB -

Bases de Dados atualizada disponivel no site do BDMG.
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SBDMG

4 TELA INICIAL
Ao abrir o arquivo SPB - Sistema de Planilhas BDMG, o sistema apresentara a
Tela 1.

Tela 1l - Telainicial do SPB - Sistema de Planilhas BDMG

SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG - V2.1
S P B ES INFORMAGOES SOBRE A VERSAQ |

' 1. PROJETO |

1.1 DADOS DO PROJETO
1.4 COMPOSICOES

1.7 CRONOGRAMA

2. LICITAGCAD

2.1 DADOS DA LICITACAD
2.4 LOCALIZACAD

3. MEDICAD

1.2BDM
L5 ORCAMENTO

1.8 LOCALIZACED

2.2 ORCAMENTO

2.5 IMPRESSAD DA LICITACAD

1.3 cOTACOES

1.5 MEMORIA DE CALCULD

2.3 CRONOGRAMA

3.1 DADOS DA MEDICED

3.4 IMPRESSAD DA MEDICAD
4. ADITIVO

4.1 DADDS DO ADITIVO

4.4 ORCAMENTO

4.7 LOCALIZACAD

3.2 MEDICAD

4.2 COTACOES
4.5 MEMORIA DE CALCULD

4.8 IMPRESSAQ DO ADITIVO

3.3 LOCALIZACROD

4.3 COMPOSICOES

4.6 CRONDGRAMA

| 1.9 IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

A Tela 1 apresenta o modo Projeto. Os demais modos somente seréo
habilitados ap6s aprovacéo da etapa anterior.
Obs.: Os modos Medicédo e Aditivo ficam habilitados simultaneamente quando a Etapa

3 estiver disponivel para o usuario.

IMPORTANTE! O usuario deve habilitar todas as macros no Excel para que o SPB

funcione corretamente.

4.1 Resumo dos botdes da Tela Inicial

4.1.1 Informacdes sobre a verséo
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INFORMAGOES SOBRE A VERSAO ]

Este bot&o trara informacdes sobre a versdo do SPB, bem como seus recursos

disponibilizados.

4.1.2 Habilitar Modo BDMG

HABILITAR MODO BDMG

Esta funcdo somente esta disponivel para empregados do BDMG.

5 ETAPA 01 - PROJETO
1. PROJETO
Para elaborar as planilhas de projeto o usuario devera seguir 0s passos

seguintes.

5.1 Dados do Projeto (Passo 1 - Obrigatorio)
| 1.1 DADOS DO PROJETO ]

Os dados do projeto sao essenciais para realizar a impresséao das planilhas.
Eles compdem o cabecalho de impresséo de todas as planilhas de projeto e definem
algumas regras de calculos do BDI.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 2.

Tela 2 - Dados do Projeto

) SPBE oADS 50 PROITO n

1. PROJETO Prefeito
1.2. BDI Responsavel Técnico
1.3. COTAGOES N¢ CREA/CAU

1.4. COMPOSICOES Data do Orcamento

1.5. ORCAMENTO Regime Previdencidrio Previsto para a Obra

1.6. MEMORIA DE CALCULD

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGCAD

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.
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Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 1.

Formuléario 1 - Dados do Projeto

L ™Y
Dados da Proposta u
- Arinos -
MUnCRIe | astolfo Dutra -l
Ataléia —
Augusto de Lima
Baependi
Baldim
Bambui
Bandeira
Bandeira do Sul
Bardo de Cocals
Bardo de Monte Alto
Barbacena
Barra Longa
Barroso
Bela Vista de Minas
Belmiro Braia I

Prefeito

Projeto

Responsavel Técnico
Mimero CREA/CAL

Regime Previdendiério Previsto para a Obra

I Alexandre Kali

I Pavimentagdo de Belo Horizonte

I Deiwid Breno Gongalves da Silva

| 123456-7

" Desonerado

% N3o Desonerado

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 1, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e Municipio - Nome no Municipio

e Prefeito - Nome do Prefeito em exercicio do Municipio

e Projeto - Nome dado ao Projeto

e Responsavel Técnico - Nome do Responsavel pela elaboracdo do orcamento.

e Regime Previdenciario Previsto para Obra - Selecionar o tipo de regime

sendo ele Desonerado ou Nao Desonerado

IMPORTANTE! Ao selecionar o regime, o SPB realizara todos os comparativos

de preco de custo do orcamento referente ao regime selecionado. Além disso

a selecéo impacta no calculo do BDI.




12 > MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

5.2 BDI (Passo 2 - Obrigatério)

1.2 BDI |

O SPB disponibiliza a elaborac¢éo de no maximo 02 (dois) BDIs para compor 0s
precos das planilhas, sendo que 01 (um) BDI é obrigatorio sua elaboracéo para que o
usuario consiga avancar para as demais etapas.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 3.

Tela 3 - BDI 1 Obrigatério (Projeto - BDI)

> S PB @ 801 1- BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS 1 ‘E

« MENU INICIAL Conforme legislacdo tributéria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para 0 155: 100,00

Sobre a base de cdlculo, definir a respectiva aliquota do ISS (entre 2% e 5%): 2,00

1. PROJETO

Tipo de obra

1.1 DADOS DO PROJETO Construgio de Pragas Urbanas, Rodovias, Ferrovias e recapeamento e pavimentagéo de vias urbanas

Itens Siglas | % Adotado
Administragdo Central AC 4,00
1.3. COTACOES J Seguro e Garantia 56 0,50
Risco R 0,50
1.4. COMPOSICOES J Despesas Financeiras DF 1,00
Lucro L 7,00
1.5. ORCAMENTO J Tributos (impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) CP 3,65
Tributos (IS5, varidvel de acordo com o municipio) 155 2,00
1.6. MEMORIA DE CALCULO J Tributos (Contribuicdo Previdencidria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5% - Desoneragdo) CPRB 0,00
BDI SEM desoneragdo (Farmula Acérddo TCU) BDI PAD 20,27

1.7. CRONOGRAMA J

Fonte: SPB, 2020.

Para inserir o BDI 1 o usuario devera clicar no botao Editar que direcionara para
o Formulario 2.

Formulério 2 - BDI 1 Obrigatorio (Projeto - BDI)

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas e
'BDI 1 - Beneficios e Despesas Indiretas 1
Conforme legisiacio tributdria muricipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o 15S: %
Sobre a base de cilauo, defini a respectiva aliquota do ISS (entre 2% e 5%): %
Tipo de Obra:
Construggo e Reforma de Edificios ;I
Construgo de Pragas Urbanas, Rodovias, Ferrovias e recapeamento e pavimentago de vias urbanas
Construcio de Redes de Abastecments de Aqua, Coleta de Esgoto ~|
Ttens Siglas % Adotado 1°Quartil  Médio 3° Quartil
Tributos (mpostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) @ 365 365 3,65
Tributos (1SS, variével de acordo com @ municipio) 1ss 0z 5,00
Tributos {Contribuicio Previdencidria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5% - D 3 CPRB 0,00 4,50 4,50
BDISEM 3o (Férmuia Acérdo TCU) BDIPAD
calauar peon
Observacies: (1+AC+5+R +G) *(1 +DF) * (1 +1)
801 =
(1-CP-I55-CRPE)
Cancelar ok

Fonte: SPB, 2020.
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No Formulario 2 o usuéario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e Estimativa de percentual da base de calculo para ISS - Este campo permite
valores entre 0 e 100.

e Aliquota do ISS - Este campo permite valores entre 2 e 5.

e Tipo de Obra - O usuario deve selecionar o tipo de obra na qual o projeto se
enquadra.

e AC - Administragéo Central

e SG - Seguro e Garantia

e R-Risco

e DF - Despesas Financeiras

e L-Lucro

e CP - Tributos (Impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%)

ApoOs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em Calcular para

verificar se o valor calculado esta dentro do intervalo de referéncia para o tipo de obra.

Imagem 1 - BDI dentro do intervalo referéncia (Projeto - BDI)
===

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas

BDI 1 - Beneficios e Despesas Indiretas 1

Conforme legislacio tributéria muricipal, definir estimativa de percentual da base de calaulo para o ISS: 100,00 o
Sobre a base de cilaulo, definir  respectiva aliquota do 1S5 {entre 2% e 5%): 2,00 o
Tipo de Obra:

Construcio e Reforma de Edificios -

Construcdo de Pracas Urbanas, Rodovias, Ferrovias e recapeamento e pavimentacdo de vias urbanas
Construgio de Redes de Abastecimento de Agua, Coleta de Esgota LI

Itens Siglas % Adotado 19 Quartil Médio 3° Quartil

Administraco Central AC 4,00 3,80 4,01 4,67

Sequro e Garantia 5G 0,50 0,32 0,40 0,74

Risco R 0,50 0,50 0,56 0,97

Despesas Financeiras OF 1,00 1,02 1,11 1,21

Lucro L 7,00 6,64 7,30 3,69

Tributos {impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) o 3,65 3,65 3,65 3,65

Tributos (IS5, varidvel de acordo com o municipio) 155 2,00 0,00 2,50 5,00

Tributos {Contribuigo Previdenciria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5% -Desoneracio)  CPRB 0,00 0,00 4,50 4,50
BDI SEM desonerac3o (Férmula Acdrddo TCU) BDI PAD 20,27 13,60 0,97 24,23 m

Observactes: (1+AC +5G +R) *(1 +DF) = (1 +L)

(1-CP-I55-CRPE)

Cancelar | Ok

Fonte: SPB, 2020.
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Caso o BDI esteja dentro do intervalo de referéncia, conforme Imagem 1, o
usuario podera prosseguir para o proximo passo, ou se hecessario, compor o segundo
BDI que é opcional.

Caso o BDI esteja fora do intervalo de referéncia, o usuéario devera encaminhar,
anexo ao BDI, o Relatorio técnico justificando a adoc&o do percentual de cada parcela
do BDI.

Na Imagem 2 € demonstrado um BDI calculado fora do intervalo de referéncia

para um tipo de obra de pavimentacao.

Imagem 2 - BDI fora do intervalo referéncia (Projeto - BDI)
==

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas

BDI 1 - Beneficios e Despesas Indiretas 1

Conforme legislagSo tributéria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o I55: 100 o

ir a respectiva aliquota do 155 (entre 2% & 5%)

Médio 30 Quartil

401 467

0,40 074

0,5 0,97

Despesas Financeiras oF 1,00 1,02 111 121

Lucro L 1.0 6,64 730 8,69

Tributos (mpostos COFINS 3%, & PIS 0,65%) o3 365 3,65 3,65 3,65
Tributos (IS, varidvel de acordo com o municipic) Iss 2,00 0,00 2,50 5,00

“Tributos (Contribuicio Previdend aReceita Bruta -0% ou 4,5% -Desoneracdo)  CPRE 0,00 0,00 450 4,50

BDI SEM desoneragio (Férmula Acdrddoe TCU) BDI PAD 24,76 19,60 .87 24,23 | FORA DO INTERVALO

Observagbes: (1+AC +5G +R) =(1 +DF) *(1 +1)

(1-CP-I55-CRFE)

Fonte: SPB, 2020.

Caso o orgcamento seja composto por 02 (dois) BDIs diferentes, basta o usuario
rolar a barra do Excel para baixo para localizar o segundo botdo e acessar ao

formulario do BDI 2.

Tela 4 - BDI 2 Opcional (Projeto - BDI)

l B0I 2 - BENEFICIOS £ DESPESAS INDIRETAS 2 E
J

| Conforme legislaglo tributéria municipal, definir estis célculo para o155
Sabre s ) pectiva ali 2% e %)
Tipo de abra

CPRB
BDI PAD

J
| Hens Siglas _|% Adotado
|
J
| Tributos (Impostos COFING 3 o e

Tributas io 155
| i o a 0% ou

= i TCU)

J

Fonte: SPB, 2020.
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5.3 Cotacdes (Passo 3 - Opcional)

. 1.3 COTAGOES ]

As cotacgdes sao opcionais e podem ser utilizadas tanto nas Composi¢des como
no Orcamento.

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para a Tela 5.

Tela 5 - Cotagdes (Projeto)

> S P B @ COTAGBES

« MENU INICIAL Adicionar indice Adicionar Empresa Adicionar Cotacio
1. PROJETO Alterar indice Alterar Empresa Alterar Cotacdo
1.1 DADDS DO PROJETO ] Excluir indice Excluir Empresa Excluir Cotacdo
1.2. 801 ] indices de Retroagio
o o NOME DESCRICAD DATABASE INDICEDTBASE DTCOTACAO  iNDICEDTCOT COEFICIENTE
1.3. COTAGOES
1.4. COMPOSIGOES Empresas Fornecedoras
o - feL]] NOME TELEFONE CONTATO
1.5. ORCAMENTO

1.7. CRONOGRAMA

J
J
1.6 MEMGRIA DE CALCULO ] Cotagbes
|
J

1.8. LOCALIZACAO

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Esta tela contém as seguintes ferramentas:

e indice de Retroacdo (Opcional) - Utilizado para atualizar cotacdes em
orcamentos, e € opcional sua utilizacao.
e Empresas Fornecedoras - Consultadas para compor as cotacoes.
e Precos Cotados - Utilizados em composic¢des e/ou no orgamento do projeto.
Todas as cotacgOes realizadas geram um codigo composto pela sigla COT e um
namero sequencial da cotacao.
Ex.: COT-001, COT-002, COT-003.

IMPORTANTE! Para referenciar uma cotacdo em composi¢cdes ou orcamento, 0
usuario deverd informar o codigo da cotacdo, para o que o SPB localize a cotagéo

realizada.
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Para inserir as cotacdes realizadas que irdo compor o orcamento do projeto é
necessario

realizar os passos seguintes.

5.3.1 indice de Retroacéo (Passo 3.1 - Opcional)
O indice de Retroacdo é um indice referencial de mercado para atualizacéo de
precos de materiais e/ou servigcos cotados. Este indice pode ser utilizado para

atualizar cotacoes.

5.3.1.1 Adicionar indice

Adicionar indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 3.

Formulério 3 - Adicionar indice (Projeto - Cotacées)
-
Adicionar Indice de Retroagio

Mome I |

Descricio I

Data Base I Indice na Data Base I
Data Cotacio I Indice na Data Cotacio I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 3 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo eles:
e Nome - A Sigla do indice.
e Descri¢éo - O nome completo do indice.
e Data Base - Refere-se a data que foi extraido o indice.
e indice na Data Base - Valor do indice na Data Base.
e Data Cotacéo - Refere-se a data em que foi realizada a cotacéo.

e indice na Data Cotacéo - Valor do indice na Data da cotacg&o.
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5.3.1.2 Alterar Indice

Alterar indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 4.

Formulario 4 - Alterar indice (Projeto - Cotacdes)
Alterar indice de Retroagio

Selecione o indice a ser alterado

INCC Indice Naciconal da Construcaoc Ciwil
IPCR Indice Nacional de Pregos ac Consumidor
Mome

Descrigao

Data Base I Indice na Data Base
Data Cotacdo I Indice na Data Cotacdo

Cancelar | Ok |

—
—

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar um indice, basta o usuario selecionar o indice, alterar os dados e
clicar no botéo ok.

5.3.1.3 Excluir indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o
Formulario 5.

Formulério 5 - Excluir indice (Projeto - Cotacdes)
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L ™
Excluir indice de Retroagio u

Seledione o indice a ser exduido

INCC Indice Nacional da Construcéo Ciwil
IBCR Indice Nacionzal de Pregos ac Consumidor

Ck |

Fonte: SPB, 2020.

Para excluir um indice, basta o usuario selecionar o indice, e clicar no botdo
ok.

5.3.2 Empresas Fornecedoras (Passo 3.2 - Obrigatorio)
Para inserir as cotacdes, o usuario devera cadastrar todas as empresas em que

foram realizadas as cotacdes.

5.3.2.1 Adicionar Empresa

Adicionar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 6.

Formuléario 6 - Adicionar Empresa (Projeto - Cotacfes)
i B
Adicionar Empresa Fornecedora u

cvey | |

Maome I

Telefone I (99)9599-9999

Contato |

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 6 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e CNPJ - Composto por 14 (quatorze) numeros.
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e Nome - Nome da Empresa.
e Telefone - Telefone de contato da empresa.

e Contato - Nome do funcionario que forneceu a cotacgéo.

5.3.2.2 Alterar Empresa

Alterar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 7.

Formulério 7 - Alterar Empresa (Projeto - Cotacdes)
Ir;f\.lterar Empresa Fornecedora u1

Seledone a empresa a ser alterada

-318/0001-14
02.76l.684/0001-85
26.909.B69/70001-47
12.661.778/0001-53
00.8€0.8587/0001-98
18.947 _568/0001-80

Ibilux

Ezvers

Pollo Fundidos

Solar Livre

Blojatfa

Bortal Soclar j

CMF1  09.111.318/0001-14

Mome I Thilux

Telefone (19)3813-5800  (99)9999-9999

Contato | Ménica Lima

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar os dados de uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa,

alterar os dados e clicar no botdo ok.

IMPORTANTE! N&o é possivel modificar o CNPJ. Caso o usuario deseje alterar o

CNPJ, ele devera excluir a empresa e realizar um novo cadastro.

5.3.2.3 Excluir Empresa

Excluir Empresa

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para o Formulario 8.

Formuléario 8 - Excluir Empresa (Projeto - Cotacdes)
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i B
Excluir Empresa fornecedora u
Selecione a empresa a ser excuida
0%_.111 _318/0001-14 - Tkilux -
08.7€l.664,/0001-85 - Pavers
28.909_.8859,/0001-47 - Pollo Fundidos

12.661.778/0001-933 - Sclar Livre
00.8€0.887/0001-%8 - Blojafa
12.547.568/0001-80 - Portal Sclar _:J

Cancelar | :

Fonte: SPB, 2020.

Para excluir uma empresa, basta o usuério selecionar a empresa e clicar no

botdo ok.
5.3.3 Cotacdes (Passo 3.3 - Obrigatorio)
Com as empresas cadastradas e os indices (opcional) cadastrados o usuario

podera adicionar as cotacoes.

5.3.3.1 Adicionar Cotacao

Adicionar Cotagdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o
Formulario 9.

Formulério 9 - Adicionar Cotacdao (Projeto - Cotacdes)
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r
Adicionar Cotagao u

Descrigio

Unidade

Indice de
Retroacio

Empresas

I JARDIMAGEM E PAISAGISMO
M2

INCC Indice Nacicnal da Construgdo Civil

08_761_664/0001-85 - Pavers
26.50%_863/0001-47 - Pollo Fundidos

12.881.778/0001-32 - Solar Livre
00.880.887/0001-3%8 - Blojafa
1B8.947.5868/0001-80 - Portal Sclar LI

Selecionar |

Empresa

Valor Cotacdo

09.111.318/0001-14 - Ibilux

80,00 Data Cotacdo I 01/01/2020 Remover |

Empresa

Valor Cotacdo

08.761.664/0001-85 - Pavers

70,00 Data Cotacio I 01/01f2020 Remaver |

Empresa

Valor Cotacdo

26.909.869/0001-47 - Pollo Fundidos

70,00 Data Cotacio I 01/01f2020 Remaver |

Cancelar | Ok |

No

Fonte: SPB, 2020.

Formulario 9 o usuério devera preencher e selecionar obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e Descrigéo - Informar o nome do material ou servigo cotado.

e Unidade - Informar qual a unidade do material ou servigo cotado.

e indice de Retroacao - Selecionar um indice cadastrado, aplica-se apenas as

cotacdes que serdo atualizadas.

e Empresas - Selecionar uma empresa para cada item cotado.

o Obs.: Para selecionar a empresa, basta clicar no campo valor da

cotagdo, depois clicar na empresa e por ultimo clicar no botdo

selecionar.

e Valor da Cotagéo - Informar o valor ofertado pela empresa.

e Data da Cotacéao - Data da oferta do preco cotado.
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IMPORTANTE! O BDMG solicita que sejam realizadas no minimo 03 (trés) cotacdes
para cada material ou servico cotado. O BDMG exige o envio da proposta dos
fornecedores que comprovem 0S precos cotados juntamente com a planilha de

cotacdes elaborada no SPB.

5.3.3.2 Alterar Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para o Formulario 10

Formulério 10 - Alterar Cotacao (Projeto;ptagﬁes)

-
Alterar Cotagiio

Selecione a cotagdo a ser alterada

COT-001 FORNECIMENTO E IMPLANTACAO DE DLACA DE RECULAMENTACREG EM:
COT-002 FORNECIMENTO E IMPLANTACAO DE SUBORTE METALICO GALVANIZAI
COT-00% PLACA DE ALTMINIO ANCDIZADO 25 X 25 CM PARR IDENTIFICACAC
COT-004 PLACA DE IN}!UGUE}!C{').!O EM ALUMINIC FUNDIDO 85 X 50 CM
COT-005 ALUGUEL PICKUP

Descricio

Unidade

indice de
Retroaciio

Empresas 11.111.111/1111-11 - Empresa A
22.222.222/2222-22 - Empresa B
33.333.333/3333-33 - Empresa C
44.444.444/4444-44 - Empresa D

Selecionar
Empresa
Valor Cotacdo Data Cotacio Remaver
Empresa
Valor Cotago Data Cotagdo Remover
Empresa

Valor Cotacdo Data Cotacio Remaover

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar uma cotacdo, basta o usuario selecionar a cotacéo, alterar os

dados e clicar no botao ok.

5.3.3.3 Excluir Cotacéo

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 11
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Formulario 11 - Excluir Cotacédo (Projeto - Cotacdes)
[ Excluir Cotaso | |

Selecione a cotacio a ser exduida

I COT-005 RLUGUEL PICEUD

i Cancelar |

Ok

Fonte: SPB, 2020.

O SPB somente permite a exclusao das cotacdes a partir da ultima registrada.

Portanto o usuario somente conseguira excluir sempre a Ultima cotacao registrada.

5.3.4 Exemplo de Cotacgbes

Na Imagem 3 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 2 (duas)

cotacdes realizadas.

Imagem 3 - Cotacdes Realizadas (Projeto - Cotacdes)

SSPBE

COTAGOES

Alterar indice
Excluir indice

1. PROJETO
1.1 DADOS DO PROJETO ]
12,801 ] indices de Retroagio

1.3. COTAGDES

1.4. COMPOSICOES

L.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

NOME DESCRICAD
Empresas Fornecedoras
ey NOME

11.111.111/1111-11 Empresa A
22.222.222/2222-22 Empresa B
33.333.333/3333-33 Empresa C

Adicionar Empresa
r

TELEFONE
(11)1111-1111
(22)2222-2222
(23)3333-3333

T re Adicionar Cotagio
Alterar Empresa Alterar Cotagio
Excluir Cotagio

DATABASE INDICEDTBASE  DTCOTACAO

NDICE DT COT  COEFICIENTE

CoNTATO
Atendente 1
Atendente 2
Atendente 3

44.444.444/4244-24 Empresa D (a4)a222-a222 Atendente 4
L7. CRONOGRAMA
1.8. LOCALIZACAO Cotagbes
CODIGO. DESCRICAQ UNIDADE MEDIANA IMDICERETRO
coroo1 Ao U 22534
EMPRESA VALOR COTAGAO [RS) 0T coTAGAO
111111141 Empresa 4 275,26 12/05/2020
22222222/222222  EmpreszB 225,34 18/05/2020
] 32:22.332/332330 Empressc 21220 18/05/2020
] céoiGo pEscaic0 UNIDADE  MEDIANA inDICERETRO
coro0z FORNECIMENTO EIMPLANTACAD DESUPORTE METALICO GALVANIZAI UN 158,61
] EMPRESA. 'VALOR COTAGAO [RS) DT COTAGAD
22222222/222222  EmpresaB 198,51 13j0s/2020
J 33.333.333/333333  EmpressC 155,01 14/05/2020
) 42.441.948/204299  EmpresaD 20000 13/05/2020

Fonte: SPB, 2020.
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5.4 Composicdes (Passo 4 - Opcional)

| 1.4 COMPOSICOES ]

As composi¢des ou CPUs sao opcionais e podem ser utilizadas para compor
servicos nao encontrados nas planilhas referéncias. Sao utilizadas diretamente no
Orcamento. Além das planilhas referéncias disponibilizadas nas Bases de Dados, 0
usuario podera utilizar os codigos das cota¢cbes para compor 0S pregos.

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para Tela 6.

Tela 6 - Composicdes (Projeto)

$= .
1 COMPOSICOES
SSPBE i
CEETTE Ty s

1. PROJETO Referéncias

1.1 DADOS DO PROJETO

Composigdes
1.2.B0I J NiVEL cODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL

DIFERENGA V DiFEREr
VALOR PERCE!

1.3. COTAGOES

14. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO.

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Todas as composicdes realizadas geram um codigo composto pela sigla CPU
€ um numero sequencial da composicao.
Ex.: CPU-001, CPU-002, CPU-003.

IMPORTANTE! O usuéario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para construir as composicdes.

Para referenciar uma composi¢cédo no orgamento, o usuario devera informar o codigo

da composicéo, para o que o SPB localize a composicao realizada.

5.4.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 12.
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SBDMG

Formuléario 12 - Selecionar Referéncias (Projeto - Composic¢des)

r
Referéncias

]

Seledone as referéndas a serem utiizadas:

COCLZSL SUL 01 2020 “
CODASE SUDESTE 01 2020 1 > |

COPRSE OESTE 01 2020
COPRSE NORTE 01 2020
COPRSE NORDESTE 01_2020 _I =

COPASAE CENTRO 01 2020

Cancelar Ck

Fonte: SPB, 2020.

O usuério devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para

construir as composicdes e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

5.4.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 7.

Tela 7 - Importar Dados (Projeto - Composic¢des)

Importar Dados de Composigdes

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAO

]

UNIDADE QUANTIDADE VALOR OBSERVACOES

Fonte: SPB, 2020.

Nesta Tela 7 o usuario podera construir as composicdes e importar para a tela

protegida e que sera impressa do SPB.
Para construir as composi¢des o0 usudrio devera ater-se a todas as colunas da

planilha.
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e N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descri¢cdo € um servigo ou um grande
item (subtotal).

e CODIGO - O usuéario deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢éo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material é calculado na importacao.

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usuario clicar em
importar, o SBP ira verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composicdes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢fes. Caso ndo esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

5.4.2.1 Parametros das Composicoes

e NI1,N2eN3

As colunas com cabecgalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢o o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item é servico ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.
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Descricéo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

Unidade
o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Item N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido

Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

Valor Unitario

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Iltem - NAO Deve ser preenchido.
o Para cotagdes - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco da

cotacado informada na planilha de cotacgdes.

IMPORTANTE! As Composicdes somente poderdo ser realizadas com servigos ou
materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados ou com as cotacoes.

5.4.3 Pesquisa Codigo ou Descricao

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um codigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias
selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Caodigo,
Descri¢cao ou Unidade.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 13.
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Formulario 13 - Pesquisa Codigo ou Descricao (Projeto - Composicdes)
rPesquiSa Cédigo e Descrigio =)

Selecione a referéncia a ser pesquisada:

SINAPL 12_z01% -
SETOP Central 11_201%

=

Digite cAdigo ou descric3o a ser pesquisado na referéndia selecionada:

Cédigo | Unidade | Descricio | Vaior

Cancelar Inserr

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 13, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados
de acordo com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no botéo inserir.
5.4.4 Exemplo de Composi¢des
Na Imagem 4 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro)

composicdes antes do usuario realizar a importacao.

Imagem 4 - Exemplo de Composic¢des (Projeto - Tela de Importacao)

Importar Dados de Composigoes
N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  OBSERVACOES
1 ADMNISTRACAD LOCAL MES
11 MAD DE DBRA
30775 ENGENHEIRO CIIL DE OBRA PLEND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES (1 PROFISSIONAL COM 1HORAIDISRIA) H 70,000 96,51
30776 ENCARREGADD GERAL COMENCARGOS COMPLEMENTARES (1 PROFISSIONAL COM 1HORADIARIA) H 70,000 41,21
58326 WIGIA NOTURND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES (1PROFISSIONAL COM 8 HORASIDIARIA) H 70,000 1943
1z INSUMOS
COT-005 ALUGLEL PICKUP STRADA H 70,000
2 ASSENTAMENTO EFORMECIMENTO DE TUBD DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, DIAH M
2.1 MAD DE DBRA
32821 ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUWIAIS, DIAMETRO DE 400 MM, 1 1,000 40,23
2z MATERIAL
7761 TUBO CONCRETO ARMADD CLASSE PA-2 PB NER-5530i2007 OM 400 MM PARA AGUAS PLUVIAIS M 1000 53.28
3 ASSENTAMENTO E FORMECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGLAS PLUVIAIS, DIAK M
31 MAD DE OBRA
92824 ASSEMTAMENTO DE TUBO DE COMCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUYIAIS. DIAMETRO DE 600 MM, M 1000 58.25
3.z MATERIAL
7762 TUBO CONCRETO ARMADO CLASSE PA-2 PB NER-553012007 DN 500 MM PARA AGUAS PLUVIAIS M 1,000 ad,dd
4 ASSENTAMENTO E FORMECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGLAS PLLWIAIS, DI M
4.1 MAD DE OBR&
92826 ASSENTAMENTO DE TUBO DE COMCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUYIAIS, DIAMETRO DE 500 MM, M 1,000 7170
4.z MATERIAL
7763 TUBO CONCRETO ARMADO CLASSE PA-2 B NBR-853012007 DM 800 MM PARA AGLIAS PLUMIAIS M 1000 5,11

Fonte: SPB, 2020.
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Na Imagem 5 € possivel visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro)

composicdes apos o usuario realizar a importacao.

Imagem 5 - Exemplo de Composic¢des (Tela Importada)

SSPBE

COMPOSICOES

1. PROJETO

1.1 DADOS DO PROJETO J
1.2.B01 J
1.3. COTACOES J

1.4. COMPOSICOES

L.5. ORGAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO J
1.7. CRONOGRAMA J

1.8. LOCALIZACAO

IMPRESSAD DO PROJETO

Referéncias
SINAPI 12_2019

SETOP Central 11_2019

Composicoes
MIVEL coDIGo
1 CPU-D01
11

111 30778
112 30776
113 88326
12

121 coToos
2 CPU-D02
2.1

211 92821
22

221 7761

3 CPU-D03
31

311 92824
3.2

321 7762

a CPU-DO4
a1

411 92826
a2

421 7763

DESCRICAO

ADMINISTRACAO LOCAL

MAD DE OBRA

ENGENHEIRO CIVIL DE OBRA FLENG COM ENCARGOS COMPLEMENTARES
ENCARREGADC GERAL COM ENCARGOS COMPLEMENTARES

VIGLA NOTURNO COM ENCARGOS COMPLEMENTARES

INSUMOS

ALUGUEL FICKUP

ASSENT, DETUBO DE PARA REDES DE
AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NiVEL DE INTERFERENCIAS

MAQ DE OBRA

ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTG NiVEL DE
INTERFERENCIAS (A INCLUI FORNECIMENTC). AF_12/2015

MATERIAL

TUBC CONCRETO ARMADD, CLASSE PA-2, PB, DN 400 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS (NBR 8830)

ASSENT, DETUBO DE PARA REDES DE
AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NIVEL DE INTERFERENCIAS

MAD DE OBRA

ASSENTAMENTO DE TUBD DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTG NiVEL DE
INTERFERENCIAS (NAC INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

MATERIAL

TUBD CONCRETO ARMADO, CLASSE PA-2, PB, DN 600 MM, PARA AGUAS PLUVIAIS [NBR 8320)

ASSENT, DETUBO DE PARA REDES DE
AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 300 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NIVEL DE INTERFERENCIAS

MAD DE OBRA

ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETC PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 300 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTG NiVEL DE
INTERFERENCIAS (NAQ INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

MATERIAL

TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE FA-2, FB, DN 300 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS NER £250)

Fonte: SPB, 2020.

UNIDADE

MEs

=

H

H

QUANTIDADE

70,000
70,000
70,000

1,000

VALOR

96,61
41,21
19,89

53,28

77,70

145,11

TOTAL

11.303,60
11.011,70
6.762,70
2.884,70
1.384,30
291,50
281,50
93,51

40,23
40,23

53,28
53,28

58,25
58,25

77,70
77,70

145,11
145,11
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5.5 Orcamento (Passo 5 - Obrigatoério)

i 1.5 ORCAMENTO ]

O Orgamento é o elemento principal do modo Projeto. A planilha de Orgamento
€ a base para as proximas Etapas. Além das planilhas referéncias disponibilizadas
nas Bases de Dados, o usuario podera utilizar os cédigos das cotacdes ou das
composi¢des para compor 0s precos do orgamento.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para

Tela 8 - Orcamento (Projeto)

> S P B @ ORGAMENTO

4m  MENUINICIAL Selecionar Referéncias
1. PROJETO Referéncias

SINAPI 12_2019

1.1 DADOS DO PROJETO SETOP Central 11_2019

Itens do Orcamento

1.3. COTACOES TEM cODIGD DESCRICAD

UNIDADE QUANTIDADE BDI PRECO RS} SEM BDI

VALORUNIT, TOTAL VALORU

J
| 12.801 ]
J
J

1.4. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO ]

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO J

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

IMPORTANTE! O usuario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta
simultaneamente com o SPB para construir o orcamento.

5.5.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para o Formulario 14.

Formuléario 14 - Selecionar Referéncias (Projeto - Orgcamento)
Referéncias u

Seledione as referéndas a serem utiizadas:

-

COPRSRE SUL 01 2020

rs

COPASK SUDESTE 01 2020 L = |
COPASA OESTE 01_2020

COPRSR NORTE 0O1_Z020

COPRSRH NORDESTE 01_2020 < |
COPRSAE CENTRO 01_2020 LI

Cancelar ok

Fonte: SPB, 2020.
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O usuario devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir o orcamento e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

5.5.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 9.

Tela 9 - Importar Dados (Projeto - Orgamento)

Importar Dados do Orcamento

T T

N1 N2 N3 CODIGO  DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI (OBSERVACOES

Fonte: SPB, 2020.

Nesta tela o usuario podera construir 0 orcamento para importar para a tela
protegida e que sera impressa do SPB.

Para construir o orcamento o usuario devera ater-se a todas as colunas.

¢ N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descri¢cdo € um servico ou um grande
item (subtotal)

e CODIGO - O usuéario deve informar o codigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descricéo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material € calculado na importacao.

e BDI - O usuario devera informar se no item or¢cado se aplicara o BDI1 ou BDI2.
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e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usuério clicar em
importar, o SBP ir4 verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢cOes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢cfes. Caso nao esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida corregéo na planilha.

5.5.2.1 Parametros do Orcamento

e N1,N2eN3

As colunas com cabecalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢o o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item € servi¢co ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.

e Descricdo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

e Unidade
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Iltem N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido
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e Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

e Valor Unitario

o Servico - Deve ser preenchido.

o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

o Para COTACOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importaréa o preco

da cotacéo informada na planilha de cotacoes.

o Para COMPOSICOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o

preco da composicéo informada na planilha de composicoes.

IMPORTANTE! O Orcamento somente poderd ser composto com servicos ou

materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados, composicfes ou

cotacoes.

5.5.3 Pesquisa Cdédigo ou Descricao

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um cédigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias

selecionadas o usuéario

Descrigédo ou Unidade.

devera selecionar uma célula dentre as colunas Caodigo,

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o

Formulario 15.

Formuléario 15 - Pesquisa Cédigo ou Descricdo (Projeto - Orcamento)
=

P
Pesquisa Cédigo e Descricio

Selecione a referénda a ser pesquisada:

SINARI 12_201%

Digite c8digo ou descricio a ser pesquisada na referéndia selecionada:

3

El

Cédigo | Unidade | Descrigio | Valor

Cancelar Inserir
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Fonte: SPB, 2020.

No
Formulario 15, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados de acordo
com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no botao inserir.

5.5.4 Exemplo de Orgcamento

Na
Imagem 6 € possivel visualizar um exemplo de um or¢camento elaborado utilizando
Composicles, Cotagcbes e demais itens referéncias de mercado, antes do usuario

realizar a importacéo.

Imagem 6 - Exemplo de Orcamento (Projeto - Tela de Importagao)

Importar Dados do Orgamento

N1 N2 N3 CODIGO  DEsCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI OBSERVACOES
1 SERVICOS PRELIMINARES
74208/1  PLAGADEOBRA (PARA CONSTRUCAD CIVIL) EM CHAPAGALVANIZADA *N. 22°, ADESIVADA, DE *2,0X 1,125% M M 4,500 312,06 8DI1
II0-BAR-C15  BARRACAC DEDBRAPARA DEFOSITC EFERRAMENTARIATIPC-, AREA INTERNA 14,52M2, EM CHAPA DE COMPENSADC RESINADC, UN 1,000 495628 8DI
1ID-SAN-005  BANHEIRC QUIMICO 110 X 120 X 230 CM COM MANUTENGAD = 5,000 515,00 8DI1
2 ADMINISTRACAD
CPU0D1  ADMINISTRACAC LOCAL DE OBRA MES 5,000 api1
3 PAVIMENTAGAD
100576 REGULARIZAGAD E COMPACTACAC DESUBLEITO DESOLO PREDOMINANTEMENTE ARGILOSO. AF_11/2019 M 10.608,130 1,32 8D
94273 ASSENTAMENTC DE GUIA [MEIC-FIO) EM TRECHC RETO, CONFECCIONADA EM CONCRETO PRE-FABRICADO, DIMENSGES 100X15%1: M 3.286,620 3362 8Dl
32334 ExECUCED DE PAVIMENTO EM PISO INTERTRAVADO, COM BLOCC SEXTAVADD DE 25X 25 CM, ESPESSURAS CM. AF_12/2015  M*F 5.245,080 45,47 8DI1
OBR-VIA-208  CALGAMENTO EM BLOOUETE, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE ARELA M 1.116,230 2210 8D
OBR-VIA-207  ALVENARIA POLIEDRICA, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE AREIA M 40,360 18,42 8D
4 DRENAGEM
94281 EXECUGAO DE SARJETA DE CONCRETC USINADG, MOLDADA IN LGCO EM TRECHO RETO, 30 CM BASEX 15 CM ALTURA. AF_D6/201€ M 2.933,800 3217 8D
90108 ESCAVACAD MECANIZADA DEVALACOM PROFUNDIDADE MAIOR QUE 1,5 M ATE 3,0M (MEDIA ENTRE MONTANTE EJUSANTE/UMAC M* 1.192,600 426 8D
94962 CONCRETO MAGRO PARALASTRO, TRACC 1:4,5:4,5 [CIMENTO/ AREIA MEDIA/ BRITA 1) - PREPARD MECANICO COM BETONEIRA 60( M* 47,320 226,94 8DI1
CPU002  TUBC DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIALS, DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADG EM LOCAL ( M 769,340 api1
CPU003  TUBC DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE ESGOTO SANITARID, DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA ELASTICA, INSTALADO EM LO' M 343,090 api1
CPU0D4  TUBC DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 1000 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL M 100,830 api1
93381 REATERRC MECANIZADO DE VALA COM RETROESCAVADEIRA (CAPACIDADE DA CAGAMBA DA RETRO: 0,26 M® / POTENCIA: 88 HP), L M* 758,770 643 8DI1
740051 COMPACTACAD MECANICA, SEM CONTROLE DO GC (G/COMPACTADOR PLACA 400 KG) M 758,770 4,28 8D
23653 BOCADELOBC EM ALVENARIATLIOLO MACICO, REVESTIDA C ARGAMASSA DE CIMENTO E AREIA 1.3, SOBRE LASTRO DE CONCRETO UN 75,000 854,50 8DI1
74224/1  POCO DEVISITA PARA DRENAGEM PLUVIAL, EM CONCRETO ESTRUTURAL, DIMENSOES INTERNAS DE 50X 150X80CM (LARGXCOMF] UN 28,000 123878 8D
95318 CHAMINE CIRCULAR PARA POCO DE VISITA PARA DRENAGEM, EM CONCRETO PRE-MOLDADD, DIAMETRO INTERND =0,6 M. AF_05, M 33,850 153,33 8D
83627  TAMPAOD FOFOARTICULADO, CLASSE B125 CARGA MAX 12,5 T, REDONDO TAMPA 600 MM, REDE PLUVIAL/ESGOTO, P= CHAMINE | UN 28,000 370,38 8DI1
HID-CXS-070  CAIXA DE ESGOTO DE INSPECAD/PASSAGEM EM ALVENARIA (S0XE0X100CM), REVESTIMENTO EM ARGANASSA COM ADITIVO IMPE UN 4,000 342,65 8DI1
FUN-TRA-010  PERFURACAD DE ESTACA BROCA ATRADO MANUAL D =200 MM M 34,000 13,47 8D
TER-ESC-D35  ESCAVAGAD MANUAL DEVALAS H <= 1,50 M M 26,360 4413 8D
ARM-ACO-005  CORTE, DOBRA EMCNTAGEM DE ACO CA-50 DIAMETRG (5,2MM A 12,5MM) kG 564,730 7,27 8o
FUN-CON-045  FORNECIMENTO DE CONCRETO ESTRUTURAL, PREPARADC EM OBRA COM BETONEIRA, COM FCK 20 MPA, INCLUSIVE LANCAMENTC M* 10,160 372,23 8D
ALV-EST-D35  ALVENARIA DE BLOCO DE CONCRETO CHEIO SEM ARMACAG, EM CONCRETO COM FCK DE 20MPA, ESP. SCM, PARA REVESTIMENTO, M* 93,200 51,67 8D
REV-CHA-DDS  CHAPISCO COM ARGAMASSA, TRACD 1:3 (CIMENTO E ARELA), ESP. MM, APLICADO EM ALVENARIA/ESTRUTURA DE CONCRETO CO M* 93,200 551 8Dl
REV-EMB-D0S  EMBOGO COM ARGAMASSA, TRACO 1:6 (CIMENTO E AREIA], ESP. 20MM, APLICACAC MANUAL, PREPARO MECANICO M 93,200 2043 8D
EST-FOR-D15  FORMA E DESFORMA DE COMPENSADO RESINADO, ESP. 12MM, REAPROVEITAMENTO (3X), EXCLUSIVE ESCORAMENTO M 15,300 38,65  8DI1
ED-14762  SARIETADECONCRETO URBAND (SCU), TIFO 1, COM FCK 15 MPA, LARGURA DE SOCM COM INCLINACAD DE 33, ESP. 7CM, PADRA M 432,340 20,24 8D
ARM-ACO-010  CORTE, DOBRA EMONTAGEM DE ACO CA-50 DIAMETRO (16,0MM A 25,0MM) KG 1.155,900 573 8D
5 CONTENGAD
90108 ESCAVACAD MECANIZADA DE VALA COM PROFUNDIDADE MAIOR QUE 1,5 M ATE 3,0M (MEDIA ENTRE MONTANTE E JUSANTE/UMA C M* 78,750 4,26 8DI1
TER-ESCD35  ESCAVACAD MANUAL DE VALAS H <= 1,50 M M 34,920 4813 801
EST-FOR-D15  FORMA E DESFORMA DE COMPENSADO RESINADO, ESP. 12MM, REAPROVEITAMENTO (3X), EXCLUSIVE ESCORAMENTO M 250,200 38,65  8DI
ARM-ACO-0OS  CORTE, DOBRA EMCNTAGEM DE ACO CA-50 DIAMETRG [5,2MM A 12,5MM) [ 5.006,440 7,27 8o
EST-CON-020  FORNECIMENTO DE CONCRETC ESTRUTURAL, PREFARADD EM OBRA, COM FCK 20 MPA, INCLUSIVE LANCAMENTE, ADENSAMENTO M* £5,340 283,38 8DI1
PLU-DRE-0DS  BUZINOTE PARA LAIES - DRENO COM TUBO DE 2" EMBUTIDO NG CONCRETO M 41,600 18,29 8D
URB-DRE-D10  FORNECIMENTO E LANCAMENTO DE AREIA EM DRENG EPATIO M 12,510 93,06 8DI1
URB-DRE-00S  FORNECIMENTO E LANGAMENTO DE BRITAEM DRENG EPATIO M 12,510 87,16 8DI1
93381 REATERRC MECANIZADO DE VALA COM RETROESCAVADEIRA (CAPACIDADE DA CAGAMBA DA RETRO: 0,26 M® / POTENCIA: 88 HP), L M* 183,600 543 8Di1
74005/1  COMPACTACAD MECANICA, SEM CONTROLE DO GC (C/COMPACTADOR PLACA 400 KG) M 183,600 4,28 8Dl
3 sINALIZAGED
COT-001  FORNECIMENTO EIMPLANTACAQ DE PLACA DE REGULAMENTACAC EM ACO, AL LADC 0,331 M- PELICULA RETRORREFLETIVATIPO  UN 13,000 8Di1
COT-002  FORNECIMENTO EIMPLANTACAQ DE SUPGRTE METALICO GALVANIZADO PARA PLACA DE REGULAMENTACAD - R1 - LADD DEO,331 UN 27,000 api1
COT-003  PLACADEALUMINIO ANODIZADO 25 X 25 CM PARA IDENTIFICACAD UN 28,000 api2
COT-004  PLACADEINAUGURACAC EM ALUMINIC FUNDIDO 85X 50 CM uN 1,000 8DI2

Fonte: SPB, 2020.
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Imagem 7 € possivel visualizar um exemplo de um orgcamento elaborado utilizando

Composicbes, Cotagbes e demais itens referéncias de mercado, apds 0 usuario

realizar a importacao.

Imagem 7 - Exemplo de Orgamento (Projeto - Tela Importada)

ORCAMENTO
Selecionar Referéncias Importar Dados

Referéncias

SINAPI 12_2019

SETOP Central 11_2019

Itens do Orgamento

TEM conigo DESCRICAD UHIDADE

1 SERVICOS PRELIMINARES

11 74208/1 FLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACG GALVANIZADO M2

12 NIC-BARD1S  BARRACAD DEOBRAPARA DEPOSITO E FERRAMENTARIATIFC-, AREA INTERNA 14,52M2, EM  UN
‘CHAPA DE COMPENSADO RESINADO, INCLUSIVE MOBILIARIC [BRA DE PEQUENC PORTE,
EFETIVG ATE 20 HOMENS), PADRAC DEER-MG

13 1IG-SAN-0OS  BANHEIRCQUIMICC 110X 120 X 230 CM COM MANUTENCAD MES

2 ADMINISTRAGAD

21 CPU-D01 ADMINISTRAGAD LOCAL MEs

3 PAVIMENTACAD

31 100576 REGULARIZACAO E COMPACTACAC DE SUBLEITO DE SOLO PREDOMINANTEMENTE ARGILOSC. M2
AF_11/2018

32 94272 ASSEMTAMENTO DE GUIA [MEIQ-FID) EM TRECHO RETO, CONFECCIONADA EM CONCRETO PRE- M
FABRICADO, DIMENSOES c BasE
SUPERIOR X ALTURAJ, PARA VIAS URBANAS USO VIARIC). AF_08/2016

33 92394 EXECUGAC DE PAVIMENTO EM PISO INTERTRAVADO, COM BLOCO SEXTAVADO DE25 X 25CM, M2
ESPESSURAB CM. AF_12/2015

3.4 OBR-VIA-208  CALCAMENTO EM BLOQUETE, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE CCXIM DE AREIA M2

35 OBRVIA-207  ALVENARIA POLIEDRICA, RETIRADA E REASSENTAMENTO SCERE COXIM DE AREIA M2

4 DRENAGEM

21 94281 EXECUCAC DE SARJETA DECONCRETO USINADD, MOLDADA INLOCO EM TRECHC RETC, 30CM M
BASEX 15 CM ALTURA. AF_06/2016

42 s0108 A VALACOM QUEL,5MATEZ,0 M [MEDIA M3
ENTRE MONTANTE EJUSANTE/UMA COMPOSICAD POR TRECHO) COM RETROESCAVADEIRA
[CAPACIDADE DA CACAMBA DARETRO: 0,26 M3 [ POTENCIA: 88 HP), LARGURADEQ,8MA LS
M, EM SOLO DE 14 CATEGORIA, LOCAIS COM BAIXO NIVEL DE INTERFERENCIA. AF_01/2015

43 24988 'CONCRETO MAGRO PARA LASTRO, TRACO 1:4,5:4,5 [CIMENTO/ ARELA MEDIAf BRITA 1) - M3
PREPARO MECANICO COM BETONEIRA 600 L. AF_07/2016

44 CPU-002 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBG DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DEAGUAS M
PLUYIALS, DIAMETRO DE 300 M1, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO NIVEL DE
INTERFERENCIAS

45 CPU-003 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBG DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DEAGUAS M
PLUYIALS, DIAMETRO DE 500 M1, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO NIVEL DE
INTERFERENCIAS

46 CPU-004 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBG DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DEAGUAS M
PLUYIALS, DIAMETRO DE 800 M1, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO NIVEL DE
INTERFERENCIAS

a7 93381 DG DEVALA COM ACH M3
RETRO:0,26 M* / PGTENCIA: 88 HP), LARGURADEO,S A 1,5 M, PROFUNDIDADEDE 1,5 43,0
M, COM SOLO (SEM SUBSTITUIGAD) DE 12 CATEGORIA EM LOCAIS COM BAIXC NIVEL DE
INTERFERENCIA. AF_04/2016

2z 74005/1 s EDOGE [6/C R PLACA 200 KG) M3

EX] 83659 BOCADE LOBG EM ALVENARIA TUOLD MACICD, REVESTIDA Cf ARGAMASSA DE CIMENTO E un
AREIA 1:3, SOBRE LASTRO DE CONCRETO 10CM ETAMPA DE CONCRETO ARMADO

210 742241 POCO DEVISITA PARA DRENAGEM PLUVIAL, EM CONCRETO ESTRUTURAL, DIMENSOES un
INTERNAS DE 30X 150X80CM [LARGKCOMPXALT), PARA REGE DE 500 MM, EXCLUSOS TAMPAD
ECHAMINE

411 99318 £ CIRCULAR PARA PARADRENAGEM, EMOLDADD, M
DIAMETRO INTERNO =0,6 M. AF_D5/2018

412 83827 TAMPAD FOFO ARTICULADD, CLASSE B125 CARGAMAX 12,57, REDONDO TAMPAGOOMM,  UN
REDE FLUVIAL/ESGOTO, F = CHAMINE CX AREIA { FGCO VISITA ASSENTADG COM ARG
CIM/AREIA 1:4, FORNECIMENTO E ASSENTAMENTO.

413 I34A DE ES A EM ALVENARIA [E0KE0X100CM), REVESTIMENTO  UN
EM ARGANMASSA COM ADITIVO IMPERMEABILIZANTE, COM TAMPADE CONCRETG, INCLUSIVE
ESCAVACAO, REATERRG E TRANSPORTE E RETIRADA DO MATERIAL ESCAVADO [EM CACAMBA)

a1 FUN-TRAD10  PERFURACAO DE ESTACABROCA ATRADO MANUAL D = 200 MM M

415 TER-ESCO35  ESCAVACAO MANUAL DEVALASH <=150M M3

a1 ARMACO-005 CORTE, DOBRA E MONTAGEM DE ACO CA-50 DIAMETRO [€,3MM A 12, 5MM) K&

417 FUN-CON-045 ESTRUTURAL, BETONEIRA, COM M3
FCK 20 MPA, INCLUSIVEL 3 TOE ACS A

a1z ALVESTOZ5  ALVENARIADE BLOCO DE CONCRETO CHEID SEM ARMACA®, EM CONCRETO COM FCK DE M2
20MPA, ESP. SCM, PARA REVESTIMENTC, INCLUSIVE ARGAMASSA PARA ASSENTAMENTO
[DETALHE D - CADERNO SEDS)

EXE) REV-CHADOS  CHAPISCC COM ARGAMASSA, TRACO 1:3 (CIMENTO E ARELA), ESP. SMM, APLICADO EM M2
ALVENARIA/ESTRUTURA DE CONCRETC COM COLHER, PREPARD MECANICO

220 REVEMBOOS  EMEQCO COM , TRACO 16 ) ESF. 20MM, APLICACK , M2
FREFARO MECANICO

a2 ESTFORO15  FORMAEDESFORMA DE COMPENSADO RESINACC, ESP. 12MM, REAPROVEITAMENTO (2X), M2
EXCLUSIVE ESCORAMENTO

422 ED-14762  SARJETADECCNCRETO URBANO (SCU] TIFQ 1, COM FCK 15 MPA, LARGURADESOCMCOM M
INCLINAGAD DE 33, ESP. 7CM, PADRAQ DEER-ME, EXCLUSIVE MEIC-FIO, INCLUSIVE
ESCAVACAQ, APILACMENTC E TRANSPORTE COM RETIRADA DO MATERIAL ESCAVADC [EM
cagamBA) R

423 CORTE, TAGEM 16,0MM 4 25,0MM) Ke

5 CONTENCAQ

51 s0108 A VALACOM QUEL,5MATEZ,0 M [MEDIA M3
ENTRE MONTANTE EJUSANTE/UMA COMPOSICAD POR TRECHO) COM RETROESCAVADEIRA
[CAPACIDADE DA CACAMBA DARETRO: 0,26 M3 [ POTENCIA: 88 HP), LARGURADEQ,8MA LS
I, EM SOL DE 14 CATEGORIA, LOCAIS COM BAIXO NIVEL DE INTERFERENCIA. AF_01/2015

52 TER-FSC-035_ FSCAVACAD MANLUIAL DFVALAS H <=1 50M

Fonte: SPB, 2020.

QUANTIDADE

2,500
1,000

6,000

6,000

10.609,150

2.226,620

2.345,080

1116230
40,380

2,923,800

1.192,600

47,320

769,840

343,090

100,830

758,770

758,770
79,000

28,000

33,850

28,000

4,000

34,000
26,360
562,730
10,160

93,200

93,200

93,200

15,300

422,840

1.155,900

78,750

32920

801

BDI1
8DI1

8DI1

BDI1

BDI1

8DI1

BDI1

BDI1
BDI1

BDI1

BDI1

8DI1

8DI1

8DI1

8DI1

BDI1

8DI1
8DI1

8DI1

8DI1

8DI1

BDI1

BDI1
BDI1
BDI1
BDI1

8DI1

8DI1

8DI1

8DI1

8DI1

BDI1

BDI1

ADI1

VALORUHNIT,

317,54
5.411,31

515,00

11.303,60

1,50

35,19

47,06

24,30
20,19

232,78

93,51

142,69

222,81

4,67
707,28

1.305,89

156,53

78,22

21,72
25,23
7,65
388,52

22,28

21,15

22,17

2323

1.184.281,97
PRECO [RS] SEM BDI
TOTAL

9.930,24
142833
5.411,31

3.090,00
£7.821,60
67.821,60

598.274,81
14.852,87

115.656,16

439.826,52

27.124,33
814,87
415.433,59
92.760,06

5378,63

11.015,15

71887,78

49.811,85

22.465,93

5.227,93

358346
55.850,92

36.564,92

5.298,54

10.550,15

1.474,00

738,48
1297,70
232018
3947,36

5.065,42

560,12
2.095,14
629,60

9.598,28

8.172,21
82.823.31
355,16

171311

VALORUHNIT,

381,91
6.508,12

619,38

273,96

112,46

171,61

267,97

562
850,89

157059

188,26

254,89

243,19

26,12
59,21
9,20
267,27

65,37

7,23

27,04

48,28

26,66

5921

BDI1=20,27
BDI2=14,65

1.424.239,97
PRECO (RS} COM BDI
TOTAL

11.843,09
1718,57

£.508,12

3.716,34
8156904
81.569,04

719.545,11
17.863,55

139.098,66

528.979,36

32.622,50

980,04
439.641,96
119.981,42

6.468,88

13.247,92

86.579,65

59.508,47

27.018,77

6.287,63

426172
67.22001

43.976,63

637255

1273673

177278

888,17
1560,74
519533
474743

6.092,12

672,67
2.519,82
757,22

11.543,85

9.828,72
99.611.58
427,15

2 DR7ST




36 > MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

5.6 Memoria de Calculo (Passo 6 - Obrigatorio)

| 1.6 MEMORIA DE CALCULO ]

A Memoaria de Célculo, é o documento, anexo ao orcamento, que descreve em
detalhes os calculos efetuados até chegar ao resultado apresentado neste. A memoria
de calculo € de suma importancia para detectar problemas ou erros de calculo no
or¢camento executado.

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para Tela 10.

Tela 10 - Memoria de Célculo (Projeto)

> S P B %: MEMORIA DE CALCULO

1. PROJETO Itens do Orgamento
h coose pescricko UNIDADE QUANTIDADE  MEMGRIA DECALCULO

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.8D1

1.4. COMPOSICOES

J
|
1.3, COTACES J
J
J

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZACAO

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Para construir a Memoria de Calculo, o usuario devera importar os itens do

orcamento.

5.6.1 Importar Orgamento

Importar Orgamento

Ao clicar neste botéo o sistema realizara a importacdo conforme Imagem 8.
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Imagem 8 - Or¢camento Importado (Projeto - Memoria de Calculo)

> S P B % MEMOGRIA DE CALCULO

1. PROJETO Itens do Orgamento
ITEM 60160 DESCRICAD UNIDADE ‘QUANTIDADE  MEMGRIA DE CALCULO
1.1 DADOS DO PROJETO J 1 SERVIQOS PRELIMINARES
11 74209/1 PLACA DEOBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO M2 4,500
12.801 J 12 IIO-BARDIE  BARRACAQ DEOBRAPARADEPGSITO E FERRAMENTARIATIFC-, AREA INTERNA 14,5202, EM UN 1,000
CHAPA DE COMPENSADG RESINADD, INCLUSIVE MOBILIARIC [OBRA DE FEQUENO FORTE,
EFETIVO ATE 30 HOMENS), PADRAD DEER-MG
1.3. COTACOES J 13 IIC-SAN-0OS  BANHEIRO QUIMICO 110X 120X 230 CM COM MANUTENGAD MEs 6,000
2 ADMINISTRACAD
1.4. COMPOSICOES J 21 CPUQO1 ADMINISTRACAD LOCAL MEs £,000
3 PAVIMENTACAO
1.5. ORCAMENTO J 31 100576 REGULARIZACAD E COMPACTACAQ DESUBLEITO DESOLO PREDOMINANTEMENTE ARGILOSO. M2 10.609,190
AF_11/2018

5 5 32 94273 ASSENTAMENTO DE GUIA (MEIO-FIO) EM TRECHOD RETO, CONFECCIONADA EM CONCRETO PRE- M 2.286,620
LM FABRICADO, DIMENSOES 100X15X13%30 CM (COMPRIMENTC X BASE INFERIOR X BASE

SUPERIORX ALTURA), PARAVIAS URBANAS (USO VIARIO). AF_D6/2016

1.7. CRONOGRAMA J EE] 92354 EXECUCED DE PAVIMENTO EM PISO INTERTRAVADO, COM BLOCO SEXTAVADD DE 25X 25 CM, M2 9.346,080
ESPESSURA 8 CM. AF_12/2015
2.4 CBRVIAZ08  CALCAMENTO EM BLOOUETE, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE AREIA M2 1.116,230
LA J 35 0BA-VIA-207  ALVENARIA POLIEDRICA, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE AREIA M2 40,380
a DREHAGEM

L EE DU 41 94281 EXECUGAD DE SARIETA DE CONCRETO USINADO, MOLDADA IN LOCO EM TRECHO RETG, 30 CM M 2.923,800

BASEX 15 CM ALTURA. AF_0E/201€
42 30108 A \DA DE VALA COM 1,5M ATE 3,0 M [MEDIA M3 1.132,600

Fonte: SPB, 2020.

Na Imagem 8 o usuario devera descrever, nas células em destaque, os célculos
realizados para dimensionar os quantitativos do orgcamento.

E obrigatorio justificar todos os quantitativos dos itens orcados.
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5.7 Cronograma (Passo 7 - Obrigatorio)

| 1.7 CRONOGRAMA |

O Cronograma €& uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no
planejamento e controle de atividades de uma obra. Nele sdo estimados os prazos
para todas as atividades a serem desenvolvidas até o fim da execucao de um projeto
de construcéo civil.

Ao clicar neste botéo o usuario sera direcionado para Tela 11.

Tela 11 - Cronograma (Projeto)

> S P B |%-§ CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
CETTTTT—

1. PROJETO Itens do Orgamento
TTEM DESCRIGAO VALOR DOS SERVICOS

RS PESO %

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.BDI

1.3. COTAGOES

1.5. ORCAMENTO

J
|
|
L. COMPOSICEES J
J
J

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO ]

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Para construir o cronograma o usuario devera seguir 0s passos seguintes.

5.7.1 Importar Orgamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 16.

Formulario 16 - Prazo em meses (Projeto - Cronograma)
|~ N

Cronograma Fisico-Financeiro

Prazo em meses I |

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.
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Apés o usuario informar a quantidade de meses, o SPB ird& montar o

cronograma importando os grandes itens de orcamento.

Imagem 9 - Cronograma Montado pelo SPB (Projeto - Cronograma)

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Importar Orgamento Validar Cronograma

Itens do Orgamento

ITEM DESCRICAO VALOR DOS SERVICOS

RS,
SERVICOS PRELIMINARES 11.943,09
ADMINISTRAGAO B1.569,04
PAVIMENTACAO 718.545,11
DRENAGEM 495.641,96
CONTENGAD 99.611,58
SINALIZAGAD 11.929,19

@ oa W o oe

TOTAL 1.424.239,57
TOTAL ACUMULADO 1.424.233,57

PESO 5%
0.8
573

50,52

35,08
6,99
0.3

100,00
100,00

MESs 1 MEs2 MEs3

RS PESO 3 RS PESO 3 RS PESO 3 RS

Fonte: SPB, 2020.

MEsa
PESO %

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuério deveré informar, por grande

item, o percentual executado dos servicos mensalmente.

5.7.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificarAd se 0 cronograma esta dimensionado

corretamente.

Imagem 10 - Validado com sucesso (Projeto - Cronograma)

Confirmagao!

Cronegrama validado com sucesso.

Fonte: SPB, 2020.

Imagem 11 - Com problemas (Projeto - Cronograma)

Atengio!

@ Soma dos pesos deve ser 100,00%.

Fonte: SPB, 2020.
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5.8 Localizacdo (Passo 8 - Obrigatério para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Drenagem e/ou Saneamento)

| 1.8 LOCALIZACAO l

A Localizacdo das Obras €& essencial para projetos de contemplem
Pavimentacéo, Drenagem e/ou Saneamento). Com a localizac&o é possivel identificar

as vias que receberam as obras.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 12.

Tela 12 - Localizacao (Projeto)

LOCALIZAGRD

ey r——y gy

nem Rua / Avenida / Trecho Bairro Campriments  Lasgura Area Comprimenta  Didmetro  Comprimento  Didmetro
{m) {m) (m2) {m) (mm). m) {mm).

Total

Fonte: SPB, 2020.

5.8.1 Botdes de Localizacao

5.8.1.1 Adicionar Localizacao

Adicionar Localizacdo

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para o

Formulario 17.

Formuléario 17 - Adicionar Localizacdo (Projeto - Localiza¢céo)
=)

Adicionar Localizagdo

Rua ||

Bairro I

Pavimentacdo

Comprimento {m) I Largura {m}) I
Rede de Drenagem

Comprimento {m) I Digmetro {mm}) I
Rede de Saneamento

Comprimento (m) I Didmetro (mm) I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.
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O usuario devera preencher todo o formulario e clicar no botao “ok”.

5.8.1.2 Alterar Localizacao

Alterar Localizacdo

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o

Formulario 18.

Formuléario 18 - Alterar Localizacéo (Projeto - Localizagao)

-
Alterar Localizagdo

Selecione a localizacdo a ser alterada

Rua A HPS
Bua B
Bua C
Bua D

Bua E

Bua F LI

R R SR

Rua I

Bairro I
Pavimentagdo
Comprimento (m) I Largura {m) I
Rede de Drenagem
Comprimento (m) I Diametro (mm) I
Rede de Saneamento

Comprimento (m) I Diametro (mm) I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar uma localizacdo o usuério devera selecionar um item, realizar as

alteracdes e clicar em ok.

5.8.1.3 Excluir Localizacao

Excluir Localizagao

Ao clicar neste botéo o usuario sera direcionado para o Formulario 19.

Formuléario 19 - Excluir Localizacdo (Projeto - Localiza¢&o)
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L B
Excluir Localizagdo u

Selecone a localizacdo a ser exduida

Buz

1 - Dua & HPY
Z - Bus B
3 — Bua C
4 — Bus D
5 - E
8 - F

Bua

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

Para excluir uma localizacdo o usuéario devera selecionar um item e clicar no
botédo “ok”.

5.8.2 Exemplo de Localizacéo

Na Imagem 12 é possivel visualizar um exemplo da relacdo de ruas de uma

obra que receberao os servi¢os de Pavimentacéo, Drenagem e Rede de Saneamento.

Imagem 12 - Exemplo de Localiza¢cdes (Projeto - Localizagao)

LOCALIZAGAO
Pavimentacio Rede de Drenagem Rede de Saneamento

tem Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Comprimento  Didmetro  Comprimento  Didmetro

(m) (m) (m2) (m) (mm) (m) (mm)
1 Rua A Lourdes. 1.000,00 7,00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
2 RuaB Lourdes. 1.000,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00
] RuaC Funcionarios 1.000,00 8,00 8.000,00 1.000,00 200,00
4 Rua D Funcioarios 1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
5 Rua E Horto 1.000,00 200,00
6 RuaF Horto 1.000,00 7,00 7.000,00
7 Rua G Centro 1.000,00 200,00
8 Rua H Centro 1.000,00 250,00

Total 4.000,00 32.000,00 4.000,00 5.000,00

Fonte: SPB, 2020.
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5.9 Impressao do Projeto (Passo 9 - Obrigatoério)

1.9 IMPRESSAO DO PROJETO

Todas as planilhas construidas do projeto deverao ser impressas e assinadas
pelo Responsavel Técnico.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 20.

Formulério 20 - Impresséao do Projeto (Projeto - Impressao)
il

Impressio

Assinale os documentos a serem impressos:

[™ Localizacdo

r Orcamento
[™ Cotagdes (Indices e Empresas) [ Meméria de Calculo
[ Cotagdes [™ Cronograma

[ Composicies

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

Para realizar a impresséo das planilhas o SPB far4 uma verificagdo em todos
os dados, e em seguida, se os dados estiverem coerentes, o SPB realizara a
impressao de todas as planilhas selecionadas. Caso os dados informados nas
planilhas a serem impressas forem divergentes o SPB solicitara que seja realizada a
correcdo dos dados.
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6 ETAPA 02 - LICITACAO
2. LICITAGAO

Para elaborar as planilhas de licitacdo o usudrio devera seguir 0S passos

seguintes.

6.1 Dados da Licitacdo (Passo 1 - Obrigatorio)
| 2.1 DADOS DA LICITACAO ]

Os dados da licitacdo séo essenciais para realizar a impressao das planilhas.
Eles compdem o cabecalho de impressao de todas as planilhas de licitacao.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 13.

Tela 13 - Dados da Licitacao

> SPB @ 0ADOS DA LiaTACKD |“

* MENU INICIAL Municipio
2. LICITACAO Obra
ot

2.2. ORCAMENTO Representante do Municipio

2.3. CRONOGRAMA Empresa Vencedora

2.4. LOCALIZAGAO N Contrato Licitado

BDI1
BDI 2

Regime Previdencidrio Previsto para a Obra

Fonte: SPB, 2020.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 21.

Formulario 21 - Dados da Licitacao

Dados da Licitagio

Municipio I Belo Horizonte]

Obra I Pavimentacdo do Bairro Horto

Data | 16/05/2020

Representante do Municipio I Alexandre Kall

Empresa Vencedora I

Nimero do Contrato Lictada |

Representante da Empresa |

BDI1 | 2027

BDI 2 14,65 *BDI Opdonal, conforme regras prescritas no manual do SPB.

Regime Previdencifrio Previsto paraa Obra  ( Desonerado % N3o Desonerado

Cancelar Ok |
Fonte: SPB, 2020.
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No Formulario 21, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados do projeto.

e Municipio - Nome no Municipio
e Obra - Nome dado ao projeto ou nome que serd utilizado na placa de obra.
e Data - Data da proposta vencedora.
e Representante do Municipio - Nome do prefeito em exercicio do municipio
e Empresa Vencedora - Nome da empresa contratada.
e Numero do Contrato Licitado: Numero do contrato realizado pelo municipio e
a empresa contratada para execugao dos servigos.
e Responséavel Técnico - Nome do Responsével pela elaboragéo do orcamento.
e Representante da Empresa - Responsavel pela Empresa.
e BDI 1* - Este BDI é obrigatério e deve informado na Etapa de Licitacao.
e BDI 2* - Este BDI é opcional e pode ser informado na Etapa de Licitacao.
e Regime Previdenciario Previsto para Obra*
o N&o desonerado

o Desonerado

IMPORTANTE! Os BDIs e o Regime previdenciario ndo podem ser alterados ao longo
das proximas etapas. Caso a empresa que executara a obra necessite de realizar
aditivos, os BDIs ndo poderéo ser modificados.

A empresa executora poderd informar no méaximo o resultado da composi¢do de 2

(dois) BDIs (Servigcos e Materiais).
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6.2 Orcamento (Passo 2 - Obrigatorio)
| 2.2 ORCAMENTO ]

O orcamento da licitagdo devera corresponder ao orcamento de projeto, uma
vez que os itens aprovados no projeto deverdo estar idénticos aos descritos na
licitacdo, bem como seus quantitativos.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 14.

Tela 14 - Orcamento (Licitacéo)

SSPBE ===
2. LICIT ACED Itens do Orcamento

TEM DESCRICAD UNIDADE ‘QUANTIDADE PRECO [RS) COM BDI
2.1. DADOS DA LICITACAD J UNITARIO TOTAL

2.3. CRONOGRAMA J
2.5. IMPRESSAD DA LICITACAO

2.4, LOCALIZACAOD

Fonte: SPB, 2020.

Para evitar divergéncias, o orcamento da licitacdo sera resgatado do projeto
com os precos informados no projeto para que o usuario realize a edicdo conforme a

proposta vencedora.

6.2.1 Resgatar Dados do Projeto

Resgatar Dados de Projeto

Ao clicar neste botdo o SPB resgatara o orcamento aprovado no projeto com
apenas a coluna do preco unitario editavel pelo usuario, para que 0 mesmo possa
inserir os precos da proposta vencedora.

O SPB resgatara como referéncia do projeto os precos estimados de cada item
conforme orcamento aprovado na Etapa de Projeto. Na Imagem 13 € demonstrado o
orcamento da licitagdo resgatado do projeto com apenas a coluna de preco unitario

para a edi¢cdo do usuario.
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Imagem 13 - Orcamento da Licitacédo resgatado do Projeto (Licitacéo)

> S P B D%-g ORCANENTO
‘ MENU INICIAL Importar Dados Resgatar Dados de Projeto
2. LICIT. ACKO Itens de Orcamento 1.424.202,79
ITEM DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE PRECO (RS} COM BDI
2.1. DADOS DA LICITACAD J UNITARIO TOTAL
1 SERVICOS PRELIMINARES 11.943,12
2.2, ORGAMENTO 11 PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO Mz 4,500 | 1.718,60
12 BARRACAD DE OBRA PARA DEFOSITO E FERRAMENTARIATIPC-, AREA INTERMA 14,52M2,EM  UN 1,000 £.508,18
CHAPA DE COMPENSADO RESINADD, INCLUSIVE MOBILIARIC (OBRA DE PEQUENG PORTE,
2.3. CRONOGRAMA J EFETIVE ATE 30 HOMENS), PADRAD DEER-MG
13 BANHEIRO QUIMICO 110 X 120 X 230 CM COM MANUTENCAD MES 6,000 619,33 3.716,38
2.4, LOCALIZACAO J 2 ADMINISTRACAD: 81.569,04
21 ADMINISTRACAD LOCAL MEs 5,000 13.584,84 81.565,04
2.5. IMPRESSAO DA UICITAGAD 3 PAVIMENTACAD 719.508,67
31 REGULARIZACAD E COMPACTACAD DESUBLEITO DE SOLO PREDOMINANTEMENTE ARGILOSC. M2 10,609,150 1,68 17.823,44
AF 112013
32 ASSENTAMENTO DE GUIA [MEIC-FIC) EM TRECHO RETO, CONFECCIONADA EM CONCRETO PRE- M 3.286,620 42,32 132.089,76
FABRICADO, DIMENSOES 100X15%13X30 CM [COMPRIMENTC X BASE INFERIOR X BASE
J SUPERIOR X ALTURA), PARA VIAS URBANAS (USO VIARIO). AF_0&/2016
EE] EXECUCAD DE PAVIMENTO EM PISC INTERTRAVADO, COM BLOCO SEXTAVADD DE25 X 25CM, M2 3,345,080 56,60 528.588,13
ESPESSURAE CM. AF_12/2015
J 3.4 CALCAMENTC EM BLOQUETE, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COKIM DE AREIA mz 1.116,230 29,23 32.627,40
35 ALVENARIA POLIEDRICA, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE AREIA mz 40,360 24,28 979,94
J a DRENAGEM 499.643,72
4.1 EXECUCAO DESARJETA DE CONCRETO USINADC, MOLDADA IN LOCO EMTRECHO RETO, 30CM M 2.323,800 41,04 118.552,75
] RASFY 15 CM AITURA AF ORIMIA

Fonte: SPB, 2020.
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6.3 Cronograma (Passo 3 - Obrigatério)

| 2.3 CRONOGRAMA |

O cronograma da licitacdo devera corresponder ao cronograma apresentado
na proposta da empresa vencedora.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 15.

Tela 15 - Cronograma (Licitagéo)

> S P B |§: CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

2. LICITACAD itens do Orcamento

ITEM DESCR\(;JH\O VALOR DOS SERVICOS
2.1. DADOS DA LICITAGAO ] RS PESD %%

2.2. ORCAMENTO ]

2.3. CRONOGRAMA

2.4. LOCALIZAGAO ]

2.5. IMPRESSAD DA LICITACAO

Fonte: SPB, 2020.

Para construir o cronograma da proposta vencedora o usuario devera seguir 0s

passos seguintes.

6.3.1 Importar Orgamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste bot&o o usuario sera direcionado para Formulario 22.

Formulario 22 - Prazo em meses (Licitacdo - Cronograma)
L B

Cronograma Fisico-Financeiro

Prazo em meses I |

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.
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Apés o usuario informar a quantidade de meses, o SPB ird& montar o

cronograma importando os grandes itens de orcamento da licitacao.

Imagem 14 - Cronograma Montado pelo SPB (Licitacdo - Cronograma)

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Importar Orgamento Validar Cronograma

Itens do Orgamento

ITEM DESCRICAO VALOR DOS SERVICOS

RS,
SERVICOS PRELIMINARES 11.943,09
ADMINISTRAGAO B1.569,04
PAVIMENTACAO 718.545,11
DRENAGEM 495.641,96
CONTENGAD 99.611,58
SINALIZAGAD 11.929,19

@ oa W o oe

TOTAL 1.424.239,57
TOTAL ACUMULADO 1.424.233,57

PESO 5%
0.8
573

50,52

35,08
6,99
0.3

100,00
100,00

MESs 1 MEs2 MEs3 MEsa
RS PESO 3 RS PESO 3 RS PESO 3 RS PESO 3¢

Fonte: SPB, 2020.

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuério devera informar, por grande

item, o percentual executado dos servicos mensalmente.

6.3.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificard se o cronograma esta dimensionado

corretamente.

Imagem 15 - Validado com sucesso (Licitacdo - Cronograma)

Confirmagao!

Croncgrama validade com sucesso,

Fonte: SPB, 2020.

Imagem 16 - Com problemas (Licitacdo - Cronograma)

Atencdo!

@ Soma dos pesos deve ser 100,00%.

Fonte: SPB, 2020.
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6.4 Localizacdo (Passo 4 - Obrigatorio para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Drenagem e/ou Saneamento)

' 2.410cAuzAcR0 |

A Localizacdo das Obras € essencial para obras de contemplem Pavimentacao,
Drenagem e/ou Saneamento). Com a localizacdo é possivel identificar as vias que
receberam as obras.

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para Tela 16.

Tela 16 - Localizacao (Licitacao)

LOCALIZAGAO

Adicionar Localizagio |  Afterar Localizagio | Excluir Localizagio Resgatar Dados de Projeto

Pavimentagdo Rede de Drenagem Rede de Saneamento
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Comprimento Didmetro Comprimento Didmetro

(m) (m) (m2) (m) (mm}) (m) (mm})

Total

Fonte: SPB, 2020.

6.4.1 Botbes de Localizacao
6.4.1.1 Resgatar Dados de Projeto

Conforme planilha de localizacdo aprovada no projeto, o municipio devera
encaminhar a planilha de localizacéo das obras aprovada no projeto e que fara parte
do conjunto de planilhas de licitacao.

Ao clicar neste botdo o SPB resgatara a localizacdo aprovada no projeto com

todas as ruas que receberao as obras conforme demonstrado na Imagem 17

Imagem 17 - Localizacéo resgatada do Projeto (Licitacdo - Localiza¢ao)

LOCALIZAGAO

Adicionar Localizagdo Alterar Localizagio Excluir Localizagio Resgatar Dados de Projeto
Pavimentagio Rede de Drenagem Rede de Saneamento

Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area e [«

Didmetro
(m}) {m} (m2) {m) (mm) {m} {mm}

Ruz A Lourdes 1.000,00 7,00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
Ruz B Lourdes 1.000,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00

Ruz C Funcionarios 1.000,00 8,00 8.000,00 1.000,00 200,00
Rua D Funciodrios 1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
Rus E Horto 1.000,00 200,00
RuaF Horto 1.000,00 7,00 7.000,00

Ruz G Centro 1.000,00 200,00

RuaH Centro 1.000,00 250,00

[ R T R SR

Total 4.000,00 32.000,00 4.000,00 5.000,00

Fonte: SPB, 2020.
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IMPORTANTE! Caso o usuario altere as ruas aprovadas no projeto, 0 mesmo devera
encaminhar ao BDMG, e anexo a planilha de localizagdo, a Justificativa Técnica
informando ao banco o motivo das alteracdes das ruas.

Caso o banco identifique alteracdo nos quantitativos ou alteracdo de itens do
orcamento da licitacdo referente aos aprovados no projeto, o banco podera solicitar
ao municipio outros documentos e classificar as modificacdes como alteracdo de

projeto.

6.4.1.2 Adicionar Localizacao

Adicionar Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 23.

Formulério 23 - Adicionar Localizacao (Licitacdo - Localizac&o)

A
Adicionar Localizagdo u

Rua ||

Bairro I
Pavimentacio
Comprimento {m) I— Largura (m) I—
Rede de Drenagem
Comprimento {m) I— Digmetra {mm) I—

Rede de Saneamento

Comprimento {m) I Didmetro {mm) I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

O usuario devera preencher todo o formulario e clicar no botao “ok”.

6.4.1.3 Alterar Localizacao

Alterar Localizacao

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para o Formulario 24.
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Formglério 24 - Alterar Localizacao (Licitacao - Localigagéo)
Alterar Localizagdo u

Selecione a localizacdo a ser alterada

1 - Bua 2 HPS
Z — Bus B
3 - Bua C
4 - Bua D
5 - Bua E
& - Bua F LI
Rua I
Bairro I
Pavimentacdo
Comprimenta {m) I Largura {m) I
Rede de Drenagem
Comprimenta {m) I Didmetro (mm) I
Rede de Saneamento

Comprimenta {m) I Digmetro (mm) I

Cancelar | Ck |

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar uma localizacao o usuario devera selecionar um item, realizar as

alteracdes e clicar em ok.

6.4.1.4 Excluir Localizacao

Excluir Localizacdo

Ao clicar neste botédo o usuéario sera direcionado para o
Formulario 25.

Formulario 25 - Excluir Localizacao (Licitacdo - Localizacdo)

Ll ™
Excluir Localizacio [

Selecione a localizacdo a ser exduida

- Bua
- Bua
- Bua

Bua
- Rua
— Bua

[ R R T VT
1
L I B T v

Cancelar Ok |
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Fonte: SPB, 2020.

Para excluir uma localizacdo o usuario devera selecionar um item e clicar no

bot&o “ok”.

6.4.2 Exemplo de Localizac&o

Na Imagem 18 é possivel visualizar um exemplo da relacdo de ruas de uma

obra que receberé os servigos de Pavimentagéo, Drenagem ou Rede de Saneamento.

Imagem 18 - Exemplo de Localizacdes (Licitacdo - Localizagéo)

LOCALIZACAD
Pavimentagio Rede de Drenagem Rede de Saneamento

tem Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Comprimento  Didmetro  Comprimento  Diémetro

{m} {m) {m2) {m} {mm) {m) (mm])
1 Rua A Lourdes. 1.000,00 7,00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
2 Rua B Lourdes. 1.000,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00
3 Rua C Funcionarios 1.000,00 8,00 8.000,00 1.000,00 200,00
4 Rua D Funciodrios 1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
5 Rua E Horto 1.000,00 200,00
6 Rua F Horto 1.000,00 7,00 7.000,00
7 Rua G Centro 1.000,00 200,00
) Rua H Centro 1.000,00 250,00

Total 4.000,00 32.000,00 4.000,00 5.000,00

Fonte: SPB, 2020.
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6.5 Impressao da Licitacao (Passo 5 - Obrigatdrio)

2.5 IMPRESSAO DA LICITAGAO

Todas as planilhas da licitacdo deverdo ser impressas e assinadas pelo
Representante do Municipio e Representante da Empresa Contratada.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 26.

Formulario 26 - Impresséo (Licitacdo)

Impressio

Assinale os documentos a serem impressos;

[ Localizacio
r Orcamento

r Cronograma

Cancelar |

Fonte: SPB, 2020.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificagdo em todos

os dados e em seguida realizard a impressao de todas as planilhas selecionadas.




> B D M G MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG 55

7 ETAPA 03 - MEDICAO
3. MEDICAO |
Para elaborar as planilhas de licitagdo o usuario devera seguir 0S passos

seguintes.

7.1 Dados da Medicéao (Passo 1 - Obrigatorio)
| 3.1 DADOS DA MEDIGAO ]

Os dados da medicao sdo essenciais para realizar a impresséao das planilhas.
Eles compdem os dados necessarios para o cabecalho de impressao de todas as
planilhas de medigéo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 17

Tela 17 - Dados da medicao

> SPBE o400 4 MEDIGHD M

41  MENUINICIAL Municipio  Belo Horizonte
3. MEDICAO Obra  Pavimentacdo do Bairro Horto
32, MEDICAO. ] Ne CREA/CAU

3.3. LOCALIZAGAO Contrato BDMG Ne

Empresa Executora  Empresa de Obras
4. ADITIVO Ne Contrato Licitado  001/2020

4.1. DADOS DO ADITIVO Responsavel Técnico Executor

4.2. COTAGOES Ne CREA/CAU

Periodo
A

4.3. COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

4.5 MEMORIA DE CALCULO Data

Fonte: SPB, 2020.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 27.

Formulario 27 - Dados da Medicao

.
Dados da Medigdo

Muricipio | Belo Horizonte]

Obra | Pavimentaco do Bairro Horto

Responsavel Técnico Fiscal I

Nimero CREA/CAL |

Numero do Contrato BDMG I

ErremEmEe | Empresa de Obras

Nimero do Contrato Licitado I 001/2020

Responsavel Técnico Executor |

Nimero CREA/CAL |

—— a

Cancelar Ok
Fonte: SPB, 2020. )
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No Formulario 27, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados da licitagéo.

e Municipio - Nome no Municipio

e Obra - Nome dado ao projeto ou nome que sera utilizado na placa de obra.

e Responséavel Técnico Fiscal - Nomeado como um dos componentes da
Geréncia de Obras do Municipio.

e N°do CREA/CAU - Referente ao Responsavel Técnico Fiscal

e Numero do Contrato BDMG - Numero do Contrato do Municipio com o BDMG

e Empresa Executora - Nome da empresa executora dos servicos.

e Numero do contrato licitado - Numero do contrato do Municipio com a
Empresa Executora dos servigos.

e Responsavel Técnico Executor - Nome do Responséavel Técnico Executor da
Obra.

e N°do CREA/CAU - Referente ao Responsavel Técnico Executor.

e Periodo - Periodo referente aos servigcos executados.

IMPORTANTE! Os dados dos itens e quantitativos a serem medidos sdo exatamente
0s mesmos que foram aprovados na Etapa de Licitacdo. Caso o usuario deseje alterar
0s quantitativos ou a descri¢do dos itens, 0 mesmo somente podera ser realizado por
meio de aditivo. O modo aditivo esta habilitado juntamente com o modo medicéo.
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7.2 Medicao (Passo 2 - Obrigatorio)
| 3.2 MEDIGAO ]

A planilha de medicéo é disponibilizada para o usuario realizar as medicdes
conforme aprovacéo da Etapa de Licitacéo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 18

Tela 18 - Planilha de Medicé&o

MEDICAO
Verificar Medicdo Aprovar Medigdo
Itens do Orgcamento 1.424.202,79 0,00 0,00
PRECO ‘QUANTIDADE QUANTIDADE ‘QUANTIDADE VALOR [RS) VALOR [RS) VALOR (RS)
rem T UNIDADE UNITARIO PREVISTA EXECUTADA EXECUTADA PREVISTO EXECUTADO EXECUTADO
TOTAL NESTA MEDICAD  ACUMULADA TOTAL NESTA MEDICAD  ACUMULADO
A B 3 ] AxB AxC AxD

1 SERVIGOS PRELIMINARES 1194312

11 PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADOD M2 381,91 4,500 - - 1.718,60
"

BARRACAD DE DBRA PARA DEFOSITO EFERRAMENTARIATIFO-|, AREA INTERNA 12,52M2, EM

12 CHAPA DE COMPENSADO RESINADD, INCLUSIVE MOBILIARIO (OBRA DE PEQUENO PORTE, uN 650818 1,000 - - 6.508,18
EFETIVO ATE 30 HOMENS), PADRAD DEER-MG

13 BANHEIRC QUIMICO 110 X 120X 230 CM COM MANUTENCAD ks £15,33 6,000 - - 371834

7 ADMINISTRAGAD 81.569,04

21 ADMINISTRACAD LOCAL mEs 1355434 6,000 - - 81563,04

3 PAVIMENTACAQ 719.508,67
REGULARIZACAO E COMPACTAGAD DE SUBLEITO DE SOLO PREDOMINANTEMENTE ARGILOSO.

31 M2 168 10.609,150 - - 17.823,44
AF_11/2019 - g g
ASSENTAMENTO DE GUIA (MEIG-FIO) EM TRECHO RETO, CONFECCIONADA EM CONCRETO FRE-

32 FABRICADO, DIMENSOES 100X15X13X30 CM [COMPRIMENTO X BASE INFERIOR X BASE M a2,32 3,286,620 - - 139.089,76
SUPERIOR X ALTURAJ, PARA VIAS URBANAS [USO VIARID). AF_06/2016
EXECUCAO DE PAVIMENTO EM PISO INTERTRAVADD, COM BLOCO SEXTAVADO DE 25X 25.CM,

33 ESPESSURAB CM. AF._12/2015 M2 56,60 9.346,080 - - 528.983,13

ERS CALCAMENTE EM BLOQUETE, RETIRADA E REASSENTAMENTC SOBRE COXIM DE AREIA M2 29,23 1116,230 - - 32.627,40

3.5 ALVENARIA POLIEDRICA, RETIRADA E REASSENTAMENTO SOBRE COXIM DE AREIA M2 24,28 40,360 - - 573,94

Fonte: SPB, 2020.

Nesta tela, o usuario devera informar a quantidade medida de cada item do

orcamento aprovado na licitacéo.

7.2.1 Verificar Medicéo

Verificar Medicao

ApOs o usuario inserir todos os itens medidos referente a medicdo a ser
encaminhada para o BDMG, o mesmo devera clicar no botdo Verificar Medicdo para
gue o SPB verifiqgue se a mesma é valida e ndo ultrapassa os limites da quantidade
prevista total.

No Formulario 28 é demonstrado quando uma medi¢do é validada com

SuUcCesso.
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Formulério 28 - Validada com Sucesso (Medicéao)

r
Confirmagao! u

Medigdo validada com sucesso,

Fonte: SPB, 2020.

No Formulério 29 é demonstrado quando uma medi¢ao possui restricdes.

Formulario 29 - Com restricdes (Medicdo)

-

Atengao!

Quantidade executada nesta medigdo ultrapassa a quantidade total
prevista.

Fonte: SPB, 2020.

7.2.2 Aprovar Medicéo (Apenas BDMG)

Aprovar Medicao

Esta funcdo somente esta disponivel para empregados do BDMG.
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7.3 Localizagcdo (Passo 3 - Obrigatorio para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Drenagem e/ou Saneamento)
| 3.3L0CALIZAGAD |

A planilha de localizacéo é disponibilizada para o usuario realizar as medicdes
conforme aprovacédo da Etapa de Licitacéo.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para a Tela 19

Tela 19 - Localizacdo (Medicéao)

LocaLiZaGAO
Verificar Medigdo
Pavimentagdo Total Acumulado Medicdo Atual
tem Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area ‘Comprimento % Comprimento
(m) {m) {m2) (m) Projeto (m)
1 Rua A Lourdes 1.000,00 7,00 7.000,00 - - :‘
"
2 Rua B Lourdes 1.000,00 10,00 10.000,00 =
3 RuaC Funcionarios 1.000,00 8,00 8.000,00
6 Rua F Horto 1.000,00 7,00 7.000,00
Total 4.000,00 32.000,00 =
Drenagem Total Acumulado Medicdo Atual
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Didgmetro ‘Comprimento % ‘Comprimento
(m) {mm) m) Projeto (m)
1 Rua A Lourdes 1.000,00 150,00 - - =
2 Rua B Lourdes 1.000,00 200,00
4 Rua D Funcioarios 1.000,00 200,00
7 Rua G Centro 1.000,00 200,00
Total 4.000,00 =
Saneamento Total Acumulado Medicdo Atual
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Didmetro Comprimento % Comprimento
(m) {mm) (m) Projeto {m)
1 Rua A Lourdes 1.000,00 200,00 - - =
3 RuaC Funciondrios 1.000,00 200,00
4 Rua D Funciodrios 1.000,00 150,00
5 Rua E Horto 1.000,00 200,00
3 RuaH Centro 1.000,00 250,00
Total 5.000,00 =

Fonte: SPB, 2020.

Nesta tela, o usuario devera informar o comprimento executado de cada servico
nas ruas relacionadas.

Apbs o usuario inserir todos os itens medidos referente a medicdo a ser
encaminhada para o BDMG, o mesmo devera clicar no botao Verificar Medicao para
gue o SPB verifiqgue se a mesma é valida e ndo ultrapassa os limites da quantidade
prevista total.

IMPORTANTE! O usuario somente devera informar o tamanho dos servigos
finalizados. Demais servicos que permanecem a ser executado, ou em execucgao, nao

deverdo ser somados com 0s servigos finalizados.
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7.4 Impressao da Medicéo (Passo 4 - Obrigatério)

3.4 IMPRESSAO DA MEDIGAO

Todas as planilhas da Etapa de medicdo deverdo ser impressas e assinadas

pelo Responsavel Técnico.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Formulério 30.

Formulario 30 - Impresséo (Medicao)

Impressio

Assinale os documentos a serem impressos;

[ Localizacdo

[~ Medicgo

Cancelar |

Fonte: SPB, 2020.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos

os dados e em seguida realizara a impressao de todas as planilhas selecionadas.
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8 ETAPA 04 - ADITIVO

4. ADITIVO

Para elaborar as planilhas de aditivo o usuario devera seguir 0S passos
seguintes.

8.1 Dados do Aditivo (Passo 1 - Obrigatério)
4.1 DADOS DO ADITIVO ]
Os dados do aditivo sdo essenciais para realizar a impressao das planilhas.
Eles comp&em o cabecalho de impresséo de todas as planilhas do aditivo. Além disso
sdo cruciais para definir qual tipo de aditivo que seré realizado.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 20.

Tela 20 - Dados do Aditivo

> SPBE 54005 50 AOING ﬂ

‘ MENU INICIAL N do Termo Aditivo
3. MEDICAO Tipo de Aditive
3.1. DADOS DA MEDICAD J indice de Reajuste
3.2. MEDICAD J BDI1

3.3. LOCALIZACAD BDI2

3.4. IMPRESSAD DA MEDICAO Regime Previdencidrio Previsto para a Obra

4. ADITIVO

4.1. DADOS DO ADITIVO

4.2. COTACOES

4.3. COMPOSIGOES

4.4, ORCAMENTO

4.5 MEMORIA DF CALCLILO.

Fonte: SPB, 2020.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 31.
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Formulario 31 - Dados do Aditivo

r B
Dados do Aditivo ]
Mimero do Termo Aditivo I B

Adicao efou Supressao de Quantitativos, Prazo e Reajuste
Adicio efou Supressdo de Quantitativos e Prazo

Adicdo efou Supressdo de Quantitativos e Reajuste
Adicdo efou Supressdo de Quantitativos

Prazo e Regjuste

Prazo

Reajuste

Indice de Resjuste I {% com ateé dnco casas dedmais)
BDIs Utilizados I 20,00 BDI Obrigatsrio - Informado na Lidtacso

BDIs Utilizados | 1577 BDI Opcional - Informado na Lictacio

Tipo de Aditivo

N&o Desonerado

Regime Previdencidrio Previsto para a Obra Informado na Licitacdo

Cancelar | i

Fonte: SPB, 2020.

No Formulério 31, o usuéario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados da licitagéo.

e Numero do Termo Aditivo - Este nUmero € automatico.

e Tipo de Aditivo - Existem 3 tipos de aditivos para obra:
o Adicao e/ou Supressédo de quantitativos;
o Reajuste;
o Prazo;
Entretanto podera haver 7 (sete) tipos distintos de combinac¢des para um
mesmo aditivo. Por este motivo o usuario devera selecionar dentre as 7
(sete) opcbes, a opcao que o aditivo representa.

e Iindice de Reajuste - indice utilizado para reajuste do contrato.

e BDI 1 - Informado na Licitac&o - Inalteravel

e BDI 2 - Informado na Licitacéo - Inalteravel

e Regime Previdenciario Previsto para Obra - Informado na Licitagdo -

Inalteravel.

IMPORTANTE! O usuario devera encaminhar em todos os aditivos a adequacdo do

cronograma fisico-financeiro da obra.
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8.1.1 Tipos de Aditivos
8.1.1.1 Adicao e/ou supresséo de quantitativos

Caso o usuario selecione uma opc¢ao que contemple Adi¢cdo e/ou supresséao de
quantitativos, 0 mesmo podera adicionar novos itens, adicionar itens existentes e/ou
suprimir itens existentes.

A supressao de itens existentes ndo pode ser inferior aos itens que ja foram

medidos.

8.1.1.2 Reajuste

Caso o usuério selecione uma opcéo que contemple Reajuste, o SPB realizara
o céalculo do reajuste somente sobre 0s itens existentes a serem executados da ultima
planilha de medicao resgatada.

O reajuste é calculado automaticamente e € possivel visualiza-lo na planilha de
orcamento no modo aditivo.

Quando o aditivo de reajuste é aprovado, o valor deste reajuste sera quitado
de acordo com a execuc¢ao dos itens os quais sofreram reajuste.

O reajuste ndo é aplicado em novos itens adicionados a planilha de orcamento.

Nos casos que ocorrerem mais de 1 (um) reajuste, o segundo reajuste

contempla o primeiro e assim por diante.

8.1.1.3 Prazo

Independente da opcéo selecionada o usuario devera readequar o cronograma
fisico-financeiro da obra se houver aditivo.

O SPB realiza a leitura de todas as medi¢Oes realizadas, suas respectivas
datas e realiza a montagem do cronograma em meses com um prazo minimo

estabelecido pelo tempo ja perdurado da obra.
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8.2 Cotacbes (Passo 2 - Opcional)

- 4.2 COTAGOES

As cotacgdes sao opcionais e podem ser utilizadas tanto nas Composi¢cdes como
no Orcamento. Somente sdo aplicaveis em Aditivos que contemplem adi¢cdo e/ou
supressao de novos itens.

Ao clicar neste botédo o usuario sera direcionado para a Tela 21.

Tela 21 - CotacOes (Aditivo)

> S P B @ COTAGBES

——
3.1. DADOS DA MEI]ICJ‘I] J Excluir indice
3.2. MEDICAO ] indices de Retroacio
o o NOME DESCRICAQ DATABASE (NDICEDTBASE DTCOTAGCAO  iNDICEDTCOT COEFICIENTE

3.3. LOCALIZAGAOQ

3.4. IMPRESSAO DA MEDICAO Empresas Fornecedoras

CNPJ NOME TELEFONE CONTATO
4. ADITIVO
4.1. DADOS DO ADITIVO ] Cotages
4.2. COTAGOES

4.3, COMPOSICOES

4.4, ORCAMENTO

Fonte: SPB, 2020.

Esta tela contém as seguintes ferramentas:

e indice de Retroacdo (Opcional) - Utlizado para atualizar cotacbes em
orcamentos, e é opcional sua utilizacao.
e Empresas Fornecedoras - Consultadas para compor as cotagoes.

e Precos Cotados - Utilizados em composic¢des e/ou no orgcamento do aditivo.

Todas as cotacgdes realizadas geram um codigo composto pela sigla COT e um
numero sequencial da cotacéo.
Ex.: COT-001, COT-002, COT-003.
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IMPORTANTE! Para referenciar uma cotacdo em composicdes ou orcamento, 0
usuario devera informar o cédigo da cotacéo, para o que o SPB localize a cotacao

realizada.

Para inserir as cotacfes realizadas que irdo compor o orcamento do aditivo é
necessario

realizar 0s passos seguintes.

8.2.1 indice de Retroacéo (Passo 2.1 - Opcional)
O indice de Retroac&o é um indice referencial de mercado para atualizacéo de
precos de materiais e/ou servicos cotados. Este indice pode ser utilizado para

atualizar cotacgoes.

8.2.1.1 Adicionar indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 32.

Formulario 32 - Adicionar indice (Aditivo- Cotacdes)

L Y

Adicionar Indice de Retroagio

Mome I |

Descrican I

Data Base I Indice na Data Base I
Data Cotacio I Indice na Data Cotacio I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 32 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos o0s

campos, sendo eles:

e Nome - A Sigla do indice.
e Descri¢éo - O nome completo do indice.

e Data Base - Refere-se a data que foi extraido o indice.
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e indice na Data Base - Valor do indice na Data Base.
e Data Cotacdao - Refere-se a data em que foi realizada a cotacao.

e indice na Data Cotacéo - Valor do indice na Data da cotag&o.

8.2.1.2 Alterar indice

Alterar indice

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o Formulério 33.

Formulario 33 - Alterar indice (Aditivo - Cotacdes)

Alterar Indice de Retroagdo

Seledone o indice a ser alterado

INCC Indice Macional da Construcdo Civil
IPCL Indice Nacional de Pregos zc Consumidor

Mome

Descricio I

Data Base I Indice na Data Base I
Data Cotagdo I Indice na Data Cotacio I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar um indice, basta o usuario selecionar o indice, alterar os dados e
clicar no botao ok.

8.2.1.3 Excluir indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 34.

Formulario 34 - Excluir indice (Aditivo - Cotacdes)
Ld ! E; !"

Excluir Indice de Retroagio

Seledone o indice a ser exduido

INCC indice Wacicnal da Construgdo Civil
IPCR indice Wacional de Pregos zo Consumidor

| Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.
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Para excluir um indice, basta o usuario selecionar o indice, e clicar no botdo
ok.

8.2.2 Empresas Fornecedoras (Passo 2.2 - Obrigatdrio)
Para inserir as cotacdes, o0 usuario devera cadastrar todas as empresas em que

foram realizadas as cotacdes.

8.2.2.1 Adicionar Empresa

Adicionar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 35.

Formuléario 35 - Adicionar Empresa (Aditivo- Cotacdes)
rAdiCiDﬂar Empresa Fornecedora u1

cvel | |

MNaome I

Telefone I (99)5999-9999

Contato |

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 35 o usuéario deverd preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e CNPJ - Composto por 14 (quatorze) numeros.
e Nome - Nome da Empresa.
o Telefone - Telefone de contato da empresa.

e Contato - Nome do funcionério que forneceu a cotacao.

8.2.2.2 Alterar Empresa

Alterar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 36.
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Formulério 36 - Alterar Empresa (Aditivo - Cotacdes)
r;f-'\lterar Empresa Fornecedora u1

Selecione & empresa a ser alterada

0 -318/0001-14 - Ibilux
08.761.6€4/0001-85 - Pavers

26.309.8€9/0001-47 - Pollo Fundidos
13.861.778/0001-33 - Sclar Livre
00.860.887/0001-38 - Blojafa

15.547_5&88/0001-80 - Portal Sclar LI

CNPI  09.111.318/0001-14

Mome I Thilux

Telefone (19)3813-8800  (99)9999-9999

Contato | Ménica Lima

Cancelar | Ok

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar os dados de uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa,
alterar os dados e clicar no botéo ok.

IMPORTANTE! N&o € possivel modificar o CNPJ. Caso o usuario deseje alterar o

CNPJ, ele devera excluir a empresa e realizar um novo cadastro.

8.2.2.3 Excluir Empresa

Excluir Empresa

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o Formulario 37.

Formulario 37 - Excluir Empresa (Aditivo - Cotacdes)

Excluir Empresa formecedora

Selecione a empresa a ser excuida

05.111.318/0001-14 - Ibilux Fs
08.761.664/0001-85 - Pavers

26_903_86%/0001-47 - Pollo Fundidos
13_861._778/0001-33 - Solar Livre
00.860.887/0001-58 - Blojafa

18.547.5e8/0001-80 - Portel Sclar LI

Cancelar |

Fonte: SPB, 2020.

Para excluir uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa e clicar no
botéo ok.
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8.2.3 Cotacdes (Passo 2.3 - Obrigatorio)

Com as empresas cadastradas e os indices (opcional) cadastrados o usuario

poderé adicionar as cotacdes.

8.2.3.1 Adicionar Cotacao

Adicionar Cotacido

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o Formulério 38.

Formulério 38 - Adicionar Cotacao (Aditivo - Cotacdes)

"
Adicionar Cotagio

Descricio I JARDINAGEM E PAISAGISMO

Unidade I M2

tndice de
Retroacdo IHCE

Empresas

08.781. 001-85 - Pavers
2€.905.8659/0001-47 - Pollo Fundidos
12.881.778/0001-98 - Sclar Livre
00.280.887/0001-38 - Blojafa

Indice WNacional da Construgfo Ciwvil

18.947.568/0001-80 - Portal Solaxr |
Selecionar |
Empresa 09.111.318/0001-14 - Thilux
Valor Cotacgo | 0,00 Data Cotacio | 01/01/2020 Remaver |
Empresa 08.761.664/0001-85 - Pavers
Valor Cotacdo 70,00 Data Cotacdo I 01/01/2020 Remover |
Empresa 26.909.869/0001-47 - Pollo Fundidos
Valor Cotacdo I 70,00 Data Cotacdo I 01/01/2020 Remaver |

Cancelar |

o« |

Fonte: SPB, 2020.

No Formulario 38 o usuario devera preencher e selecionar obrigatoriamente

todos os campos, sendo eles:

e Descrigcéo - Informar o nome do material ou servigo cotado.

e Unidade - Informar qual a unidade do material ou servigo cotado.

e indice de Retroacéo - Selecionar um indice cadastrado, aplica-se apenas as

cotacdes que serdo atualizadas.

e Empresas - Selecionar uma empresa para cada item cotado.
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o Obs.: Para selecionar a empresa, basta clicar no campo valor da
cotacdo, depois clicar na empresa e por ultimo clicar no botéao
selecionar.

e Valor da Cotacdao - Informar o valor ofertado pela empresa.

e Data da Cotacéo - Data da oferta do preco cotado.

IMPORTANTE! O BDMG solicita que sejam realizadas no minimo 03 (trés) cotacdes
para cada material ou servico cotado. O BDMG exige o envio da proposta dos
fornecedores que comprovem 0s precos cotados juntamente com a planilha de

cotacdes elaborada no SPB.

8.2.3.2 Alterar Cotacéao

Alterar Cotagdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 39.

Formuléario 39 - Alterar Cotacéao (Aditivo - Cota&ées)

-
Alterar Cotagdo

Selecione a cotacdo a ser alterada

COT-00% PLACA DE ALUMINIO ANODIZADD 25 X 25 CM DARR IDENTIFICRCAL
COT-004 PLACR DE INAUGURA@O EM ALUMINIO FUNDIDO 55 X 50 CM
COT-005 ALUGUEL PICKUP

Descricdo

Unidade I

Indice de
Retroacdo

Empresas 11.111/1111-11 - Empresz A
2.222/2222-22 - Zmpresa B
.333.333/3333-33 - Zmpresa C
4.444/4444-44 - Zmpresa D

Empresa

Valor Cotagio I Data Cotacdo |
Empresa

Valor Cotagio I Data Cotacdo |

Empresa

Valor Cotagio I Data Cotacdo |

Cancelar | Ok
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Fonte: SPB, 2020.

Para alterar uma cotacdo, basta o usuario selecionar a cotacao, alterar os

dados e clicar no botao ok.

8.2.3.3 Excluir Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para o Formulario 40.

e
Excluir Cotagdo

Formulario 40 - Excluir Cotacdo (Aditivo - Cotacbes)
S

Selecione a cotacao a ser exduida

I COT-005 ALUEUEL PICEUP

| Cancelar | ok

Fonte: SPB, 2020.

O SPB somente permite a exclusao das cotacdes a partir da Ultima registrada.

Portanto o usuario somente conseguira excluir sempre a Ultima cotacéo registrada.

8.2.4 Exemplo de Cotacdes

Na Imagem 19 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 2 (duas)

cotacdes realizadas.

Imagem 19 - Cotacdes Realizadas (Aditivo - Cotacdes)

> S P B D%é j COTACEES
I m Adicionar indice Adicionar Empresa Adicionar Cotagdo
—
3.1. DADOS DA MEDICAO J Excluir indice m Excluir Cotagdo
| 3.2.mEDICAO J indices de Retroagio
| o o NOME DESCRICAQ DATABASE INDICEDTBASE DTCOTAGAO  iNDICEDTCOT COEFICIENTE
| | 33.10cAuzZACAD J
| e s
| NP NOME TELEFONE CONTATO
| 4, ADITIVO 11.111.111/1111-11 Empresa A (11)11131-1111 Atendente A
| | 4.1.DADOS DO ADITIVO J
= ~ Cotagbes
. 12 COTAGOES €6DIGO DESCRICAO UNIDADE MEDIA iNDICE RETRO
I €OT-001 Servigos C1 UN 150,00
|| 43.coMPOSICBES J EMPRESA VALOR COTACAD (RS} DT COTAGAD
|l o - 11.111.111/1111-11 Empress 150,00 01/06/2020
| | 4.4 ORCAMENTO J
o o cODIGO DESCRICAQ UNIDADE MEDIA [NDICE RETRO
4.5, MEMORIA DF CALCUIO | coron ervicos C: un 12000




72 5 MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

Fonte: SPB, 2020.
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8.3 Composicdes (Passo 3 - Opcional)

4.3 COMPOSICOES ]

As composi¢des ou CPUs sao opcionais e podem ser utilizadas para compor
servicos nao encontrados nas planilhas referéncias. Séo utilizadas diretamente no
Orcamento. Além das planilhas referéncias disponibilizadas nas Bases de Dados, 0
usuario podera utilizar os cédigos das cotacdes para compor 0S pregos.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 22.

Tela 22 - Composicdes (Aditivo)

> S P B @ COMPOSICOES
=

1. PROJETO Referéncias

1.1 DADOS DO PROJETO
o ComposigBes
1.2.8OI HiVEL coDIGO DESCRICAD UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL

DIFERENGA Y DiFEREr
VALOR PERCE!

1.3. COTACOES

14. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAOD

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Todas as composicdes realizadas geram um codigo composto pela sigla CPU
e um numero sequencial da composicao.
Ex.: CPU-001, CPU-002, CPU-003.

IMPORTANTE! O usuario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para construir as composicdes.

Para referenciar uma composi¢cado no orgamento, o usuario devera informar o codigo

da composicéo, para o que o SPB localize a composicao realizada.

8.3.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 41.
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Formulério 41 - Selecionar Referéncias (Aditivo - Composicdes)

L
Referéncias M
Seledone as referéndas a serem utilizadas:
COPRSR SUL 01 Z0Z20 s
COPLSA SUDESTE 01 2020 [ > |
COPRSE OESTE 01 2020
COPRSE NORTE 01 2020
COPRSE NORDESTE 01_2020 <
COPASZ CENTRO 01_2020 ;I

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.

O usuério devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir as composicdes e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

8.3.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 23.

Tela 23 - Importar Dados (Aditivo - Composic¢des)

Importar Dados de Composigdes

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR OBSERVACOES

[ ]

Fonte: SPB, 2020.

Nesta Tela 23 o usuario podera construir as composicoes e importar para a tela
protegida e que sera impressa do SPB.
Para construir as composi¢des o usuario devera ater-se a todas as colunas da

planilha.
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¢ N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descri¢cdo € um servico ou um grande
item (subtotal).

e CODIGO - O usuéario deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢éo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material é calculado na importagao.

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usudrio clicar em
importar, o SBP ir4 verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composicdes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢des. Caso nao esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacgao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

8.3.2.1 Parametros das Composicdes

e NI1,N2eN3

As colunas com cabecgalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢co o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item é servico ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.
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Descricéo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

Unidade
o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Item N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido

Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

Valor Unitario

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.
o Para cotagdes - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco da

cotacédo informada na planilha de cotacgdes.

IMPORTANTE! As Composi¢cdes somente poderdo ser realizadas com servicos ou
materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados ou com as cotagoes.

8.3.3 Pesquisa Codigo ou Descricao

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um codigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias
selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Cadigo,
Descri¢cao ou Unidade.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 42.
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Formulario 42 - Pesquisa Codigo ou Descricao (Aditivo - Composicdes)
rl’esquls& Cédigo e Descrigio =)

Selecione a referéndia a ser pesquisada;

SINAPI 1z_z018 ﬂ

=l

Digite cédigo ou descriciio a ser pesquisado na referénda seledonada:

Cédigo | Unidade | Descricdo | Valor

Fonte: SPB, 2020.

No

Formulério 42, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados de acordo
com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no bot&o inserir.
8.3.4 Exemplo de Composicoes
Na Imagem 20 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro)

composigdes antes do usuario realizar a importagao.

Imagem 20 - Exemplo de Composic¢des (Aditivo - Tela de Importagéo)




78 > MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

Importar Dados de Composigoes

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  OBSERVACOES
1 ADMNISTRACAD LOCAL MES
11 MAD DE DBRA
30775 ENGENHEIRO CIIL DE OBRA PLEND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES (1 PROFISSIONAL COM 1HORAIDISRIA) H 70,000 96,51
30776 ENCARREGADD GERAL COMENCARGOS COMPLEMENTARES (1 PROFISSIONAL COM 1HORADIARIA) H 70,000 41,21
58326 WIGIA NOTURND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES (1PROFISSIONAL COM 8 HORASIDIARIA) H 70,000 1943
12 INSUMOS
COT-005 ALUGLUEL PICKUP STRADA H 70,000
2z ASSENTAMENTO E FORMECIMENTO DE TUBO OE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUMIAIS, DIAF M
2.1 MAD DE DBRA
32521 ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA FEDES COLETORAS DE AGUAS PLIWIAIS, DIAMETRO DE 400 MM, M 1,000 40,23
22 MATERIAL
7761 TUBO CONCRETO ARMADD CLASSE PA-2 PB NER-5530i2007 OM 400 MM PARA AGUAS PLUVIAIS M 1000 53.28
3 ASSENTAMENTO EFORMECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUMIAIS, DIEF M
31 MAQ DE OERA
92824 ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARS REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 600 MM, M 1000 58,25
32 MATERIAL
7762 TUBO COMCRETO ARMADD CLASSE PA-2 PE NER-5530/2007 DN 600 MM PARA AGUAS PLUMIAIS M 1,000 4,44
4 ASSENTAMENTO E FORMECIMENTO DE TUBD DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUMIAIS, DIAF M
4.1 MAD DE OBR&
32526 ASSENTAMENTO DE TUEC DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, DIBMETRO DE 500 MM, M 1,000 77.70
4.2 MATERIAL
7763 TUBO COMCRETO ARMADD CLASSE PA-2 PE NBR-8390/2007 DN 800 MM PARA AGLIAS PLUMIAIS M 1000 5,11

Fonte: SPB, 2020.
Na Imagem 21 - Exemplo de Composi¢Bes (Tela Importada)lmagem 5 é

possivel visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro) composi¢cdes apds o0 usuario

realizar a importacéo.

Imagem 21 - Exemplo de Composic¢des (Tela Importada)

) S P B @ comPasIgaES

1. PROJETO Referéncias
SINAPI 12_2019
1.1 DADOS DO PROJETO J SETOP Central 11_2019
1.2.B01 J
Composigoes
RIS J NiveL coniGo DESCRIGAQ UNIDADE ‘QUANTIDADE VALOR TOTAL
1 cPU-001 ADMINISTRAGAO LOCAL mis 11.303,60
11 MAQ DEOBRA 11.011,70
L.5. ORCAMENTO J 111 30778 ENGENHEIRD CIVIL DEOBRA PLEND COM ENCARGCS COMPLEMENTARES H 70,000 95,61 £762,70
112 90776 ENCARREGADO GERAL COM ENCARGOS COMPLEMENTARES. H 70,000 41,21 2.884,70
1.6. MEMORIA DE CALCULO J 113 88326 VIGIA NOTURNG COM ENCARGOS COMPLEMENTARES H 70,000 15,48 1.364,30
12 INSUMOS 291,90
1.7. CRONOGRAMA J 121 COT-005 ALUGUEL PICKUP H 70,000 817 291,90
2 €PU-D02 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE ™ 93,51
= AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
L8. LOCALIZACAO J NIVEL DE INTERFERENCIAS

21 MAQ DEOBRA 40,23

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO 211 92821 ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, M 1,000 40,23 40,23

DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADC EM LOCAL COM ALTO NiVEL DE
INTERFERENCIAS (NAD INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

2.2 MATERIAL 53,28
221 7761 TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE FA-2, FB, DN 400 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS [NBRE250) M 1,000 53,28 53,28
3 CPU-002 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE M 142,69

AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NiVEL DE INTERFERENCIAS
3.1 MAQ DEOBRA 58,25
311 32824 ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIALS, M 1,000 58,25 58,25
DIAMETRO DE 500 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO NIVEL DE
INTERFERENCIAS (MAO INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

3.2 MATERIAL 24,44
321 7762 TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE PA-2, PB, DN 600 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS (NBR 8850) M 1,000 24,44 24,44
a CPU-004 ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE M 222,81

AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 800 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NiVEL DE INTERFERENCIAS

a1 MAO DEOBRA 77,70
J 411 92826 ASSENTAMENT® DE TUBD DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS, M 1,000 77,70 77,70
DIAMETRO DE 300 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADG EM LOCAL COM ALTO NIVEL DE
INTERFERENCIAS (NAOD INCLUI FORNECIMENTC). AF_12/2015
J a2 MATERIAL 145,11

421 7763 TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE PA-2, PB, DN 800 MM, PARA AGUAS PLUVIAIS [NBR 8890) M 1,000 145,11 145,11
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Fonte: SPB, 2020.




80 5 MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

8.4 Orcamento (Passo 4 - Obrigatorio para todos os aditivos, exceto para
aditivos que contemplem somente prazo)

' 4.4 ORCAMENTO |

O Orcamento € o elemento principal do modo Aditivo, deste que 0 usuario
selecione um dos tipos que altere valores da obra. A planilha de Orcamento aditada é
a base para as proximas medicdes. Além das planilhas referéncias disponibilizadas
nas Bases de Dados, o usuario podera utilizar os coédigos das cotacbes ou das
composi¢des para compor 0s precos do orcamento.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 24.

Tela 24 - Orgcamento (Aditivo)

B»SPBE | o
CECTIT [rmresy prewwsey pesywy
3. MEDICAD barirwin)

3.1. DADDS DA MEDIGAD |

2.2, Menicho ) QUANTIOADE  QUAWTIDADE  GUANTIOADE  GUANTIOADE  GUANTIOADE  VAILDR vaion VAIOR  VAIORTOTAL  VALORTOTAL
- . - FRENSA  ADICOWADA/  PREVSTA  DGCUTADA  ABGIUTAR UNTARIO wmiRo  uknAmocom  RevsTo mevsTo
= DS EoR  suPMIDA TotaL SMBOIRS)  COMSDIRS)  REANSTERS)  ANTERORES]  ATUALIRS)
v 6 " ' 3

33.L0CAZAGRD | A " ¢ o e

ToraLmeDIgko

41 DA00S 00 ADITVD |

. coctes |

45 MEMGRIA DE CAILCND 1

Fonte: SPB, 2020.

IMPORTANTE! O usuario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para inser¢cdo de novos itens no orcamento de aditivo.

8.4.1 Resgatar Dados de Medi¢cdo (Passo 4.1 - Obrigatério para todos os aditivos,

exceto para aditivos que contemplem somente prazo)

Resgatar Dados de Medicao

Para o SPB montar o orcamento do aditivo o usuario deve resgatar todos os
dados da ultima planilha de medicéo realizada.

A planilha de medicédo deve estar com todas as células da coluna “Quantidade
Executada nesta medigdo” em branco.

Ao clicar neste botdo o SPB realizard a montagem da planilha de orgcamento de
aditivo de acordo com a ultima medicao realizada, conforme exemplo apresentado na

Imagem 22.
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Imagem 22 - Orgcamento Resgatado da ultima Medicao (Aditivo)

SSPBE e
CETTTN sy [y ey

3. MEDICAD Referénclas

312005 o GO ]

s2. w00 ] v oo s s

s 100uAG0 |

= & 5§35 E

B

ascm 2san0m 30 s B s smenm

Fonte: SPB, 2020.

Na Imagem 22 é possivel visualizar um exemplo em que o SPB realizou a
montagem da planilha de aditivo mediante a Gltima medi¢cdo encaminhada para o tipo
de aditivo Adicao e/ou supresséo de quantitativos, Reajuste e Prazo.

Nesta imagem o usuario podera realizar a adicdo e/ou supressdo de
quantitativos de itens existentes resgatados da planilha de medi¢do. Para inclusao de

Nnovos itens, 0 usuario devera seguir 0s proximos passos.

IMPORTANTE! A selecdo do tipo de aditivo é extremamente importante para que o
SPB realize a montagem correta da planilha de aditivo. O SPB somente permitira a

edicao de certos itens mediante ao tipo de aditivo selecionado em Dados do Aditivo.

8.4.2 Selecionar Referéncias (Passo 4.2 - Obrigatério para todos os aditivos que
contemplem novos itens)

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 43.

Formuléario 43 - Selecionar Referéncias (Projeto - Orcamento)

"
Referéncias

Selecione as referéndas a serem utilizadas:

COBRSR SUL 01 Z0Z0 -

COPARSRE SUDESTE 01 2020 L = |
COPRSA OESTE 01_2z0z20

COPASA NORTE 01_2z020

COPRSRE NORDESTE 01_2Z0Z0 = |
COPASRE CENTRC 01 2020 LI

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2020.
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O usuéario devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir o orcamento e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

8.4.3 Importar Dados (Passo 4.3 - Obrigatério para todos os aditivos que contemplem

novos itens)

Importar Dados

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 25.

Tela 25 - Importar Dados (Aditivo - Orcamento)

Importar Dados do Orgamento

neormar [ Pesqier o

N1 N2 N3 CODIGO  pescRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI 'OBSERVAGOES

Fonte: SPB, 2020.

Nesta tela o usuario podera construir 0 orcamento com 0S Novos itens para
importar para a tela protegida e que sera impressa do SPB.

Para construir o orcamento o usuario devera ater-se a todas as colunas.

e N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descricdo € um servico ou um grande
item (subtotal)

e CODIGO - O usuéario deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢éo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material é calculado na importacao.

e BDI - O usuario deveré informar se no item orcado se aplicara o BDI1 ou BDI2.
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e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usuario clicar em
importar, o SBP ir4 verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢Oes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢cfes. Caso nao esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

8.4.3.1 Parametros do Or¢camento

e N1, N2eN3

As colunas com cabecalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servicos.

Para definir um item como servi¢o o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuério devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item é servigo ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.

e Descricdo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

e Unidade
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Item N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido
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e Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

e Valor Unitéario

o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.
o Para COTACOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco

da cotacéo informada na planilha de cotagdes.
o Para COMPOSICOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o

preco da composicao informada na planilha de composicdes.

IMPORTANTE! Os novos itens orgados somente poderéo ser realizados com servigos
ou materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados, com posicdes ou cotacdes.

8.4.4 Pesquisa Cdédigo ou Descricdo

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um cédigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias
selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Cédigo,
Descrigédo ou Unidade.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o Formulario 44.

Formulério 44 - Pesquisa Cédigo ou Descricdo (Aditivo - Orcamento)
i Pesquisa Cédigo e Descrigio =5

Selecione a referéncia a ser pesquisada:

SINAPI 12_301% -
SETOF Central 11 2013

Digite cédigo ou descrigho a ser pesquisada na referéndia seledanada:

| Pesquisar

Cédigo | Unidade | DescricSo | Valor

Cancelar Inserir

Fonte: SPB, 2020.
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No Formulario 44, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados
de acordo com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no botao inserir.

8.4.5 Exemplo de Novos itens adicionados no Or¢camento do Aditivo
Na Imagem 23 é possivel visualizar um exemplo de um orcamento elaborado

utilizando apenas Cotacdes, antes do usudrio realizar a importacao.

Imagem 23 - Exemplo de Orcamento (Aditivo - Tela de Importacéao)

Importar Novos Itens do Orgamento - Aditivo

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI OBSERVACOES
X SERVICOS C

€OT-001 Servicos €1 UN 3,000 BDI1
COT-002 Servios C2 UN 3,000 BDI1
COT-003 Servigos £3 UN 3,000 BDI1
COT-004 Servigos C& uN 3,000 BDI1
COT005 Servigos C5 UN 3,000 BDI1

Fonte: SPB, 2020.

Na Imagem 24 é possivel visualizar um exemplo de um orcamento elaborado
utilizando os itens existentes de medi¢do e 0s novos itens inseridos apos o0 usuario

realizar a importacao.

Imagem 24 - Exemplo de Orgamento (Aditivo - Tela Importada)

Pfige Bieid

BIMEO OrNGAEVAON VALOR N, . TN B PRSI IR

Biiii
§EEEE

Fonte: SPB, 2020.
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8.5 Memoria de Calculo (Passo 5 - Obrigatério para todos os aditivos que
contemplem novos itens)

4.5 MEMORIA DE CALCULO ]

A Memoria de Calculo, é o documento, anexo ao orcamento, que descreve em
detalhes os calculos efetuados até chegar ao resultado apresentado neste. A memoaria
de calculo no aditivo é de suma importancia para justificar os novos itens adicionados
e/ou suprimidos do projeto em execugao.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 26.

Tela 26 - Memaria de Calculo (Aditivo)

> S P B [@ MEMGRIA DE CALCULO

1. PROJETO Itens do Orcamento
ITEM cODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE  MEMORIA DE CALCULO

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.801

1.4. COMPOSICOES

J
J
13. COTACBES J
J
J

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZACAD

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2020.

Para construir a Memoria de Calculo, o usuario devera importar os itens do

orcamento.

8.5.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste bot&o o sistema realizara a importacdo conforme Imagem 25.
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SSPBE

CECTIIT

3. ME| chﬁo Itens do Orcamento
ITEM coDIGO
3.1. DADOS DA MEDICAO J £
11
3.2. MEDICAO ] 12
13
3.3. LOCAUZACAD J 14
15
2
21
22
4. ADITIVO
23
4.1. DADOS DO ADITIVO 24

25
4.2. COTAGOES =

31
4.3. COMPOSICOES 32
33

4.4. ORCAMENTO 24

35

cot-001
COT-002
coto03
coT-004

CcoT-005

DESCRICAD
Sevigas A
Sarvica AL
Servico A2
Servigo A2
Serviga A%
Servica AS
ServigasB
Servigo BL
Sarviga B2
Servica B3
Servico B4
Servico BS
SERVICOS €
Servigas C1
Sarvigos 2
Servigos €2
Sarvigas C4
Sarvigas C5

MEMORIA DE CALCULO

Fonte: SPB, 2020.

UNIDADE

un
un
un
uN
uN

un
un
un
un
un

un
un
un
un
un

QUANTIDADE

12,000
6,000
6,000

18,000

24,000

6,000
3,000
9,000

15,000

30,000

3,000
3,000
3,000
3,000
3,000

MEMORIA DE CALCULO

Na Imagem 25 o usuario devera descrever, nas células em destaque, 0s

calculos realizados para dimensionar os quantitativos do orcamento.

E obrigatério justificar todos os quantitativos dos novos itens e de itens

existentes alterados.
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8.6 Cronograma (Passo 6 - Obrigatério)

| 4.6 CRONOGRAMA |

7

O Cronograma €é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no
planejamento e controle de atividades de uma obra. Nele sdo estimados os prazos
para todas as atividades a serem desenvolvidas até o fim da execucdo de um projeto
de construcéo civil.

Para qualquer tipo de aditivo o usuario devera realizar a adequagdo no
cronograma fisico-financeiro da obra.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 27.

Tela 27 - Cronograma (Aditivo)

> S P B %-‘g CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

3. MED'CR.O Itens do Orgamento

TEM DESCRICAQ VALOR DOS SERVICOS
3.1. DADOS DA MEDICAO J RS PESO 56

|32 MEDIGAO J

3.4. IMPRESSAD DA MEDICAO

4. ADITIVO

3.3. LOCALIZAGAQ

4.1. DADOS DO ADITIVO
4.2. COTACOES
4.3. COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

4.5. MEMORIA DE CALCULO.

Fonte: SPB, 2020.

Para construir o cronograma 0 usuario devera seguir 0s passos seguintes.

8.6.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 45.

Formulério 45 - Prazo em meses (Aditivo - Cronograma)
Cronograma Fisico-Financeirc

Prazo em meses I |

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.
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Apés o usuario informar a quantidade de meses, o SPB ira montar o
cronograma importando os grandes itens de orcamento.

O SPB estabelecera um prazo minimo de acordo com as medic¢des realizadas.

Imagem 26 - Cronograma Montado pelo SPB (Projeto - Cronograma)

> S P B |§ CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
CETTTT—

3. MEDIC}“\O Itens do Orgamento
ITEM DESCRICAD WVALOR DOS SERVICOS MEs 1 MEs2
3.1. DADOS DA MEDICAO J RS PESO % RS PESO% RS PESO%
— — 1 SevigosA 24.960,00 44,87 7.800,00 31,25
3.2. MEDICRO J 2 Servigos B 27.390,00 49,24
- — 3 SERVICOS C 3.276,00 5,39
3.3. LOCALIZACAO J
o - TOTAL 55.626,00 100,00 7.800,00 14,02 = =
TOTAL ACUMULADO 7.300,00 14,02 7.500,00 14,02 7.300,00 14,02
4, ADITIVO

4.1. DADOS DO ADITIVO

4.2, COTAGOES
4.3, COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

A5 MFMORIA DE CALCIILO

Fonte: SPB, 2020.

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuério devera informar, por grande
item, o percentual executado dos servicos mensalmente.
O SPB realizara parcialmente a montagem automatica com os percentuais ja

calculados das medicdes realizadas.

IMPORTANTE! O SPB permite variacdo de até 0,001 na soma dos pesos de cada
grande item. Contudo, as linhas de TOTAL e TOTAL ACUMULADO devem estar com
valores idénticos. Para facilitar a adequacéo do cronograma o usuario podera utilizar
a ferramenta Atingir Meta do Excel para que o valor total acumulado seja igual ao

valor total.

8.6.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificara se 0 cronograma esta dimensionado

corretamente.
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Imagem 27 - Validado com sucesso (Projeto - Cronograma)

Confirmagao!

Cronograma validade com sucesso.

Fonte: SPB, 2020.

Imagem 28 - Com problemas (Projeto - Cronograma)
Atengio!

@ Soma dos pesos deve ser 100,00%.

Fonte: SPB, 2020.

8.7 Localizac&o (Passo 8 - Obrigatorio em caso de alteracdes nas dimensdes
dos servicos)

4.7 LOCALIZACAO |

A Localizacdo das Obras € essencial para projetos de contemplem
Pavimentacdo, Drenagem e/ou Saneamento). Com a localizag&o é possivel identificar
as vias gue receberam as obras.

Nos casos em que o Aditivo contemple alteracdes nas ruas aprovadas na
licitacdo, o usuario devera elaborar a planilha de localizac&o.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para
Tela 28.

Tela 28 - Localizacao (Aditivo)
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SSPBE

LOCALIZAGAO

41  MENUINICIAL

3. MEDICAO

tem
3.1.0ADOS DA MEDICHO

3.2. MEDIGAO J
3.3.10cAUZACRO J
4. ADITIVO

4.1 DADOS DO ADITIVO

4.2. COTACOES

J

J

:a.cuwuslcﬁm J
44 ORCAMENTO J
1

4.5. MEMORIA DF CAICLILO.

Adicionar Localizagio

Rua / Avenida / Trecho Bairro

Excluir Lacalizagio Resgatar Dados de Medigio

Fonte: SPB, 2020.

8.7.1 BotBes de Localizacao

8.7.1.1 Resgatar Dados de Medigéo

Conforme planilha de localizacao utilizada nas medi¢des, 0 municipio devera

encaminhar a planilha de localiza¢édo das obras nos casos em que o aditivo contemple

alteracdo na localizacdo ou tamanho dos servigos.

Ao clicar neste botdo o SPB resgatard a localizacdo da ultima medicéo

conforme demonstrado na Imagem 29.

Imagem 29 - Localizacao resgatada da Medicao (Aditivo - Localizacao)

SSPBE

LOCALIZAGAD

3. MEDICAO

4.4. ORCAMENTO

Pavimentagdo Rede de Drenagem
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Comprimento Didgmetro
3.1 DADOS DA MEDICAO J {m) {m) {m2) {m) {mm)
e e 1 Rua A A 1.000,00 7,50 7.500,00
3.2. MEDIGAO J 2 Ruz B B 1.000,00 7,50 7.500,00
- s Rua C o 1.000,00 750 7.500,00
3.3, LOCALZACAD J
- - Total 3.000,00 22.500,00 0,00
3.4. IMPRESSAO DA MEDICAQ
4. ADITIVO
4.1, DADOS DO ADITIVO J
4.2. COTACOES J
4.3, COMPOSICOES J
|

4.5, MFMORIA DF CAICUIO

Fonte: SPB, 2020.

8.7.1.2 Adicionar Localizacao

Adicionar Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 46.

Con
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Formulério 46 - Adicionar Localizacdo (Aditivo - Localizacao)
===y

Adicionar Localizagio

Rua ||

Bairro I
Pavimentacdo
Comprimento (m) I Largura (m) I
Rede de Drenagem
Comprimento {m) I Digmetro (mm) I
Rede de Saneamento

Comprimento (m) I Digmetro (mm) I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2020.

O usuario devera preencher todo o formulario e clicar no botao “ok”.

8.7.1.3 Alterar Localizacao

Alterar Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o
Formulario 18.

Formulério 47 - Alterar Localizacdo (Aditivo - Localizacao)
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F B
Alterar Localizagdo u
Selecione a localizacdo a ser alterada
1l - Bua & ™
2 — Fua B
3 - Bua C
4 - Bua D
5 - Bua E
& — Bua F j
Rua I
Bairro I
Pavimentacdo
Comprimento (m) I Largura (m) I
Rede de Drenagem
Comprimento (m) I Digmetra {mm) I
Rede de Saneamento
Comprimento (m) I Diametra {mm) I
Cancelar | Ok |
a4

Fonte: SPB, 2020.

Para alterar uma localizacdo o usuario devera selecionar um item, realizar as

alteracdes e clicar em ok.

8.7.1.4 Excluir Localizacao

Excluir Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario seré direcionado para o Formulario 19.

Formulario 48 - Excluir Localizacao (Aditivo - Localizagcéo)
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Ll N
Excluir Localizagdo u

Selecione a localizacdo a ser exduida

- Bua
- Bua
- Bua

Bua
- Rua
— Bua

[ R R T VT
1
L I B T v

Cancelar Ok |

Fonte: SPB, 2020.

Para excluir uma localizacdo o usuario devera selecionar um item e clicar no

botao “ok”.

8.7.2 Exemplo de Localizacao

Na Imagem 29 é possivel visualizar um exemplo da relacdo de ruas de uma

obra que receberao os servi¢os de Pavimentagcao, Drenagem e Rede de Saneamento.

Imagem 30 - Exemplo de Localizagbes (Aditivo - Localizacao)

LOCALIZAGAO

Adicionar Localizagio

Item Rua / Avenida / Trecho ‘Comprimente. Largura Area Comprimente  Diémetro  Comprimento  Didmetro

(m) (m) (m2) (m). (mm) (m) (mmj)
1.000,00 7.00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
1.600,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00
1.000,00 8,00 8.000,00 1.000,00 200,00

1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
1.000,00 200,00

ua A

mumm.WNH
HHEHEHEH
CHYHEHE

1.000,00 250,00

Fonte: SPB, 2020.
8.8 Impresséo do Aditivo (Passo 9 - Obrigatério)

4.8 IMPRESSAO DO ADITIVO

Todas as planilhas construidas do projeto deverdo ser impressas e assinadas
pelos Responsaveis Técnicos.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 49.

Formulario 49 - Impresséo do Projeto (Aditivo - Impresséo)
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|~ B
Impressdo u

Assinale os documentos a serem impressos:
[ iCotactes {Indices e Empresas) | [ Localizacdo
[T Cotagles [~ Meméria de Caloulo
r Composicies r Cronograma
r Orcamento
Cancelar ok

Fonte: SPB, 2020.

Para realizar a impresséao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos
os dados, e em seguida, se os dados estiverem coerentes, o SPB realizara a
impressédo de todas as planilhas selecionadas. Caso os dados informados nas
planilhas a serem impressas forem divergentes o SPB solicitard que seja realizada a
correcdo dos dados.
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