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1 INTRODUCAO

O SPB - Sistema de Planilhas BDMG foi desenvolvido para auxiliar os
municipios mineiros a elaborarem planilhas de projetos, com as referéncias de pre¢os
mais recentes e transparentes de mercado, bem como otimizar a analise dos

processos decorrente de obras apoiadas com recursos do BDMG.

2 OBJETIVO
O presente manual tem como objetivo geral orientar os usuarios na utilizacao

do SPB e sua base dados, com referéncias publicas de precos mais recentes.

3 O SISTEMA

O sistema foi desenvolvido através de tecnologia propria do Excel, contendo
recursos avancgados de programacdo em linguagem VBA para auxiliar os usuarios na
elaboracao de planilhas de obras.

O sistema é divido em 02 (duas) planilhas: SPB - Sistema de Planilhas BDMG
e SPB - Bases de Dados

3.1 Pré-Requisitos para utilizagéo do sistema

Para o pleno funcionamento do sistema, os usuérios deveréao utilizar a verséo
do Excel 2016 ou superior, sendo recomendado a utilizacéo da versao mais recente
do software. Além disso, é necessario realizar a habilitacdo de todas as macros do

Excel.

3.2 SPB - Sistema de Planilhas BDMG
Esta planilha conta com 04 (quatro) modos de operacdo conforme etapas

padrdes estabelecidas pelo banco para financiamento de obras publicas, sendo elas:

e Etapa 01 - Projeto

e Etapa 02 - Licitacao

e Etapa 03 - Medigéo

e Etapa 04 - Aditivo (Opcional)
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IMPORTANTE! Esta planilha ser& utilizada ao longo de todas as etapas de obras,
sendo obrigatério o seu envio juntamente com os demais documentos solicitados para

cada etapa.

3.3 SPB - Bases de Dados

Essa planilha é atualizada mensalmente e € essencial para elaboracdo dos
custos de um projeto e para obras que contenham aditivos.

A Base de Dados contempla precos referéncias dos seguintes 6rgaos publicos

de consulta:

COPASA;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SINAPI;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SETOP;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e SUDECAP;
o Servigos e Insumos.

o Onerado e Desonerado

e DNIT;
o Servigos e Insumos.

o Onerado.

IMPORTANTE! Para envio de projeto ou aditivo o usuario devera utilizar a SPB -

Bases de Dados atualizada disponivel no site do BDMG.
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4 TELA INICIAL
Ao abrir o arquivo SPB - Sistema de Planilhas BDMG, o sistema apresentara a
Tela 1.

Tela 1l - Telainicial do SPB - Sistema de Planilhas BDMG

SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG - V2.2
S P B H INFORMACOES SOBRE A VERSAQ J

1. PROJETO

1.1 DADOS DO PROJETO ] | 1.2BDI ] | 1.3 COTAGOES ]
1.4 COMPOSICOES ] 1.5 ORCAMENTO ] | 1.6 MEMORIA DE CALCULO ]
1.7 CRONOGRAMA ] 1.8 LOCALIZAGAO ]
2. LICITACAO

2.1 DADOS DA LICITAGAOD ] 2.2 ORCAMENTO | 2.3 CRONOGRAMA ‘
2.4 LOCALIZAGAOD ‘ 2.5 IMPRESSAO DA LICITAGAO |

3. MEDICAO

3.1 DADOS DA MEDICAD ‘ 3.2 MEDICAD ] 3.3 LOCALIZACAOD

3.4 IMPRESSAO DA MEDIGAO ‘

4. ADITIVO

4.1 DADOS DO ADITIVO | | a.2cotacEs | | a3 composigSes |
4.4 ORGAMENTO | | 4.5MEMORIA DE cALcuLo | | 4.6 croNOGRAMA |
4.7 LOCAUZAGAD | | a.8mPREssEO DO ADITIVO |

Fonte: SPB, 2021.

A Tela 1 apresenta o modo Projeto. Os demais modos somente seréo
habilitados ap0s aprovacéo da etapa anterior.
Obs.: Os modos Medicéo e Aditivo ficam habilitados simultaneamente quando a Etapa

3 estiver disponivel para o usuario.

IMPORTANTE! O usuario deve habilitar todas as macros no Excel para que o SPB

funcione corretamente.
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4.1 Resumo dos botdes da Tela Inicial
4.1.1 Informacdes sobre a verséo
INFORMAGOES SOBRE A VERSAO ]
Este botdo trara informacfes sobre todas as versées do SPB, contendo todo

historico de atualizagdes.

4.1.2 Habilitar Modo BDMG

HABILITAR MODO BDMG

Esta funcdo somente esta disponivel para empregados do BDMG.

5 ETAPA 01 - PROJETO
1. PROJETO
Para elaborar as planilhas de projeto o usuario devera seguir 0s passos

seguintes.

5.1 Dados do Projeto (Passo 1 - Obrigatério)

| 1.1 DADOS DO PROJETO J

Os dados do projeto sao essenciais para realizar a impressao das planilhas.
Eles compdem o cabecalho de impresséo de todas as planilhas de projeto e definem
algumas regras de calculos do BDI.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 2.

Tela 2 - Dados do Projeto

> S P B @ DADOS DO PROJETO m

1. PROJETO Prefeito
1.2.8D1 Responsavel Técnico
1.3. COTACOES. N2 CREA/CAU

1.4. COMPOSIGOES Data do Orgamento

1.5. ORCAMENTO Regime Previdencidrio Previsto para a Obra
1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8, LOCALIZAGAOQ

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.
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Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 1.

Formuléario 1 - Dados do Projeto

Dados da Proposta

Municipio

Abadia dos Dourados

Abaeté

Abre Campa
Acaiaca
Acucena

Agua Boa

Agua Comprida
Aguanil

Aguas Formosas
Aguas Vermelhas
Aimorés
Aluruoca

Alagoa
Albertina

Prefeito

Projeto

Responsavel Técnico

MNimero CREA/CAL

Regime Previdendario Previsto para a Obra

* NZo Desonerado " Desonerado

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 1, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e Municipio - Nome no Municipio

e Prefeito - Nome do Prefeito em exercicio do Municipio

e Projeto - Nome dado ao Projeto

e Responséavel Técnico - Nome do Responsével pela elaboragéo do orgcamento.

e Regime Previdenciario Previsto para Obra - Selecionar o tipo de regime

sendo ele Nao Desonerado ou Desonerado

IMPORTANTE! Ao selecionar o regime, o SPB realizara todos os comparativos

de preco de custo do orcamento referente ao regime selecionado. Além disso

a selecdo impacta no célculo do BDI.
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5.2 BDI (Passo 2 - Obrigatério)

1.2BDI

]

O SPB disponibiliza a elaborac¢éo de no maximo 02 (dois) BDIs para compor 0s

precos das planilhas, sendo que 01 (um) BDI é obrigatorio sua elaboracéo para que o

usuario consiga avancar para as demais etapas.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 3.

Tela 3 - BDI 1 Obrigatério (Projeto - BDI)

S SPBE

4  MENUINICIAL

1. PROJETO

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.801

1.3. COTACOES

1.4. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZACAO

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

BDI 1 - BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS 1 ‘E

Conforme legislagdo tributaria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o 155:
Sobre a base de cilculo, definir a respectiva aliquota do 155 (entre 2% e 5%):

Tipo de obra
Itens Siglas | % Adotado
Tributos (1SS, varidvel de acordo com o municipio) 155
Tributos {Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5% - Desoneragdo) CPRB
BDI SEM desoneragio (Formula Acdrddo TCU) BDI PAD

Fonte: SPB, 2021.

Para inserir o BDI 1 o usuario devera clicar no botdo Editar que direcionara para

o Formulario 2.
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Formulério 2 - BDI 1 Obrigatoério (Projeto - BDI)

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas X
BDI1- ficios e i 1

Conforme legislagio tributaria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o IS5: | %o

Sobre a base de cdlculo, definir a respectiva aliquota do ISS (entre 2% e 5%): %

Tipo de Obra:
Construgdo e Reforma de Edificios ;I
Construcdo de Pragas Urbanas, Rodovias, Ferrovias e recapeamento e pavimentaco de vias urbanas
Construgdo de Redes de Abastecimento de Agua, Coleta de Esgoto LI

Itens Siglas %o Ad il 12 Quartil Médio 3° Quartil
Tributos (impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) cp 3,65 3,65 3,65
Tributos (IS5, variavel de acordo com o municipio) 155 0,00 2,50 5,00
Tributos (Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5% - Desoneracdo) CPRB 0,00 4,50 4,50
BDI SEM desoneragao (Férmula Acorddo TCU) BDI PAD

Calcular | ST

Observagies: (1+AC+S5+R+G) *(1+DF) *(1+L)
BDI = -1
(1-CP-IS5-CRPB)

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 2 o usuéario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e Estimativa de percentual da base de calculo para ISS - Este campo permite
valores entre 0 e 100.

e Aliquota do ISS - Este campo permite valores entre 2 e 5.

e Tipo de Obra - O usuario deve selecionar o tipo de obra na qual o projeto se
enquadra.

e AC - Administracéo Central

e SG - Seguro e Garantia

e R-Risco

e DF - Despesas Financeiras

e L -Lucro

e CP - Tributos (Impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%)
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ApoOs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em Calcular para

verificar se o valor calculado esta dentro do intervalo de referéncia para o tipo de obra.

Imagem 1 - BDI dentro do intervalo referéncia (Projeto - BDI)

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas X
BDI 1 - Beneficios e Despesas Indiretas 1
Conforme legislagio tributéria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o 155: 100 g
Sobre a base de célculo, definir a respectiva aliquota do 1SS (entre 2% e 5%): E
Tipo de Obra:
Construcdo e Reforma de Edifidos -
Construcdo de Pracas Urbanas, Rodovias, Ferrovias e recapeamento e pavimentacio de vias urbanas
Construgdo de Redes de Abastedmento de Agua, Coleta de Esgoto LI
Itens Siglas % Ad il 19 Quartil Médio 3° Quartil
Administracdo Central AC 4 3,80 4,01 4,67
Seguro e Garantia 56 0,5 0,32 0,40 0,74
Risco R 0,5 0,50 0,56 0,97
Despesas Financeiras DF 1 1,02 111 1,21
Lucro L 7 5,64 7,30 3,69
Tributos (impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) cp 3,85 3,65 3,65 3,65
Tributos (1SS, varidvel de acordo com o municipio) 155 2,00 0,00 2,50 5,00
Tributos (Contribuicio Previdencidria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4,5%: - Desoneragdo) CPRB 0,00 0,00 4,50 4,50
BDI SEM desoneracao (Férmula Acdrddo TCU) BDI PAD 20,27 19,60 20,57 24,23
Formula:
Observagtes: (1+AC +5G +R) *({1+DF) *{1+L)
BDI = o1
{1-CP-IS5-CRPE)
Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Caso o BDI esteja dentro do intervalo de referéncia, conforme Imagem 1, o
usuario podera prosseguir para o proximo passo, ou se hecessario, compor o segundo

BDI que € opcional.
Caso o BDI esteja fora do intervalo de referéncia, o usuario devera encaminhar,

anexo ao BDI, o Relatorio técnico justificando a adocéo do percentual de cada parcela

do BDI.
Na Imagem 2 é demonstrado um BDI calculado fora do intervalo de referéncia

para um tipo de obra de pavimentacéao.
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Imagem 2 - BDI fora do intervalo referéncia (Projeto - BDI)

BDI - Beneficios e Despesas Indiretas X
BDI1- ficios e i 1
Conforme legislagio tributéria municipal, definir estimativa de percentual da base de calculo para o 155: 100 g
Sobre a base de célculo, definir a respectiva aliquota do IS5 (entre 2% e 5%): E

Tipo de Obra:

3o de vias urbanas

onshug’?o de Redes de Abastecimento de Agua, Coleta de Esgoto LI

Itens Siglas % Adotado 12 Quartil  Médio 3° Quartil

Administracdo Central AC 4 3,80 4,01 4,67

Sequro e Garantia 5G 0,5 0,32 0,40 0,74

Risco R 0.5 0,50 0,56 0,97

Despesas Financeiras DF 1 1,02 111 1,21

Lucro L 1 5,64 7,30 3,69

Tributos (impostos COFINS 3%, e PIS 0,65%) cp 3,85 3,65 3,65 3,65

Tributos (IS5, varidvel de acordo com o municipio) 155 2,00 0,00 2,50 5,00

Tributos (Contribuicio Previdencidria sobre a Receita Bruta - 0% ou 4, 5% - Desoneragdo) CPRB 0,00 0,00 4,50 4,50

EDI SEM desonerago (Férmula Acsrddo TCU) EDI PAD 24,76 13,60 20,97 24,23 | FORA DO INTERVALO

Férmula:

(1+AC +5G +R) *(1+DF) *(1 +L)
BDI = -1
(1-CP-IS5-CRPB)

Observagies:

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

Caso o orcamento seja composto por 02 (dois) BDIs diferentes, basta o usuario
rolar a barra do Excel para baixo para localizar o segundo botdo e acessar ao

formuléario do BDI 2.

Tela 4 - BDI 2 Opcional (Projeto - BDI)

‘ BDI 2 - BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS 2 H
J

J Conforme definir, da base de cilculo para 0 155:
Sobre a base de cilculo, definir a respectiva aliquota do IS5 [entre 2% e 5%):

Tipo de obra
‘ Itens Sighs | % Adotado
| Tributos (impostos COFINS 3%, & P15 0,65%) [
Tributos (1SS, variavel Iss
J Tributas (C & 8 Receita Bruta - 0% ou 4,5% - CPRB
BDI SEM i & drdfio TCU) BDI PAD

03 valores de BDI foram calculados com o emprago da férmula:

Fonte: SPB, 2021.
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5.3 Cotacbes (Passo 3 - Opcional)
' 1.3 COTAGOES ]

As cotacgdes sao opcionais e podem ser utilizadas tanto nas Composi¢cdes como
no Orcamento.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 5.

Tela 5 - Cotagdes (Projeto)

SSPBE

« MENU INICIAL Adicionar Empresa Adicionar Cotagio
1. PROJETO Alterar Empresa Alterar Cotagio
1.1 DADOS DO PROJETO J Excluir Empresa Excluir Cotagdo
12.801 J indices de Retroagio
) NOME DESCRICAD DATABASE (NDICEDTBASE DTCOTACAD  iNDICEDTCOT COEFICIENTE
1.3. COTACOES
1.4, COMPOSICOES Empresas Fornecedoras
Pl NOME TELEFONE CONTATO
1.5. ORCAMENTO
1.6. MEMORIA DE CALCULO Cotagbes

1.7. CRONOGRAMA

—_—— — ——

1.8, LOCALIZACAD

1.9, IMPRESSAQ DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Esta tela contém as seguintes ferramentas:
e indice de Retroacdo (Desativado) - Utilizado para atualizar cotagdes em
or¢camentos, e é opcional sua utilizagdo. No momento se encontra desativado.
e Empresas Fornecedoras - Consultadas para compor as cotacoes.
e Precos Cotados - Utilizados em composicdes e/ou no orcamento do projeto.
Todas as cotacfes realizadas geram um codigo composto pela sigla COT e um
namero sequencial da cotacao.
Ex.: COT-001, COT-002, COT-003.

IMPORTANTE! Para referenciar uma cotacdo em composi¢cdes ou orgcamento, o
usuario deverd informar o codigo da cotacdo, para o que o SPB localize a cotagéo

realizada.
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Para inserir as cotacOes realizadas, que irdo compor o orcamento do projeto, é

necessario realizar os passos seguintes.

5.3.1 indice de Retroacdo (Passo 3.1 - Opcional) — Ferramenta desabilitada a partir
da verséo 2.1.14.

O Iindice de Retroac&o é um indice referencial de mercado para atualizacéo de
precos de materiais e/ou servicos cotados. Este indice pode ser utilizado para

atualizar cotacgoes.

5.3.1.1 Adicionar indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 3.

Formulario 3 - Adicionar indice (Projeto - Cotacées)
o Tkee de Reoara 5

Mome I |

Descricdo I

Data Base I Indice na Data Base I
Data Cotagdo I indice na Data Cotacdo I

Cancelar | ok |

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 3 o usuério devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

Nome - A Sigla do indice.

e Descrigcéo - O nome completo do indice.

e Data Base - Refere-se a data que foi extraido o indice.

e indice na Data Base - Valor do indice na Data Base.

e Data Cotacdao - Refere-se a data em que foi realizada a cotacao.

e indice na Data Cotac&o - Valor do indice na Data da cotag&o.

5.3.1.2 Alterar indice

Alterar indice
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Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 4.

Formulério 4 - Alterar indice (Projeto - Cotacées)
Alterar indice de Retroagio

Seledione o indice a ser alterado

INCC Indice Nacional da Construcac Ciwvil
IPCR Indice Hacional de Pregos ac Consumidor
Mome

Descrigdo

Data Base I indice na Data Base I
Data Cotaco I Indice na Data Cotacdo I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar um indice, basta o usuario selecionar o indice, alterar os dados e

clicar no botao ok.

5.3.1.3 Excluir indice

Excluir indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o
Formulario 5.

Formulario 5 - Excluir indice (Projeto - Cotacées)
-
Excluir indice de Retroagio

Seledione o indice a ser exduido

INCC Indice Macional da Construgdo Civil
IPCH Iindice Nacionzl de Pregos ac Consumidor

Fonte: SPB, 2021.
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Para excluir um indice, basta o usuario selecionar o indice, e clicar no botdo

Ok.

5.3.2 Empresas Fornecedoras (Passo 3.2 - Obrigatorio)

Para inserir as cotacdes, o usuario devera cadastrar todas as empresas em que

foram realizadas as cotacdes.

5.3.2.1 Adicionar Empresa

Adicionar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 6.

Formuléario 6 - Adicionar Empresa (Projeto - Cotagcdes)

Adicionar Empresa Fornecedora

CHP] Maome

Telefone Contato

(99)9999-9999
Cancelar

Ok

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 6 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

e CNPJ - Composto por 14 (quatorze) numeros.
e Nome - Nome da Empresa.

e Telefone - Telefone de contato da empresa.

e Contato - Nome do funcionério que forneceu a cotagéo.

5.3.2.2 Alterar Empresa

Alterar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 7.
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Formuléario 7 - Alterar Empresa (Projeto - Cotacdes)

Alterar Empresa Fornecedora

Selecione a empresa a ser alterada
_111/1111-11 — Empresa A

22.222.22272222-22 - Empresa B
33.333.333/3333-33 - Empresa C
44 .444_444/4444-44 - Empresa D
55.555.555/5555-55 ~ Empresa E

X

€€ _EEE.EEE/EEEE-€E — Empresa F j
CNP MNome
11.111.113/1111-11 I Empresa A
Telefone Contato
(11)1111-1111 | Atendente A
Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar os dados de uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa,

alterar os dados e clicar no botdo ok.

IMPORTANTE! N&o € possivel modificar o CNPJ. Caso o usuario deseje alterar o

CNPJ, ele devera excluir a empresa e realizar um novo cadastro.

5.3.2.3 Excluir Empresa

Excluir Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 8.

Formuléario 8 - Excluir Empresa (Projeto - Cotacdes)

Excluir Empresa Fornecedora

Seledione a empresa a ser exduida

2111/1111-11 — Empresa
22.222.22252222-22 - Empresa
33.333.333/3333-33 - Empresa
44 444 444/4444-44 - Empresa
55.555.555/5555-55 — Empresa
E6.EEE.EEE/EEEE-€€ — Empresa

G IR L

x

Cancelar I Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Para excluir uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa e clicar no

botao ok.

5.3.3 Cotacdes (Passo 3.3 - Obrigatorio)
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Com as empresas cadastradas e os indices (opcional) cadastrados o usuario

podera adicionar as cotacdes.

5.3.3.1 Adicionar Cotacao

Adicionar Cotacido

Formulério 9.

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para o

No

Formulario 9 - Adicionar Cotacao (Projeto - Cotacdes)

Adicionar Cotagdo x

Descricio
| SERVICG COTADO 01

Unidade

Empresas

11.111.111/1111-11
22_222 _22272222-22
33.333.333/3333-33
44 .444 .444,/74444-44
55.555.555/5555-55
EE.EEE.CEE/CEEE-EE

Empresa A -
Empresa B
Empresa C

Empresa D
Empresa E
Empresa F ;I

Selecionar |

Empresa: 11.111.111f1111-11 - Empresa A

Valor Cotacdo I 10,00 Data Cotacdo | 01/01/2021 Remover |

Empresa: 22.222.222(2222-22 - Empresa B

Valor Cotacdo I 15,00 Data Cotacdo I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 33.333.333/3333-33 - Empresa C
Valor Cotago I 20,00 Data Cotacdo I 01/01/2021 Remover |

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Formulario 9 o usuario devera preencher e selecionar obrigatoriamente todos os

campos, sendo eles:

Descricéo - Informar o nome do material ou servigo cotado.

Unidade - Informar qual a unidade do material ou servi¢o cotado.
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e indice de Retroacao - Selecionar um indice cadastrado, aplica-se apenas as
cotacdes que serdo atualizadas.
e Empresas - Selecionar uma empresa para cada item cotado.

o Obs.: Para selecionar a empresa, basta clicar no campo valor da
cotacdo, depois clicar na empresa e por ultimo clicar no botédo
selecionar.

e Valor da Cotagéo - Informar o valor ofertado pela empresa.

e Data da Cotacéo - Data da oferta do preco cotado.

IMPORTANTE! O BDMG solicita que sejam realizadas no minimo 03 (trés) cotacdes
para cada material ou servico cotado. O BDMG exige o envio da proposta dos
fornecedores que comprovem 0s precos cotados juntamente com a planilha de

cotacdes elaborada no SPB.

5.3.3.2 Alterar Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 10.

Formuléario 10 - Alterar Cotacéo (Projeto - Cotacdes)
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Alterar Cotacdo x

Selecione a cotacdo a ser alterada

COT-001 Servico Cotado O

COT-002 Serwvigo Cotado 02
COT-003 Serwvigo Cotado 03
COT-004 Serwigo Cotado 04
COT-00% Serwigo Cotado 05
COT-00& Serwvigo Cotado 0& j

Descricdo
Servigo Cotado 01

Unidade

o

Empresas

11.111.111/1111-11 Empresa & -
22.222.222/2222-22 Empresa B
33.333.333/3333-33 Empresa C

44 444 _444/4444-44 - Empresa D

55_555_555/5555-55 Empresa E
€6 _EEGC_EEE/CECE—GE Empresa F _:J

Selecionar |

Empresa: 11.111.111/1111-11 - Empresa A

Valor Cotacdo I 10 Data Cotacso I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 22.222.222/2222-22 - Empresa B

Valor Coiﬁtﬁol 10 Data C‘“ﬁﬁ"l 01/01/2021 Remaver |

Empresa: 33.333.333/3333-33 - Empresa C
Valor Cobg’fol 30 Data Cotagdo I 01,/01/2021 Remover |

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar uma cotacdo, basta o usuario selecionar a cotacédo, alterar os

dados e clicar no botao ok.

5.3.3.3 Excluir Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 11.

Formulario 11 - Excluir Cotacéo (Projeto - Cotacdes)
Excluir Cotacio X

Selecione a cotacdo a ser exduida
| coT-005 Servigo Cotado 03

Cancelar | Ok

Fonte: SPB, 2021.
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O SPB somente permite a exclusao das cotacdes a partir da udltima registrada.

Portanto o usuario somente conseguird excluir sempre a Ultima cotacao registrada.
5.3.4 Exemplo de Cotacbes
Na Imagem 3 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 2 (duas)

cotacoes realizadas.

Imagem 3 - Cotacdes Realizadas (Projeto - Cotacdes)

SSPBE
1.1 DADOS DO PROJETO J Excluir Cotacio
12.801 J indices de Retroagio
NOME DESCRICAQ DATABASE (NDICEDTBASE  DTCOTACAO  INDICEDTCOT COEFICIENTE
1.3. COTACOES
1.4. COMPOSICOES J Empresas Fornecedoras
cnpy HOME TELEFONE conTaTo
1.5. ORGAMENTO J 11.111.111/1111-11 Empresa A (11)1121-1111 Atendente A
22.222.222/2222-22 EmpresaB (22)2222-2222 Atendente B
1.6. MEMORIA DE CALCULO ] 33.333.333/3333-33 EmpresaC (33)3333-3333 Atendente C
44,444 AAA/2040-04 Empresa D (a4)4444-2414 Atendente D
1.7. CRONOGRAMA J 55.555.555/5555-55 Empresa E (55)5555-5555 Atendente £
66.666.666/6666-66 Empresa F (66)6666-6666 Atendente F
1.8, LOCALIZACRO ] 77.777.777{7777-77 Empresa G (77)7777-7777 Atendente G
88.888.888/8888-88 Empresa H (88)8888-3838 Atendente H
1.9. IMPRESSAO DO PROJETO 99.999.999/9999-99 Empresal (99)9999-9999 Atendente |
Cotagbes.
] cooico oescaicho UNIDADE  MEDIANA inpice ReTmo
cor001 Servico Cotado 01 un 20,00
] enpEsA VALOR COTAGRO RS} orcatacio
1LAL11I/11141 EmpreszA 1000 01/01/2021
J 2222222222222 EmpresaB 20,00 01/01/2021
33333.333/223233  EmpresaC 30,00 01/01/2021
coDIG0 DESCRICAD UNIDADE MEDIANA iNDICERETRO
] coro0 Seruigo Carada 02 wn 1000

Fonte: SPB, 2021.
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5.4 Composicdes (Passo 4 - Opcional)

| 1.4 COMPOSICOES ]

As composi¢des ou CPUs sao opcionais e podem ser utilizadas para compor
servicos nao encontrados nas planilhas referéncias. Sao utilizadas diretamente no
Orcamento. Além das planilhas referéncias disponibilizadas nas Bases de Dados, 0
usuario podera utilizar os cédigos das cotacdes para compor 0S pregos.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 6.

Tela 6 - Composicdes (Projeto)

) S P B @ COMPOSIGOES

1. PROJETO =i

1.1 DADOS DO PROJETO
Composigdes

~ S
| 2D ] niveL cooiGo  DescRIgko UNIDADE QuANTIDADE VALOR Tora,  DIFERENGA DIFERENGA

REFERENCIA
VALOR PERCENTUAL

1.3. COTACOES

1.4. COMPOSICOES

L5. ORCAMENTO

L6. MEMORIA DE CALCULO

L7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAD

1.9, IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Todas as composicdes realizadas geram um codigo composto pela sigla CPU
e um numero sequencial da composicao.
Ex.: CPU-001, CPU-002, CPU-003.

IMPORTANTE! O usuario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para construir as composicoes.

Para referenciar uma composi¢cado no orcamento, o usuario devera informar o codigo

da composicéo, para o que o SPB localize a composicao realizada.

5.4.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 12.
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Formuléario 12 - Selecionar Referéncias (Projeto - Composicdes)

Referéncias >
Seledone as referéndas a serem utiizadas:

CODASR CENTRO 05 2021 [~

COPASR NORDESTE 09%_2021 > |

COPASR NORTE 09_2021

COPRSR CESTE 05_2021

COPRSR SUDESTE 09_2021 =<

COPRSE SUL 03_2021 ;I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

O usuério devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir as composicdes e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

5.4.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 7.

Tela 7 - Importar Dados (Projeto - Composi¢des)

Importar Dados de Composigdes

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO OBSERVACOES

]

Fonte: SPB, 2021.

Nesta Tela 7 o usuério podera construir as composi¢ées e importar para a tela
protegida e que sera impressa do SPB.
Para construir as composi¢cdes o usuario devera ater-se a todas as colunas da

planilha.




> B D M G MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG 27

e N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descricdo é um servico ou um grande
item (subtotal).

e CODIGO - O usuéario deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢co do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servico ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material € calculado na importacao.

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usudrio clicar em
importar, o SBP ir4 verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢cdes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢coes. Caso ndo esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

5.4.2.1 Parametros das Composicdes

e N1, N2eN3

As colunas com cabecgalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servicos.

Para definir um item como servi¢co o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.
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Sendo definido se o item é servico ou grande item o usuario deve ater-se aos
parametros seguintes.
e Descricdo
o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

e Unidade
o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.
o Grande Iltem N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido

e Quantidade

o Servico - Deve ser preenchido.

o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

e Valor Unitario

o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.
o Para cotacdes - NAQO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco da

cotacédo informada na planilha de cotacdes.

IMPORTANTE! As Composi¢cdes somente poderdao ser realizadas com servigos ou
materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados ou com as cotacdes.

5.4.3 Pesquisa Cdédigo ou Descricédo

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um cédigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias
selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Cddigo,
Descrigdo ou Unidade.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 13.
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Formuléario 13 - Pesquisa Codigo ou Descri¢cdo (Projeto - Composicdes)

Pesquisa Cédigo e Descrigio X

Selecione a referénda a ser pesquisada:

BASE SIMULADR 2021

Digite codigo ou descricio a ser pesquisado na referénda selecionada:

Pesquisar

Cédigo | Unidade | Desariggo | Valor

Cancelar | Inserir

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 13, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados
de acordo com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no botéo inserir.
5.4.4 Exemplo de Composicoes
Na Imagem 4 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 3 (trés)

composicdes antes do usuario realizar a importacao.

Imagem 4 - Exemplo de Composi¢cdes (Projeto - Tela de Importacao)




30 > MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

Importar Dados de Composicdes
.
N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  OBSERVAGOES
1 Servigos Compostos 01 UN
11 M3o de Obra
M1 MEcde Obra A UN 1,000 10,00
M2 Micde Obra B UN 1,000 20,00/
1z Insumos
11 Insumo A uN 1,000 10,00
12 Insumo B UN 1,000 20,00
13 Equipamentos.
E1 Equipsmento & UN 1,000 10,00
2 Servigos Compaostos 02 UN
21 Mio de Obra
M3 Migde ObraC UN 1,000 30,00/
2.2 Insumas
13 Insumo © UN 1,000 30,00
3 Servigos Compostos 03 UN
31 M3o de Obra
M M3o de Obra D UN 1,000 40,00
M5 Micde ObraE UN 1,000 50,00
3.2 Insumos
14 Insumeo O uN 1,000 40,00
15 Insumo E UN 1,000 50,00

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 5 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 3 (trés)

composicdes apds o usuario realizar a importacao.

Imagem 5 - Exemplo de Composic¢des (Tela Importada)

> S P B @ COMPOSIGBES
1. PROJETO fieferencias
BASE SIMULADA 2021
1.1 DADOS DO PROJETO J
1.2.80DI J ‘Composigtes
NiVEL cODIGO DESCRICAD UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL
1.3. COTAGDES J 1 CPU-D01 Servigos Compastos 01 un 70,00
. 11 Mio de Obra 30,00
111 M1 Mio de Obra A UN 1,000 10,00 10,00
112 Mz Méo de Obra 8 UN 1,000 20,00 20,00
1.5. ORCAMENTO } 12 — 30,00
121 1 Insumo A UN 1,000 10,00 10,00
1.6. MEMORIA DE CALCULO J 122 12 Insumo 8 UN 1,000 20,00 20,00
13 Equipamentos 10,00
EECRUADGRRME J 131 El Equipamento A UN 1,000 10,00 10,00
2 CPU-D02 Servigos Compostos 02 un 60,00
1.8.LOCALIZACAO J 21 M3o de Obra 30,00
211 5] Mso de Obra € UM 1,000 20,00 30,00
o w0
221 [E! Insumo C UM 1,000 20,00 30,00
ES PU-D03 Servigos Compostos 03 un 180,00
21 Mio de Obra 90,00
J 311 M M3o de Obra D UM 1,000 40,00 40,00
312 M5 Mso de Obra £ U 1,000 50,00 50,00
J 3.2 Insumos 90,00
321 14 Insumo [ UN 1,000 40,00 40,00
J 3.2.2 15 Insumo € U 1,000 50,00 50,00

Fonte: SPB, 2021.

IMPORTANTE! Ao realizar o orcamento na planilha de importacdo, o usuario ndo

pode saltar linhas, pois o sistema para de importar até encontrar uma linha

completamente vazia.
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5.5 Orcamento (Passo 5 - Obrigatoério)

| 1.5 ORCAMENTO ]

O Orgamento é o elemento principal do modo Projeto. A planilha de Orgamento
€ a base para as proximas Etapas. Além das planilhas referéncias disponibilizadas

nas Bases de Dados, o usuario podera utilizar os codigos das cotacdes ou das

composi¢des para compor 0s precos do orgamento.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para a Tela 8.

Tela 8 - Orcamento (Projeto)

SSPBE

4 MENUINICIAL

1. PROJETO

ias. Importar Dados

Referéncias.

1.1 DADOS DO PROJETO
Itens do Orgamento
ITEM CODIGO

12.801 DESCRIGAQ

1.3. COTACBES

1.4. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

ORGAMENTO

UNIDADE QUANTIDADE 801 8D

VALOR UNIT, ToTAL VALORUNIT.

BDI
ToTAL

Fonte: SPB, 2021.

IMPORTANTE! O usuéario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para construir o orcamento.

5.5.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 14.

Formulério 14 - Selecionar Referéncias (Projeto - Orgamento)

Referéncias

Seledone as referéndas a serem utiizadas:

CODASA CENTRO 05 2031

COPARSE NORDESTE 05_2021
COPASR NORTE 0S5 2021
COPASE CESTE 05 2021
COPASR SUDESTE 0% _2021
COPASA SUL 05_2021

<=

-

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.
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O usuario devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir o orcamento e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao
descritas no item 3.3. Caso o usuario ja tenha utilizado uma referéncia na composicéo

de custo, a referéncia estara pré-selecionada para consulta.

5.5.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 9.

Tela 9 - Importar Dados (Projeto - Orgcamento)

Importar Dados do Orgamento

N1 N2 N3 CODIGO  DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE VALORUNITARIO  BDI OBSERVACOES

Fonte: SPB, 2021.

Nesta tela, o usuario podera construir o orcamento para importar para a tela
protegida e que sera impressa do SPB.

Para construir o orcamento o usuario devera ater-se a todas as colunas.

e N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descri¢cdo € um servico ou um grande
item (subtotal)

e CODIGO - O usuéario deve informar o codigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descricéo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.
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e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material é calculado na importacao.

e BDI - O usuério devera informar se no item orcado se aplicara o BDI1 ou BDI2.

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usudario clicar em
importar, o SBP ira verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢cdes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢des. Caso nao esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

5.5.2.1 Parametros do Orgcamento

e NI1,N2eN3

As colunas com cabecgalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢co o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item é servico ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.

e Descricéo
o Servigo - Deve ser preenchido.

o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

e Unidade




SBDMG

©)

©)

o

MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG 35

Servico - Deve ser preenchido.
Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

Grande Item N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido

e Quantidade

o

o

Servigo - Deve ser preenchido.
Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

e Valor Unitario

o

(@]

O

Servico - Deve ser preenchido.

Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

Para COTACOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco
da cotacédo informada na planilha de cotacoes.

Para COMPOSICOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o

preco da composicao informada na planilha de composicoes.

IMPORTANTE! O Orcamento somente poderd ser composto com servigcos ou

materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados, composicdes ou cotacdes.

5.5.3 Pesquisa Cdédigo ou Descricao

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um cédigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias

selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Cédigo,

Descrigédo ou Unidade.

Ao clicar neste botao o usuario sera direcionado para o
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Formulario 15.

Formuléario 15 - Pesquisa Codigo ou Descri¢cdo (Projeto - Orgcamento)

Pesquisa Codigo e Descrigéo

Selecione a referénda a ser pesquisada:

Digite cédigo ou descricio a ser pesquisado na referénda seledonada:

Pesquisar |

Cédigo | Unidade | Descricdo | Valor

Cancelar Inserir

Fonte: SPB, 2021.

No

Formulario 15, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados de acordo

com as referéncias selecionadas.
E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime

selecionado (N&o Desonerado ou Desonerado).
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Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no botao inserir.

IMPORTANTE! Para pesquisar codigos ou descricdo de itens nas bases de dados
selecionadas, o usuario devera manter uma célula selecionada dentre as colunas de

Caodigo, Descricao ou Unidade.

5.5.4 Exemplo de Orgamento
Na

Imagem 6 € possivel visualizar um exemplo de um orcamento elaborado utilizando
Composicdes, Cotacbes e demais itens referéncias de mercado, antes do usuario

realizar a importacao.

Imagem 6 - Exemplo de Or¢camento (Projeto - Tela de Importagéo)

Importar Dados do Orgamento

N1 N2 N3 CODIGO  DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI OBSERVACOES
1 ServicosTipo A
51 Servico A U 5,000 10,00 BDI
52 Servico B U 5,000 2000 BDI
52 Servico © U 5,000 3000 BDI
54 Servico D UN 5,000 40,000 BDI1
5 Servico £ UN 5,000 50,00  BDI1

Fonte: SPB, 2021.
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IMPORTANTE! Para facilitar a compatibilizacdo dos dados, o SPB importa a
descricdo e unidade diretamente das bases de dados, independe da informacéo
imputada pelo usuério, para garantir que a descricdo seja idéntica ao do cédigo
informado. Isto se aplica a Cota¢gGes e Composi¢cdes de Custo.

Na
Imagem 7 € possivel visualizar um exemplo de um orgcamento elaborado utilizando
Composicbes, Cotacdes e demais itens referéncias de mercado, ap0s o usuério

realizar a importacao.

Imagem 7 - Exemplo de Or¢gamento (Projeto - Tela Importada)

SSPBE —
BDI1=20,00
- oz
1. PROJETO eferdnrias
BASE SIMULADA 2021
1.1 DADOS DO PROJETO ]
12.801 J Itens do Orgamento 3.450,00 4.116,00
mEm copiGo DESCRIGAD UNIDADE QUANTIDADE  BDI PRECO (RS} SEM BDI PREGO (RS] COM BDI
1.3. COTACOES ] 'VALOR UNIT. TOTAL VALOR UNIT. TOTAL
1 ServigosTipo A 750,00 900,00
L4, COMPOSICOES J 11 51 Senvicod un 5000 el 10,00 50,00 12,00 60,00
12 52 Senigo® un soo0 ol 20,00 100,00 24,00 120,00
13 53 SenigoC un so00 0l 30,00 150,00 36,00 180,00
14 54 Senvico D un 5000 e0il 20,00 200,00 28,00 220,00
0T AR L ] 15 s5 servicoE un sooe  eoi 50,00 250,00 50,00 300,00
2 ServigosTipo B 950,00 1.116,00
17, CRONOGRAMA | o= s servigoF o som on s 300,00 700 3800
22 57 senico & un so00  eon 70,00 350,00 24,00 220,00
18, LOCALZACRO J 23 1 Insumo A un so00 o2 10,00 50,00 11,20 56,00
24 12 Insumo 8 un soo0 D2 20,00 100,00 2,20 112,00
25 2 Insumo € un 5000 EDI2 30,00 150,00 3,60 188,00
3 ServigosTipo € 1.750,00 2.100.00
31 COTO01  ServicoCotadoO1 un so00 D1 20,00 100,00 24,00 120,00
32 COT02  ServigoCotdod2 un 5000 e0il 2000 100,00 24,00 120,00
J 33 CPUOD1  ServicosCompastos01 un sooe  eoi 70,00 350,00 8400 420,00
34 CPUDD2  SarvigosCompostos 02 un soo0 o 60,00 300,00 7,00 360,00
l 25 cPU002 Sarvigos Compostos 03 un 5,000 8011 120,00 500,00 216,00 1.080,00

Fonte: SPB, 2021.
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5.6 Memoria de Célculo (Passo 6 - Obrigatério)

' 1.6 MEMORIA DE CALCULO ]

A Memodéria de Caélculo é o documento, anexo ao orgamento, que descreve em
detalhes os calculos efetuados até chegar ao resultado apresentado neste. A memaoria
de calculo é de suma importancia para detectar problemas ou erros de calculo no
orgamento executado.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Tela 10.

Tela 10 - Memoria de Célculo (Projeto)

> S P B @ MEMGRIA DE CALCULO

1. PROJETO Itens do Orgamento
e céoiso pescriho UNIDADE QUANTIDADE ~ MEMORIA DE CALCULO

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.BDI

1.4. COMPOSICOES

J
J
1.3, COTAGIES J
J
J

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZACAO

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Para construir a Memoria de Calculo, o usuario devera importar os itens do

orcamento.

IMPORTANTE! E obrigatdrio justificar todos os quantitativos dos itens or¢ados através
da memoria de célculo.

5.6.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botao o sistema realizara a importacdo conforme Imagem 8.




40 5 MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

Imagem 8 - Orgcamento Importado (Projeto - Memaoria de Calculo)

> S P B @ MEMGRIA DE CALCULO
1. PROJETO Itens do Orgamento
TEm copico DESCRICAD UNIDADE QUANTIDADE  MEMORIA DE CALCULO
1.1 DADOS DO PROJETO J i Ersm
11 51 Serviga A uN 5,000 |
Tl J 12 52 Servico B UN 5,000
13 2 ServigaC uN 5,000
1.3. COTACDES J 14 52 Servico D UN 5,000
15 s ServigoE uN 5,000
1.4. COMPOSICOES J = S
21 s ServigaF un 5,000
1.5. ORCAMENTO J 22 57 Servico € UN 5,000
23 1 Insume & uN 5,000
2.5 13 Insume ¢ uN 5,000
1.7. CRONOGRAMA J 3 Ermi
31 cor001 Serviga Catada 01 un 5,000
1.8 Locauzagko J 32 coT002 Serviga Cotado 02 un 5,000
33 cPU001 Servigas Compastes 01 uN 5,000
34 €PU-0D2 Servicos Compostos 02 UN 5,000
35 cPU002 Servigas Compostes 03 uN 5,000

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 8 o usuario devera descrever, nas células em destaque, os célculos

realizados para dimensionar os quantitativos do orcamento.
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5.7 Cronograma (Passo 7 - Obrigatorio)

| 1.7 CRONOGRAMA |

7

O Cronograma é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no
planejamento e controle de atividades de uma obra. Nele séo estimados os prazos
para todas as atividades a serem desenvolvidas até o fim da execucdo de um projeto
de construgéo civil.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 11.

Tela 11 - Cronograma (Projeto)

> S P B |§: CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

1. PROJETO Itens do Orgamento
TTEM DESCRIGAO VALOR DOS SERVICOS
RS PESO %

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2.8DI

1.3. COTAGOES
1.4, COMPOSIGOES

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZACAD J

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Para construir o cronograma o usuario devera seguir 0s passos seguintes.

5.7.1 Importar Orgamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 16.

Formulério 16 - Prazo em meses (Projeto - Cronograma)

Cronograma Fisice-Financeiro et

Prazo em meses

Cancelar ok

Fonte: SPB, 2021.
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AplOs o usuario informar a quantidade de meses, o SPB ira montar o

cronograma importando os grandes itens de orcamento.

Imagem 9 - Cronograma Montado pelo SPB (Projeto - Cronograma)

> S P B %-é‘ CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

1. PROJETO Itens do Orgamento.

mem Descigho VALOR DOSSERVICDS s 1 ks 2 sz ToraL
RS PESO% RS PESO % RS PESO %6 RS PESO %6 RS PESO %

1 SenvigosTipa A s0000 2187

1.1 DADOS DO PROJETO

Ao Servigos Tipo B 111600 .

\ 3 ServisosTipa €. 210000 51,02
1.3.COTACOES

ToTaL 211600 100,00

1.4. COMPOSICOES TOTAL ACUMULADO -

L5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA.

L8.L0CALZAGAO ]

1.9.IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuério deveré informar, por grande

item, o percentual executado dos servicos mensalmente.

5.7.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificard se o cronograma estad dimensionado

corretamente.

Imagem 10 - Validado com sucesso (Projeto - Cronograma)

Confirmagéo! x

Cronograma validado com sucessa,

Fonte: SPB, 2021.

Imagem 11 - Com problemas (Projeto - Cronograma)
Atencia! bt

e Soma dos pesos deve ser 100,008,

Fonte: SPB, 2021.
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5.8 Localizacdo (Passo 8 - Obrigatério para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Rede de Drenagem e/ou Rede de Saneamento)

| 1.8 LOCALIZACAO l

A Localizacdo das Obras € essencial para projetos de contemplem
Pavimentacédo, Rede de Drenagem e/ou Rede de Saneamento). Com a localizagéo é
possivel identificar as vias que receberam as obras.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 12.

Tela 12 - Localizacao (Projeto)

> S P B @ LOCALIZAGAOD
(4 wenumicias N Adiconar Localuasio

1. PROJETO Pavimentagao Rede de Drenagem Rede de Saneamento
tem Rua / Avenida / Trecho Bairro. Area Comprimento  Diémetro  Comprimento  Diametro
(m2) (m) {mm) (m) (mm)

| 1.104DOS DO PROJETO.
| 12800

| 1..comagdes

| 14. comPoSICOES

| 15.0RCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8.LOCALIZACAD
1.9, IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

5.8.1 Botdes de Localizacao

5.8.1.1 Adicionar Localizacao

Adicionar Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o
Formuléario 17.

Formulério 17 - Adicionar Localizacao (Projeto - Localizacéo)
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Adicionar Lecalizagdo X

Rua/Avenida

Bairro

Pavimentacdo

Area (m2) I

Rede de Drenagem

Comprimento (m) I Di&metra {mm) I

Rede de Saneamento
Comprimento (m) I Didmetro (mm) I

| Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

O usuério devera preencher todo o formulério e clicar no botao “ok”.

5.8.1.2 Alterar Localizacao

Alterar Localizacdo

Ao clicar neste botédo o usuéario sera direcionado para o
Formulario 18.

Formulério 18 - Alterar Localizacado (Projeto - Localizacéo)

Alterar Localizagdo X

Selecione a localizacdo a ser alterada
I

2 - Rua B

3 - Bua C

Rua

Bairro

Pavimentacdo

Area (m2) l—

Rede de Drenagem

Comprimento {m) I Didmetro (mm)

Rede de Saneamento
Comprimento {m) I Didmetro (mm})

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar uma localizac&o o usuario devera selecionar um item, realizar as

alteracdes e clicar em ok.

5.8.1.3 Excluir Localizagéao
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Excluir Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 19.

Formuléario 19 - Excluir Localizacdo (Projeto - Localiza¢ao)

Excluir Localizagio ht

Selecione & localizacio a ser exduida

1l - Bua B
2 - Rua B
3 - Bua C

Cancelar I Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para excluir uma localizacdo o usuario devera selecionar um item e clicar no

botédo “ok”.
5.8.2 Exemplo de Localizacéo

Na Imagem 12 é possivel visualizar um exemplo da relacdo de ruas de uma
obra que receberdo os servicos de Pavimentacdo, Rede de Drenagem e Rede de

Saneamento.

Imagem 12 - Exemplo de Localiza¢cdes (Projeto - Localizacao)

> S P B %-‘;’ LOCALIZAGAO
L] MENU INICIAL Adicionar Localizagsio Excluir Localizagdo

1. PROJETO Pavimentacdo Rede de Drenagem Rede de Saneamento
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Area Comprimento Didmetro ‘Comprimento Didmetro
1.1 DADOS DO PROJETO (m2) (m}) {mm) {m) (mm})
1 Rua A A 1.000,00 1.000,00 300,00 1.000,00 400,00
1.2.801 2 Rua 8 A 500,00 500,00 300,00 500,00 300,00
: 3 Rua € A 700,00
1.3. COTACOES
Total 2.200,00 1.500,00 1.500,00

1.4. COMPOSICOES
1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO
L.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.
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5.9 Impresséao do Projeto (Passo 9 - Obrigatdrio)

1.9 IMPRESSAO DO PROJETO

Todas as planilhas construidas do projeto deveréo ser impressas e assinadas
pelo Responsavel Técnico.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 20.

Formuléario 20 - Impressao do Projeto (Projeto - Impresséao)

Impressdo >
Assinale os documentos a serem impressos:
r Orcamento

[T eoIz ™ Memdria de Caloulo
[ Cotagies (Empresas) [ Cronograma
[ Cotaces [™ Localizacdo
[ Composicies

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos
os dados, e em seguida, se os dados estiverem coerentes, o SPB realizard a
impressédo de todas as planilhas selecionadas. Caso os dados informados nas
planilhas a serem impressas forem divergentes o SPB solicitar4 que seja realizada a

correcdo dos dados.
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6 ETAPA 02 - LICITACAO
2. LICITACAO

Nesta etapa, o municipio recebera do BDMG o SPB aprovado de projeto, que
contém o orcamento realizado apenas com o0s campos de valores unitarios
desprotegidos e a localizacéo, se esta existir.

Portanto, nesta etapa, o municipio deve utilizar a planilha aprovada e informar
os Dados da Licitagdo, os pre¢os unitarios que venceram a licitacéo e a localizacéo,
se esta existir.

Para elaborar as planilhas de licitacdo o usuario devera seguir oS passos

seguintes.

6.1 Dados da Licitacao (Passo 1 - Obrigatorio)

| 2.1 DADOS DA I.ICITAQEO ]

Os dados da licitagcdo sé@o essenciais para realizar a impressao das planilhas.
Eles comp&em o cabecalho de impressao de todas as planilhas de licitacao.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 13.

Tela 13 - Dados da Licitagao

1
> S P B @ DADOS DA LICITAGAO “
2. LCITACAD Obra
Data da Assinatura Contrato Licitado
| 2:2. ORCAMENTO J Representante do Municipio
| 2.3.CRONOGRAMA J Empresa Contratada
| 24 LOCALIZACAD J N¢ Contrato Licitado
Representante da Empresa
BDI1
| J BDI 2
| J Regime Previdencidrio Previsto para a Obra
| J Data de Validade do Contrato Licitado

Fonte: SPB, 2021.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 21.
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Formulario 21 - Dados da Licitacao
Dados da Licitagdo *

Municipio

I ADadlia aos Dourados

Cbra

I Pavimentacao X

Representante do Munidpio
I Representante X

Empresa Contratada
I Contrutora Y

Representante da Empresa

I Representante

Mumera do Contrato Licitado Data Ass, Contrato  Data da Validade
| 001/2021 | 01/01/2021 | 31/12/2021
Reaime Previdenciario Previsto paraa Obra  BDI 1 *BOI 2

" Desonerado {¥ N30 Desonerado I 20 I 12

*BDI Opcional, conforme regras prescritas no

manual do SPB BOI 1 (Projeta) *BOI 2 (Projeto)

20 I 12

Cancelar | Ok

Fonte: SPB, 2021.

No Formulério 21, o usuéario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados do projeto.

e Municipio - Nome no Municipio

e Obra - Nome dado ao projeto ou nome que serd utilizado na placa de obra.

e Data - Data da proposta vencedora.

e Representante do Municipio - Nome do prefeito em exercicio do municipio

e Empresa Contratada - Nome da empresa contratada.

e Representante da Empresa - Responsavel pela Empresa.

e Numero do Contrato Licitado: Numero do contrato realizado pelo municipio e
a empresa contratada para execugao dos servigos.

e Data Ass. Contrato - Data de assinatura do contrato licitado.
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e Data da Validade - Data de validade do contrato licitado. (Se estiver vinculado
a ordem de servigo, ndo necessita informar nesta etapa.
e BDI 1* - Este BDI é obrigatorio e deve informado na Etapa de Licitacao.
e BDI 2* - Este BDI é opcional e pode ser informado na Etapa de Licitacao.
e Regime Previdenciario Previsto para Obra*
o N&o desonerado

o Desonerado

IMPORTANTE! Os BDIs e o Regime previdenciario ndo podem ser alterados ao longo
das proximas etapas. Caso a empresa que executard a obra necessite de realizar
aditivos, os BDIs ndo poderéo ser modificados.

A empresa executora poderd informar no maximo o resultado da composicao de 2

(dois) BDlIs (Servigcos e Materiais).
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6.2 Orcamento (Passo 2 - Obrigatorio)
| 2.2 ORCAMENTO ]

O orcamento da licitagdo devera corresponder ao orcamento de projeto, uma
vez que os itens aprovados no projeto deverdo estar idénticos aos descritos na
licitacdo, bem como seus quantitativos.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 14.

Tela 14 - Orcamento (Licitacéo)

SSPBE ===
2. LICIT ACED Itens do Orcamento

TEM DESCRICAD UNIDADE ‘QUANTIDADE PRECO [RS) COM BDI
2.1. DADOS DA LICITACAD J UNITARIO TOTAL

2.3. CRONOGRAMA ]
2.5. IMPRESSAD DA LICITACAO

2.4, LOCALIZACAOD

Fonte: SPB, 2021.

Para evitar divergéncias, o orcamento da licitacdo sera resgatado do projeto
com os precos informados no projeto para que o usuario realize a edicdo conforme a
proposta vencedora.

Normalmente, nesta etapa, 0 municipio recebera a planilha com os dados
resgatados do projeto. Entretanto, caso o municipio receba a planilha com os dados
em branco, basta clicar no botdo Resgatar Dados do Projeto, que o sistema ira realizar

a importacdo do orcamento aprovado no projeto.

6.2.1 Resgatar Dados do Projeto

Resgatar Dados de Projeto

Ao clicar neste botdo o SPB resgatara o orcamento aprovado no projeto com
apenas a coluna do preco unitario editavel pelo usuario, para que 0 mesmo possa
inserir os precos da proposta vencedora.

O SPB resgatara como referéncia do projeto os precos estimados de cada item

conforme or¢camento aprovado na Etapa de Projeto. Na Imagem 13 é demonstrado o
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orcamento da licitacdo resgatado do projeto com apenas a coluna de preco unitario

para a edicdo do usuario.

Imagem 13 - Orgamento da Licitacédo resgatado do Projeto (Licitacao)

SSPBE

2. LICITACAO
| 2.1. DADOS DAIJCI'I'ACﬁD ]
| 2.3. CRONOGRAMA ]
| 24, LOCALIZAGAO ]

2.5. IMPRESSAD DA LICITACAD

ORGAMENTO

Itens do Orgamento

ITEM DESCRICAQ

1 ServigosTipa A

11 Servico A

12 SericoB

13 SenvigoC

14 Servico D

15 ServigoE

2 ServigosTipa B

21 Servico F

22 Servico @

23 Insumo A

2.4 Insuma 8

25 Insume C

3 Servigos Tipa €

31 Servico Cotado 01

32 Servico Cotado 02

33 Servigos Compostos 01
34 Servicos Compostos 02
35 Servigos Compostos 02

UNIDADE

UN
UN
UN
UN
UN

UN
UN
UN
UN
UN

UN
UN
UN
UN
UN

QUANTIDADE

UNITARIO

4.116,00
PRECO (RS} COM BDI
TOTAL

900,00

T
]

5,000
5,000
5,000
5,000

5,000
5,000
5,000
5,000
5,000

5,000
5,000
5,000
5,000
5,000

24,00
36,00
48,00
60,00

72,00
84,00
11,20
22,40
33,60

24,00

24,00

72,00
216,00

120,00

Fonte: SPB, 2021.
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6.3 Cronograma (Passo 3 - Obrigatério)

2.3 CRONOGRAMA |

O cronograma da licitacdo devera corresponder ao cronograma apresentado
na proposta da empresa vencedora.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 15.

Tela 15 - Cronograma (Licitagéo)

> S P B “%: CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

2. LICIT ﬁc.ﬁﬂ ltens do Orcamento

ITEM DESCRICAQ VALOR DOS SERVICOS
2.1. DADOS DA LICITAGRD ] RS PESO %
2.2. ORCAMENTO J
2.3. CRONOGRAMA
2.4, LOCALIZACAO J

2.5. IMPRESSAD DA LICITACAD

Fonte: SPB, 2021.

Para construir o cronograma da proposta vencedora o usuario devera seguir 0s

passos seguintes.

6.3.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulério 22.

Formulério 22 - Prazo em meses (Licitacdo - Cronograma)

Crenograma Fisice-Financeiro et

Prazo em meses

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.
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SBDMG

Apé6s o usuario informar a quantidade de meses, o SPB irA montar o

cronograma importando os grandes itens de orcamento da licitacao.

Imagem 14 - Cronograma Montado pelo SPB (Licitacdo - Cronograma)

5 S P B E CRONDGRAMA FfSICO-FINANCEIRO

Itens do Orgamento.
e oescicio VALORDOS SERVICOS
] RS PESON RS PESO % RS PESD%

900,00 21,87 900,00 10000 ]

mis3 ToTAL

RS PESOSE RS PESO%

= 900,00 100,00
558,00 50,00 1.116,00 100,00
10000 2.100,00 10000

mEs 1 mEs 3

2. LICITACAO

2.1. DADOS DALICITACAO
' 1 ServisosTipa A
ServigosTipa B,
230000 51,02 - 2 200,00

2.2. ORCAMENTO ] 2
) 3 ServisosTipa ¢

2.3. CRONOGRAMA
ToTAL 211600 100,00 200,00 2187 558,00 13,56 2.658,00 64,58

2.4. LOCALIZACAO ] TOTAL ACUMULADD. 411600 10000 500,00 287 La58,00 FoyT 211600 10000

2.5. IMPRESSAO DA LICITACAD

Fonte: SPB, 2021.

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuario devera informar, por grande

item, o percentual executado dos servicos mensalmente.

6.3.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificara se 0 cronograma esta dimensionado

corretamente.

Imagem 15 - Validado com sucesso (Licitacdo - Cronograma)

Confirmagio! *

Cronograma validado com sucessa.

Fonte: SPB, 2021.

Imagem 16 - Com problemas (Licitacdo - Cronograma)
Atencdol *

e Soma dos pesos deve ser 100,00%.

Fonte: SPB, 2021.
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6.4 Localizacdo (Passo 4 - Obrigatorio para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Drenagem e/ou Saneamento)

' 2.410cAuzAcR0 |

A Localizacdo das Obras € essencial para obras de contemplem Pavimentacao,
Rede de Drenagem e/ou Rede de Saneamento). Com a localizacdo é possivel
identificar as vias que receberam as obras.

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para Tela 16.

Tela 16 - Localizacao (Licitacao)

SSPBE =

2. LICIT, Acﬁo Pavimentagdo Rede de Drenagem Rede de Saneamento
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Area Comprimento Didmetro Comprimento Didmetro

2.1. DADOS DA LICITAGAD J (m2) {m) {mm) {m) {mm)

2.2. ORCAMENTO J Total

2.3. CRONOGRAMA J

2.4, LOCALIZAGAOQ

2.5. IMPRESSAD DA LICITAGAQ

Fonte: SPB, 2021.

Normalmente, nesta etapa, o municipio receberd a planilha com os dados
resgatados do projeto. Entretanto, caso o municipio receba a planilha com os dados
em branco, basta clicar no botdo Resgatar Dados do Projeto, que o sistema ira realizar
a importacdo do orcamento aprovado no projeto.

6.4.1 BotOes de Localizagao
6.4.1.1 Resgatar Dados de Projeto

Conforme planilha de localizagédo aprovada no projeto, o municipio devera
encaminhar a planilha de localizac&o das obras aprovada no projeto e que fara parte
do conjunto de planilhas de licitacao.

Ao clicar neste botdo o SPB resgatara a localizacdo aprovada no projeto com

todas as ruas que receberdo as obras conforme demonstrado na Imagem 17
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Imagem 17 - Localizacéo resgatada do Projeto (Licitacdo - Localizacao)
LOCALIZAGAO
Pavimentagdo Rede de Drenagem Rede de Saneamento
tem Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Ci i jid Ci i idl
(m) (m) (m2) (m) (mm) (m) {mm)
1 Rua A Lourdes 1.000,00 7,00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
2 Ruz B Lourdes 1.000,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00
3 Rua C Funcienarios 1.000,00 8,00 8.000,00 1.000,00 200,00
a Rua D Funcioérios 1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
s Rua E Horto 1.000,00 200,00
6 Rua F Horto 1.000,00 7,00 7.000,00
7 Rua G Centro 1.000,00 200,00
8 Rua H Centro 1.000,00 250,00
Total 4.000,00 32.000,00 4.000,00 5.000,00

Fonte: SPB, 2021.

IMPORTANTE! O usuério ndo pode alterar nenhuma das ruas aprovadas no projeto.

Caso o usuario necessite realizar alteracdo das ruas do projeto, o usuario devera

realizar uma alteracdo no projeto, retrocedendo para etapa anterior, ou apés a

aprovacao da licitagéo, realizar um aditivo que altere a localiza¢do das obras.
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6.5 Impressao da Licitacao (Passo 5 - Obrigatdrio)

2.5 IMPRESSAO DA LICITAGAO

Todas as planilhas da licitacdo deverdo ser impressas e assinadas pelo
Representante do Municipio e Representante da Empresa Contratada.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 23.

Formuléario 23 - Impresséo (Licitagdo)

Impressdo >
Assinale os documentos a serem impressos;
[ Orcamento [™ Localizacdo

r Cronograma

Cancelar |

Fonte: SPB, 2021.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos

os dados e em seguida realizard a impressao de todas as planilhas selecionadas.
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7 ETAPA 03 - MEDICAO
3. MEDICAO
Para elaborar as planilhas de licitagdo o usuario devera seguir 0S passos

seguintes.

7.1 Dados da Medicéao (Passo 1 - Obrigatorio)
| 3.1 DADOS DA MEDIGAO ]

Os dados da medicao sdo essenciais para realizar a impresséao das planilhas.
Eles compdem os dados necessarios para o cabecalho de impressao de todas as
planilhas de medigéo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 17.

Tela 17 - Dados da medicao

> S P B E DADOS DA MEDIGAO m

Municipie  Abadia dos Dourados
3. MEDI(;I-.'\O Obra Pavimentagdo X
Responsdvel Técnico Fiscal
3.2. MEDICAD J N2 CREA/CAU

Contrato BDMG N2

3.3. LOCALIZACAD

—

3.4. IMPRESSAQ DA MEDICAQ Empresa Contratada  Contrutora Y

4. ADITIVO N Contrato Licitado  001/2021

4.1. DADOS DO ADITIVO Responsdvel Técnico Executor

4.2, COTACOES N2 CREA/CAU
4.3. COMPOSICOES Periodo

A
4.5. MEMORIA DE CALCULO Data

4.6. CRONOGRAMA Data de Vencimento do Contrato Licitado  31/03/2021

4.7. LOCALIZACAD Quantidade de Aditivos Realizados

J
J
J
4.4, ORCAMENTO J
J
J
J

4.8. IMPRESSAO DO ADITIVO

Fonte: SPB, 2021.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o

direcionara para o Formulario 24.
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Formulario 24 - Dados da Medicéo

Dados da Medigio X
— Informagbes da Planilha do Contrato — Informagbes de Aditivos
Municipio Ultimo termo aditivo realizado Ne
I Abadia dos Dourados N3o existe aditivos registrados para esta obra. oo
Obra Todos os aditives realizados nesta obra, independentemente da forma

como serdo gquitados os valores @ empresa contratada (Contrapartida ou
Financiamento), deverdo ser informados ao BDMG, através do BDMG digital
& SPB, assim que realizados.”

I Pavimentagdo ¥

Representante do Municipio

I Representante ¥ — Informacies da Medicdo
Empresa Contratada Responsével Témico Fiscal Nimero CREA/CAU
I Contrutora ¥ I | I
T Responsdvel Témico Executor Nimero CREA/CAL
I Representante X I I

. MU do Contrato BDMG Periodot
Mumero do Contrato Lictado Data de Vendmento® tmero do Lontra erode
| oo1/2021 20 I al

- Datz Inicial D=tz Final

Regime Previdendario Previsto para a Obra  BDI1 BDI2 * Refere-se ao periodo que foram executado os servigos. As datas informadas no

periodo, ndo podem ser maior do que a data de vencimento do contrato. Caso seja
necessario o aditamento do prazo contratual, este devera ser informado a0 BOMG
BDI Cbrigatdrio BDI Opdional através de aditivo,

" Desonerado % 3o Desonerado 20,00 I 12,00

*Refere-se a data de vendmento do contrate induindo oz aditivos de prazos ja
realizados. Caso o sistema solicite informacao desta data, sera necessario que o Cancelar ok
municipio informe a validade atual do contrato, antes da realizacdo deste aditivo.

Fonte: SPB, 2021.

No Formulério 24, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados da licitacdo e de aditivos ja realizados.

e Responsavel Técnico Fiscal - Nomeado como um dos componentes da
Geréncia de Obras do Municipio.

e N°do CREA/CAU - Referente ao Responsavel Técnico Fiscal

e Responsavel Técnico Executor - Nome do Responséavel Técnico Executor da
Obra.

e N°do CREA/CAU - Referente ao Responsavel Técnico Executor.

e Numero do Contrato BDMG - Numero do Contrato do Municipio com o BDMG.

e Periodo - Periodo referente aos servicos executados.

IMPORTANTE! Os dados dos itens e quantitativos a serem medidos sdo exatamente
0s mesmos que foram aprovados na Etapa de Licitagdo. Caso o usuario deseje alterar
0s quantitativos ou a descri¢cdo dos itens, 0 mesmo somente podera ser realizado por

meio de aditivo. O modo aditivo esta habilitado juntamente com o0 modo medicao.
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7.2 Medicao (Passo 2 - Obrigatorio)

| 3.2 MEDIGAO
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J

A planilha de medicéo é disponibilizada para o usuério realizar as medicdes

conforme aprovacéo da Etapa de Licitacéo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 18.

Tela 18 - Planilha de Medicé&o

SSPBE

4.4. ORGAMENTO
21

. - 32
4,5. MEMORIA DE CALCULO
23
£
4,6. CRONOGRAMA
5

4.7. LOCALIZACAO

4.8. IMPRESSAD DO ADITIVO

3. MEDICAO Itens do Orgamento
3.1 DADOS DA MEDICAO ]
rem DESCRICAD
3.2. MEDICAO
. 5 ServigosTipaA
3.3.LOCALIZAGAO J 2o TP
11 Servigoa
r ,. 12 SenvigoB
3.4, IMPRESSAO DA MEDICAO
13 senvisoC
14 SenvigoD
4. ADITIVO 15 servicoE
2 ServigosTipa
4.1. DADOS DO ADITIVO e
21 servicoF
o 22 Senvizos
4.2, COTAGOES.
Insuma A
o 24 Insumo 8
4.3, COMPOSICOES
25 Insumac
3 ServigocTipa

Servico DotadoD1
Servigo Corado2

Servigos Compostos 01
Servicos Compostos 02
Servigos Compostos 03

UNIDADE

N
un
N
un
N

un
un

un
un

un
N
un
N
un

MEDICRO

PRECO
UNITARID

A

12,00
2000
3600
45,00
&0,00

72,00
84,00

22,40

33,60

2000
2600
8400
72,00

21600

4.116,00 0,00 0,00

VALOR(RS) VALOR RS) 'VALOR (RS}

pREVISTA DECUTADA  EXECUTADA PREVISTO BECUTAD)  EXECUTADO

TOTAL  NESTAMEDICAO  ACUMULADA TOTAL  NESTAMEDIGAO  ACUMULADD

5 ¢ o P c D

900,00
5,000 - - 5000
5,000 - 3 - 120,00
5000 18000
5000 20000
5000 20000
111600
5000 35000
5,000 42000
5000 5600
5,000 112,00
5000 188,00
210000
5000 12000
5,000 12000
5000 42000
5000 360,00
5000 108000
4.116,00

Fonte: SPB, 2021.

Nesta tela, o usuario devera informar a quantidade medida de cada item do

orcamento aprovado na licitagéo.

7.2.1 Verificar Medicéo

Verificar Medicao

ApO6s o usuario inserir todos os itens medidos referente a medigcdo a ser

encaminhada para o BDMG, o mesmo devera clicar no botdo Verificar Medicdo para

gue o SPB verifiqgue se a mesma é valida e ndo ultrapassa os limites da quantidade

prevista total.

No Formulario 25 é demonstrado quando uma medicdo € validada com

SuUcCesso.
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Formulério 25 - Validada com Sucesso (Medicéo)

Confirmagiol x

Medicdo validada com sucessa,

Fonte: SPB, 2021.

No Formulério 26 € demonstrado quando uma medi¢ao possui restri¢cdes.

Formulario 26 - Com restricdes (Medicéao)

Atengdo! by

Quantidade executada nesta medicdo ultrapassa a
quantidade total prevista,

Fonte: SPB, 2021.

7.2.2 Aprovar Medicdo (Apenas BDMG)

Aprovar Medigao

Esta funcdo somente esta disponivel para empregados do BDMG.
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7.3 Localizagcdo (Passo 3 - Obrigatorio para projetos que contemplem
Pavimentacédo, Drenagem e/ou Saneamento)
| 3.3L0CALIZAGAD |

A planilha de localizacéo é disponibilizada para o usuario realizar as medicdes
conforme aprovacéo da Etapa de Licitacéo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 19.

Tela 19 - Localizacdo (Medicéao)

> S P B @ LocaLizacko

3. MEDICAO Pavimentagio Total Acumulado Medigiio Atual
Item Rua / Avenida / Trecho Bairro. Area Area % Area
(m2) (m2) Projeto (m2)
A 1.000,00 - -
500,00
A 700,00

3.1. DADOS DA MEDICAOD

ERERE]

-

RIS
»

3.2. MEDIGAD

3.3. LOCALIZACAD
3.4. IMPRESSAO DA MEDIGAO
Drenagem Total Acumulado Medigio Atual

4. ADITIVO Item Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento  Didmetro Comprimento % Comprimento
(m) (mm) (m) Projeto (m)

A 1.000,00 300,00 - - -

A 500,00 300,00

Total 2.200,00

4.1. DADOS DO ADITIVO

4.2, COTACDES
Total 1.500,00
4.3. COMPOSICOES
Saneamento Total Acumulado Medigio Atual
Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento  Didmetro Comprimento % Comprimento
(m) (mm) (m) Projeto (m)
A 1.000,00 400,00 - - -
A 500,00 300,00

4.4. ORCAMENTO
4.5. MEMORIA DE CALCULO
4.6. CRONOGRAMA

Total 1.500,00
4.7. LOCALIZAGAO

4.8. IMPRESSAD DO ADITIVO

(X = (X
il
3

Fonte: SPB, 2021.

Nesta tela, o usuario devera informar a area ou comprimento executado de
cada servico nas ruas relacionadas.

Apés o usuario inserir todos os itens medidos referente a medicdo a ser
encaminhada para o BDMG, o mesmo devera clicar no botdo Verificar Medicdo para
que o SPB verifique se a mesma é valida e ndo ultrapassa os limites da quantidade

prevista total.

IMPORTANTE! O usuario somente devera informar o tamanho dos servigos
finalizados. Demais servicos que permanecem a ser executado, ou em execucgao, nao

deverdo ser somados com os servicos finalizados.
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7.4 Impressao da Medicéo (Passo 4 - Obrigatério)

3.4 IMPRESSAO DA MEDIGAO

Todas as planilhas da Etapa de medicdo deverdo ser impressas e assinadas

pelo Responsavel Técnico.

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para Formulério 27.

Formulario 27 - Impresséo (Medicéao)

Impressdo >
Assinale os documentos a serem impressos:

[~ Medicgo [ Localizacio

Cancelar |

Fonte: SPB, 2021.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos

os dados e em seguida realizara a impresséao de todas as planilhas selecionadas.
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8 ETAPA 04 - ADITIVO

4. ADITIVO

Para elaborar as planilhas de aditivo o usuério devera seguir 0S passos

seguintes.

8.1 Dados do Aditivo (Passo 1 - Obrigatério)
4.1 DADOS DO ADITIVO ]
Os dados do aditivo sdo essenciais para realizar a impressao das planilhas.
Eles comp&em o cabecalho de impresséo de todas as planilhas do aditivo. Além disso
sdo cruciais para definir qual tipo de aditivo que seré realizado.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 20.

Tela 20 - Dados do Aditivo

SSPBE ——— =

Ne¢ do Termo Aditivo

3. MEDICAO Tipe de Aditive

3.1. DADOS DA MEDIGAO indice de Reajuste

3.2. MEDICAO BDI1

3.3. LOCALIZACAO BDI2

3.4. IMPRESSAQ DA MEDICAO Regime Previdencidrio Previsto para a Obra

4, ADITIVO Data da Assinatura do Aditivo

Data de Vencimento do Contrato Aditado
Fonte: SPB, 2021.

Para inserir os dados de projeto o usuario devera clicar no botdo Editar que o
direcionara para o Formulario 28.

Formulério 28 - Dados do Aditivo

Dados do Aditivo X

— Informaces da Planilha do Contrato — Informacies do Aditivo Realizado
Tipo de Aditivo
AdicBo e/ou Supressdo de Quantitativos, Prazo e Reajuste
Adicio efou Supressao de Quantitatives e Prazo
Adicdio efou Supress3o de Quantitativos e Reajuste
AdicBo efou Supressdo de Quantitativos
Prazo e Reajuste
Prazo
Reajuste
Outros

NeTermo Aditvo?  Data Ass. Aditiva Data de Vencimento2  indice de Reajuste?

*0 nimero do termo aditivo € calculado automaticamente, uma vez que o munidpio &
obrigado & informar ao BDMG, todos os aditivos realizados da obra,

2 Informar a nova data de vendmento do contrato, nos casos que o aditivo contemple
alteracdo de prazo contratual.

3 Informar em % com até cinco casas decimais, nos casos gue o aditive contemple

reajuste previsto em contrato.
Cancelar ok |

Fonte: SPB, 2021.
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No Formulario 28, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
campos, sendo que alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente de acordo

com os dados da licitagéo.

e Tipo de Aditivo - Existem 4 tipos de aditivos para obra:
o Adicao e/ou Supressao de quantitativos;
o Reajuste;
o Prazo;
o Outros;
Entretanto podera haver 8 (oito) tipos distintos de combinac¢des para um
mesmo aditivo. Por este motivo o usuério devera selecionar dentre as 8
(oito) opcoes, a opcao que o aditivo representa.
e Numero do Termo Aditivo - Este nimero € automatico.
e Data Ass. Aditivo - Data de assinatura do termo aditivo.
e Data de Vencimento - Nova data de vencimento do contrato licitado - Somente
para aditivos que contemple prazo.

e indice de Reajuste - indice utilizado para reajuste do contrato.

IMPORTANTE! O usuéario devera encaminhar em todos os aditivos a adequacédo do

cronograma_fisico-financeiro _da obra, exceto aditivos que ndo altere prazo,

guantitativos ou valor da obra.

8.1.1 Tipos de Aditivos
8.1.1.1 Adicéo e/ou supressédo de quantitativos

Caso o usuério selecione uma opcao que contemple Adicao e/ou supresséao de
guantitativos, o mesmo podera adicionar novos itens, adicionar itens existentes e/ou
suprimir itens existentes.

A supressao de itens existentes ndo pode ser inferior aos itens que ja foram
medidos.

Para aditivo de reequilibrio econdmico-financeiro, o usuario devera
selecionar a opgdo que contemple a adicdo e/ou supressdo de quantitativos.

Para realizar este tipo de aditivo, o usuario devera suprimir todos os itens, que irdo
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ser ajustados e adicionar como novos itens com seus respectivos valores, em

referéncia aos itens existentes nas bases de dados atualizadas.

8.1.1.2 Reajuste

Caso o usuério selecione uma opcéo que contemple Reajuste, o SPB realizara
o calculo do reajuste somente sobre os itens existentes a serem executados da ultima
planilha de medigao resgatada.

O reajuste é calculado automaticamente e € possivel visualiza-lo na planilha de
orcamento no modo aditivo.

Quando o aditivo de reajuste é aprovado, o valor deste reajuste sera quitado
de acordo com a execuc¢ao dos itens os quais sofreram reajuste.

O reajuste ndo é aplicado em novos itens adicionados a planilha de orgamento.

Nos casos que ocorrerem mais de 1 (um) reajuste, o segundo reajuste

contempla o primeiro e assim por diante.

8.1.1.3 Prazo

Independente da opcéo selecionada o usuario devera readequar o cronograma
fisico-financeiro da obra se houver aditivo.

O SPB realiza a leitura de todas as medi¢cGes realizadas, suas respectivas
datas e realiza a montagem do cronograma em meses com um prazo minimo

estabelecido pelo tempo ja perdurado da obra.

8.1.1.4 Outros

Esta opc¢do se aplica a aditivos que contemple alteracao diferente das demais
opcoes.

Um exemplo de utilizacdo desta opcdo, sao de aditivos que contemple

alteracao de localizacao de ruas, onde 0s servigos e prazo permanecem intactos.
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8.2 Cotacbes (Passo 2 - Opcional)

- 4.2 COTAGOES

i

As cotacgdes sao opcionais e podem ser utilizadas tanto nas Composi¢cdes como
no Orcamento. Somente sdo aplicaveis em Aditivos que contemplem adi¢cdo e/ou
supressao de novos itens.

Ao clicar neste botédo o usuario sera direcionado para a Tela 21.

Tela 21 - CotacOes (Aditivo)

> S P B @ coTAGBES

2. meDIGho
3.2. MEDICAO ] indices de Retroacio
' NOME DESCRICAQ DATABASE (NDICEDTBASE DTCOTACAD  iNDICEDTCOT COEFICIENTE

3.3. LOCALIZACAO

—

3.4, IMPRESSAD DA MEDICAD Empresas Fornecedoras
CHP) NOME TELEFONE CONTATO
4, ADITIVO
4.1. DADOS DO ADITIVO ] Cotagoes
4.2, COTAGOES

4.3. COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

4.5. MEMORIA DE CALCULO
| 4.6. CRONOGRAMA

4.7. LOCALIZAGAD

—_— i s e

4.8. IMPRESSAD DO ADITIVO

Fonte: SPB, 2021.

Esta tela contém as seguintes ferramentas:

e indice de Retroacéo (Desativado) - Utilizado para atualizar cotagcdes em
orcamentos, e € opcional sua utilizacao.
e Empresas Fornecedoras - Consultadas para compor as cotacoes.

e Precos Cotados - Utilizados em composi¢des e/ou no orgcamento do aditivo.

Todas as cotacdes realizadas geram um cédigo composto pela sigla COT e um

numero sequencial da cotacéo.
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Ex.: COT-001, COT-002, COT-003.

IMPORTANTE! Para referenciar uma cotacdo em composi¢des ou orgcamento, 0
usuario deverd informar o codigo da cotacdo, para o que o SPB localize a cotagéo

realizada.

Para inserir as cotagdes realizadas que irdo compor o orcamento do aditivo é
necessario

realizar 0s passos seguintes.

8.2.1 indice de Retroagdo (Passo 2.1 - Opcional) — Ferramenta desabilitada a partir
da verséo 2.1.14.

O indice de Retroac&o é um indice referencial de mercado para atualizacéo de
precos de materiais e/ou servicos cotados. Este indice pode ser utilizado para

atualizar cotacgoes.

8.2.1.1 Adicionar indice

Adicionar indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 29.

Formulario 29 - Adicionar indice (Aditivo- Cotacdes)
Adicionar Indice de Retroagio

Marme I |

Descricdo I

Data Base I indice na Data Base I
Data Cotacdo I Indice na Data Cotacdo I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 29 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos o0s

campos, sendo eles:
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e Nome - A Sigla do Iindice.

e Descric&o - O nome completo do Indice.

e Data Base - Refere-se a data que foi extraido o indice.

e Indice na Data Base - Valor do indice na Data Base.

e Data Cotacdao - Refere-se a data em que foi realizada a cotacao.

e indice na Data Cotacéo - Valor do indice na Data da cotag&o.

8.2.1.2 Alterar indice

Alterar indice

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para o Formulério 30.

Formulario 30 - Alterar indice (Aditivo - Cotacdes)
Alterar Indice de Retroagio g

Seledione o indice a ser alterado

INCC

IPCL

Mome

Indice Nacional de Pregos zc Consumidor

Descricdo I

Data Base I
Data Cotacio I

Indice na Data Base

Indice na Data Cotacio

Cancelar |

—
—

Ok

Para alterar um indice, basta o usuario selecionar o indice, alterar os dados e

clicar no botao ok.

8.2.1.3 Excluir indice

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 31.

Formulario 31 - Excluir indice (Aditivo - Cotacdes)

Fonte: SPB, 2021.




> B D M G MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG 69

-
Excluir Indice de Retroagio u

Seledone o indice a ser exduido

INCC indice Wacicnal da Construgdo Civil
IPCR indice Wacional de Pregos zo Consumidor

| Cancelar | Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para excluir um indice, basta o usuario selecionar o indice, e clicar no botdo
Ok.

8.2.2 Empresas Fornecedoras (Passo 2.2 - Obrigatério)
Para inserir as cotacdes, o0 usuario devera cadastrar todas as empresas em que

foram realizadas as cotacdes.

8.2.2.1 Adicionar Empresa

Adicionar Empresa

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 32.

Formuléario 32 - Adicionar Empresa (Aditivo- Cotacdes)

Adicionar Empresa Fornecedora x
CNP] MNome
Telefone Contato

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 32 o usuario devera preencher obrigatoriamente todos o0s

campos, sendo eles:

e CNPJ - Composto por 14 (quatorze) numeros.
e Nome - Nome da Empresa.
e Telefone - Telefone de contato da empresa.

e Contato - Nome do funcionério que forneceu a cotacao.
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8.2.2.2 Alterar Empresa

Alterar Empresa

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o Formulério 33.

Formulério 33 - Alterar Empresa (Aditivo - Cotacdes)

Alterar Empresa Fornecedora X

Selecione a empresa a ser alterada

.111/1111-11 — Empresa A
22.222.222/2222-22 - Empzesa B
33.333.333/3333-33 - Empresa C
44 444 _444/4444-44 - Empresa D

55.555.555/5555-55 - Empresa E
EE._EEE.EEE/EEEE—EE — Empresa F ﬂ

CMPJ MNome
11.111.111/1111-11 I Empresa A

Telefone Contato
(11)1111-1111 | Atendente A
(99)9999-9939

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar os dados de uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa,
alterar os dados e clicar no botéao ok.

IMPORTANTE! N&o é possivel modificar o CNPJ. Caso o usuario deseje alterar o

CNPJ, ele devera excluir a empresa e realizar um novo cadastro.

8.2.2.3 Excluir Empresa

Excluir Empresa

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para o Formulario 34.

Formulario 34 - Excluir Empresa (Aditivo - Cotacdes)

Excluir Empresa Fornecedora bt

Seledone a empresa a ser exduida

2111/1111-11 — Empresa A
22.222.222/2222-22 - Empresa B
33.333.333/3333-33 - Empresa C
44.444.444/4444-44 - Empresa D
55.555.555/5555-55 - Empresa E
EE.EEE.EEE/EEEE—EE — Empresa F LI

Cancelar I Ok |

Fonte: SPB, 2021.
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Para excluir uma empresa, basta o usuario selecionar a empresa e clicar no
botao ok.
8.2.3 Cotacdes (Passo 2.3 - Obrigatorio)

Com as empresas cadastradas e os indices (opcional) cadastrados o usuario

podera adicionar as cotacdes.

8.2.3.1 Adicionar Cotacao

Adicionar Cotagdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 35.

Formuléario 35 - Adicionar Cotacédo (Aditivo - Cotacdes)

Adicionar Cotagdo X

Descrigao
| SERVICO COTADO 01

Unidade
LN

Empresas

11.111.111/1111-11 - Empresa & -
22_232 222/2222-22 — Empresa B

33.333.333/3333-32 - Empresa C
44.444.444/4444-44 - Empresa D
55_555.555/5555-55 — Empresa E
EE._€EEE.CEE/EEEE—EE — Empresa F ;I

Selecionar |

Empresa: 11.111.111f1111-11 - Empresa A

Valor Cotagdo I 10,00 Data Cotagio I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 22.222.222/2223-22 - Empresa B

Valor Cotacio I 15,00 Data Cotagso I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 33.333.333/3333-33 - Empresa C
Valor CoEﬁOI 20,00 Data Cotagdo I 01/01/2021 Remaver |

Cancelar | ok |

Fonte: SPB, 2021.

No Formulario 35 o usuario devera preencher e selecionar obrigatoriamente

todos os campos, sendo eles:

e Descrigcéo - Informar o nome do material ou servigo cotado.
e Unidade - Informar qual a unidade do material ou servigo cotado.
e indice de Retroaco - Selecionar um indice cadastrado, aplica-se apenas as

cotacdes que serdo atualizadas.
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e Empresas - Selecionar uma empresa para cada item cotado.

o Obs.: Para selecionar a empresa, basta clicar no campo valor da
cotacdo, depois clicar na empresa e por ultimo clicar no botédo
selecionar.

e Valor da Cotagéo - Informar o valor ofertado pela empresa.

e Data da Cotacéo - Data da oferta do preco cotado.

IMPORTANTE! O BDMG solicita que sejam realizadas no minimo 03 (trés) cotacdes
para cada material ou servico cotado. O BDMG exige o envio da proposta dos
fornecedores que comprovem 0s precos cotados juntamente com a planilha de

cotacdes elaborada no SPB.

8.2.3.2 Alterar Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o
Formulario 36.

Formuléario 36 - Alterar Cotacédo (Aditivo - Cotacdes)

Alterar Cotagdo X

Selecione a cotacdo a ser alterada

COT-001 Serwigo Cotado 01

COT-002 Servigo Cotado 02
COT-003 Servigo Cotade 03
COT-004 Servigo Cotado 04
COT-005 Servigo Cotado 05
COT-00€ Servigo Cotado 0 LI

Descrigio
Servico Cotado 01

Unidade

22.232.222/2222-22 - Empresa B
33.333.333/3333-33 - Empresa C
44.444.444/4444-44 - Empresa D
55.555.555/5555-55 ~ Empresa E
EE.EEC.EEE/EEEE—€EE — Empresa F ;I

Seledionar |

11.111.111/1111-11 - Empresa A j

Empresa: 11.111.131f13111-11 - Empresa A

Valor Cotaco I 10 Data Cotacdo I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 22.223.233/23333-23 - Empresa B

Valor Cotaco I 0 Data Cotacdo I 01/01/2021 Remover |

Empresa: 33.333.333/3333-33 - Empresa C

Valor Cotacdo I 30 Data Cotagdo I 01/01/2021 Remover |
Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.
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Para alterar uma cotacdo, basta o usuario selecionar a cotacao, alterar os

dados e clicar no botéao ok.

8.2.3.3 Excluir Cotacao

Alterar Cotacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 37.

Formulério 37 - Excluir Cotacédo (Aditivo - Cotacdes)
Excluir Cotagdo d

Selecione a cotagdo a ser exduida
| coT-005 Servico Cotads 05

ok |

Fonte: SPB, 2021.

O SPB somente permite a exclusao das cotac¢des a partir da Ultima registrada.

Portanto o usuario somente conseguira excluir sempre a ultima cotacéo registrada.

8.2.4 Exemplo de Cotagdes
Na Imagem 18 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 2 (duas)

cotacdes realizadas.

Imagem 18 - Cotacdes Realizadas (Aditivo - Cotacdes)

$SPBE

—
indices de Retroagio

NOME DESCRICAD DATABASE [NDICEDTBASE DTCOTACAO  iNDICEDTCOT COEFICIENTE

3.1. DADOS DA MEDICAD

3.2. MEDIGAQ

3.3. LOCALIZAGAO

3.4. IMPRESSAO DA MEDIGAO Empresas Fornecedoras

cnpl HOME TELEFONE CONTATO
4. ADITIVO 11.111.111/1111-11 Empresa A (11)1111-1111 Atendente A

4.1. DADOS DO ADITIVO

o o Cotacbes
cdpiGo DESCRICAD UNIDADE MEDIA INDICERETRO
€oT-001 Servigos €1 UN 150,00
4.3. COMPOSICOES J EMPRESA VALOR COTACAO (RS) DT COTAGAD
o o 11.111.111/1111-11  Empress & 150,00 01/06/2020
4.4. ORCAMENTO J
o o cODIGO DESCRICAD UNIDADE MEDIA iNDICERETRO
4.5. MEMORIA DE CALCUILO. | coron Servicos uN 12000

Fonte: SPB, 2021.




74 5 MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

8.3 Composicdes (Passo 3 - Opcional)

4.3 COMPOSICOES ]

As composi¢des ou CPUs sao opcionais e podem ser utilizadas para compor
servicos nao encontrados nas planilhas referéncias. Sao utilizadas diretamente no
Orcamento. Além das planilhas referéncias disponibilizadas nas Bases de Dados, 0
usuario podera utilizar os codigos das cota¢cbes para compor 0S pregos.

Ao clicar neste botéo o usuério sera direcionado para Tela 22.

Tela 22 - Composicdes (Aditivo)

$= .
1 COMPOSICOES
SSPBE i
CEETTE Ty s

1. PROJETO Referéncias

1.1 DADOS DO PROJETO
o Composigdes
1.2.B0I J NiVEL cODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL

DIFERENGA V DiFEREr
VALOR PERCE!

1.3. COTAGOES

14. COMPOSICOES

1.5. ORCAMENTO.

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CRONOGRAMA

1.8. LOCALIZAGAO

1.9. IMPRESSAO DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Todas as composicdes realizadas geram um codigo composto pela sigla CPU
€ um numero sequencial da composicao.
Ex.: CPU-001, CPU-002, CPU-003.

IMPORTANTE! O usuario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para construir as composicoes.

Para referenciar uma composi¢cédo no orgamento, o usuario devera informar o codigo

da composicéo, para o que o SPB localize a composicao realizada.

8.3.1 Selecionar Referéncias

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 38.
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Formuléario 38 - Selecionar Referéncias (Aditivo - Composi¢cdes)

Referéncias *
Seledone as referéndas a serem utiizadas:

COPASA CENTRO 0% 2021 [~

COPASR NORDESTE 05_2021 > |

COPASR NORTE 09_2021

COPRSR GESTE 05_2021

COPASR SUDESTE 09 2021 =

COPASE SUL 05_2021 ;I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

O usuério devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir as composicoes e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estéo

descritas no item 3.3.

8.3.2 Importar Dados

Importar Dados

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 23.

Tela 23 - Importar Dados (Aditivo - Composic¢des)

Importar Dados de Composigdes

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR OBSERVACOES

]

Fonte: SPB, 2021.

Nesta Tela 23 o usuario podera construir as composi¢cdes e importar para a tela
protegida e que sera impressa do SPB.
Para construir as composi¢des o usuario devera ater-se a todas as colunas da

planilha.
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e N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descrigcdo € um servico ou um grande
item (subtotal).

e CODIGO - O usuério deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢éo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material é calculado na importacao.

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usudrio clicar em
importar, o SBP ira verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢cdes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢oes. Caso nao esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida correcdo na planilha.

8.3.2.1 Parametros das Composicoes

e NI1,N2eN3

As colunas com cabecgalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢o o usuario devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item é servico ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.
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Descricéo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

Unidade
o Servico - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Item N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido

Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

Valor Unitario

o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Iltem - NAO Deve ser preenchido.
o Para cotagdes - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco da

cotacdo informada na planilha de cotacdes.

IMPORTANTE! As Composicdes somente poderdo ser realizadas com servigos ou
materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados ou com as cotacoes.

8.3.3 Pesquisa Codigo ou Descricao

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um codigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias
selecionadas o usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Caédigo,
Descri¢cao ou Unidade.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o

Formulario 39.
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Formulério 39 - Pesquisa Cédigo ou Descri¢cao (Aditivo - Composicdes)

Pesquisa Codigo e Descricio *

Selecione a refernda a ser pesquisada:

BASE SIMULADA 2021

Digite cédigo ou descricdo a ser pesquisado na referéndia seledionada:

Pesquisar

Cédigo | Unidade | Desaricdo | Valor

Cancelar Inserir

Fonte: SPB, 2021.

No

Formulério 39, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados de acordo
com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario deveréa selecionar o

item e clicar no bot&o inserir.
8.3.4 Exemplo de Composicoes
Na Imagem 19 é possivel visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro)

composicOes antes do usuario realizar a importacao.

Imagem 19 - Exemplo de Composicdes (Aditivo - Tela de Importagéo)
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Importar Dados de Composigoes

UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  OBSERVACOES

N1 N2 N3 cODIGO DESCRICAO
1 ADMINISTRACAD LOCAL MES
11 MAD DE OBRA
50778 ENGENHEIRO ClvIL DE OBRA PLEND COMENCARGOS COMPLEMENTARES (1PROFISSIONAL COM 1HORADIARM) H
50776 ENCARREGADD GERAL COMENCARGOS COMPLEMENTARES (1PROFISSIONAL COM 1HORAIDIARIA) H
88326 VIGHA NOTURND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES (1PROFISSIONAL COM 8 HORASIDWRIA H
12 NSUMOS
COT-005 ALUGLUEL PICKUP STRADW H
2z ASSENTAMENTO EFORMECIMENTO DE TUBO OE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUMIAIS, DIAR M
2.1 MAD DE OBRA
32521 ASSENTAMENTO DE TUEO DE CONCRETO PARA FEDES COLETORAS DE AGUAS PLIWIAIS, DIAMETRO DE 400 MM, M
22 MATERIAL
7761 TUBO COMCRETO ARMADO CLASSE PA-2 PE NBR-8330/2007 DN 400 MM PARA AGUAS PLUVIAIS il
3 ASSENTAMENTO EFORMECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUWIAIS, DIAP M
31 MAQ DE OERA
52824 ASSENTAMENTO DE TUEO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUMIAS, DIAMETRO DE 600 MM, M
32 MATERIAL
7762 TUBO COMCRETO ARMADD CLASSE PA-2 PE NBR-5330/2007 DN 600 MM PARA AGUAS PLUMIAIS il
4 ASSENTAMENTO E FORMECIMENTO DE TUBD DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUWIAIS, DIAP M
4.1 MAD DE OBR&
52826 ASSENTAMENTO DE TUEO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIALS, DIAMETRO DE 500 MM, M
4.2 MATERIAL
7763 TUBO COMCRETO ARMADD CLASSE P&-2 PE NER-8390/2007 DN 800 MM PARA AGLAS PLUMIAIS M

70,000
70,000
70.000

70,000

1,000

1.000

1.000

1,000

1,000

1.000

96,51
4.1
19.43

40,23

53.28

58,25

84,44

7170

145,11

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 20 - Exemplo de Composicdes (Tela Importada)

€ possivel

visualizar um exemplo elaborado para 4 (quatro) composicdes ap0s 0 usuario realizar

a importacao.

Imagem 20 - Exemplo de Composic¢des (Tela Importada)

COMPOSICOES

DESCRICAQ

ADMINISTRACAO LOCAL

MAD DE OBRA

ENGENHEIRO CIVIL DE OBRA FLEND COM ENCARGOS COMPLEMENTARES
ENCARREGADO GERAL COM ENCARGOS COMPLEMENTARES

VIGIA NOTURNG COM ENCARGOS COMPLEMENTARES

INSUMOS

ALUGUEL PICKUP

ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE
AGUAS PLUVIALS, DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NIVEL DE INTERFERENCIAS

MAQ DE 0BRA

ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETC PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 400 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADC EM LOCAL COM ALTC NIVEL DE
INTERFERENCIAS [NAOD INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

MATERIAL

TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE FA-2, FB, DN 400 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS [NBR £250)

ASSENT, Tl PARA REDES DE
AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NIVEL DE INTERFERENCIAS

MAQ DE OBRA

ASSENTAMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 600 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADC EM LOCAL COM ALTO NiVEL DE
INTERFERENCIAS (NAD INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

MATERIAL

TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE PA-2, PB, DN 600 MM, PARA AGUAS FLUVIAIS (NBR 8830)

ASSENTAMENTO E FORNECIMENTO DE TUBO DE CONCRETO PARA REDES COLETORAS DE
AGUAS PLUVIAIS, DIAMETRO DE 800 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTO
NIVEL DE INTERFERENCIAS

MAD DE OBRA

ASSENTAMENTO DE TUBD DE CONCRETG PARA REDES COLETORAS DE AGUAS PLUVIAIS,
DIAMETRO DE 800 MM, JUNTA RIGIDA, INSTALADO EM LOCAL COM ALTG NiVEL DE
INTERFERENCIAS (NAC INCLUI FORNECIMENTO). AF_12/2015

MATERIAL

TUBO CONCRETO ARMADO, CLASSE PA-2, PB, DN 800 MM, PARA AGUAS PLUVIAIS [NBR 8330

4  MENUINICIAL Selecionar Referéncias Importar Dados
1. PROJETO Referéncias
SINAPI 12_2019
1.1 DADOS DO PROJETO J SETOP Central 11_2019
1.2.BDI J
Composices
RS J MiVEL CODIGO
1.4. COMPOSICOES 1 CPU-001
11
1.5. ORCAMENTO J 111 90773
112 30776
1.6. MEMORIA DE CALCULO J 113 82326
12
L.7. CRONOGRAMA J 121 coT-005
2 CPU-002
1.8. LOCALIZAGAD J
21
1.9. IMPRESSAD DO PROJETO 211 92821
22
221 7761
J 3 cPU-003
3.1
J 311 32824
J 3.2
321 7762
J a CPU-004
4.1
J 411 32826
J 4.2
] 421 7763

UNIDADE

MEs

H

=

H

‘QUANTIDADE

70,000
70,000
70,000

70,000

1,000

1,000

1,000

1,000

1,000

1,000

VALOR

96,61
41,21
15,43

53,28

58,25

77.70

145,11

TOTAL

11.303,60
11.011,70
5762,70
2.884,70
1.364,30
291,90
291,90
93,51

40,23
40,23

53,28

5328

142,69

58,25
58,25

84,44

222,81

77,70
77,70

145,11
145,11
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Fonte: SPB, 2021.
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8.4 Orcamento (Passo 4 - Obrigatorio para todos os aditivos, exceto para
aditivos que contemplem somente prazo)
' 4.4 ORGAMENTO |

O Orcamento € o elemento principal do modo Aditivo, deste que o usuario
selecione um dos tipos que altere valores da obra. A planilha de Orcamento aditada é
a base para as proximas medicdes. Além das planilhas referéncias disponibilizadas
nas Bases de Dados, o usuario podera utilizar os cédigos das cotacbes ou das
composi¢des para compor 0s precos do orgcamento.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para a Tela 24.

Tela 24 - Orgamento (Aditivo)

BSPBE | —
CEEEITTTS
3. MEDICAO Deferinsies

3.1.0AD0S DA MEDICAD J

12, Meoiclp ] QUANTONDE  GUAWTIOADE  CUANTONDE  CUANTORDE  QUANTIOADE  VALDR valon VAIOR  VALDRTOTAL  VALORTOTAL
sRewsTA A oeo SRVt sREvTo

3.3, LOCALZAGRD. | A v c o . ¥ G

Fonte: SPB, 2021.

IMPORTANTE! O usuéario deve manter a Planilha SPB - Bases de Dados aberta

simultaneamente com o SPB para insercao de novos itens no orcamento de aditivo.

8.4.1 Resgatar Dados de Medi¢cdo (Passo 4.1 - Obrigatério para todos os aditivos,

exceto para aditivos que contemplem somente prazo)

Resgatar Dados de Medigao

Para o SPB montar o orcamento do aditivo 0 usuério deve resgatar todos 0s
dados da ultima planilha de medicao realizada.

A planilha de medicéo deve estar com todas as células da coluna “Quantidade
Executada nesta medigcdo” em branco.

Ao clicar neste botdo o SPB realizar4 a montagem da planilha de orcamento de
aditivo de acordo com a ultima medicao realizada, conforme exemplo apresentado na

Imagem 21.
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Imagem 21 - Orcamento Resgatado da ultima Medicao (Aditivo)

SSPBE s

CECCTET ey [prsermy ey i

3-“““0 Refertncas

1. Daoas o kG0 |

32 mencio I GUANTADS  QUANTIDADE  GUANTEIADE  QUANTOADE  GUANTIOADE wauon wanon wasow VALRTOTAL  VAMOR TOTAL

oape | RUTA  ADOORAGA,  RVETA  DECUMDR  ADSCUTAR owrinia iAo ukmemacoM  eeveT pavaTa
Acn  suemos Toa SMENRS  COMBONE)  WANSTS)  AMERORRS)  ATIALWS)
v s W '

33 0eauzagio | '
wioss s

ERRE T B

B

ascm 2san0m 30 wmar .

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 21 é possivel visualizar um exemplo em que o SPB realizou a
montagem da planilha de aditivo mediante a ultima medi¢cdo encaminhada para o tipo
de aditivo Adicao e/ou supressao de quantitativos, Reajuste e Prazo.

Nesta imagem o usuario podera realizar a adicdo e/ou supressdo de
guantitativos de itens existentes resgatados da planilha de medi¢&o. Para inclusao de

Nnovos itens, 0 usuario devera seguir 0s proximos passos.

IMPORTANTE! A selecdo do tipo de aditivo é extremamente importante para que o
SPB realize a montagem correta da planilha de aditivo. O SPB somente permitira a

edicao de certos itens mediante ao tipo de aditivo selecionado em Dados do Aditivo.

8.4.2 Selecionar Referéncias (Passo 4.2 - Obrigatério para todos os aditivos que
contemplem novos itens)

Selecionar Referéncias

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 40.

Formuléario 40 - Selecionar Referéncias (Projeto - Orcamento)

Referéncias x
Seledione as referéndas a serem utiizadas:

COPRSE CENTRO 09 2021 [~

COPARSE NORDESTE 05_2021 > |

COPRSR NORTE 0%_2021

COPASRE CESTE 05 2021

COPASR SUDESTE 09 2021 <

COPASE SUL 05 _2021 Rd

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.
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O usuario devera selecionar todas as referéncias que serdo utilizadas para
construir o orcamento e clicar no botdo ok. As Bases de dados existentes estao

descritas no item 3.3.

8.4.3 Importar Dados (Passo 4.3 - Obrigatorio para todos os aditivos que contemplem

Nnovos itens)

Importar Dados

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 25.

Tela 25 - Importar Dados (Aditivo - Orcamento)

Importar Dados do Orgamento

[ e | vetomer | pesciorcovoo

N1 N2 N3 CODIGO  pEscRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI OBSERVACOES

Fonte: SPB, 2021.

Nesta tela o usudrio podera construir 0 orcamento com 0S Novos itens para
importar para a tela protegida e que sera impressa do SPB.

Para construir o orcamento o usuario devera ater-se a todas as colunas.

¢ N1, N2 e N3 - Estas colunas definem se a descri¢cdo € um servico ou um grande
item (subtotal)

e CODIGO - O usuéario deve informar o cédigo do servico ou material das
planilhas referéncias.

e DESCRICAO - Descri¢cdo do servico ou material proposto.

e UNIDADE - Unidade do servigo ou material proposto.

e QUANTIDADE - Quantidade do servigo/material.

e VALOR UNITARIO - Valor unitario de 1 (um) servico ou material. O total do
servico ou material € calculado na importacao.

e BDI - O usuario devera informar se no item or¢ado se aplicara o BDI1 ou BDI2.




84 5 MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG
BDMG ¢

e OBSERVACOES - Este campo é automatico. Quando o usuério clicar em
importar, o SBP ir4 verificar se os codigos informados se encontram dentro das
bases de dados informadas e conferir se as composi¢cOes elaboradas
obedecem aos parametros das composi¢cdes. Caso ndo esteja dentro dos
parametros este campo retornara uma informacao para que o usuario realize a

devida corregéo na planilha.

8.4.3.1 Parametros do Or¢camento

e N1,N2eN3

As colunas com cabecalho N1, N2 e N3 diferenciam os grandes itens dos
Servigos.

Para definir um item como servi¢o o usuério devera deixas as colunas N1, N2
e N3 em branco.

Para definir um grande item de nivel 1, o usuario devera preencher apenas a
coluna N1.

Para definir um grande item de nivel 2, o usuario devera preencher apenas a
coluna N2.

Para definir um grande item de nivel 3, o usuario devera preencher apenas a
coluna N3.

N&o é permitido selecionar mais de 1 nivel.

Sendo definido se o item € servi¢co ou grande item o usuario deve ater-se aos

parametros seguintes.

e Descricdo
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1, N2, e N3 - Deve ser preenchido.

e Unidade
o Servigo - Deve ser preenchido.
o Grande Item N1 - Deve ser preenchido.

o Grande Iltem N2 e N3 - NAO Deve ser preenchido
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e Quantidade

o Servigo - Deve ser preenchido.

o Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

e Valor Unitario

IMPORTANT

Servico - Deve ser preenchido.

Grande Item - NAO Deve ser preenchido.

Para COTACOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o preco
da cotacéo informada na planilha de cotacoes.

Para COMPOSICOES - NAO Deve ser preenchido. O SPB importara o

preco da composicéo informada na planilha de composicoes.

E! Os novos itens orgcados somente poderao ser realizados com servigos

ou materiais disponiveis nas planilhas referéncias disponibilizadas no SPB - Bases de

Dados, com posicdes ou cotacdes.

8.4.4 Pesquisa Cddigo ou Descricdo

Pesquisar Codigo

Para pesquisar um cédigo ou a descricdo de um item nas planilhas referéncias

selecionadas

Descricao ou

o0 usuario devera selecionar uma célula dentre as colunas Cadigo,
Unidade.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 41.

Formul

ario 41 - Pesquisa Codigo ou Descricdo (Aditivo - Orcamento)

Digite codigo ou d

Pesquisa Cédigo e Descrigdo x

Seledione a referéndia a ser pesquisada:

—

lescricio a ser pesquisado na referénda selecionada:

Cédigo | Unidade

Pesquisar

| Desdrigéio | Valor

Cancelar Inserir

Fonte: SPB, 2021.
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No Formulario 41, o usuario podera realizar consulta de itens na base de dados
de acordo com as referéncias selecionadas.

E possivel identificar os itens e os precos referéncias de acordo com o Regime
selecionado (Nao Desonerado ou Desonerado).

Para inserir o item conforme pesquisa realizada, o usuario devera selecionar o

item e clicar no bot&o inserir.
8.4.5 Exemplo de Novos itens adicionados no Or¢camento do Aditivo
Na Imagem 22 é possivel visualizar um exemplo de um orcamento elaborado

utilizando apenas Cotacdes, antes do usuario realizar a importacao.

Imagem 22 - Exemplo de Orcamento (Aditivo - Tela de Importacéo)

Importar Neves Itens do Orgamento - Aditivo

N1 N2 N3 CODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  BDI OBSERVACOES
X SERVICOS C

COT-001 Servigos C1 un 3,000 BDI1
COT-002 Servigos C2 '] 3,000 BDI1
COT-003 Servigos C3 un 3,000 BDI1
COT-004 Servigos 04 un 3,000 BDI1
COT-005 Servigos C5 UN 3,000 BCI1

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 23 é possivel visualizar um exemplo de um or¢gamento elaborado
utilizando os itens existentes de medi¢cdo e 0s novos itens inseridos apos o usuario

realizar a importacao.

Imagem 23 - Exemplo de Orgamento (Aditivo - Tela Importada)

PhiEE BEQd

PIPNGADE (KO8 VALOR AT AT SN B PRSI IR

§EGEE
§fiis

Fonte: SPB, 2021.
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8.5 Memoria de Calculo (Passo 5 - Obrigatério para todos os aditivos que
contemplem novos itens)

4.5 MEMORIA DE CALCULO ]

A Memodria de Calculo, é o documento, anexo ao orcamento, que descreve em
detalhes os calculos efetuados até chegar ao resultado apresentado neste. A memoria
de calculo no aditivo é de suma importancia para justificar os novos itens adicionados
e/ou suprimidos do projeto em execugao.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 26.

Tela 26 - Memaria de Calculo (Aditivo)

> S P B [@ MEMGRIA DE CALCULO

1. PROJETO Itens do Orcamento
ITEM cODIGO DESCRICAQ UNIDADE QUANTIDADE  MEMORIA DE CALCULO

1.1 DADOS DO PROJETO

1.2. 801

1.4. COMPOSICOES

J
J
1.3, COTACBES J
J
J

1.5. ORCAMENTO

1.6. MEMORIA DE CALCULO

1.7. CROMOGRAMA

1.8. LOCALIZACAO

1.9. IMPRESSAD DO PROJETO

Fonte: SPB, 2021.

Para construir a Memoria de Calculo, o usuario devera importar os itens do
orgamento.

8.5.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste bot&o o sistema realizara a importacdo conforme Imagem 24.
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Imagem 24 - Orgcamento Importado (Aditivo - Meméria de Calculo)

> S P B @ MEMORIA DE CALCULO
CRCCTT—.

3, MEDIC.F\O Itens do Orcamento
mem ©0DIGO DESCRIGAD UNIDADE QUANTIDADE  MEMORIA DE CALCULD
3.1. DADOS DA MEDICAO J 1 SevigasA
— 11 Servico AL M 12,000
3.2. MEDICAO ] 12 Servico A2 un 5,000
— R Servigo A3 un 6,000
3.3.LOCALIZAGAD ] 14 Servigo A4 un 18,000
— 15 Servico AS UN 24,000
: =
21 ServicoBL un 6,000
4. ADITIVO 232 Servigo B2 un 3,000
23 Servico B3 un 9,000
4.1. DADOS DO ADITIVO ] 24 Servico B4 UN 15,000
— ~ a5 ServicoBS un 30,000
4.2. COTAGDES J = S e
— — 3 cot001 Servigos €1 un 3,000
4.3, COMPOSICOES ] 32 ©oT-002 Servigos €2 un 3,000
— a3 coT003 Servicos €3 un 3,000
4.4, ORCAMENTO ] 3.4 COT-008 Servigos C4 un 3,000
— ~— 35 cot005. ServigosCs un 3,000

Fonte: SPB, 2021.

Na Imagem 24 o usuario devera descrever, nas células em destaque, 0s
célculos realizados para dimensionar 0os quantitativos do orgamento.

E obrigatério justificar todos os quantitativos dos novos itens e de itens
existentes alterados.




> B D M G MANUAL DE UTILIZACAO DO SPB - SISTEMA DE PLANILHAS BDMG 89

8.6 Cronograma (Passo 6 - Obrigatério)

| 4.6 CRONOGRAMA |

7

O Cronograma é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no
planejamento e controle de atividades de uma obra. Nele séo estimados os prazos
para todas as atividades a serem desenvolvidas até o fim da execucao de um projeto
de construgéo civil.

Para qualquer tipo de aditivo o usuério devera realizar a adequagdo no
cronograma fisico-financeiro da obra.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Tela 27.

Tela 27 - Cronograma (Aditivo)

> S P B %.é‘ CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

3. MEDICAO Itens do Orgamento

TEM DESCRICAD 'VALOR DOS SERVICOS
3.1. DADOS DA MEDICAD J RS PESO %6

|32 MEDICAO J

3.4. IMPRESSAD DA MEDICAO

4. ADITIVO

3.3. LOCALIZAGAO

4.1. DADOS DO ADITIVO
4.2, COTACOES
4.3. COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

4.5 MEMORIA DF CALCULO.

Fonte: SPB, 2021.

Para construir o cronograma o usuario devera seguir 0s passos seguintes.

8.6.1 Importar Orcamento

Importar Orcamento

Ao clicar neste botéo o usuario sera direcionado para Formulario 42.

Formulario 42 - Prazo em meses (Aditivo - Cronograma)

Cronograma Fisico-Financeiro >

Prazo em meses

Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.
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ApoOs o usuario informar a quantidade de meses, o SPB irA montar o
cronograma importando os grandes itens de orcamento.

O SPB estabelecera um prazo minimo de acordo com as medi¢des realizadas.

Imagem 25 - Cronograma Montado pelo SPB (Projeto - Cronograma)

5 S P B %-E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
41 MENUINICIAL
3. MEDICAO
VALOR 00s sERVICOS = wés2 wisz wésa savo ToraL
3.1,DADOS DAMEDICAO W ssos ws peso ' pes0% ws peso ' pesos ws s
S00.00 2187 180,00 20,00 720,00 80,00 4 - - - 100,00
3.2, meDicho Il & 00 - - - - - = L1600 E
20000 sio E E . B E - 210000 -
lllllll wzagho ]
omaL suee0 10000 13000 a7 2000 18 - - - -
3.4 IMPRESSAO DAMEDICAO TOTALACUMULADD w000 21w 13000 w 50000 na 0000 g 00,00 ne

4.ADITIVO
4.1.DADOS DO ADITIVO.
2.2 corabes
43, composicEs

| 4.4. ORCAMENTO
4.5, MEMORIA DE CALCULO

4.6, CRONOGRAMA

4.7. 10CALZACAO

4.8. IMPRESSAD DO ADITIVO

Fonte: SPB, 2021.

Sendo a montagem realizada pelo SPB, o usuério deveréa informar, por grande
item, o valor executado dos servicos mensalmente.
O SPB realizara parcialmente a montagem automatica com os valores ja

calculados das medicdes realizadas.

IMPORTANTE! O SPB permite variacdo de até 0,001 na soma dos pesos de cada
grande item. Contudo, as linhas de TOTAL e TOTAL ACUMULADO devem estar com
valores idénticos. Para facilitar a adequacdo do cronograma, o usuario pode utilizar
informacgdes da coluna saldo, que informa restante a ser readequado para cada

grande item.

8.6.2 Validar Cronograma

Validar Cronograma

Ao clicar neste botdo o SPB verificard se 0 cronograma esta dimensionado

corretamente.
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Imagem 26 - Validado com sucesso (Projeto - Cronograma)

Confirmagio! *

Cronograma validado com sucesso,

Fonte: SPB, 2021.

Imagem 27 - Com problemas (Projeto - Cronograma)
Atengio! s

@ Soma dos pesos deve ser 100,00%:.

Fonte: SPB, 2021.

8.7 Localizacdo (Passo 8 - Obrigatorio em caso de alteracdes nas dimensdes
dos servicos)

4.7 LOCALIZAGAO

A Localizagdo das Obras € essencial para projetos de contemplem
Pavimentacdo, Drenagem e/ou Saneamento). Com a localizacao é possivel identificar
as vias que receberam as obras.

Nos casos em que o Aditivo contemple alteracées nas ruas aprovadas na
licitacdo, o usuario devera elaborar a planilha de localizacdo.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para

Tela 28.

Tela 28 - Localizagédo (Aditivo)
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SSPBE

LOCALIZAGAO

41  MENUINICIAL

3. MEDIGAO

Adicionar Localizagio

tem
3.1.0ADOS DA MEDICHO

3.2. MEDICAO
33.10cALZACAD
3.4. IMPRESSAO DA MEDICAO

4. ADITIVO

4.1.DADOS DO ADITIVO
4.2. COTACOES
4.3. COMPOSICOES

4.4. ORCAMENTO

4.5. MEMORIA DF CAICHIO.

Rua / Avenida / Trecho

Excluir Localizagio Resgatar Dados de Medicia

Pavimentago
Largura

(m)

Bairro Comprimento

{m)

Area
(m2)

8.7.1 Botdes de Localizacao
8.7.1.1 Resgatar Dados de M

Fonte: SPB, 2021.

edicao

Conforme planilha de localizacdo utilizada nas medi¢des, o municipio devera

encaminhar a planilha de locali

zacao das obras nos casos em que o aditivo contemple

alteracao na localizacao ou tamanho dos servicos.

Ao clicar neste botdo

conforme demonstrado na Ima

o SPB resgatara a localizacdo da ultima medicdo
gem 28.

Imagem 28 - Localizacéo resgatada da Medicao (Aditivo - Localizacao)

SSPBE

3. MEDICAO

Adicionar Localizagdo

3.1.DADOS DA MEDICAO
3.2. MEDIGAO
3.3. LOCALIZACAO

4. ADITIVO

4.1.DADOS DO ADITIVO
4.2. COTAGOES
4.3. COMPOSICOES
4.4. ORCAMENTO

4.5 MFMARIA DF CAICULO

8.7.1.2 Adicionar Localizacao

Adicionar Localizagio

LOCALIZAGAO

Excluir Localizagdio Resgatar Dados de Medigio

Pavimentagdo Rede de Drenagem
Bairro. Comprimente Largura Area Comprimento  Diametro  Con
m) {m) (m2) m) {(mm)
A 1.000,00 7,50 7.500,00
B 1.000,00 7,50 7.500,00
c 1.000,00 7,50 7.500,00
Total 3.000,00 22.500,00 0,00

Fonte: SPB, 2021.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 43.

Formulério 43 - Adicionar Localizacao (Aditivo - Localizacao)
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Adicionar Localizagdo X

Rua/avenida

Bairra

Pavimentagdo

Area (m2) I

Rede de Drenagem

Comprimento (m) I Diémetro {mm) I

Rede de Saneamento
Comprimento (m) I Didmetro (mm) I

| Cancelar Ok |

Fonte: SPB, 2021.

O usuario devera preencher todo o formulario e clicar no botao “ok”.

8.7.1.3 Alterar Localizacéao

Alterar Localizacdo

Ao clicar neste botédo o usuério sera direcionado para o
Formuléario 18.

Formulério 44 - Alterar Localizacdo (Aditivo - Localizacao)
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Alterar Localizagdo >

Seledione a localizacdo a ser alterada
1l - Bua &
2 - Bua B
3 - Bua C

Rua

Bairro

Pavimentagdo

Area (m2) I

Rede de Drenagem

Comprimento (m) I Didmetra (mm) I

Rede de Saneamento
Comprimento (m) I Didmetra (mm) I

Cancelar | Ok |

Fonte: SPB, 2021.

Para alterar uma localizac&do o usuario devera selecionar um item, realizar as

alteracdes e clicar em ok.

8.7.1.4 Excluir Localizacao

Excluir Localizacdo

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para o Formulario 19.

Formuléario 45 - Excluir Localizagcdo (Aditivo - Localizacao)

Excluir Localizagio >

Selecione a localizacdo a ser exduida

1l - Bua &
2 - RBRua B
2 - Bua C

Cancelar I Ok

Fonte: SPB, 2021.
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Para excluir uma localizacdo o usuario devera selecionar um item e clicar no

botdo “ok”.

8.7.2 Exemplo de Localizacao

Na Imagem 28 é possivel visualizar um exemplo da relacdo de ruas de uma

obra que receberao os servi¢os de Pavimentagc&do, Drenagem e Rede de Saneamento.

Imagem 29 - Exemplo de Localizacdes (Aditivo - Localizacéo)

LOCALIZAGAO
Pavimentagio Rede de Drenagem Rede de Saneamento

Hem Rua / Avenida / Trecho Bairro Comprimento Largura Area Comprimento Didmetro Comprimento Didmetro

{m) {m) {m2}) {m) {mm) {m} {mm])
1 Rua A Lourdes 1.000,00 7,00 7.000,00 1.000,00 150,00 1.000,00 200,00
2 Rua B Lourdes 1.000,00 10,00 10.000,00 1.000,00 200,00
] RuaC Funcionérios 1.000,00 5,00 .000,00 1.000,00 200,00
4 Rua D Funcioarios 1.000,00 200,00 1.000,00 150,00
5 Rua E Horto 1.000,00 200,00
6 Rua F Horto 1.000,00 7,00 7.000,00
7 Rua G Centro 1.000,00 200,00
8 Rua H Centro 1.000,00 250,00

Total 4.000,00 32.000,00 4.000,00 5.000,00

Fonte: SPB, 2021.

IMPORTANTE! Nao é possivel excluir ruas aprovadas na licitacdo no SPB ou aditivos
anteriores. Para realizar a substituicdo de ruas, o municipio deve utilizar a ferramenta
de alterar localizacao e informar a quantidade zero para os servi¢gos. Portanto, o0 SPB

mantém todo o histérico de ruas substituidas da obra.
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8.8 Impressao do Aditivo (Passo 9 - Obrigatério)

4.8 IMPRESSAO DO ADITIVO

Todas as planilhas construidas do projeto deveréo ser impressas e assinadas
pelos Responsaveis Técnicos.

Ao clicar neste botdo o usuario sera direcionado para Formulario 46.

Formulario 46 - Impresséo do Projeto (Aditivo - Impresséo)

Impressdo *
Assinale o5 documentos a serem impressos:
[ iCotacfes (Empresas) i [~ Memdria de Calculo
[~ Cotacdes [~ Cronograma
[~ Composicies [ Localizacio
[~ Orcamento
Cancelar Ok

Fonte: SPB, 2021.

Para realizar a impressao das planilhas o SPB fara uma verificacdo em todos
os dados, e em seguida, se os dados estiverem coerentes, o SPB realizara a
impressdo de todas as planilhas selecionadas. Caso os dados informados nas
planilhas a serem impressas forem divergentes o SPB solicitara que seja realizada a

correcao dos dados.
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