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1. APRESENTACAO
Aspectos gerais

O Programa de Coleta e Tratamento de Esgoto e Destinacdo de Residuos Sélidos (PG31),
a seguir denominado Programa ou PG31, é um programa ciclico, dinamico e dependente
da agdo dos municipios, por isso, constantemente seus processos precisam ser
reajustados para melhor se aplicar a realidade dos municipios, bem como a diretrizes legais

e técnicas.

Nesse sentido, o Manual de Orientacdes do Processo de Repasses do PG31, a seguir
denominado Manual, elaborado conjuntamente pela Fundacao Renova, doravante
denominada FUNDACAO ou RENOVA, e pelos agentes financeiros contratados, Banco de
Desenvolvimento de Minas Gerais (BDMG) e Banco de Desenvolvimento do Espirito Santo
(BANDES), doravante denominados Bancos, tem carater de orientagdo quanto a execugdo
das atividades, de forma geral e padronizada, indicando, por meio de um procedimento
detalhado em texto e fluxogramas, instrucdes sobre o processo de repasse de recursos
do PG31.

E, considerando que o Programa envolve peculiaridades de cada Municipio bem como
procedimentos dinamicos que sofrem influéncias externas, especialmente normativas, o
Manual ndo pretende exaurir todas as ocorréncias possiveis no ambito do PG31, ndo se

fixando, pois, como documento imutavel ou impositivo em qualquer de suas disposigoes.

O Manual ndo substitui ou se imp&e ante as Deliberagdes do Comité Interfederativo (CIF),

que deverao ser observadas pelos atores ao longo do processo.

Igualmente, em relacdo ao Bancos, o Manual ndo substitui nem contrapde aos termos do
contrato de prestacao de servicos firmados entre as partes, prevalecendo sempre as
disposicdes contratuais. Assim, tem natureza de guia e orientacdo para a execucdo dos
processos, nao se constituindo em suporte para aplicagcao de penalidades, buscando pautar
o alinhamento entre Renova, Bancos e Municipios de modo a garantir a eficiéncia no

atingimento das finalidades do PG31.
Aspectos referentes ao Manual

Todos os documentos até entdo utilizados como referéncia para a conducdo dos pleitos
junto aos Bancos foram compilados nesse Manual, do qual fazem parte integrante todos
0s seus anexos. Portanto, a partir de sua divulgacdo, este Manual serd o documento

referencial de orientacdo aos municipios quanto aos procedimentos a serem adotados.
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Este manual estd dividido em seis capitulos, sendo o primeiro esta apresentagao, o
segundo procura compilar das responsabilidades dos envolvidos no programa. No terceiro
capitulo é realizada a descricdo detalhada dos processos a serem utilizados em cada tipo
de pleito, bem como toda a documentagdo exigida. O capitulo 4 traz algumas
especificidades quando o pleito for executado por consércios. No capitulo 5 sdo descritos
os procedimentos a serem adotados para utilizagao dos recursos da corregao do IPCA. Por

fim, no capitulo 6, sdo apresentados os anexos deste manual.

Os processos aqui descritos envolvem diferentes etapas e procedimentos (projeto,
licitagdo, execucao do servigo, medicdo, prestacdo de contas, etc.), que precisam ser

respeitados para garantir a legalidade e o adequado andamento do Programa.

Assim, todos os pleitos devem, além de observar as orientagdes deste manual, observar
também a legislacdo e normas vigentes, em especial as Leis Federais n® 8.666/1993, n°
11.445/2007 e n° 12.305/2010, Lei Complementar n°® 101/2000, seus decretos

regulamentadores e leis estaduais.

As instrucdes deste manual destinam-se aos seis tipos de pleito listados a seguir, que
foram mapeados a partir da experiéncia adquirida com os pleitos considerados aptos e as
varias demandas dos Municipios, ilustrando todo o processo desde a sua definicdo até a

sua respectiva conclusao.

e Pleitos de projetos

e Pleitos de obras

e Pleitos de assessoria técnica
e Pleitos de planos e estudos
e Pleitos de terreno

e Pleitos de aquisicao de bens

Esclarece-se que, em algumas situacGes, o pleito pode ser conduzido por consorcios
publicos, entdo as atividades que sdo identificadas como de competéncia de municipio,
deverdo ser realizadas pelo consorcio. No capitulo 4 estdo descritas as especificidades de

operacdo via consorcio.

Os pleitos que ja se encontram em andamento, antes da divulgacdo do presente Manual,
serdo tratados conforme suas particularidades e balizados em orientacdes ja realizadas

anteriormente.

Considerando que os procedimentos exigidos para obtencao das finalidades do PG31
abrangem multiplos atores - no minimo, os 39 Municipios integrantes do Programa,

Renova e Bancos -, competéncias diversas, varios documentos, distintos procedimentos e

9
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sucessivas fases, ha que se registrar que os prazos assinalados neste Manual
correspondem a estimativas para a execugao e dependerao, in concretu, dentre outros
fatores, da ordem de entrada da documentacdo, quantidade de pleitos em analise,
guantidade de projetos em cada pleito, complexidade dos pleitos, nUmero de relatérios e
pranchas de projetos envolvidos nas analises, comprometendo-se as partes, especialmente
os Bancos, a conjugar maiores esforgos para buscar o cumprimento das atividades nos

prazos indicados.

Destaque-se ainda que os prazos descritos neste manual sdo considerados a partir da
entrega, pelo municipio, de toda documentagdo prevista nos checklists, bem como

eventuais documentos complementares necessarios a analise.

Caso o Manual passe por alguma revisdo, que podera ocorrer por consenso entre Renova

e Bancos, elas serdo devidamente comunicadas aos municipios e demais atores envolvidos.

2. ATORES ENVOLVIDOS E SUAS RESPONSABILIDADES

O conteldo deste item foi integralmente retirado da deliberagdao CIF n® 122/2017, que
aprova o documento “Diretrizes para repasse de recursos, apoio técnico e capacitacdo aos
municipios do PG31”. Ndo foram transcritos os conteldos referentes aos atores CBH-Doce
e Agéncia de Bacia; SECIR/MG e FEAM/MG; SEDURB/ES e IEMA/ES; Ministério das

Cidades, MMA e ANA; Funasa; pois ndo sao mencionados no presente Manual.

2.1. COMITE INTERFEDERATIVO (CIF)

a) Definir diretrizes, critérios e prioridades para a destinagdo dos recursos do
programa e indicar formalmente a Fundacdo os municipios destinatarios e
respectivos valores a serem disponibilizados (Deliberacdo CIF n° 43);

b) Solicitar aos municipios manifestagdao formal das acGes a serem financiadas com o
recurso compensatorio;

c) Aprovar os pleitos dos municipios para uso dos recursos e proposta integrada de
acdes entre municipios apresentada pela CTSHQA (Deliberagdo CIF n° 75);

d) Analisar as diretrizes para a contratacdo dos servicos de apoio técnico e capacitagéo
dos municipios;

e) Receber dos municipios, para conhecimento, os Termos de Encerramento dos
Repasses dos Recursos e Termos de Recebimento dos Servigos de Apoio Técnico e
Capacitagao;

f) Receber e analisar os relatérios de auditoria das acdes executadas no ambito do

programa (Auditoria Independente);

10
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Analisar os Relatdrios de Encerramento de Repasses e Servicos elaborado pela
Fundacdo Renova; e
Deliberar sobre o encerramento do repasse dos recursos financeiros a partir de

propostas de deliberacdo e notas técnicas da CTSHQA.

CAMARA TECNICA DE SEGURANCA HIDRICA E QUALIDADE DA AGUA
(CTSHQA)

Analisar os pleitos e projetos apresentados pelos municipios, a luz dos critérios
estabelecidos na Deliberagdao CIF n°© 43 e Deliberagdes posteriores, e enviar ao CIF
para deliberacgao;

Analisar as diretrizes para a contratacdo dos servigos de apoio técnico e capacitagao
dos municipios e enviar ao CIF para deliberacgdo;

Acompanhar a execugao do apoio técnico e da capacitagdao aos municipios e solicitar
formalmente, caso necessario, os ajustes e adequacdes a Fundacdo Renova; e
Acompanhar a prestacdo de contas dos municipios da aplicacdo dos recursos e

reportar ao CIF.

FUNDACZ\O RENOVA

Conduzir o Programa de Coleta e Tratamento de Esgoto e Destinagdao de Residuos
Sélidos (Clausulas 169 e 170 do TTAC) em coordenagdo com 0S municipios € com
0 apoio da CTSHQA;

Garantir o cumprimento do repasse de recursos, apoio técnico e capacitagdo no
ambito do Programa e em conformidade com as Deliberagdes do CIF;

Contratar empresa qualificada ou instituicdo parceira para prestacao de servico de
apoio técnico e capacitacdo aos municipios da Area Ambiental 2, conforme
estabelecido na Deliberacdao CIF n° 75;

Contratar Instituicdo Financeira qualificada para a realizacdo dos repasses de
recursos financeiros aos municipios;

Realizar reunides de alinhamento com a equipe de instrutores, SECIR/MG,
FEAM/MG, SEDURB/ES, IEMA/ES, CBH-Doce e Agéncia de Bacia; FUNASA,
Ministério das Cidades, MMA e ANA;

Elaborar e consolidar o diagnoéstico dos municipios com apoio das estruturas
estaduais (FEAM/MG, SECIR/MG, IEMA/ES, SEDURB/ES), CBH-Doce e Agéncia de
Bacia e representantes municipais;

Conduzir o processo de concorréncia para contratacdo de servico de apoio técnico
e capacitacao, conforme TR;

Formalizar contrato com fornecedor de servico de apoio técnico e capacitacdo;
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Elaborar Termo de Apoio Técnico para assinatura dos representantes municipais
para recebimento dos servicos de apoio técnico e capacitacao;

Fiscalizar e gerir a execugdo do contrato do servigo de apoio técnico e capacitagao;
Aprovar, no ambito do seu Conselho Curador, os contratos a serem firmados com
a empresa prestadora dos servicos de capacitagdo e apoio técnico e com a
instituicao financeira publica, além dos Termos de Apoio Técnico de cada municipio;
Disponibilizar e repassar a instituicdo financeira publica os recursos financeiros

aprovados pelo CIF;

m) Acompanhar a prestacdo de contas dos municipios da aplicagdo dos recursos e

n)

P)

a)

implementacao das agoes;

Elaborar relatérios gerenciais/de progresso trimestrais por municipio referentes as
atividades desenvolvidas pela empresa contratada para prestacao dos servigcos de
apoio técnico e capacitagdo, para envio ao CIF;

Elaborar Relatério de Encerramento de Repasses e Servigos para envio ao CIF;
Encaminhar os Relatdrios mensais da instituicdo financeira de Acompanhamento de
Repasses a CTSHQA, CIF, CBH-Doce e Agéncia de Bacia para acompanhamento;
Disponibilizar deslocamento rodoviario e hospedagem para os participantes das
oficinas, ressaltando que nao serdo oferecidos transportes individuais e passagens
aéreas para participantes;

Disponibilizar alimentacao aos participantes e instrutores das oficinas;
Disponibilizar espaco para realizagdo das oficinas com infraestrutura minima para
tal (salas, banheiros, mesas e cadeiras);

Revisar o material instrucional;

Apoiar e acompanhar a realizagao das oficinas;

Disponibilizar os materiais produzidos para dominio publico;

Propor, orientar e acompanhar o processo logistico das oficinas; e

Divulgar periodicamente o estagio das alternativas em implantagdo, os resultados

obtidos e as possibilidades de otimizagdes futuras para a populacao em geral.

2.4. MUNICIPIOS

a)

b)

c)

d)

Encaminhar formalmente ao CIF o pleito de agdes de interesse do municipio,
conforme Deliberagao CIF n° 43 e Deliberagdes posteriores;

Validar diagnéstico e demandas de apoio técnico e capacitacdo identificadas para
seu municipio;

Apresentar tempestivamente e a qualquer tempo informagodes relativas aos servigos
contratados;

Priorizar a implementagao de infraestruturas e servigos intermunicipais;
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Assinar Termo de Apoio Técnico junto a Fundacdo Renova;

Elaborar ou providenciar a documentagdo de habilitagdo dos projetos das acdes a
serem financiadas com o recurso;

Avaliar o melhor arranjo para a licitagdo e implementacao dos projetos pleiteados;
Conduzir processo licitatdrio para contratacdo de servigcos para elaboracdo de
projetos e execucdo de obras;

Assinar junto a instituicdo financeira publica o Contrato de Repasse de Recurso;
Aplicar os recursos do Programa na implementagao dos projetos e, por conseguinte,
administrar os contratos abrangidos pelo projeto;

Zelar pelos principios de transparéncia e pelo interesse da administragao publica
durante todo o processo licitatorio e de execucao das agdes planejadas;

Empenhar os maiores esforcos para implementacdo e/ou fortalecimento de
controles internos, ouvidoria publica, estimulo ao controle social, transparéncia na
gestdo dos recursos recebidos, promogao da ética publica, se valendo, para tanto,
dos documentos/cartilhas elaborados pelo Ministério da Transparéncia e

Controladoria Geral da Unido;

m) Assumir o compromisso de observar e cumprir as leis de acesso a informacao,

n)

0)

P)

a)

improbidade administrativa, licitagdes e contratos e todas as normativas aplicaveis;
Publicar em seu respectivo site eletronico, quando houver, e/ou direcionar o
conteldo para publicacdo no site do CBH-Doce, todas as informagbes referentes
aos recursos recebidos, sua aplicacdo e andamento das obras (ex.: plano de
desembolso financeiro — provisao versus executado, informagdes sobre processo
licitatério e andamento das obras);

Comunicar previamente a instituicdo financeira qualquer pretensdao de modificacdo
nos planos, especificacdes, cronograma de investimentos, orgcamentos,
regulamentos e outros documentos aprovados, assim como qualquer modificacao
substancial no contrato ou contratos de bens ou servigos custeados com 0s recursos
destinados a execugdo das acbes previstas;

Prestar contas a instituicdo financeira da aplicagdo dos recursos referente a cada
parcela recebida;

Enviar mensalmente a instituicdo financeira publica, os documentos de medicdo e
acompanhamento das agdes realizadas com o recurso financeiro recebido, conforme
orientagdes e padronizacdo a serem determinadas pela instituicdo financeira publica
no edital de habilitagdo, incluindo evidéncias fotograficas demonstrando o progresso
fisico das acGes e projetos previsto no cronograma fisico apresentado na etapa de

habilitagao;
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Aprovar os servicos de apoio técnico prestados pela empresa contratada,
reportando a Fundacdo Renova os problemas e dificuldades identificados com a
empresa contratada para apoio técnico;
Elaborar/consolidar e encaminhar ao CIF Relatério Final de Projeto, com apoio da
prestadora de servigco de apoio técnico, comprovando a conclusdo dos projetos. Em
se tratando de obra, esse relatério deve englobar o as built como anexo;
Indicar participantes para as oficinas, a saber: gestores com participagcao
estratégica na area de saneamento do municipio, com a participagao de pelo menos
um servidor efetivo, visando a efetiva aplicacdo e disseminagao do conhecimento
gerado no ambiente municipal;
Apresentar, sempre que solicitado, informacdes e esclarecimentos relacionados as
acdes previstas no ambito do programa ao CIF, CTSHQA, CBH-Doce e Fundagao
Renova;
O Municipio, a seu critério, respeitada a legislacdo vigente, podera assinar
instrumento administrativo especifico com a sua Concessionaria, Autarquia ou
consorcios publicos, para repasse de recursos recebidos da Fundacdo Renova, por
meio da instituicdo financeira, para execucdo, por estas, dos projetos e obras de
coleta e tratamento de esgotos e de destinacdo de residuos sdlidos, aprovadas pelo
CIF.
Independente das acdes determinadas no TTAC como objeto do Programa de Coleta
e Tratamento de Esgoto e Destinacdo de Residuos Sdlidos, cabe aos municipios,
como titulares dos servicos de saneamento, cumprir com as responsabilidades
definidas na Lei Federal n© 11.445/2007, que estabelece diretrizes nacionais para
0 saneamento basico, e no Decreto Federal n® 7.217/2010, que a regulamenta,
como por exemplo:

e Prestar diretamente os servicos ou autorizar a sua delegacao;

¢ Definir o ente responsavel pela sua regulacdo e fiscalizagdo, bem como os

procedimentos de sua atuacdo;

e Fixar os direitos e os deveres dos usuarios;

e Estabelecer mecanismos de participacdo e controle social; e

e Estabelecer sistema de informacgdes sobre os servicos, articulado como

Sistema Nacional de Informagcdes em Saneamento — SINISA.

Cabe ainda aos municipios cumprir a Lei Federal n® 11.107/2005, que dispde sobre
normas gerais de contratacdo de consorcios publicos e o Decreto Federal n°

6017/2007 que a regulamenta.
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AUDITORIA INDEPENDENTE

Emitir relatdrios trimestrais das auditorias realizadas ao CIF com cépia para
conhecimento e acompanhamento do CBH-Doce, Agéncia de Bacia, dos municipios
e da Fundagao Renova; e

Ao final do processo de repasse de recursos e de prestacdao de servigos de apoio

técnico e capacitagdo, auditar a prestacao de contas e acdes implementadas.

PRESTADORAS DE SERVICO DE CAPACITAGCAO E APOIO TECNICO
Apoiar os municipios na elaboracdo de termos de referéncia, solugdes tecnoldgicas,
conducao dos processos licitatorios e contratacdo dos servigos, de forma
padronizada, sempre que possivel;

Apoiar 0os municipios na estruturagdo institucional para gestao das acgOes
implementadas;

Apresentar, tempestivamente e a qualquer tempo, informacdes relativas aos
servigos contratados;

Auxiliar os municipios no acompanhamento das acdes estruturantes e estruturais;
Apoiar os municipios na prestacdo de contas da aplicagdo dos recursos financeiros;
Apoiar os municipios nas agbes necessarias ao Licenciamento Ambiental e
cumprimento de condicionantes dos empreendimentos envolvidos no programa;
Auxiliar na elaboracdo dos relatérios de progresso fisico das acgdes previstas
considerando as diretrizes definidas neste documento;

Analisar os projetos elaborados ou contratados pelos municipios visando minimizar
a ocorréncia de inconsisténcias;

Analisar os projetos quanto a proposicao de solugdes completas que proporcionem
efetividade ao fim da implantagcdo e/ou auxilio aos municipios na divisdo dos
projetos em fases efetivas;

Analisar o estudo de viabilidade/sustentabilidade econdmico e financeira das obras
proposto por cada municipio e auxiliar na proposicdo de solucbes mais viaveis ou
adequadas;

Auxiliar os municipios que ndo possuem projetos a realizarem concepgOes
articuladas de projetos para implantagdo de sistemas semelhantes entre municipios
proximos que viabilize a manutencdo consorciada dos empreendimentos
implantados em uma mesma regiao.

Realizar a capacitacdo na gestdo e operagdo dos sistemas de esgotamento sanitario

e destinacdo de residuos sélidos;
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m) Organizar a logistica necessaria para a realizagao das oficinas, incluindo contatos

0)
p)

q)

2.7.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)
h)

i)

com as prefeituras para confirmar a presenca dos participantes, organizacao de
coffee breaks, e refeicbes para os grupos;

Disponibilizar equipamentos, materiais e utilitadrios necessarios a realizagao das
oficinas, como projetor, notebook, cavalete de anotagdes (flip chart), equipamento
de som, e etc.;

Elaborar ou indicar material instrucional para as oficinas de cada tema;

Preparar e fornecer apostilas e material de apoio didatico, canetas e bloco de
anotacdes para os participantes; e

Disponibilizar equipe qualificada para realizar os treinamentos;

Elaborar e enviar a Fundagdo Renova, mensalmente, Relatérios de

Acompanhamento das Agdes Desenvolvidas.

INSTITUIGCAO FINANCEIRA
Realizar a gestao dos recursos em conta criada para este fim;
Celebrar os contratos de repasse com os municipios beneficiarios;
Abrir para cada municipio contas vinculadas para realizagdo dos repasse de recurso,
de forma parcelada, conforme cronograma fisico-financeiro;
Elaborar edital de habilitagdo, elencando no minimo:

e Documentacdo necessaria para habilitagdo dos projetos ou Planos de

Trabalho ao programa;

¢ Modelos padroes dos documentos exigidos;

e Mecanismo de controle fisico-financeiro;

¢ Documentacao exigida para prestacao de contas;

¢ Documentacgao exigida para medicdo do andamento das acdes; e

e Procedimento e requisitos para recebimento da Ultima parcela e

encerramento do repasse dos recursos.

Analisar os planos de trabalho e de projetos técnicos de engenharia apresentados
pelos municipios, inclusive quanto a funcionalidade, viabilidade técnica e econdémica
dos projetos e obras;
Analisar e verificar se a precificacdo dos projetos e obras sao condizentes com o
valor teto disponivel para cada municipio, conforme a Deliberacdo CIF n° 43;
Analisar a regularizacao da posse do terreno onde serao implementadas as obras;
Verificar a regularizagcao ambiental dos empreendimentos a serem implantados;
Liberar os recursos financeiros em parcelas de acordo com cronograma fisico-

financeiro apds a comprovacdo da execugdo da etapa anterior;
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Acompanhar e atestar a execugdao do objeto do contrato de repasse, interrompendo
0s repasse sempre que verificada qualquer irregularidade;

Apresentar aos municipios possibilidades de acesso a novos recursos para
finalizacdo/complementacdo de obras ou novos projetos (financiamentos do
mercado, PPP e etc.);

Enviar mensalmente, a Fundagcdao Renova e ao CIF, relatdorio gerencial de
acompanhamento e de avaliacdo da execucdo dos projetos, contendo no minimo,
as movimentacbes do Fundo (repasses, rendimentos e etc.) e demonstrativos de

aplicacao de recursos financeiros enviados pelas prefeituras;

m) Analisar as prestagdes de contas, com emissao de parecer técnico conclusivo quanto

n)

P)

3.1.

a sua aprovacao;

Elaborar plano de auditoria com procedimentos detalhados de validacdo das
informagbes prestadas pelas Prefeituras em relacdo aos progressos fisicos dos
projetos, que devera ser aprovado pelo CIF e pela Fundagao;

Realizar visitas em campo com o intuito de validar as informacdes prestadas pelas
Prefeituras em relacdo aos progressos fisicos dos projetos, conforme plano de
auditoria; e

Elaborar documento para comprovacao e encerramento do repasse dos recursos.

PROCESSO PARA ANDAMENTO DOS PLEITOS E OBTENCAO DE RECURSOS
PELOS MUNICIPIOS

PLEITOS DE PROJETOS

Os pleitos que envolvem a elaboracdo e/ou adequacao de projetos de engenharia, das

areas de esgotamento sanitario e residuos solidos, deverdo seguir o fluxograma

apresentado na Figura 1.

Além do fluxograma, ¢ apresentado em seguida o detalhamento de cada uma das

atividades numeradas, com informacoes relevantes sobre prazos, formas de pagamento,

anexos a serem consultados ou entregues, contelldo minimo, responsaveis, entre outros.

Os municipios devem protocolizar os Produtos do projeto no Banco, conforme as parcelas

definidas no Quadro 01 e prever em seus termos de referéncia de contratacdo com as

empresas projetistas os percentuais de pagamentos.

17
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Quadro 1: Percentual de pagamento para projetos

Entregas padrao para pagamento do Banco Parcela (%)

Produto 1: Estudo de Concepgao 30
Produto 2: Projeto Basico 30
Produto 3: Projeto Executivo 40

Para casos especificos, percentuais diferentes daqueles apresentados no Quadro 01
poderdo ser aceitos, previamente a publicacdo da licitacdo, mediante justificativa técnica
que devera ser aprovada pelo Banco, devendo o maior percentual ser deixado para o ultimo

produto.

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal - LC n©® 101/2000, considerando que os
recursos de repasses provenientes do PG31 se concretizam apds a comprovacao dos

investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.

Os projetos em que porventura sejam apresentados ao Banco, os trés produtos
concomitantemente, terdo prazos de analise superior ao previsto nos prazos estimados a

seguir.

Quando o pleito tiver por objetivo apenas a elaboracao de projeto executivo, e se tratar de
estudo de concepgdo e projeto basico que demandem atualizacdo de dados, seja por
mudangas no ambiente onde ocorrera a intervengao, seja por mudancas na legislacdo em
vigor, devera ser prevista na licitagcdo, a revisdo do estudo de concepgdo e projeto basico

a ele referentes, pois todos os conteldos serdo verificados pelo Banco.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacado prevista nos checklists, bem como eventuais documentos complementares

necessarios a analise.

18
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Figura 1: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de
projeto de engenharia
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Atividade 1: Municipio define o pleito

a) Descricao atividade: O municipio define o escopo de utilizacdo do recurso,
conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos
solidos estabelecidos em Deliberagdes do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da
Deliberagao CIF n°© 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacgoes:

e A equipe de apoio técnico da Fundagdao Renova deverd ser consultada no
preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizacdo de toda
a documentacao.

e A Lei n° 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participagao social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e
envolver a populacao na definicdo dos pleitos.

e A Deliberagdo CIF n° 316/2019 prevé que a Fundagdo Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informagdes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descricao atividade: O municipio deve enviar oficio, formularios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

¢ ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteragGes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecos e e-mails da Fundacdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacao:

e A Fundagdo Renova realizara a pré-analise dos pleitos antes de sua
submissdo a CTSHQA, conforme Deliberagdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteracdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de agoes.

e Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacao Renova.
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Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descrigao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito poderd ser analisado pela Fundacdo
Renova, conforme Deliberagdes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as préximas atividades.

e Caso na andlise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundacao Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.

b) Documentos relacionados: os pleitos sdao aprovados por Deliberagdes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdao aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagcao Renova.
Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova encaminha, por e-mail, aos Bancos,
planilha atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberacao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias Uteis, a partir da publicagao oficial da decisao.

c) Observacgoes:

¢ Nesse momento a Fundacdo Renova gera um cédigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentacdes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacoes.

e A listagem de pleitos, cédigos e outras informacGes sera disponibilizada

também aos municipios apos as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco autoriza licitagcao do projeto

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para Licitacdo assinada e os
Checklists respectivos (baseados na legislacdo), via e-mail, para o ponto focal do
municipio. Caso o Banco tenha dlvidas sobre o pleito, podera entrar em contato
com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar a Autorizacdo para licitacdao (Anexo 3).
e Municipio deve observar os Checklists de licitacdo (Anexo 4).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:
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O processo licitatério deve estar em conformidade com a legislagdo em
vigor, em especial as Leis Federais n© 8.666/93 e n° 10.520/02.

Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.

Atividade 6: Municipio elabora Termo de Referéncia

22

a) Descrigao atividade: municipio elabora o Termo de Referéncia e Edital para a

concorréncia publica da licitagdao, considerando as diretrizes do presente Manual e

seus anexos, orientagdes da prestadora dos servigos local (concessionarias,

autarquias ou Prefeitura), legislagao vigente e normas técnicas.

b) Documentos relacionados: Municipio deve verificar e considerar o documento de

OrientacOes para projetos e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundagcdo Renova para
orientagoes durante a elaboragdao do Termo de Referéncia e Edital.
E imprescindivel que o Termo de Referéncia e Edital estejam alinhados ao
gue é necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento, para nao
haver dificuldades apds a contratacdo da empresa.
O Termo de Referéncia deve ser o mais detalhado possivel, para garantir o
claro entendimento das empresas concorrentes na licitagdo sobre o que esta
sendo contratado e ainda ser um referencial para a fiscalizacao e gestdo do
contrato ao longo da elaboracao do projeto.
Na elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital deve ser avaliada a
necessidade de priorizar a conclusao de projetos em localidades ou unidades
do sistema especificos, podendo ser realizadas licitagées Unicas, separadas,
em lotes, etc. Nessa definigdo € importante deixar claro os valores e parcelas
no cronograma fisico-financeiro. As planilhas de obra também deverdo
deixar claro os usos e fontes de recursos de cada obra a ser executada, para
dar clareza aos Bancos durante o acompanhamento da aplicacdo dos
recursos.

importante que os profisionais das areas técnicas e de licitagbes dos
municipios dialoguem durante a elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital,

para que sejam adequados as necessidades técnicas e juridicas.
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Atividade 7: Municipio realiza licitagao

a) Descricao atividade: Municipio realiza processo licitatério conforme a legislacdo
em vigor, especialmente Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

b) Documentos relacionados: Municipio deve observar o Checklist de licitagbes
(Anexo 4).

c) Observacgoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatorio e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizacdo do processo licitatério é de responsabilidade dos érgaos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, nos termos
da lei.

e E importante que no contrato das empresas, esteja previsto que o
pagamento das parcelas se da mediante aprovagao pelo Banco do produto
entregue e autorizacao da Renova.

e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagdo do

Banco.
Atividade 8: Municipio protocola licitacdo

a) Descricao atividade: municipio protocoliza copia do processo licitatério completo
no banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - copia impressa ou digital
b) Documentos relacionados: Municipio elabora a Declaragdo de Atendimento a Lei
n° 8.666/1993 (Anexo 6).
c) Observacgoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdao do
Banco.
e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao dos documentos.
Atividade 9: Banco evidencia licitacao

a) Descricdo atividade: O Banco verifica a cépia da documentacdo do processo
licitatorio enviada, verificando a existéncia, nas paginas dos autos, de determinados
itens referenciados nos Checklists aprovados pela Fundacao.

e Processo licitatério evidenciado: Banco segue para a Atividade 10 - Banco

autoriza emissao da OS.
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Processo licitatério ndo evidenciado, com possibilidade de saneamento: a
copia dos autos apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados
itens do checklist, admitidos como sanaveis. O resultado, acompanhado do
checklist com as opgOes para a correcdo, € encaminhado ao municipio, que,
podera, se desejar, realizar as providéncias indicadas, no checklist enviado,
para 0 saneamento.

Processo licitatério ndo evidenciado e ndo sanavel: a cépia dos autos
apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados itens ao checklist,
previstos como nao sanaveis. O resultado serda informado ao municipio,
acompanhado do checklist devidamente preenchido. Neste caso, o municipio

devera licitar novamente seguindo os parametros elencados na legislagao.

b) Documentos relacionados: Banco ira elaborar Relatério de verificagao da licitagao
(Anexo 7).

c) Prazo: Até 15 dias Uteis.

d) Observacgoes:

O Banco verifica a copia dos autos do processo licitatério, mediante a
constatacdo da presenca dos documentos constantes nos Checklists de
licitagdo, ndo havendo juizo critico quanto ao seu conteldo, que é de
responsabilidade do municipio realizador da licitagao.

Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatério e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

A fiscalizacdo do processo licitatério, € de responsabilidade dos d6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, na forma

da lei.

Atividade 10: Banco autoriza a emissao da OS
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a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para emissao da Ordem de

Servico (0OS), juntamente com o documento Orientacdes para projetos e seus

anexos, via e-mail, para o ponto focal do municipio.

b) Documentos relacionados:

Banco ira elaborar a Autorizagcdo para emissdo da Ordem de Servico (Anexo
8).

Banco ird enviar o documento OrientacGes para projetos e seus anexos
(Anexo 5).

c) Observacoes:

E imprescindivel que o municipio assegure que o servigo seja alinhado ao

que € necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento
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aprovadas pelo Banco na Autorizacao para emissao da Ordem de Servigo
encaminhada.

¢ O apoio técnico da Renova pode auxiliar o municipio na analise dos produtos
entregues.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 11: Municipio emite Ordem de Servico (0S)

a) Descricao atividade: Municipio emite Ordem de Servigo para empresa vencedora
da licitagao.
b) Observacgoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagdao do
Banco.
e O municipio devera enviar a Ordem de Servigo para o Banco juntamente
com a documentagao para pagamento da primeira parcela.
¢ No momento da emissdo da Ordem de Servico é interessante o municipio
agendar reunido com a empresa contratada para alinhar questdes do servico
a ser realizado. O apoio técnico pode participar da reunido junto com o

municipio.
Atividade 12: Empresa realiza Estudo de Concepcgao

a) Descricao atividade: Empresa contratada realiza os servigos e o municipio deve
acompanhar as atividades de campo, fornecer diretrizes técnicas para condugdo dos
trabalhos e disponibilizar dados necessarios para elaboracdo.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e empresa devem atender as instrugdes do documento
OrientacOes para projetos e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

e A empresa deve seguir as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientagdes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), normas técnicas, literatura consolidada e legislagdes vigentes
para elaboragao do servico.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

e O apoio técnico da Fundacao Renova pode acompanhar a elaboragdo dos

trabalhos junto ao municipio.
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e A comparacao de alternativas de concepgao deve levar em consideragao os
custos (implantagao, operagao e manutengao); simplicidade operacional e
de manutencdo; tracado e localizacdo; darea disponivel e questbes
fundiarias; impacto ambiental e social; atendimento a legislacdo; etc. A
anadlise ndo deve se resumir apenas a uma parte do sistema, mas ser
realizada para cada uma das unidades previstas.

e O Estudo de Concepgao é essencial para a avaliagao da sustentabilidade do
projeto, perpassando por questdes técnicas, tecnoldgicas, financeiras,
ambientais e sociais. A concepcao a ser escolhida para detalhamento no
projeto basico e executivo deve ser muito bem embasada tecnicamente e
visando a sustentabilidade ao longo dos anos.

e Em areas rurais, cujas possibilidades de concepcdo dos sistemas sejam
simplificadas, a analise das alternativas podera ser mais em termos
qualitativos do que quantitativos.

e As tecnologias a serem utilizadas no sistema proposto, devem ser balizadas
por normas técnicas. Quando se tratar de inovacGes, deve ser apresentada
literatura académica consolidada ou, em Uultimo caso, estudo de caso de
aplicacdo semelhante e bem sucedida da tecnologia, com periodo de
monitoramento suficiente para avaliar sua efetividade.

¢ O municipio deve atender a Lei n°® 11.445/2007 e seus decretos
regulamentadores, no que se refere ao controle e participacao social para as
concepcdes estudadas. E importante que a concepcdo a ser adotada tenha
aceitacdo da populacdo do entorno, podendo para isso serem realizadas

consultas publicas.

Atividade 13: Municipio analisa Estudo de Concepgao
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a) Descricao atividade: Municipio avalia o contelido e verifica se os servigos foram
executados conforme Termo de Referéncia e as diretrizes do presente Manual e
seus anexos.

e Entrega do servigo aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.
e Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita correcées a empresa.

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientacdes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:
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e O estudo de concepcao devera ser aprovado pelo responsavel técnico
nomeado pelo municipio para fiscalizagdo do contrato e pelo responsavel
pela operagao dos servicos (concessionarias, autarquias ou Prefeitura).

e O municipio deve garantir o atendimento da Lei n® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, com destaque ao que se refere ao controle e
participagao social para as concepgdes estudadas.

¢ O municipio deve envolver o apoio técnico da Fundagdo Renova na analise.
Atividade 14: Municipio protocola Estudo de Concepcao

a) Descricao atividade: Municipio protocola o Estudo de Concepcdo no Banco,
juntamente com os outros documentos necessarios, conforme documento
OrientacOes para projetos e seus anexos.

e BANDES - via fisica

e BDMG - via fisica ou digital

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientagdes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

e Conforme orientado nas atividades anteriores, o Banco ird realizar a
verificagdo em 3 etapas: Estudo de Concepgdo, Projeto Basico e Projeto
Executivo.

e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao da documentagdo a ser entregue e esclarecimento de duvidas.
Atividade 15: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacao apresentada junto ao Estudo
de Concepcao, como declaracoes, formato de planilhas, etc.
e Entrega de documentos conforme: area técnica inicia analise do Estudo de
concepcao, conforme Atividade 16.
¢ Entrega de documentos desconforme: encaminha adequagbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugdo das
pendéncias.
b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:
e Banco ird verificar documentacao, conforme o documento Orientacdes para

projetos e seus anexos (Anexo 5).
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e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacgdes por e-mail .
d) Observacao:

e Essa verificacdo antecede a andlise técnica do Estudo de Concepcéo.
Atividade 16: Banco realiza analise técnica

a) Descricao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do Estudo de
concepgao.

e Estudo de Concepgao conforme: solicita Vistoria no terreno, conforme
Atividade 17, e inicia a elaboracdo do Relatério de Analise Técnica e liberagao
de repasse.

e Estudo de Concepgao desconforme: encaminha Relatério de Adequacées ou
e-mail com adequagdes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugédo
das pendéncias.

b) Prazo: 17 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar conteido, baseado no documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5) e os Checklists de verificacdo (Anexo 10)

e Banco inicia a elaboracdao do Relatorio de analise técnica e liberagdao de
repasse (Anexo 11).

e Banco poderd elaborar o Relatério de AdequacbGes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .

d) Observacgoes:

e O Estudo de Concepgdo devera ser acompanhado de analise de viabilidade
técnico-financeira, através dos custos operacionais e de manutencdo do
sistema proposto, avaliando a sustentabilidadedo do sistema e receita
gerada, através de aplicacdo de tarifa, para analise do Banco, por meio dos
Checklists de verificagdo (Anexo 10). Por isso, € importante que o municipio,
juntamente com auxilio do apoio técnico da Fundagdo Renova, acompanhe
a elaboragdo dos projetos e analise previamente o conteldo, para que o
sistema esteja adequado a realidade local. O detalhamento desse contelido
deve ser ainda em nivel de concepcao.

e Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara
em normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre

prezando por boas praticas legais e técnicas.
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Atividade 17: Banco realiza vistoria no terreno

a) Descricao atividade: Banco realiza vistoria no terreno, de acordo com o escopo
de vistoria, se o contelido do Estudo de Concepcgdo permitir a verificagdo do terreno.

e Terreno conforme: Banco conclui Relatdrio Relatério de analise técnica e
informa liberagdo da parcela, conforme Atividade 18.

e Terreno desconforme: Banco encaminha adequacgdes necessarias, por e-
mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucao das pendéncias.

b) Prazo: 10 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar o Relatério de vistoria de terreno (Anexo 12).

e Banco podera concluir a elaboracdo Relatorio de analise técnica e liberagao
de repasses (Anexo 11).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacgdes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .

d) Observacgoes:

¢ Na vistoria do terreno realizada pelo Banco sdo verificadas questdes como
localizacdo do terreno e suas coordenadas e condicdes gerais do entorno.

e A avaliagcdo de questGes como topografia, acesso, vizinhanca, area de
inundacdo, etc, sdo de responsabilidade do responsavel técnico pela
elaboracao do projeto.

e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundacdo Renova também
devera estar presente.

e Se na vistoria for verificada conformidade do terreno previsto no Estudo de
Concepgdo, o Banco autoriza o municipio a dar inicio a aquisicao de terreno
e licenciamento ambiental. O municipio deve buscar apoio técnico da
Fundacdo Renova.

e Se 0 municipio possui pleito ou pretende formalizar pleito de “aquisicdo de

terreno”, deve consultar o item 3.5 do presente Manual.
Atividade 18: Banco solicita autorizacao do repasse

a) Descrigao atividade: Banco solicita a Fundagdo Renova, por email, verificagdo do
relatério de analise técnica e autorizacdo do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatério de andlise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).
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Atividade 19: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacao Renova verifica a documentacdo disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apos a solicitacdao do Banco.

c) Observacgoes:
e A Fundacao Renova ird verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.

Atividade 20: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizacdo e disponibilidade de recursos da Fundagdo
Renova.

c) Observacgoes:

o O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da Fundacéao
Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

o No momento que o Banco informa a liberacdo da parcela, a empresa
contratada e municipio ja podem elaborar/analisar/protocolar o produto

da parcela seguinte, referente ao Projeto Basico.

Atividade 21: Municipio paga a empresa

30

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco e organiza prestagdo de
contas a ser apresentada na medigdo seguinte.

b) Documentos relacionados:

e Municipio elabora o Relatdrio de prestagdo de contas do municipio (Anexo
14).

c) Observacoes:

e Se o0 pagamento a empresa ndo for realizado, o Banco e/ou Fundagdo
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.

e E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicGes é mediante
aprovacao do Banco e autorizagdao da Renova.

e O Relatério de prestacdo de contas do municipio deverd ser apresentado

junto aos documentos da medigao seguinte.
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Atividade 22: Empresa realiza Projeto Basico

a) Descricao atividade: Empresa contratada realiza os servigos e o municipio deve
acompanhar as atividades de campo, fornecer diretrizes técnicas para condugao dos
trabalhos e disponibilizar dados necessarios para elaboracao.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e empresa devem verificar o documento Orientagdes para projetos
e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

e A empresa deve seguir as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientacoes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), legislacdo vigente e normas técnicas para elaboracdao do
servigo.

e As tecnologias a serem utilizadas no sistema proposto, devem ser balizadas
por normas técnicas. Quando se tratar de inovagdes, deve ser apresentada
literatura académica consolidada ou, em Uultimo caso, estudo de caso de
aplicacdo semelhante e bem sucedida da tecnologia, com periodo de
monitoramento suficiente para avaliar sua efetividade.

e E imprescindivel que sejam seguidas as solucées apontadas no Estudo de
concepcao.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode acompanhar a elaboracdo dos

trabalhos junto ao municipio.

Atividade 23: Municipio analisa Projeto Basico

31

a) Descricao atividade: Municipio avalia o conteldo e verifica se os servigos foram
executados conforme Termo de Referéncia e as diretrizes do presente Manual e
seus anexos.

e Entrega do servigo aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.
e Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita correcées a empresa.

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientacdes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).

c) Observacoes:
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e O Projeto Basico devera ser aprovado pelo responsavel técnico nomeado
pelo municipio para fiscalizacdo do contrato e pelo responsavel pela
operacdo dos servigos (concessionarias, autarquias ou Prefeitura).

¢ O municipio deve envolver o apoio técnico da Fundacdo Renova na analise.
Atividade 24: Municipio protocola Projeto Basico

a) Descricao atividade: Municipio protocola o Projeto Basico, juntamente com os
documentos necessarios, conforme o documento OrientacGes para projetos e seus
anexos.

e Bandes: via impressa
e BDMG: via impressa ou digital
b) Documentos relacionados:
e Municipio deve verificar o documento Orientagdes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).
Observacgoes:
e O apoio técnico da Fundagcdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao da documentagdo a ser entregue e esclarecimento de davidas.
Atividade 25: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacdo apresentada junto ao Projeto
Basico, como declaragdes, formato de planilhas, etc.

¢ Entrega de documentos conforme: area técnica inicia analise do Estudo de
concepcao, conforme Atividade 26.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar documentacgdo, conforme o documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).

e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequagodes por e-mail.

d) Observacao:

e Essa verificacdo antecede a analise técnica do Projeto Basico.
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Atividade 26: Banco realiza analise técnica

a) Descrigdo atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do Projeto Basico,

e sua consonancia com o Estudo de Concepgao..

e Projeto Basico conforme: elabora o Relatério de Analise Técnica e liberacao
de repasse, conforme Atividade 29.
e Projeto Basico desconforme: encaminha adequagdes, por e-mail, ao ponto
focal do municipio, solicitando resolugdo das pendéncias.
b) Prazo: 17 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:
e Banco ird verificar conteddo, baseando no documento Orientagbes para
projetos e seus anexos (Anexo 5) e os Checklists de verificagdo (Anexo 10)
e Banco inicia a elaboracao do Relatério de analise técnica e liberagdo de
repasse (Anexo 11).
e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .
d) Observacgoes:

e O Projeto Basico devera ser acompanhado de analise de viabilidade técnico-
financeira, através dos custos operacionais e de manutencdo do sistema
proposto, avaliando a sustentabilidadedo do sistema e receita gerada, através
de aplicagdo de tarifa, para analise do Banco, por meio dos Checklists de
verificagdo (Anexo 10). Por isso, é importante que o municipio, juntamente com
auxilio do apoio técnico da Fundagdao Renova, acompanhe a elaboragdo dos
projetos e analise previamente o conteldo, para que o sistema esteja adequado
a realidade local.

¢ Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara em
normas técnicas, literatura consolidada e legislacdo vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.
Atividade 27: Banco solicita autorizacao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagdo Renova, por email, verificagdo do
relatorio de analise técnica e autorizagdo do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatério de andlise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).
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c) Observagoes: A liberacdo da parcela referente ao Projeto Basico estara
condicionada a comprovacdo do pagamento ao prestador de servico referente ao

Estudo de Concepcdo, por meio do Relatério de Prestacdo de Contas do municipio.
Atividade 28: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentagao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagao do Banco.

c) Observacgoes:
e A Fundacdao Renova ird verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 29: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizacdo e disponibilidade de recursos da Fundagao
Renova.

c) Observacgoes:

o O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da Fundacgao
Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

o No momento que o Banco informa a liberacdo da parcela, a empresa
contratada e municipio ja podem elaborar/analisar/protocolar o produto

da parcela seguinte, referente ao Projeto Executivo.
Atividade 30: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco e organiza prestacdo de
contas a ser apresentada na medigdo seguinte.

d) Documentos relacionados:

e Municipio elabora o Relatério de prestacdo de contas do municipio (Anexo
14).

b) Observagdes:

e Se o pagamento a empresa ndo for realizado, o Banco e/ou Fundacdo

Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
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E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicdes € mediante
aprovagao do Banco e autorizagdo da Renova.

O Relatério de prestacdo de contas do municipio deverd ser apresentado
junto aos documentos da medicdo seguinte.

Atividade 31: Empresa realiza Projeto Executivo

35

a) Descricao atividade: Empresa contratada realiza os servigos e o municipio deve

acompanhar as atividades de campo, fornecer diretrizes técnicas para condugao dos

trabalhos e disponibilizar dados necessarios para elaboracao.

b) Documentos relacionados:

Municipio e empresa devem verificar o documento Orientacoes para projetos

e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

A empresa deve seguir as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientagoes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), legislagdo vigente e normas técnicas para elaboragao do servico.
As tecnologias a serem utilizadas no sistema proposto, devem ser balizadas
por normas técnicas. Quando se tratar de inovagdes, deve ser apresentada
literatura académica consolidada ou, em Uultimo caso, estudo de caso de
aplicacdo semelhante e bem sucedida da tecnologia, com periodo de
monitoramento suficiente para avaliar sua efetividade.

No Projeto Executivo, a planilha orgamentaria deve ser bem detalhada,
baseada em fontes oficias (SINAPI, SETOP, etc) e conforme modelos do
Banco.

Caso o municipio tenha pleito de obra para a execugdo desse projeto ou
previsdo de realiza-la com recursos do PG31, paralelamente a elaboragado do
Projeto Executivo, o municipio deve providenciar documentacoes de licenga
ambiental e aquisicdo de terreno, necessarios a fase de autorizagdo de inicio
da obra.

Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

O apoio técnico da Fundacdo Renova pode acompanhar o municipio na

elaboragao dos trabalhos.
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Atividade 32: Municipio analisa Projeto Executivo

a) Descricao atividade: Municipio avalia o conteldo e verifica se os servigos foram
executados conforme Termo de Referéncia e as diretrizes do presente Manual e
seus anexos, bem como sua consonancia com o Projeto Basico aprovado.

e Entrega do servigo aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.
¢ Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita correcdes a empresa.

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientacbes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

¢ O Projeto Executivo devera ser aprovado pelo responsavel técnico nomeado
pelo municipio para fiscalizacdo do contrato e pelo responsavel pela
operacdo dos servigos (concessionarias, autarquias ou Prefeitura).

e O municipio deve garantir o atendimento da Lei n® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, no que se refere ao controle e participacao
social para as concepgdes estudadas.

¢ O municipio deve envolver o apoio técnico da Fundacdo Renova na analise.
Atividade 33: Municipio protocola Projeto Executivo

a) Descricao atividade: Municipio protocola o Projeto Executivo, juntamente com os
documentos necessarios e solicitados no documento Orientacbes para projetos e
seus anexos.

e Bandes: via impressa

e BDMG: via impressa ou digital

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientacbes para projetos e seus
anexos (Anexo 5).

c) Observacoes:

e Caso o municipio tenha pleito de obra para a execugdo desse projeto ou
previsdo de realizda-la com recursos do PG31, nesse momento serdo
solicitados os documentos de licenga ambiental e do imovel.

e O apoio técnico da Fundacdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao da documentacdo a ser entregue e esclarecimento de duvidas.
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Atividade 34: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentagdao apresentada junto ao Projeto
Executivo, como declaracdes, formato de planilhas, etc.

e Entrega de documentos conforme: area técnica inicia andlise do Estudo de
concepgao, conforme Atividade 35.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar documentacdo, conforme o documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .

d) Observacao:

e Essa verificagdo antecede a analise técnica do Projeto Executivo.
Atividade 35: Banco realiza analise técnica

a) Descricdao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do Projeto
Executivo e com sua consonancia com o Projeto Basico aprovado.
e Projeto Executivo conforme: elabora o Relatério de Analise Técnica e
liberacao de repasse, conforme Atividade 36.
e Projeto Executivo desconforme: encaminha adequacgdes necessarias, por e-
mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugdao das pendéncias.
b) Prazo: 10 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:
e Banco ird verificar conteldo, baseando no documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5) e os Checklists de verificagdo (Anexo 10)
e Banco inicia a elaboragdo do Relatério de analise técnica e liberagdo de
repasse (Anexo 11).
e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar
adequacgdes por e-mail .
d) Observacoes:
e O Projeto Executivo devera ser acompanhado de andlise de viabilidade técnico-
financeira, através dos custos operacionais e de manutencdo do sistema

proposto, avaliando a sustentabilidadedo do sistema e receita gerada, através
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de aplicagdo de tarifa, para andlise do Banco, por meio dos Checklists de
verificacdo (Anexo 10). Por isso, é importante que o municipio, juntamente com
auxilio do apoio técnico da Fundacdo Renova, acompanhe a elaboracdo dos
projetos e analise previamente o contelido, para que o sistema esteja adequado
a realidade local.

e Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara em
normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.
Atividade 36: Banco solicita autorizagdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagdao Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatorio de analise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).
c) Observacoes: A liberacdo da parcela referente ao Projeto Executivo estara
condicionada a comprovacdo do pagamento ao prestador de servico referente ao

Projeto Basico, por meio do Relatério de Prestacao de Contas do municipio.
Atividade 37: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacoes:
e A Fundagdo Renova ird verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 38: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.
b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizagdo e disponibilidade de recursos da Fundagdo
Renova.
c) Observacoes:
o O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da Fundacdo
Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.
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contratada e municipio ja podem elaborar/analisar/protocolar o produto

da parcela seguinte, referente ao Projeto Basico.
Atividade 39: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco.
b) Documentos relacionados:
e Municipio elabora o Relatdrio de prestacao de contas do municipio (Anexo
14).
c) Observacgodes:
e Se o0 pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
« E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicbes é mediante

aprovacao do Banco e autorizacdao da Renova.
Atividade 40: Municipio presta contas ao Banco

a) Descricao atividade: Municipio devera enviar o Relatdrio de Prestacdo de Contas
ao Banco.
b) Prazo: em até 10 dias, apds a realizagdo do repasse pelo Banco, o municipio devera
enviar a prestacao de contas.
c) Documentos relacionados:
e Municipio ird elaborar o “Relatério de prestacdo de contas do municipio”
(Anexo 14).
d) Observacoes:
e Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatério de Prestacdo de Contas
nao serdo realizados outros repasses.
¢ O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na prestagao
de contas.

Atividade 41: Banco analisa prestacao de contas

a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatério de prestacdao de contas do
municipio esta de acordo com liberacdo da parcela de repasse.
e Prestacdo de contas conforme: Banco realiza prestacdo de contas a

Fundacao Renova, conforme Capitulo 5.
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e Prestagao de contas desconforme: Banco encaminha e-mail para ponto focal
do municipio solicitando corregoes.
b) Prazo: 3 dias (teis

3.2. PLEITOS DE OBRAS

Os pleitos que envolvem obras de engenharia, das areas de esgotamento sanitario e

residuos solidos, deverdo seguir o fluxograma apresentado na Figura 2.

Além do fluxograma, é apresentado em seguida o detalhamento de cada uma das
atividades numeradas, com informacoes relevantes sobre prazos, formas de pagamento,

anexos a serem consultados ou entregues, conteldo minimo, responsaveis, entre outros.

Os municipios devem protocolar as medigdes no Banco, quantas forem necessarias,
conforme o cronograma fisico-financeiro da obra, a ser apresentado logo apds emissdo da

Ordem de Servigo. Ao final da obra devera ser realizada a pré-operagao.

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n© 101/2000, considerando que os
recursos de repasses provenientes do PG31, se concretizam apds a comprovagao dos

investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.

Para as obras que tenham previsdo de fontes de recursos além do PG31, devera ocorrer
alinhamento prévio entre o Municipio, Banco e Fundagdo Renova (e ainda outros atores
envolvidos) sobre o cronograma fisico-financeiro e a garantia de funcionalidade do sistema

ao final da obra.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacao prevista nos checklists, bem como eventuais documentos complementares

necessarios a analise.
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Figura 2: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de obra
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Atividade 1: Municipio define o pleito

a) Descricao atividade: O municipio define o escopo de utilizagdo do recurso,
conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos
solidos estabelecidos em Deliberagdes do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da
Deliberagao CIF n° 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacgoes:

e A equipe de apoio técnico da Fundacdao Renova devera ser consultado no
preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizacdo de toda
a documentacao.

e A Lei n° 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participacdo social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e
envolver a populacdo na definicdo dos pleitos.

e A Deliberagdo CIF n° 316/2019 prevé que a Fundagdo Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informagdes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descricao atividade: O municipio deve enviar oficio, formularios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

e ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteragbes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecos e e-mails da Fundacdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacao:

e A Fundagdo Renova realizara a pré-analise dos pleitos antes de sua
submissdo a CTSHQA, conforme Deliberagdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteracdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de agoes.

e Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacao Renova.
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Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descricao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito poderéd ser analisado pela Fundacdo
Renova, conforme Deliberacdes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as préximas atividades.

e Caso na andlise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundacdo Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.

b) Documentos relacionados: os pleitos sdao aprovados por Deliberacdes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdao aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagao Renova.
Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova encaminha, por e-mail, aos Bancos,
planilha atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberacao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias (teis, a partir da publicacdo oficial da decisao.

c) Observacoes:

¢ Nesse momento a Fundagao Renova gera um codigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentagoes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacoes.

e A listagem de pleitos, cédigos e outras informacGes sera disponibilizada

também aos municipios apos as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco solicita o projeto

a) Descricao atividade: o Banco enviara a solicitacdo do projeto, por e-mail, para o
ponto focal do municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar
em contato com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Prazo: 5 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar o oficio de Solicitacdo de projeto (Anexo 15).
e Banco ird enviar o documento Orientacdes para projetos e seus anexos
(Anexo 5).
d) Observacoes:

43


http://www.ibama.gov.br/cif/

9BDMG bandés

W, u N

Wl lff,,
l\\‘

ACAOQ
va

A
/H

i

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito da obra nao
tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndo tenha sido analisado
pelo Banco anteriormente.

¢ Mesmo se a obra ja estiver em andamento, com outras fontes de recurso, o
trdmite junto ao Banco serd o mesmo, devendo passar pela andlise do
projeto, verificacdo de licenga ambiental e documentos do imdvel, solicitacao
de declaracoes, vistoria, etc. Adicionalmente ainda sera avaliada a etapa
atual da obra em andamento com outros recursos e sua relagao com a parte
a ser realizada no contexto do PG31, sempre prezando pela funcionalidade
do sistema.

e A funcionalidade do sistema deve ser entendida como um sistema em
condicdes de iniciar a operacdo (tratando esgoto ou destinando
adequadamente os residuos).

e Os projetos elaborados fora do contexto do PG31 deverdo atender os
mesmos critérios e diretrizes do presente Manual e seus anexos, legislagao

vigente e normas técnicas.

Atividade 6: Municipio protocola o Projeto

44

a) Descricdao atividade: Municipio protocola o Projeto no Banco (Estudo de

concepgao, Projeto Basico e Projeto Executivo), juntamente com os outros
documentos necessarios, conforme documento Orientacdes para projetos e seus
anexos.

e Bandes: via impressa

e BDMG: via impressa ou digital

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientacbes para projetos e seus

anexos (Anexo 5).

c) Observacoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito da obra ndo
tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndo tenha sido analisado
pelo Banco anteriormente.

e O projeto pode ser protocolado por completo no Banco, ja que estara
concluido, mas o conteddo deve atender as exigéncias para Estudo de
concepcao, Projeto basico e Projeto executivo.

e Somente serd autorizado inicio de obras quando os projetos demonstrarem
que ao final o sistema tera funcionalidade e a operacdo e manutencao

possuem sustentabilidade ao longo dos anos, o que devera ser confirmado
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pelo responsavel pela operacdo dos servigos (concessiondrias, autarquias ou
Prefeitura).

Em hipdtese alguma podera ocorrer a sobreposicdo de recursos financeiros
com outras fontes, devendo ficar claro o escopo das obras que s3ao no
contexto do PG31 e aquelas que forem por meio de outras fontes.

Em hipdtese alguma sera possivel executar obras com licenga ambiental e
documentacdo do imdvel inadequadas e/ou vencidas.

O projeto devera atender as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
normas técnicas, literatura consolidada e legislagdes vigentes.

O estudo de concepcao em um projeto é essencial para a avaliagdo da
sustentabilidade, perpassando por questdes técnicas, tecnoldgicas,
financeiras, ambientais e sociais. A concepgao escolhida no projeto deve ser
muito bem embasada tecnicamente e visando a sustentabilidade ao longo
dos anos.

As tecnologias a serem utilizadas, devem ser balizadas por normas técnicas.
Quando se tratar de inovacOes, deve ser apresentada literatura académica
consolidada ou, em ultimo caso, estudo de caso de aplicagdo semelhante e
bem sucedida da tecnologia, com periodo de monitoramento suficiente para
avaliar sua efetividade.

O projeto devera ser aprovado pelo responsavel técnico nomeado pelo
municipio para fiscalizacdo do contrato e pelo responsavel pela operagdo dos
servigos (concessionarias, autarquias ou Prefeitura).

O municipio deve garantir o atendimento da Lei n® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, com destaque ao que se refere ao controle e
participacdo social para as concepcoes estudadas e projetos detalhados.

A planilha orcamentaria deve ser bem detalhada, baseada em fontes oficias
(SINAPI, SETOP, etc) e conforme modelos do Banco.

O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na
organizagao da documentagdo a ser entregue e esclarecimento de duvidas.
O projeto deverd apresentar anadlise de viabilidade técnico-financeira,
através dos custos operacionais e de manutencdo do sistema proposto,
avaliando a sustentabilidadedo do sistema e receita gerada, através de
aplicacdao de tarifa, para andlise do Banco. Por isso, € importante que o
municipio, juntamente com auxilio do apoio técnico da Fundagcdo Renova,
acompanhe a elaboragdo dos projetos e analise previamente o conteudo,

para que o sistema esteja adequado a realidade local.
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Atividade 7: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentagdao apresentada do projeto,
como declaracoes, formato de planilhas, etc.

e Entrega de documentos conforme: area técnica inicia andlise do projeto,
conforme Atividade 8.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar documentacao, conforme o documento Orientacdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .

d) Observacao:

e Essa verificacdo antecede a analise técnica do projeto.
Atividade 8: Banco realiza analise técnica

a) Descricdao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do projeto,
conforme as diretrizes do presente Manual e seus anexos, legislacdo vigente e
normas técnicas.

e Projeto conforme: solicita Vistoria no terreno, conforme Atividade 9, e inicia
a elaboracdo do Relatorio de Analise Técnica e liberacdo de repasse.

e Projeto desconforme: encaminha adequacdes necessarias ou e-mail com
adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 22 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar conteddo, baseando no documento Orientagbes para
projetos e seus anexos (Anexo 5) e os Checklists de verificagdo (Anexo 10)

e Banco inicia a elaboracdo do Relatorio de analise técnica e liberagdo de
repasse (Anexo 11).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar
adequacgdes por e-mail .
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d) Observacgoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito da obra ndo tenha

sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndao tenha sido analisado pelo

Banco anteriormente.

¢ Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara em

normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.

Atividade 9: Banco realiza vistoria no terreno

a) Descricao atividade: Banco realiza vistoria no terreno, de acordo com o escopo

de vistoria, se o projeto tiver informagdes suficientes que permitam a verificacao

do terreno.

Terreno conforme: Banco conclui Relatdorio Relatério de analise técnica e
autoriza a licitacdo da obra, conforme Atividade 11.

Terreno desconforme: Banco encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail
com adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugdao das

pendéncias.

b) Prazo: 10 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

Banco ira elaborar o Relatério de vistoria de terreno (Anexo 12).
Banco podera concluir a elaboracdo Relatorio de analise técnica (Anexo 11).
Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar

adequacdes por e-mail.

d) Observacoes:

47

Na vistoria do terreno realizada pelo Banco sao verificadas questdées como
localizacao do terreno e suas coordenadas e condicOes gerais do entorno.

A avaliacdo de questdes como topografia, acesso, vizinhanga, area de
inundacdo, etc, sdo de responsabilidade do responsavel técnico pela
elaboracao do projeto.

No caso de reformas, serdo verificadas as condicdoes gerais das
insfraestruturas existentes na vistoria.

Caso seja uma obra ja em andamento com outras fontes de recursos, a
vistoria do Banco também terad o objetivo de avaliar a funcionalidade do
sistema e andamento da obra, observada responsabilidade técnica do

engenheiro.
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e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagao Renova também
devera estar presente.

e Se na vistoria for verificada conformidade do terreno previsto no projeto, o
Banco autoriza o municipio a dar inicio a aquisicdo de terreno e
licenciamento ambiental. O municipio deve buscar apoio técnico da
Fundacdo Renova.

¢ Se 0 municipio possui pleito ou pretende formalizar pleito de “aquisicdo de

terreno”, deve consultar o item 3.5 do presente Manual.

Atividade 10: Municipio adequa projeto

a) Descrigao atividade: Se nas Atividades 7, 8 e 9 forem identificadas pendéncias
pelo Banco, o municipio e/ou empresa irdo realizar adequagbes no
projeto/documentacao exigida.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e/ou empresa deve verificar o documento Orientagbes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito da obra ndo
tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndo tenha sido analisado
pelo Banco anteriormente.

e Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundagcdo Renova para

esclarecimentos sobre as adequacgoes necessarias.

Atividade 11: Banco autoriza licitagcao

48

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para Licitacdo assinada e os
Checklists respectivos (baseados na legislacdo), via e-mail, para o ponto focal do
municipio. Caso o Banco tenha dulvidas sobre o pleito, podera entrar em contato
com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para licitacdo (Anexo 3).

e Municipio deve observar os Checklists de licitacdo (Anexo 4).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O processo licitatério deve estar em conformidade com a legislacdo em
vigor, em especial as Leis Federais n° 8.666/93 e n© 10.520/02.
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Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.

Atividade 12: Municipio elabora Termo de Referéncia

49

a) Descrigdao atividade: municipio elabora o Termo de Referéncia e Edital para a

concorréncia publica da licitagdao, considerando as diretrizes do presente Manual e

seus anexos, orientagdes da prestadora dos servicos local (concessionarias,

autarquias ou Prefeitura), legislacao vigente e normas técnicas.

b) Documentos relacionados:

Municipio deve verificar o documento Orientacdes para medigdes de obras e

seus anexos (Anexo 16).

c) Observacgoes:

Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundacdo Renova para
orientagoes durante a elaboracdao do Termo de Referéncia e Edital.
E imprescindivel que o Termo de Referéncia e Edital estejam alinhados ao
gue é necessario apresentar no Banco nas medices, conforme o documento
OrientacOes para medicOes de obras e seus anexos, para nao haver
dificuldades apds a contratacdo da empresa.
Os principais elementos do Edital (como Termo de Referéncia, Planilha
Orgcamentaria, Cronograma Fisico-Financeiro, Caderno de Especificagoes dos
Servicos e Materiais e Contrato) devem ser o mais detalhado possivel, para
garantir o claro entendimento das empresas concorrentes na licitacdo sobre
0 que esta sendo contratado e ainda ser um referencial para a fiscalizagdo e
gestdo do contrato ao longo da execucdo da obra.
O Manual de operagado da obra, caso ndo esteja incluido no projeto, devera
ser previsto como uma entrega da empresa contratada no Termo de
Referéncia da obra.
Na elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital deve ser avaliada a
necessidade de priorizar a conclusdo de obras em localidades ou unidades
do sistema especificos, podendo ser realizadas licitagées Unicas, separadas,
em lotes, etc. As planilhas de obra também deverdo deixar claro os usos e
fontes de recursos de cada obra a ser executada, para dar clareza aos
Bancos durante o acompanhamento da aplicagao dos recursos.

importante que os profisionais das areas técnicas e de licitagbes dos
municipios dialoguem durante a elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital,

para que sejam adequados as necessidades técnicas e juridicas.
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Atividade 13: Municipio realiza licitagao

a) Descricao atividade: Municipio realiza processo licitatério conforme a legislacao
em vigor, especialmente Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

b) Documentos relacionados: Municipio deve observar o Checklist de licitagbes
(Anexo 4).

c) Observacgoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatorio e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizacdo do processo licitatério é de responsabilidade dos érgaos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, nos termos
da lei.

e E importante que no contrato das empresas, esteja previsto que o
pagamento das parcelas se da mediante aprovacdo pelo Banco do produto
entregue e autorizacao da Renova

e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagdo do

Banco.
Atividade 14: Municipio protocola licitacdo

a) Descricao atividade: municipio protocoliza copia do processo licitatério completo
no banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - copia impressa ou digital
b) Documentos relacionados: Municipio elabora a Declaracdo de Atendimento a Lei
n° 8.666/1993 (Anexo 6).
c) Observacoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdo do
Banco.
e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao dos documentos.
Atividade 15: Banco evidencia licitagao

a) Descricdo atividade: O Banco verifica a cdpia da documentacdo do processo
licitatorio enviada, verificando a existéncia, nas paginas dos autos, de determinados
itens referenciados nos Checklists aprovados pela Fundacao.

e Processo licitatério evidenciado: Banco segue para a Atividade 10 - Banco

autoriza emissao da OS.
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Processo licitatério ndo evidenciado, com possibilidade de saneamento: a
copia dos autos apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados
itens do checklist, admitidos como sanaveis. O resultado, acompanhado do
checklist com as opgOes para a correcdo, € encaminhado ao municipio, que,
podera, se desejar, realizar as providéncias indicadas, no checklist enviado,
para 0 saneamento.

Processo licitatério ndo evidenciado e ndo sanavel: a copia dos autos
apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados itens ao checklist,
previstos como nao sanaveis. O resultado serda informado ao municipio,
acompanhado do checklist devidamente preenchido. Neste caso, o0 municipio

devera licitar novamente seguindo os parametros elencados na legislagao.

b) Documentos relacionados: Banco ira elaborar Relatério de verificagdo da licitagao
(Anexo 7).

c) Prazo: Até 15 dias Uteis.

d) Observacgoes:

O Banco verifica a copia dos autos do processo licitatorio, mediante a
constatacdo da presenca dos documentos constantes nos Checklists de
licitagdo, ndo havendo juizo critico quanto ao seu conteldo, que é de
responsabilidade do municipio realizador da licitagdo.

Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatério e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

A fiscalizacdo do processo licitatério, € de responsabilidade dos d6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, na forma

da lei.

Atividade 16: Banco autoriza a emissao da OS
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a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para emissdo da Ordem de

Servico (0S), juntamente com documento de Orientacdes para medicdes de obras

€ seus anexos, via e-mail, para o ponto focal do municipio.

b) Documentos relacionados:

Banco ira elaborar a Autorizacdo para emissdo da Ordem de Servico (Anexo
8).
Banco enviard documento OrientacGes para medicoes de obras e seus

anexos (Anexo 16).

c) Observacoes:

E imprescindivel que o municipio assegure que o servico seja alinhado ao

que é necessario apresentar no Banco nas medicGes e prestagdo de contas.
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e O apoio técnico da Renova pode auxiliar o municipio na analise dos produtos
entregues.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderdo ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 17: Municipio emite Ordem de Servigo (0S)

a) Descricao atividade: Municipio emite Ordem de Servigo para empresa vencedora
da licitagao.
b) Observacoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagao do
Banco.
¢ O municipio devera enviar a Ordem de Servigo para o Banco juntamente
com a documentagdo para pagamento da primeira parcela.
e No momento da emissao da Ordem de Servico é interessante o municipio
agendar reunido com a empresa contratada para alinhar questdes do servico
a ser realizado. O apoio técnico pode participar da reunido junto com o

municipio.
Atividade 18: Empresa executa a obra

a) Descricao atividade: Empresa contratada executa os servigos e o municipio deve
acompanhar as atividades, bem como fornecer diretrizes para conducdo dos
trabalhos, sempre pautando pelas melhores praticas de engenharia e adequado uso
dos recursos.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e empresa devem atender as instrugdes do documento
OrientacOes para medicoes de obras e seus anexos (Anexo 16).

c) Observacoes:

e A empresa deve seguir as as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientacdes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), legislagdo vigente e normas técnicas para elaboragéo do servico.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

e O apoio técnico da Fundacdo Renova pode acompanhar a execucdao dos
trabalhos junto ao municipio.

e E importante a observacdo e cumprimento das leis e normas de saulde,

seguranga do trabalho e meio ambiente durante a execugao da obra.
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e Durante a execucao da obra é importante avaliar se o sistema que esta
sendo construido permitird uma operacdo e manutencdao adequados pelos
funcionarios e formalizar adequagdes necessarias junto ao Banco.

e Qualquer alteracdo no projeto original, bem como no cronograma fisico-
financeiro aprovado, deverda ser formalizado ao Banco e aguardada

autorizacdo para executar.
Atividade 19: Municipio fiscaliza a obra

a) Descricao atividade: Municipio avalia se os servigos foram executados conforme
projeto, Termo de Referéncia e diretrizes do presente Manual e seus anexos.

e Entrega do servico aprovada: Municipio elabora medicdo, conforme
Atividade 20.

e Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita adequagdes a empresa.

b) Documentos relacionados:

¢ Municipio deve verificar o documento OrientacGes para medigdes de obras e

seus anexos (Anexo 16).
c) Observacoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

¢ O municipio pode procurar o apoio técnico da Fundacdo Renova para auxilio
na fiscalizacdo.

¢ O municipio deve garantir que os servigos executados estdo de acordo com
0s quantitativos da planilha da obra.

e E importante que o municipio realize registros fotograficos ao longo da
fiscalizacdo de toda a execucdo da obra, principalmente para serem
utilizadas como evidéncias do servigo executado na medicdo junto ao Banco.

¢ O municipio deve garantir o cumprimento de legislacGes e normas de salde,

segurancga do trabalho e meio ambiente.
Atividade 20: Municipio elabora medigao

a) Descricao atividade: Municipio elabora a medigdo da obra, conforme documento
de OrientagOes para medicdes de obras e seus anexos.
b) Documentos relacionados:
e Municipio deve verificar o documento Orientacdes para medicdes de obras e

seus anexos (Anexo 16).
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c) Observacgoes:

e Na primeira medigao deverd ser enviada a cépia da Ordem de Servigo
emitida pelo municipio.

¢ O municipio pode procurar o apoio técnico da Fundagdo Renova para auxilio
na organizacao da documentacdo a ser entregue e esclarecimento de
duvidas.

¢ O relatério fotografico da medicao deve conter os itens e servigos que estdo
sendo medidos no periodo.

¢ A medicdo deve apresentar apenas o0s quantitativos efetivamente

executados e/ou instalados no periodo.

Atividade 21: Municipio protocola medicao

a) Descricao atividade: Municipio protocola medigdao no Banco, juntamente com os
outros documentos necessarios, conforme documento Orientagdes para medigOes
de obras e seus anexos. Toda documentacdo deve estar assinada.

e Bandes: via impressa
¢ BDMG: via impressa ou digital

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento Orientagdes para medicGes de obras e
seus anexos (Anexo 16).

c) Observacgoes:

o O apoio técnico da Fundacdo Renova pode auxiliar o municipio na
organizacdo da documentacdo a ser entregue e esclarecimento de

dlvidas.

Atividade 22: Banco realiza analise documental da medicao
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a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacdao da medicdo.

e Entrega de documentos conforme: Banco realiza a vistoria.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha Relatorio de Adequagdes
ou e-mail com adequagbes, ao ponto focal do municipio, solicitando
resolugdo das pendéncias.

b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar medicdo, com base no documento Orientacdes para
medicdes de obras e seus anexos (Anexo 16).

e Banco ird iniciar a elaboragdo do Relatério de medicdo de obra e liberacao

de repasse (Anexo 13).
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e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar

adequacgdes por e-mail.
d) Observacao:

e A partir da 22 medicdo, sempre sera conferido se a prestagdo de contas da
medicao anterior foi realizada, por meio do Relatério de prestacdo de contas
do municipio (Anexo 14), o que inclui a comprovagao do repasse de recursos
ao prestador de servicos. Nao poderdao ser realizados novos repasses se

houver pendéncias na prestacdo de contas.
Atividade 23: Banco realiza vistoria da medicao

a) Descricao atividade: Banco realiza vistoria, de acordo com os servigos da medigao
e projeto.

e Servico conforme: Banco realiza analise técnica da medicdo, conforme
Atividade 24.

e Servigo desconforme: encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail com
adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 10 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar o Relatorio de vistoria de obra (Anexo 17).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail.

d) Observacoes:

e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa

contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagdao Renova também

devera estar presente.
Atividade 24: Banco realiza analise técnica da medicao

a) Descricao atividade: De posse da documentagdo e do relatério de vistoria, o
Banco realiza analise técnica da medicdo.
e Servico conforme: Banco solicita a Renova aprovagao do repasse, conforme
Atividade 25.
e Servico desconforme: encaminha Relatério de Adequacdes ou e-mail, ao
ponto focal do municipio, solicitando resolucdao das pendéncias.
b) Prazo: 7 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:
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e Banco ira concluir a elaboragao do Relatério de medicao de obra e liberagao
de repasse (Anexo 13).
e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar

adequacgdes por e-mail.
Atividade 25: Banco solicita autorizacdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagao Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatério de medicdo de obra e liberagdo de repasse (Anexo
13).

Atividade 26: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacgoes:
e A Fundagdo Renova ird verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 27: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizagcdo e disponibilidade de recursos da Fundagao
Renova.

c) Observagoes: O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da
Fundagdo Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

Atividade 28: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco e organiza prestacdo de
contas a ser apresentada na medigdo seguinte.

b) Documentos relacionados:

e Municipio elabora o Relatério de prestacdo de contas do municipio (Anexo
14).
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c) Observacgoes:
e Se o0 pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
o E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicdes é mediante
aprovacao do Banco e autorizagdao da Renova.
e O Relatério de prestacdo de contas do municipio devera ser apresentado

junto aos documentos da medicdo seguinte.

As atividades 20 a 28 se repetem quantas vezes forem previstas no cronograma

fisico-financeiro da obra.

Atividade 29: Municipio e empresa realizam a pré-operacao

a) Descricao atividade: municipio e empresa irdo realizar a pré-operagao do sistema
implantado.
b) Observacoes:

e A pré-operacdo ou operacdo assistida € obrigatéria para todas as obras e
abrange o que é necessario para a operagao, no periodo de 6 meses, devendo
estar prevista nos custos da obra, a serem pagos para a empreiteira.

e Instrucbes mais claras sobre a pré-operacao serdo apresentadas em uma
segunda versdo do Manual, considerando que ainda ha algumas especificidades

a serem definidas no processo.
Atividade 30: Municipio elabora uGltima medicao

a) Descricao atividade: Municipio elabora a ultima medicdo da obra, conforme
documento de OrientacOes para medicdes de obras e seus anexos.
b) Documentos relacionados:
e Municipio deve verificar o documento OrientacGes para medigoes de obras e
seus anexos (Anexo 16).
c) Observacoes:
¢ O municipio deve-se atentar que na Uultima medicdo ha documentos
adicionais a serem apresentados, conforme o documento Orientacdes para
medicdes de obras e seus anexos, como o Termo de Recebimento de Obra.
e O municipio deve procurar o apoio técnico da Fundacdao Renova para auxilio
na organizagao da documentacao a ser entregue e esclarecimento de

davidas.
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e O relatério fotografico da medicao deve conter os itens e servigos que estao
sendo medidos no periodo.
¢ A medicdo deve apresentar apenas o0s quantitativos efetivamente

executados e/ou instalados no periodo.
Atividade 31: Municipio protocola ultima medicao

a) Descricao atividade: Municipio protocola medicao no Banco, juntamente com os
outros documentos necessarios, conforme documento Orientagdes para medigdes
de obras e seus anexos.

b) Documentos relacionados:

e Municipio deve verificar o documento OrientacGes para medigdes de obras e
seus anexos (Anexo 16).
c) Observacgoes:
¢ O municipio deve procurar o apoio técnico da Fundacdo Renova para auxilio
na organizacdao da documentacdo a ser entregue e esclarecimento de

duvidas.
Atividade 32: Banco realiza analise documental da Gltima medicao

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentagdo da ultima medigao.

e Entrega de documentos conforme: Banco realiza a vistoria.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha Relatorio de Adequagdes
ou e-mail com adequacgbes, ao ponto focal do municipio, solicita resolugdo
das pendéncias.

b) Prazo: 05 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar medicdo, com base no documento OrientacGes para
medicdes de obras e seus anexos (Anexo 16).

e Banco ira iniciar a elaboragdo do Relatério de conclusdo de obras (Anexo
18).

e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail.

d) Observacao:
e A Ultima medicdo da obra somente serd aprovada quando ndo houver

nenhum tipo de pendéncia em aberto.
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Atividade 33: Banco realiza vistoria da ultima medigao

a) Descricao atividade: Banco realiza vistoria, de acordo com os servigos da medigao
e projeto.

e Servigo conforme: Banco informa liberacdao do recurso, conforme Atividade
35.

e Servigo desconforme: encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail com

adequacdes, ao ponto focal do municipio, solicita resolucdao das pendéncias.
b) Prazo: 10 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar o Relatério de vistoria de obra (Anexo 17).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail.

d) Observacgoes:

e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagao Renova também
devera estar presente.

e A Ultima medicdo da obra somente serda aprovada quando ndo houver
nenhum tipo de pendéncia em aberto.

Atividade 34: Banco realiza analise técnica da Gltima medicao

a) Descricao atividade: De posse da documentagdo e do relatdério de vistoria, o
Banco realiza a analise técnica da medigao.
e Servico conforme: Banco envia o Relatorio de medicdo de obra e liberagdo
de repasse e Relatdrio de conclusdo de obra para a Fundagdao Renova.
e Servico desconforme: encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail, ao
ponto focal do municipio, solicitando resolugcdo das pendéncias.
b) Prazo: 7 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:
e Banco ird elaborar o Relatorio de medicdo de obra e liberagdo de repasse
(Anexo 13).
e Banco ira elaborar o Relatorio de conclusdo de obra (Anexo 18).
e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar
adequacgdes por e-mail.
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d) Observacgoes:
e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagao Renova também

devera estar presente.
Atividade 35: Auditoria externa realiza vistoria

a) Descrigao atividade: Apds a conclusdo da obra aferida pelo Banco, a auditoria
externa ira verificar a obra executada.
e Servigo conforme: Auditoria enviara relatério a Fundagdo Renova e Banco
realizara a liberagao da ultima parcela.
e Servico desconforme: Auditoria informa adequagdes necessarias.
b) Observacoes:
e A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagao Renova também

devera estar presente.
Atividade 36: Banco solicita autorizagdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagdo Renova, por email, verificagdo do
relatorio de medicdo de obra e autorizacdo de repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatério de medigcdo de obra e liberagdo de repasse (Anexo
13).

e Banco envia o Relatério de conclusdo de obras (Anexo 18) e

Atividade 37: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacoes:
e A Fundagdo Renova irad verificar a documentagdo enviada pelo Banco na

solicitagdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 38: Banco repassa a ultima parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizacdo e disponibilidade de recursos da Fundacao
Renova.
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c) Observagoes: O Banco irad realizar o repasse de conta especifica do Fundo da

Fundacao Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

Atividade 39: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em

até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco.

b) Observacoes:

Se o pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicdes € mediante

aprovacao do Banco e autorizacdo da Renova.

Atividade 40: Municipio presta contas ao Banco

a) Descrigao atividade: Municipio devera enviar o Relatério de Prestacao de Contas

ao Banco.

b) Prazo: em até 10 dias, apds a realizagdo do repasse pelo Banco, o municipio devera

enviar a prestacdo de contas.

c) Documentos relacionados:

Municipio ird elaborar o “Relatério de prestagdo de contas do municipio”
(Anexo 14).

d) Observacoes:

Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatorio de Prestacdo de Contas
nao serdo realizados outros repasses no contexto do PG31.
O apoio técnico da Fundacdo Renova pode auxiliar o municipio na prestagao

de contas.

Atividade 41: Banco analisa prestacao de contas
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a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatério de prestacdo de contas do

municipio esta de acordo com liberacdo da parcela de repasse.

Prestacdo de contas conforme: Banco realiza prestacdo de contas a
Fundacao Renova, conforme Capitulo 4.
Prestacao de contas desconforme: Banco encaminha e-mail para ponto focal

do municipio solicita correcées.

b) Prazo: 3 dias Uteis
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3.3. PLEITOS DE ASSESSORIA TECNICA

Os pleitos que envolvem assessoria técnica, das areas de esgotamento sanitario e
residuos solidos, deverdo seguir o fluxograma apresentado na Figura 3. As assessorias

técnicas sdo, por exemplo:

e Gerenciadora de obra;
e Assessoria para fiscalizagao de obras;
e Assessoria para realizacao de regularizacao ambiental;

e Assessoria para realizacdo de regularizacdo fundiaria.

Além do fluxograma, é apresentado em seguida o detalhamento de cada uma das
atividades numeradas, com informacdes relevantes sobre prazos, formas de pagamento,

anexos a serem consultados ou entregues, conteldo minimo, responsaveis, entre outros.

Os pagamentos para esse tipo de pleito devem ocorrer por meio da entrega de relatérios
periddicos dos servigos prestados, a depender de particularidades da atividade que recebe

a assessoria, devendo ser aprovado junto ao Banco previamente a publicacdo da licitagdo.

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n© 101/2000, considerando que os
recursos de repasses provenientes do PG31, se concretizam apds a comprovacao dos

investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacao prevista nos checklists, bem como eventuais documentos complementares

necessarios a analise.
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Figura 3: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de

assessoria técnica
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Atividade 1: Municipio define o pleito

a) Descricao atividade: O municipio define o escopo de utilizagdo do recurso,
conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos
soOlidos estabelecidos em Deliberagoes do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da
Deliberagdo CIF n® 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacoes:

e A equipe de apoio técnico da Fundacdo Renova devera ser consultado no
preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizagdo de toda
a documentacao.

e A Lei n° 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participacdo social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e

envolver a populagao na definicdao dos pleitos.
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e A Deliberacdo CIF n° 316/2019 prevé que a Fundacdao Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informagdes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descrigao atividade: O municipio deve enviar oficio, formuldrios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

¢ ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteragbes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecos e e-mails da Fundacdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacgao:

e A Fundagdo Renova realizara a pré-anadlise dos pleitos antes de sua
submissdao a CTSHQA, conforme Deliberacdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteragdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de agoes.

e Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacdo Renova.
Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descricao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito podera ser analisado pela Fundacdo
Renova, conforme Deliberacdes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as proximas atividades.

e Caso na analise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundacdo Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.

b) Documentos relacionados: os pleitos sdo aprovados por Deliberacdoes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdo aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagao Renova.
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Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova encaminha, por e-mail, aos Bancos,
planilha atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberagao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias (teis, a partir da publicacdo oficial da decisao.

c) Observacgoes:

¢ Nesse momento a Fundagdo Renova gera um cddigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentacoes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacgodes.

e A listagem de pleitos, cdédigos e outras informacbes serd disponibilizada

também aos municipios apds as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco autoriza licitacao

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para Licitacdo assinada e os
Checklists de licitacdo (baseados na legislacdo), via e-mail, para o ponto focal do
municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar em contato
com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para licitacdo (Anexo 3).
e Municipio deve observar os Checklists de licitacdo (Anexo 4).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O processo licitatorio deve estar em conformidade com a legislagdo em
vigor, em especial as Leis Federais n© 8.666/93 e n°® 10.520/02

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 6: Municipio elabora Termo de Referéncia

a) Descricao atividade: municipio elabora o Termo de Referéncia e Edital para a
concorréncia publica da licitagdo, considerando as diretrizes do presente Manual e
seus anexos, orientacdes da prestadora dos servicos local (concessionarias,
autarquias ou Prefeitura), legislacdo vigente e normas técnicas.

b) Observagdes:

e Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundacdao Renova para

orientagdes durante a elaboracao do Termo de Referéncia e Edital.
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e E imprescindivel que o Termo de Referéncia e Edital estejam alinhados ao
que é necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento, para ndo
haver dificuldades apds a contratacdo da empresa.

e O Termo de Referéncia deve ser o mais detalhado possivel, para garantir o
claro entendimento das empresas concorrentes na licitagcdo sobre o que esta
sendo contratado e ainda ser um referencial para a fiscalizagdo e gestdo do
contrato ao longo da assessoria.

e E importante que os profisionais das &reas técnicas e de licitagdes dos
municipios dialoguem durante a elaboragdo do Termo de Referéncia e Edital,

para que sejam adequados as necessidades técnicas e juridicas.
Atividade 7: Municipio realiza licitagao

a) Descricao atividade: Municipio realiza processo licitatério conforme a legislagao
em vigor, especialmente Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

b) Documentos relacionados: Municipio deve observar o Checklist de licitagbes
(Anexo 4).

c) Observacoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatorio e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizagdo do processo licitatorio é de responsabilidade dos 6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, nos termos
da lei.

e E importante que no contrato das empresas, esteja previsto que o
pagamento das parcelas se da mediante aprovagdo pelo Banco do produto
entregue e autorizacdao da Renova

e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdo do
Banco.

Atividade 8: Municipio protocola licitacao

a) Descricao atividade: municipio protocoliza copia do processo licitatério completo
no banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - copia impressa ou digital
b) Documentos relacionados: Municipio elabora a Declaracdao de Atendimento a Lei
no 8.666/1993 (Anexo 6).

c) Observacoes:
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A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagdao do
Banco.
O apoio técnico da Fundagao Renova pode auxiliar o municipio na

organizagao dos documentos.

Atividade 9: Banco evidencia licitacao

67

a) Descricao atividade: O Banco verifica a cOpia da documentacdo do processo

licitatério enviada, verificando a existéncia, nas paginas dos autos, de determinados

itens referenciados nos Checklists aprovados pela Fundacao.

Processo licitatorio evidenciado: Banco segue para a Atividade 10 - Banco
autoriza emissao da OS.

Processo licitatério ndo evidenciado, com possibilidade de saneamento: a
cOpia dos autos apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados
itens do checklist, admitidos como sanaveis. O resultado, acompanhado do
checklist com as opcGes para a corregao, € encaminhado ao municipio, que,
podera, se desejar, realizar as providéncias indicadas, no checklist enviado,
para o saneamento.

Processo licitatorio ndo evidenciado e ndo sanavel: a copia dos autos
apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados itens ao checklist,
previstos como nao sanaveis. O resultado serda informado ao municipio,
acompanhado do checklist devidamente preenchido. Neste caso, o0 municipio

devera licitar novamente seguindo os parametros elencados na legislagao.

b) Documentos relacionados: Banco ira elaborar Relatério de verificagdo da licitagao
(Anexo 7).

c) Prazo: Até 15 dias Uteis.

d) Observacoes:

O Banco verifica a copia dos autos do processo licitatorio, mediante a
constatacdo da presenca dos documentos constantes nos Checklists de
licitagdo, ndo havendo juizo critico quanto ao seu conteldo, que é de
responsabilidade do municipio realizador da licitagdo.

Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatério e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

A fiscalizacdo do processo licitatério, é de responsabilidade dos 6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, na forma

da lei.
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Atividade 10: Banco autoriza a emissao da OS

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizagao para emissao da Ordem de
Servico (0OS), juntamente com o documento Orientagbes para projetos e seus
anexos, via e-mail, para o ponto focal do municipio.

b) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar a Autorizagdo para emissao da Ordem de Servigo (Anexo
8).

e Banco ird enviar o Checklist de verificacdo relacionado ao tipo de pleito
(Anexo 10).

c) Observacgoes:

e E imprescindivel que o municipio assegure que o servico seja alinhado ao
que é necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento
aprovadas pelo Banco na Autorizacdo para emissao da Ordem de Servico
encaminhada.

¢ O apoio técnico da Renova pode auxiliar o municipio na analise dos produtos
entregues.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 11: Municipio emite Ordem de Servigo (0S)

a) Descricao atividade: Municipio emite Ordem de Servigo para empresa vencedora
da licitacao.
b) Observacoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdo do
Banco.
¢ O municipio devera enviar a Ordem de Servigo para o Banco juntamente
com a documentacdo para pagamento da primeira parcela.
¢ No momento da emissdo da Ordem de Servico é interessante o municipio
agendar reunido com a empresa contratada para alinhar questdes do servico
a ser realizado. O apoio técnico pode participar da reunido junto com o

municipio.
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Atividade 12: Empresa executa assessoria técnica

a) Descricao atividade: Empresa contratada realiza os servigos e o municipio deve
acompanhar as atividades de campo, fornecer diretrizes técnicas para condugao dos
trabalhos e disponibilizar dados necessarios para elaboracao.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e empresa devem observar o Checklist de verificagdo relacionado
ao tipo de pleito (Anexo 10).

c) Observacgoes:

e A empresa deve seguir as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientacoes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), normas técnicas, literatura consolidada e legislagdes vigentes
para elaboracao do servico.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode acompanhar a elaboragdao dos

relatdrios emitidos pela assessoria técnica junto ao municipio.
Atividade 13: Municipio analisa servico

a) Descricao atividade: Municipio avalia o contelddo do relatorio de assessoria ténica
emitido e verifica se os servigos foram executados conforme Termo de Referéncia
e as diretrizes do presente Manual e seus anexos.
e Entrega do servigo aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.
¢ Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita correcdoes a empresa.
b) Observacoes:

¢ O municipio deve envolver o apoio técnico da Fundagdao Renova na analise.
Atividade 14: Municipio protocola relatério no Banco

a) Descricao atividade: Municipio protocola o relatério da assessoria no Banco,
juntamente com os outros documentos necessarios.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - copia impressa ou digital
b) Documentos relacionados:
e Municipio deve observar o Checklist de verificacdo relacionado ao tipo de
pleito (Anexo 10).
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c) Observacgoes:
e O apoio técnico da Fundagcdao Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao da documentacao a ser entregue e esclarecimento de duvidas.
Atividade 15: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacao apresentada junto ao Estudo
de Concepgao, como declaragdes, formato de planilhas, etc.

e Entrega de documentos conforme: area técnica inicia analise do Estudo de
concepgao, conforme Atividade 16.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar documentacdao conforme Checklist de verificagdo
relacionado ao tipo de pleito (Anexo 10).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .

d) Observacao:

e Essa verificacdo antecede a analise técnica.
Atividade 16: Banco realiza analise técnica

a) Descricao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do relatério da
assessoria.

e Relatorio conforme: elabora o Relatério de Analise Técnica e liberagdo de
repasse, conforme Atividade 17.

e Relatorio desconforme: encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail com
adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugdo das
pendéncias.

b) Prazo: 10 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar contetdo, conforme Checklist de verificacdo relacionado
ao tipo de pleito (Anexo 10).

e Banco inicia a elaboracdo do Relatério de analise técnica e liberacdo de
repasse (Anexo 11).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar

adequagodes por e-mail.
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d) Observacgoes:
e Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara em
normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.
Atividade 17: Banco solicita autorizacdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagao Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatorio de analise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).

Atividade 18: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacgoes:
e A Fundagdo Renova irad verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 19: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizagcdo e disponibilidade de recursos da Fundagao
Renova .

c) Observagoes: O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da
Fundagdo Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

Atividade 20: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco e organiza prestacdo de
contas a ser apresentada na medigdo seguinte.

b) Documentos relacionados:

e Municipio elabora o Relatério de prestacdo de contas do municipio (Anexo
14).
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c) Observacgoes:

Se o pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundacdo
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicdes é mediante
aprovacao do Banco e autorizagao da Renova.

O Relatério de prestacdo de contas do municipio deverd ser apresentado

junto aos documentos da medicdo seguinte.

Atividade 21: Municipio presta contas ao Banco

a)

b)

c)

d)

Descricao atividade: Municipio devera enviar o Relatério de Prestacdo de Contas

ao Banco.

Prazo: em até 10 dias, ap0s a realizacdo do repasse pelo Banco, o municipio devera

enviar a prestacdo de contas.

Documentos relacionados:

Municipio ird elaborar o “Relatério de prestacdo de contas do municipio”
(Anexo 14).

Observacoes:

Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatorio de Prestacdo de Contas
nao serao realizados outros repasses.

O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na prestagao
de contas.

Atividade 22: Banco analisa prestacao de contas

a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatério de prestacdo de contas do

municipio esta de acordo com liberagdo da parcela de repasse.

Prestacdo de contas conforme: Banco realiza prestagdo de contas a
Fundagao Renova, conforme Capitulo 4.
Prestacdo de contas desconforme: Banco encaminha e-mail para ponto focal

do municipio solicitando correcGes.

b) Prazo: 3 dias (teis

Retorna para a Atividade 12 quantas vezes forem previstas no cronograma

financeiro da execucao do servico.
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3.4. PLEITOS DE PLANOS E ESTUDOS

Os pleitos que envolvem planos e estudos, das areas de esgotamento sanitario e
residuos solidos, deverdo seguir o fluxograma apresentado na Figura 4. Os planos e

estudos sao, por exemplo:

e Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB);
e Planos Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos (PGIRS);
e Plano de Recuperacdo de Area Degrada (PRAD);

e Estudos de viabilidade para a gestdo de residuos soélidos.

Além do fluxograma, é apresentado em seguida o detalhamento de cada uma das
atividades numeradas, com informacodes relevantes sobre prazos, formas de pagamento,

anexos a serem consultados ou entregues, conteldo minimo, responsaveis, entre outros.

Os municipios devem protocolar os Produtos no Banco, conforme as parcelas definidas nos
Quadro 02 e 03 e prever em seus contratos com as empresas o0s percentuais de
pagamentos. Percentuais diferentes dos apresentados poderdo ser aceitos, mediante
justificativa técnica previamente acordada com os Bancos, desde que o maior percentual

seja deixado para o ultimo produto.

Quadro 2: Percentual de pagamento para PGIRS e PMSB

Entregas padrao para pagamento do Banco Parcela (%)

Produto 1: Diagndstico 30
Produto 2: Prognodstico 10
Produto 3: Programas e Planos de Investimento 10
Produto 4: Monitoramento 10
Produto 5: Relatorio Final 40

Quadro 3: Percentual de pagamento para PRAD e Estudos de viabilidade

Entregas padrao para pagamento do Banco Parcela (%)

Produto 1: Diagndstico 40
Produto 2: Proposicoes 60

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal - LC n© 101/2000, considerando que os
recursos de repasses provenientes do PG31, se concretizam apds a comprovagdo dos

investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.
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Nas situagbes que porventura sejam apresentados ao Banco os produtos

concomitantemente, terdo prazos de analise superior ao previsto.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacao prevista nos checklists, bem como eventuais documentos complementares

necessarios a analise.

Figura 4: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de planos

e estudos
Pracure Procure
Apoio Téc- Apoio Téc-
nico Renova nico Renova
i 1 ' i
o 2 - Municipio 3 -CTSHQA / 4 - Renova 5 - Banco 6 - Municipio
1 - Municipio X X X
define o pleito protocola o CIF / Renova informa pleito autoriza elabora Termo
P pleito analisa o pleito ao Banco licitagdo de Referéncia
L J . J
) Reprovado Desconfarme, nao sanavel ;
Reprovado Desconforme, =anavel
h
' N 'S ~
13 -Mun|C|p|0 12 - Empresa 11 -Municipio 10-Ba!'1c0 9-_Bancg 8 - Municipio 7 - Municipio
analisa elabora emite OS autoriza evidencia protocola realiza licitaco
Praduto Produto emissdo da OS licitagdo licitagdo :
L_ J L_ J
Confarme .
APrctcu_rrg Procure Verifique
_polllo [ Desconforme Apoio Téc- checklist do
ey ) Desconforme nico Renova Banco
Aprovado
P
14 - Municipio 15 - Banco 16 - Banco 17 - Banco 18 - Renova 19 - Banco
protocola realiza analise realiza andlise solicita autoriza o repassa a
Produto documental Conforme | autorizagdo repasse parcela
L
' i =\
Retorna para a 22 - Banco 21 - Municipio 20- Municipio
Atividade 12 analisa presta- presta contas pagaa
quantos produtos ¢do de contas ao Banco empresa
\ J

QCorrerem.

Atividade 1: Municipio define o pleito

Reprovado

Procure
Apoio Téc-
nico Renova

a) Descricdao atividade: O municipio define o escopo de utilizagdo do recurso,

conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos

solidos estabelecidos em Deliberagées do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da

Deliberagdo CIF n° 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacoes:

e A equipe de apoio técnico da Fundacdao Renova devera ser consultado no

preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizacdo de toda

a documentacao.
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e A Lei n° 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participacdo social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e
envolver a populagao na definicdao dos pleitos.

e A Deliberacdao CIF n° 316/2019 prevé que a Fundacdo Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informagdes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descrigao atividade: O municipio deve enviar oficio, formuldrios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

¢ ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteracdes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecgos e e-mails da Fundagdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacgao:

e A Fundacdo Renova realizara a pré-analise dos pleitos antes de sua
submissdo a CTSHQA, conforme Deliberacdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteracdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de agoes.

¢ Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacdo Renova.
Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descricao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito podera ser analisado pela Fundagdo
Renova, conforme Deliberacoes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as préoximas atividades.

e Caso na anadlise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundagcdo Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.

b) Documentos relacionados: os pleitos sao aprovados por Deliberacdes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdo aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagao Renova.
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Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova encaminha, por e-mail, aos Bancos,
planilha atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberagao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias (teis, a partir da publicacdo oficial da decisao.

c) Observacgoes:

¢ Nesse momento a Fundacdo Renova gera um cédigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentacoes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacgodes.

e A listagem de pleitos, cédigos e outras informacbes serd disponibilizada

também aos municipios apds as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco autoriza licitacao

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para Licitacdo assinada e os
Checklists respectivos (baseados na legislacdo), via e-mail, para o ponto focal do
municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar em contato
com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para licitacdo (Anexo 3).
e Municipio deve observar os Checklists de licitagcdo (Anexo 4).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O processo licitatorio deve estar em conformidade com a legislagdo em
vigor, em especial as Leis Federais n© 8.666/93 e n°© 10.520/02.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 6: Municipio elabora Termo de Referéncia

a) Descricao atividade: municipio elabora o Termo de Referéncia e Edital para a
concorréncia publica da licitagdo, considerando as diretrizes do presente Manual e
seus anexos, orientacdes da prestadora dos servicos local (concessionarias,
autarquias ou Prefeitura), legislacdo vigente e normas técnicas.

b) Documentos relacionados: Municipio deve verificar e considerar o documento de
OrientagOes para projetos e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacoes:
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Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundagdo Renova para
orientagdes durante a elaboragdao do Termo de Referéncia e Edital.

E imprescindivel que o Termo de Referéncia e Edital estejam alinhados ao
gue é necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento, para ndo
haver dificuldades apés a contratacdo da empresa.

O Termo de Referéncia deve ser o mais detalhado possivel, para garantir o
claro entendimento das empresas concorrentes na licitagdo sobre o que esta
sendo contratado e ainda ser um referencial para a fiscalizagao e gestdo do
contrato ao longo da elaboragao do projeto.

E importante que os profisionais das areas técnicas e de licitagdes dos
municipios dialoguem durante a elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital,

para que sejam adequados as necessidades técnicas e juridicas.

Municipio realiza licitagdo

a) Descricao atividade: Municipio realiza processo licitatério conforme a legislagao
em vigor, especialmente Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

b) Documentos relacionados: Municipio deve observar o Checklist de licitagbes
(Anexo 4).

c) Observacoes:

Atividade 8:

Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatério e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

A fiscalizagcdo do processo licitatorio € de responsabilidade dos érgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, nos termos
da lei.

E importante que no contrato das empresas, esteja previsto que o
pagamento das parcelas se da mediante aprovagdo pelo Banco do produto
entregue e autorizacdao da Renova

A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdo do

Banco.

Municipio protocola licitacao

a) Descrigao atividade: municipio protocoliza cdpia do processo licitatério completo

no banco.

Bandes - copia impressa

BDMG - cépia impressa ou digital

b) Documentos relacionados: Municipio elabora a Declaracdao de Atendimento a Lei
no 8.666/1993 (Anexo 6).
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c) Observacgoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizagao do
Banco.
e O apoio técnico da Fundagcdao Renova pode auxiliar o municipio na

organizagao dos documentos.
Atividade 9: Banco evidencia licitagcao

a) Descricao atividade: O Banco verifica a cépia da documentacdo do processo
licitatério enviada, verificando a existéncia, nas paginas dos autos, de determinados
itens referenciados nos Checklists aprovados pela Fundacao.

e Processo licitatério evidenciado: Banco segue para a Atividade 10 - Banco
autoriza emissao da OS.

e Processo licitatério ndo evidenciado, com possibilidade de saneamento: a
cOpia dos autos apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados
itens do checklist, admitidos como sanaveis. O resultado, acompanhado do
checklist com as opcGes para a corregdo, € encaminhado ao municipio, que,
podera, se desejar, realizar as providéncias indicadas, no checklist enviado,
para o saneamento.

e Processo licitatério ndo evidenciado e ndo sanavel: a copia dos autos
apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados itens ao checklist,
previstos como nao sanaveis. O resultado serda informado ao municipio,
acompanhado do checklist devidamente preenchido. Neste caso, o municipio
devera licitar novamente seguindo os parametros elencados na legislacao.

b) Documentos relacionados: Banco ira elaborar Relatério de verificagdo da licitagao
(Anexo 7).

c) Prazo: Até 15 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O Banco verifica a copia dos autos do processo licitatorio, mediante a
constatacdo da presenca dos documentos constantes nos Checklists de
licitagdo, ndo havendo juizo critico quanto ao seu conteldo, que é de
responsabilidade do municipio realizador da licitagdo.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatorio e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizacdo do processo licitatério, é de responsabilidade dos 6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, na forma

da lei.
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Atividade 10: Banco autoriza a emissao da OS

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizagdo para emissao da Ordem de
Servico (0OS), juntamente com o documento Orientagbes para projetos e seus
anexos, via e-mail, para o ponto focal do municipio.

b) Documentos relacionados:

e Banco ird elaborar a Autorizacdo para emissao da Ordem de Servigco (Anexo
8).

e Banco ird enviar o Checklist de verificacdo relacionado ao tipo de pleito
(Anexo 10).

c) Observacgoes:

e E imprescindivel que o municipio assegure que o servico seja alinhado ao
que é necessario apresentar no Banco e as parcelas de pagamento
aprovadas pelo Banco na Autorizacdo para emissao da Ordem de Servico
encaminhada.

¢ O apoio técnico da Renova pode auxiliar o municipio na analise dos produtos
entregues.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 11: Municipio emite Ordem de Servigo (0S)

a) Descricao atividade: Municipio emite Ordem de Servigo para empresa vencedora
da licitacao.
b) Observacoes:
e A ordem de servico somente pode ser emitida mediante autorizacdo do
Banco.
¢ O municipio devera enviar a Ordem de Servigo para o Banco juntamente
com a documentacdo para pagamento da primeira parcela.
¢ No momento da emissdo da Ordem de Servico é interessante o municipio
agendar reunido com a empresa contratada para alinhar questdes do servico
a ser realizado. O apoio técnico pode participar da reunido junto com o

municipio.
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Atividade 12: Empresa elabora Produto

a) Descricao atividade: Empresa contratada realiza os servicos e o municipio deve
fornecer diretrizes técnicas para conducdo dos trabalhos e disponibilizar dados
necessarios para elaboragao.

b) Documentos relacionados:

e Empresa e municipio devem observar o Checklist de verificagdo relacionado
ao tipo de pleito (Anexo 10).

Observacgoes:

e A empresa deve seguir as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
orientacoes da prestadora dos servigos local (concessionarias, autarquias ou
Prefeitura), normas técnicas, literatura consolidada e legislagdes vigentes
para elaboracao do servico.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento técnico do
contrato junto as empresas.

e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode acompanhar a elaboragao dos
trabalhos junto ao municipio.

¢ O municipio deve garantir o atendimento da Lei n® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, no que se refere ao controle e participacao
social.

Atividade 13: Municipio analisa Produto

a) Descricao atividade: Municipio avalia o conteddo do Produto e verifica se os
servicos foram executados conforme Termo de Referéncia e as diretrizes do
presente Manual e seus anexos.

e Entrega do servigo aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.
e Entrega do servigo reprovada: Municipio solicita correcdoes a empresa.
b) Documentos relacionados:
¢ Municipio deve observar o Checklist de verificagdo relacionado ao tipo de
pleito (Anexo 10).

c) Observacoes:

e O Produto devera ser aprovado pelo responsavel técnico nomeado pelo
municipio para fiscalizacdo do contrato e, a depender do Plano e Estudo,
também pelo responsavel pela operacdo dos servigos (concessionarias,

autarquias ou Prefeitura).
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O municipio deve garantir o atendimento da Lei n°® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, com destaque ao que se refere ao controle e
participagao social para as concepgdes estudadas.

O municipio deve envolver o apoio técnico da Fundagao Renova na analise.

Atividade 14: Municipio protocola Produto

a) Descricao atividade: Municipio protocola o Produto no Banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - cépia impressa ou digital

b) Documentos relacionados:

Municipio deve observar o Checklist de verificagcdo relacionado ao tipo de
pleito (Anexo 10).
c) Observacgoes:

O apoio técnico da Fundagdao Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao da documentagao a ser entregue e esclarecimento de duvidas.

Atividade 15: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacdo apresentada junto ao
Produto.

Entrega de documentos conforme: area técnica inicia analise do Produto,
conforme Atividade 16.

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacbes necessarias,

por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicita resolugdao das pendéncias.
b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Observacao:

o Essa verificacdo antecede a analise técnica do Produto.

Atividade 16: Banco realiza analise técnica

a) Descricao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do Produto.

Produto conforme: Banco o Relatério de Analise Técnica e liberagcdo de
repasse, conforme Atividade 17.
Produto desconforme: Banco encaminha adequacles necessarias, por e-

mail, ao ponto focal do municipio, solicita resolucao das pendéncias.
b) Prazo: 17 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar conteido, baseando nos Checklists de verificacao (Anexo

10).
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e Banco podera concluir elaboracdao do Relatdrio de analise técnica e liberacao
de repasse (Anexo 11).
e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacgdes por e-mail.
d) Observacgoes:
e Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizard em
normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.
Atividade 17: Banco solicita autorizagdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagdao Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatorio de analise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).

Atividade 18: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacoes:
e A Fundagdo Renova irad verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 19: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizagdo e disponibilidade de recursos da Fundagdo
Renova .

c) Observagoes: O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da
Fundagdo Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

Atividade 20: Municipio paga a empresa

a) Descricdo atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco e organiza prestacdo de

contas a ser apresentada na medigao seguinte.
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b) Documentos relacionados:

Municipio elabora o Relatdrio de prestagao de contas do municipio (Anexo
14).

c) Observacgoes:

Se o pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicbes € mediante
aprovacao do Banco e autorizagdao da Renova.

O Relatério de prestacdo de contas do municipio devera ser apresentado

junto aos documentos da medicdo seguinte.

Atividade 21: Municipio presta contas ao Banco

a) Descrigao atividade: Municipio devera enviar o Relatério de Prestacdao de Contas

do ultimo repasse ao Banco.

b) Prazo: em até 10 dias, apds a realizagao do repasse pelo Banco, o municipio devera

enviar a prestacdo de contas.

c) Documentos relacionados:

Municipio ird elaborar o “Relatério de prestacdo de contas do municipio”
(Anexo 14).

d) Observacoes:

Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatorio de Prestacdo de Contas
nao serdo realizados outros repasses no contexto do PG31.
O apoio técnico da Fundacdo Renova pode auxiliar o municipio na prestagao

de contas.

Atividade 22: Banco analisa prestacao de contas

a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatério de prestacdo de contas do

municipio esta de acordo com liberacdo da parcela de repasse.

Prestacdo de contas conforme: Banco realiza prestagdo de contas a
Fundagdo Renova, conforme Capitulo 4.
Prestacao de contas desconforme: Banco encaminha e-mail para ponto focal

do municipio solicita correcées.

b) Prazo: 3 dias Uteis

Retorna para a Atividade 12 quantas vezes forem previstas no cronograma

financeiro da execucao do servico.
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3.5. PLEITOS DE TERRENO

Os pleitos que envolvem terreno, das areas de esgotamento sanitario e residuos sélidos,

deverao seguir o fluxograma apresentado na Figura 5.

Além do fluxograma, é apresentado, em seguida, o detalhamento de cada uma das
atividades numeradas, com informacoes relevantes sobre prazos, formas de pagamento,

anexos a serem consultados ou entregues, contelldo minimo, responsaveis, entre outros.

Prevé-se a possibilidade de trés tipos de aquisicdo de terreno e um relacionado a faixa de

servidao:

a) Aquisicdo de terreno
e Compra e Venda Convencional;
e Desapropriagao Judicial;
¢ Desapropriacao com Acordo;

b) Indenizagdo de Faixa de Servidao

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal - LC n© 101/2000, considerando-se que 0s
recursos de repasses provenientes do PG31 concretizam-se apds a comprovacdo dos

investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.

A autorizacdo para terreno (aquisicdo ou indenizacdo de faixa de servidao) devera ser
precedida da analise do estudo de concepgao, ainda que tais projetos ndo estejam sendo

financiados com recursos do PG31.

Somente apds emissdo de parecer favoravel a compra, desapropriagdo ou indenizacdo pelo
Banco, o municipio poderd executar os procedimentos para aquisicdo do terreno ou

indenizacdo de faixa de servidao.

Nas situagGes em que o projeto esteja pronto e ndo seja objeto de financiamento no &mbito
do PG31, o municipio devera apresentar suas trés etapas (estudo de concepgdo, projeto

basico e projeto executivo) que sera analisado nos prazos definidos no item 3.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacao prevista nos checklists, bem como eventuais documentos complementares

necessarios a analise.

Os municipios devem apresentar as documentagdes no Banco, conforme os checklists de

documentacao e considerando as parcelas definidas nos Quadro 04 e 05. Percentuais
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diferentes dos apresentados poderdao ser aceitos,

mediante justificativa técnica
previamente acordada com os Bancos.

Quadro 4: Percentual de pagamento para aquisicao de terreno
Tipo de aquisicao

Entrega Parcela (%)
Escritura Publica 50
Compra e venda - - PORT
. Registro de Escritura Publica com
convencional , . 50
Matricula Atualizada
s s Decisdo judicial com valor do depdsito ou
Desapropriacao judicial indenizacio 100
Escritura Publica 50
Desapropriacdo com acordo Registro de Escritura Publica com
, . 50
Matricula Atualizada

Quadro 5: Percentual de pagamento para indenizacao de faixa de servidao
Tipo de indenizagao

Entrega Parcela (%)
Desapropriacao com acordo Escritura publica lavrada. 100
entre as partes
Deposito em juizo do valor indicado em
Desapropriagao judicial laudo de avaliacao elaborado com base na 100
ABNT 14.653.
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Figura 5: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de

terreno
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Atividade 1: Municipio define o pleito

a) Descricao atividade: O municipio define o escopo de utilizagdo do recurso,
conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos
soOlidos estabelecidos em Deliberagoes do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da
Deliberagdo CIF n® 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacoes:

e A equipe de apoio técnico da Fundacdo Renova devera ser consultado no
preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizagdo de toda
a documentacao.

e A Lei n® 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participacdo social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e

envolver a populagao na definigao dos pleitos.
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e A Deliberacdo CIF n° 316/2019 prevé que a Fundacdao Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informacoes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descrigao atividade: O municipio deve enviar oficio, formuldrios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

¢ ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteracbes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecos e e-mails da Fundacdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacgao:

e A Fundagdo Renova realizara a pré-anadlise dos pleitos antes de sua
submissdo a CTSHQA, conforme Deliberacdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteragdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de acoes.

e Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacdo Renova.
Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descricao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito podera ser analisado pela Fundacdo
Renova, conforme Deliberacdes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as proximas atividades.

e Caso na analise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundacdo Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.

b) Documentos relacionados: os pleitos sdo aprovados por Deliberacdoes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdo aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagao Renova.
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Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova encaminha, por e-mail, aos Bancos,
planilha atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberagao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias (teis, a partir da publicacdo oficial da decisao.

c) Observacgoes:

¢ Nesse momento a Fundagdo Renova gera um cddigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentacoes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacgodes.

e A listagem de pleitos, cédigos e outras informacbes sera disponibilizada

também aos municipios apds as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco solicita o projeto

a) Descricao atividade: o Banco enviara a solicitacdo do projeto, por e-mail, para o
ponto focal do municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar
em contato com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Prazo: 5 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar o oficio de Solicitacdo de projeto (Anexo 15).

e Banco ird enviar o documento Orientacbes para projetos e seus anexos
(Anexo 5).

d) Observacoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito de terreno
nao tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndao tenha sido
analisado pelo Banco anteriormente.

e Os projetos elaborados fora do contexto do PG31 deverdo atender os
mesmos critérios e diretrizes do presente Manual e seus anexos, legislagdo

vigente e normas técnicas.
Atividade 6: Municipio protocola o Projeto

a) Descricdao atividade: Municipio protocola o Projeto no Banco (Estudo de
concepcao, Projeto Basico e Projeto Executivo), juntamente com os outros
documentos necessarios, conforme documento Orientacdes para projetos e seus
anexos.

e Bandes: via impressa

e BDMG: via impressa ou digital
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b) Documentos relacionados:

Municipio deve verificar o documento Orientacbes para projetos e seus

anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito de terreno
nao tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, nao tenha sido
analisado pelo Banco anteriormente.

O projeto deverd atender as diretrizes do presente Manual e seus anexos,
normas técnicas, literatura consolidada e legislagdes vigentes.

O estudo de concepgcao em um projeto é essencial para a avaliagdo da
sustentabilidade, perpassando por questdes técnicas, tecnoldgicas,
financeiras, ambientais e sociais. A concepgao escolhida no projeto deve ser
muito bem embasada tecnicamente e visando a sustentabilidade ao longo
dos anos, inclusive no que se refere ao terreno escolhido.

As tecnologias a serem utilizadas, devem ser balizadas por normas técnicas.
Quando se tratar de inovacOes, deve ser apresentada literatura académica
consolidada ou, em ultimo caso, estudo de caso de aplicacdo semelhante e
bem sucedida da tecnologia, com periodo de monitoramento suficiente para
avaliar sua efetividade.

O projeto devera ser aprovado pelo responsavel técnico nomeado pelo
municipio para fiscalizagdo do contrato e pelo responsavel pela operagdo dos
servicos (concessionarias, autarquias ou Prefeitura).

O municipio deve garantir o atendimento da Lei n® 11.445/2007 e seus
decretos regulamentadores, com destaque ao que se refere ao controle e
participacdo social para as concepcoes estudadas e projetos detalhados.

A planilha orcamentaria deve ser bem detalhada, baseada em fontes oficias
(SINAPI, SETOP, etc) e conforme modelos do Banco.

O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na
organizagao da documentagdo a ser entregue e esclarecimento de duvidas.
O projeto devera apresentar anadlise de viabilidade técnico-financeira,
através dos custos operacionais e de manutencdo do sistema proposto,
avaliando a sustentabilidadedo do sistema e receita gerada, através de
aplicacdao de tarifa, para andlise do Banco. Por isso, € importante que o
municipio, juntamente com auxilio do apoio técnico da Fundagcdo Renova,
acompanhe a elaboragdo dos projetos e analise previamente o conteudo,

para que o sistema esteja adequado a realidade local.



Wl l.ff,,
l\\‘

ACAOQ
va

A
/H

9BDMG bandés

i

Atividade 7: Banco realiza analise documental

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentagdo apresentada do projeto,
como declaracoes, formato de planilhas, etc.
e Entrega de documentos conforme: area técnica inicia analise do projeto,
conforme Atividade 8.
¢ Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgdes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.
b) Prazo: 5 dias Uteis.
c) Documentos relacionados:
e Banco ira verificar documentacdo, conforme o documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).
e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail .
d) Observacao:

e Essa verificacdo antecede a analise técnica do projeto.
Atividade 8: Banco realiza analise técnica

a) Descricdao atividade: area técnica do Banco analisa o contéudo do projeto,
conforme as diretrizes do presente Manual e seus anexos, legislacdo vigente e
normas técnicas.

e Projeto conforme: solicita Vistoria no terreno, conforme Atividade 9, e inicia
a elaboracdo do Relatorio de Analise Técnica e liberagdo de repasse.

e Projeto desconforme: encaminha adequagbes necessarias ou e-mail com
adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolugdo das
pendéncias.

b) Prazo: 22 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

e Banco ird verificar conteldo, baseando no documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5) e os Checklists de verificagdo (Anexo 10)

e Banco inicia a elaboragdo do Relatério de analise técnica e liberagdo de
repasse (Anexo 11).

e Banco podera elaborar o Relatério de Adequacdes (Anexo 9) ou enviar

adequacgdes por e-mail .
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d) Observacgoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito de terreno nao

tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndo tenha sido analisado

pelo Banco anteriormente.

¢ Além das diretrizes do presente Manual e seus anexos, a analise se balizara em

normas técnicas, literatura consolidada e legislacdao vigente, sempre prezando

por boas praticas legais e técnicas.

Atividade 9: Banco realiza vistoria no terreno

a) Descricao atividade: Banco realiza vistoria no terreno, de acordo com o escopo

de vistoria, se o projeto tiver informacgdes suficientes que permitam a verificagao

do terreno.

Terreno conforme: Banco conclui Relatorio Relatdorio de anadlise técnica e
autoriza a licitacdo da obra, conforme Atividade 11.

Terreno desconforme: Banco encaminha Relatério de Adequagdes ou e-mail
com adequacbes, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das

pendéncias.

b) Prazo: 10 dias Uteis.

c) Documentos relacionados:

Banco ira elaborar o Relatorio de vistoria de terreno (Anexo 12).
Banco podera concluir a elaboracdo Relatorio de analise técnica (Anexo 11).
Banco podera elaborar o Relatério de Adequagdes (Anexo 9) ou enviar

adequacdes por e-mail.

d) Observacoes:
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Na vistoria do terreno realizada pelo Banco sdo verificadas questdes como
localizacao do terreno e suas coordenadas e condicOes gerais do entorno.

A avaliacdo de questdes como topografia, acesso, vizinhanca, area de
inundacdo, etc, sdo de responsabilidade do responsavel técnico pela
elaboracao do projeto.

No caso de reformas, serdo verificadas as condicdoes gerais das
insfraestruturas existentes na vistoria.

A vistoria deve ser acompanhada por representante do municipio e empresa
contratada. Preferencialmente, o apoio técnico da Fundagdo Renova também

deverd estar presente.
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Atividade 10: Municipio adequa projeto

a) Descrigao atividade: Se nas Atividades 7, 8 e 9 forem identificadas pendéncias
pelo Banco, o municipio e/ou empresa irdo realizar adequacgdes no
projeto/documentacao exigida.

b) Documentos relacionados:

e Municipio e/ou empresa deve verificar o documento Orientagdes para
projetos e seus anexos (Anexo 5).

c) Observacgoes:

e Essa atividade ocorre somente se o projeto referente ao pleito de terreno
nao tenha sido realizado no contexto do PG31, ou seja, ndo tenha sido
analisado pelo Banco anteriormente.

e Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundagdo Renova para

esclarecimentos sobre as adequagdes necessarias.
Atividade 11: Banco autoriza aquisicao/indenizagao

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para aquisicao/indenizacao
assinada e os Checklists respectivos (baseados na legislagao), via e-mail, para o
ponto focal do municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar
em contato com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para aquisicdo/indenizacdo (Anexo 19).

e Banco ird enviar o Checklist de verificacdo relacionado ao tipo de pleito
(Anexo 10).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O processo licitatério, se for o caso, deve estar em conformidade com a
legislacdo em vigor, em especial as Leis Federais n° 8.666/93 e n°
10.520/02.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 12: Municipio procede aquisicao/indenizacao do terreno

a) Descricdo atividade: municipio avalia a forma mais adequada para
aquisicdo/indenizacdo do terreno e realiza os procedimentos necessarios.

b) Documentos relacionados:
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e Municipio deve observar o Checklist de verificagdo relacionado ao tipo de

pleito (Anexo 10).
c) Observacgoes:

e Cabe ao municipio a avaliagdo da forma mais adequada para aquisicdo do
terreno ou indenizacdo da faixa de serviddo, cabendo a Procuradoria
Municipal e aos Agentes Publicos a responsabilidade pela legalidade juridica
dos atos.

e A aquisicdo de terreno ou indenizacdo da faixa de servidao devera respeitar
0os percentuais e momentos de pagamento previstos, bem como a

documentacgao prevista nos Checklists de verificagdo (Anexo 10).
Atividade 13: Municipio protocola documentacao no Banco

a) Descricao atividade: municipio protocola cépia dos documentos no Banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - copia impressa ou digital
b) Documentos relacionados:
e Municipio deve verificar o Checklist de verificacdo relacionado ao tipo de
pleito (Anexo 10).
c) Observacoes:
e O apoio técnico da Fundagdao Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao dos documentos.
Atividade 14: Banco realiza analise

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentacdo apresentada para aquisicao
de terreno ou indenizacao da faixa de servidao.
¢ Entrega de documentos conforme: elabora o Relatdério de Analise Técnica e
liberacao de repasse, conforme Atividade 9.
¢ Entrega de documentos desconforme: encaminha adequagbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.
b) Prazo: 10 dias Uteis
c) Documentos relacionados:
e Banco ira verificar conteddo, baseando nos Checklists de verificacdao (Anexo
10)
e Banco inicia a elaboracdo do Relatério de analise técnica e liberacdo de

repasse (Anexo 11).
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e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar

adequacgdes por e-mail.
Atividade 15: Banco solicita autorizacdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagao Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatorio de analise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).

Atividade 16: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacgao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacgoes:
e A Fundagdo Renova ird verificar a documentacdo enviada pelo Banco na

solicitacdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 17: Banco repassa a parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.
b) Prazo: 3 dias Uteis apods autorizagdo e disponibilidade de recursos da Fundacdo
Renova.
c) Observacoes:
e O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da Fundacdo
Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as agoes
do PG31.

Atividade 18: Municipio efetua o pagamento

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento ao proprietario do imovel ou
efetua o depdsito judicial, conforme o tipo de aquisicdo/indenizagdo em até 5 dias
Uteis apos recebimento do repasse pelo Banco.

b) Documentos relacionados:

e Municipio elabora o Relatério de prestacao de contas do municipio (Anexo 14).

c) Observacoes:

e Se 0 pagamento nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao Renova poderao

aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
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e O Relatério de prestacdo de contas do municipio devera ser apresentado junto
aos documentos da parcela seguinte, quando se tratar da primeira parcela de
aquisicao de terreno.

¢ Quando se tratar de indenizacdo por faixa de serviddao ou da ultima parcela de
aquisicao de terreno, os documentos comprobatdrios de aplicacdo de recursos
deverdao ser enviados ao Banco tdo logo tenha sido efetivado o pagamento,

juntamente com o Relatério de Prestacdao de contas do municipio.

Atividade 19: Municipio presta contas ao Banco

a) Descrigao atividade: Municipio devera enviar o Relatdrio de Prestagdo de Contas
ao Banco.
b) Prazo: em até 10 dias, apds a realizacdo do repasse pelo Banco, o municipio
devera enviar a prestacao de contas.
c) Documentos relacionados:
¢ Municipio ira elaborar o “Relatério de prestacdao de contas do municipio” (Anexo
14).
d) Observacoes:
¢ Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatdorio de Prestacdo de Contas ndo
serdo realizados outros repasses.
¢ O apoio técnico da Fundagdao Renova pode auxiliar o municipio na prestacdo de
contas.

Atividade 20: Banco analisa prestacao de contas
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a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatorio de prestacdo de contas do
municipio esta de acordo com liberagdo da parcela de repasse.
e Prestagdo de contas conforme: Banco realiza prestacdo de contas a Fundacdo
Renova, conforme Capitulo 4.
e Prestacdo de contas desconforme: Banco encaminha e-mail para ponto focal do
municipio solicitando correcGes.

b) Prazo: 3 dias (teis
3.6. PLEITOS DE AQUISICAO DE BENS

Os pleitos que envolvem aquisicdo de bens das areas de esgotamento sanitario e

residuos solidos, deverdo seguir o fluxograma apresentado na Figura 6.

Além do fluxograma, é apresentado em seguida o detalhamento de cada uma das

atividades numeradas, com informagdes relevantes sobre prazos, formas de
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pagamento, anexos a serem consultados ou entregues, conteddo minimo,

responsaveis, entre outros.

Os municipios devem atender as previsdes legais, administrativas e fiscais necessarias
ao cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal - LC n® 101/2000, considerando que
os recursos de repasses provenientes do PG31, se concretizam apds a comprovagao

dos investimentos realizados pelos Municipios e aprovados pelos Bancos.

Os prazos abaixo descritos sdo considerados a partir da entrega, pelo municipio, da
documentacdo prevista nos checklists, bem como eventuais documentos

complementares necessarios a analise.

Figura 6: Fluxograma do processo de repasse de recursos para pleitos de

aquisicao de bens

Procure Pracure
Apoio Téc- Apoio Téc-
nico Renova nico Renova
' = ™ ' =
- 2 - Municipio 3 - CTSHQA / 4 - Renova 5 - Banco 6 - Municipio
1 - Municipio X X X
defin o pleito protocola o CIF / Renova provad informa pleito autoriza elabora Termo
P pleito analisa o pleito P ao Banco licitacao de Referéncia
_ J J _ J
A Desconforme, ndo sanavel »’t
Reprovado Reprovado Desconforme, sanavel
b
' f~ f R
13 -Municfpio 12 - Empresa 1 -Municfplo 10 - Banco 9 - Banco 8 - Municipio e o
R K K X 7 - Municipio
analisa entrega entrega/instala emite ardem autoriza evidencia protocola P
. S realiza licitacdo
do bem bem de aqum;ao aguisicao licitagdo licitagdo !
- T o - Conforme - o o
APro_cu;n? Procure Verifigque
Apoio Tec- Apoio Téc- checklist do
T ETT Desconforme nico Renova Banco
Aprovado
-
14 - Municipio 16 - Banco 17 - Renova 18 - Banco 19 - Municipio 20 - Municipio
15 - Banco - X
protocola . . solicita autoriza o repassa a pagaa presta contas
x realiza analise o
documentacdo autorizacdo repasse parcela empresa ao Banco
-

Procure
Apoio Téc-
nico Renova

Reprovado

21- Banco
analisa presta-
cdo de contas

Retorna para a &%

Atividade 13 N

quantas aquisicdes
OLOITER.

Atividade 1: Municipio define o pleito

a) Descricdao atividade: O municipio define o escopo de utilizagdo do recurso,
conforme teto disponivel e percentuais para esgotamento sanitario e residuos
solidos estabelecidos em Deliberacdes do CIF.

b) Documentos relacionados: Municipio deve seguir e preencher os formularios da
Deliberagdo CIF n°© 268/2019 e Nota Técnica 33 (Anexo 1).

c) Observacoes:
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e A equipe de apoio técnico da Fundacao Renova pode auxiliar no
preenchimento dos formularios para novos pleitos e alteracdes de pleitos e
esclarecer duvidas do processo, bem como auxiliar na organizagdo de toda
a documentacao.

e A Lei n° 11.445/2007 prevé que os servicos de saneamento sejam
planejados com controle e participacdo social. Nesse sentido, o municipio
deve estar atento ao Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) e
envolver a populagao na definicdao dos pleitos.

e A Deliberacdao CIF n° 316/2019 prevé que a Fundagdo Renova devera
realizar uma pré-analise do pleito, antes de sua submissdo a CTSHQA,

podendo serem solicitadas informagdes adicionais ao municipio.
Atividade 2: Municipio protocola o pleito

a) Descrigao atividade: O municipio deve enviar oficio, formuldrios e anexos do
pleito em meio fisico, por correio:

¢ ao Comité Inter Federativo (CIF), quando se tratar de novos pleitos.

e a Fundacdo Renova, quando se tratar de alteracdes de pleitos.

b) Documentos relacionados: Municipio deve utilizar para consulta o arquivo de
enderecos e e-mails da Fundacdo Renova, CIF e CTSHQA (Anexo 2).
c) Observacgao:

e A Fundagdo Renova realizara a pré-analise dos pleitos antes de sua
submissdo a CTSHQA, conforme Deliberacdo CIF n® 316/2019. Assim, todos
os pleitos (novos ou alteracdes) devem ser enviados por e-mail ao Apoio
Técnico, Fundagdo Renova e CTSHQA, para dar celeridade as analises e
melhor acompanhamento do cronograma de agoes.

¢ Recomenda-se o envio das vias fisicas apenas apds a pré-analise da

Fundacdo Renova.
Atividade 3: CTSHQA/CIF/Renova analisa o pleito

a) Descricao atividade: Ocorre a analise pela CTSHQA e CIF do pleito encaminhado
pelo municipio. Em alguns casos, o pleito podera ser analisado pela Fundagdo
Renova, conforme Deliberagoes CIF.

e Caso o pleito esteja apto, segue o fluxo para as préximas atividades.

e Caso na analise restem duvidas pela CTSHQA / CIF / Fundacdo Renova,
serdo solicitados esclarecimentos ao municipio.

e Caso o pleito seja considerado ndo apto, o municipio podera definir um novo
pleito.
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b) Documentos relacionados: os pleitos sdao aprovados por Deliberacdes do CIF,
mediante Notas Técnicas da CTSHQA, disponibilizadas em

http://www.ibama.gov.br/cif/ ou sdao aprovados por oficio enviados aos municipios,

quando analisados pela Fundagao Renova.
Atividade 4: Renova informa pleito ao Banco

a) Descricao atividade: Fundagdo Renova encaminha, , aos Bancos, planilha
atualizada, juntamente com a(s) nota(s) técnica(s) e respectiva(s)
deliberagao(des), contendo informacdes de pleitos alterados e/ou aprovados.

b) Prazo: 2 dias (teis, a partir da publicacdo oficial da decisao.

c) Observacgoes:

¢ Nesse momento a Fundacdo Renova gera um cédigo identificador do pleito,
que devera ser utilizado em toda as documentagoes elaboradas adiante,
visando otimizar o rastreamento das informacdes.

e A listagem de pleitos, cédigos e outras informacbes sera disponibilizada

também aos municipios apds as Rodadas de Reunides Trimestrais.
Atividade 5: Banco autoriza licitacao

a) Descricao atividade: Banco encaminha a Autorizacdo para Licitacdo assinada e os
Checklists de licitacdo (baseados na legislacdo), via e-mail, para o ponto focal do
municipio. Caso o Banco tenha duvidas sobre o pleito, podera entrar em contato
com o municipio para esclarecer o que for preciso.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para licitacdo (Anexo 3).
e Municipio deve observar os Checklists de licitacdo (Anexo 4).

c) Prazo: 5 dias Uteis.

d) Observacoes:

e O processo licitatorio deve estar em conformidade com a legislagdo em
vigor, em especial as Leis Federais n© 8.666/93 e n°© 10.520/02.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e

indicado o caminho para acesso no e-mail.
Atividade 6: Municipio elabora Termo de Referéncia

a) Descricdao atividade: municipio elabora o Termo de Referéncia e Edital para a

licitagdo, considerando as diretrizes do presente Manual e seus anexos, orientacoes
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da prestadora dos servigos local (concessiondrias, autarquias ou Prefeitura),
legislagao vigente e normas técnicas.
b) Documentos relacionados:

e Municipio deve observar o Checklist de verificagao relacionado ao tipo de

pleito (Anexo 10).
c) Observacgoes:

e Municipio deve procurar o apoio técnico da Fundacdo Renova para
orientacoes durante a elaboracdao do Termo de Referéncia e Edital.

e E imprescindivel que o Termo de Referéncia e Edital estejam alinhados ao
que é necessario apresentar no Banco e a forma de pagamento, para nao
haver dificuldades apds a contratacdo da empresa.

e O Termo de Referéncia deve ser o mais detalhado possivel, para garantir o
claro entendimento das empresas concorrentes na licitacdo sobre o que esta
sendo contratado e ainda ser um referencial para verificagdo do bem
adquirido que for entregue.

e Na elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital deve ser avaliada a
necessidade de priorizar a aquisicdo de bens de forma especifica, podendo
ser realizadas licitagOes Unicas, separadas, em lotes, etc. Nessa definicdo é
importante deixar claro os valores e formas de pagamento.

e E importante que os profisionais das areas técnicas e de licitagbes dos
municipios dialoguem durante a elaboragdo do Termo de Referéncia e Edital,

para que sejam adequados as necessidades técnicas e juridicas.

Atividade 7: Municipio realiza licitagao
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a) Descricao atividade: Municipio realiza processo licitatério conforme a legislagdo
em vigor, especialmente Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

b) Documentos relacionados: Municipio deve observar o Checklist de licitagbes
(Anexo 4).

c) Observacoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatério e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizagdo do processo licitatério é de responsabilidade dos 6rgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, nos termos
da lei.

e E importante que no contrato das empresas, esteja previsto que o
pagamento das parcelas se da mediante aprovacdo pelo Banco e autorizacdo

da Renova.
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e A ordem de faturamento somente pode ser emitida mediante autorizagao do

Banco.
Atividade 8: Municipio protocola licitacdao

a) Descricao atividade: municipio protocoliza copia do processo licitatério completo
no banco.
e Bandes - copia impressa
e BDMG - cépia impressa ou digital
b) Documentos relacionados: Municipio elabora a Declaracdao de Atendimento a Lei
n° 8.666/1993 (Anexo 6).
c) Observacgoes:
e A ordem de faturamento somente pode ser emitida mediante autorizagao do
Banco.
e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na

organizacao dos documentos.
Atividade 9: Banco evidencia licitacao

a) Descricao atividade: O Banco verifica a copia da documentagcao do processo
licitatério enviada, verificando a existéncia, nas paginas dos autos, de determinados
itens referenciados nos Checklists aprovados pela Fundacdo.

e Processo licitatorio evidenciado: Banco segue para a Atividade 10 - Banco
autoriza emissao da OS.

e Processo licitatério ndo evidenciado, com possibilidade de saneamento: a
copia dos autos apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados
itens do checklist, admitidos como sanaveis. O resultado, acompanhado do
checklist com as opcGes para a correcdo, € encaminhado ao municipio, que,
podera, se desejar, realizar as providéncias indicadas, no checklist enviado,
para o saneamento.

e Processo licitatério ndo evidenciado e ndo sanavel: a copia dos autos
apresentada ndo evidencia a existéncia de determinados itens ao checklist,
previstos como ndo sanaveis. O resultado serda informado ao municipio,
acompanhado do checklist devidamente preenchido. Neste caso, o0 municipio
devera licitar novamente seguindo os parametros elencados na legislagdo.

b) Documentos relacionados: Banco ira elaborar Relatério de verificagdo da licitagdo
(Anexo 7).

c) Prazo: Até 15 dias Uteis.

d) Observacgoes:
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e O Banco verifica a copia dos autos do processo licitatorio, mediante a
constatacao da presenca dos documentos constantes nos Checklists de
licitagdo, nao havendo juizo critico quanto ao seu conteldo, que é de
responsabilidade do municipio realizador da licitagdo.

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo processo licitatorio e
acompanhamento técnico do contrato junto as empresas.

e A fiscalizagdo do processo licitatorio, € de responsabilidade dos érgdos de
controle, tais como os Tribunais de Contas e Ministérios Publicos, na forma

da lei.
Atividade 10: Banco autoriza a aquisicao/faturamento

a) Descrigao atividade: Banco encaminha a Autorizagao para
aquisicao/faturamento, juntamento com orientacdes, via e-mail, para o ponto focal
do municipio.

b) Documentos relacionados:

e Banco ira elaborar a Autorizacdo para aquisicdo de bem (Anexo 20).

c) Observacoes:

e O apoio técnico da Renova pode auxiliar o municipio do processo de
aquisicao de bens.

e Alternativamente ao envio por email, os documentos como anexos e
checklist poderao ser disponibilizados pelo Banco em seu site na internet e
indicado o caminho para acesso nho e-mail.

Atividade 11: Municipio emite Ordem de Aquisicao/Faturamento

a) Descricdao atividade: Municipio emite Ordem de Faturamento para empresa
vencedora da licitagdo.
b) Observacoes:
e A ordem de faturamento somente pode ser emitida mediante autorizacao do
Banco.
¢ O municipio devera enviar a Ordem de Faturamento para o Banco
juntamente com a documentagdo para pagamento da primeira parcela ou

parcela Unica.
Atividade 12: Empresa entrega/instala o bem adquirido

a) Descricao atividade: Empresa contratada entrega o bem adquirido e instala,
guando for o caso. O municipio deve acompanhar a entrega e/ou instalacdo e

fornecer diretrizes necessarias.
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b) Documentos relacionados:

e Municipio e empresa devem verificar o Checklist de verificagdo relacionado

ao tipo de pleito (Anexo 10).
c) Observacgoes:

e Cabe ao municipio a responsabilidade pelo acompanhamento do contrato

junto as empresas.

Atividade 13: Municipio analisa entrega do bem

a) Descrigdao atividade: Municipio verifica a conformidade da documentagdo e as
condigbes do bem entregue.

Entrega do bem aprovada: Municipio envia documentos ao Banco.

Entrega do bem reprovada: Municipio solicita correcdes a empresa.
b) Observacoes:

Municipio deve verificar se o bem entregue encontra-se em perfeitas
condicbes de uso e funcionamento e conforme as especificacbes técnicas
previstas na contratagdo.

[ ]

O apoio técnico da Fundagao Renova pode auxiliar na verificagdo.

Atividade 14: Municipio protocola documentacao

a) Descricao atividade: Municipio protocola copia dos documentos comprobatoérios
referentes a entrega do bem, conforme documento Orientagbes para aquisicdo de
bens e seus anexos.

o Bandes: via impressa

o BDMG: via impressa ou digital

b) Documentos relacionados:

o Municipio deve verificar o o Checklist de verificagdo relacionado ao tipo

de pleito (Anexo 10).
c) Observacoes:

A documentacdo pode variar de acordo com o bem adquirido, sendo

importante o envio de relatdrio fotografico e declaragdo de funcionalidade.
e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na
organizacao da documentacdo a ser entregue e esclarecimento de duvidas.

Atividade 15: Banco realiza analise

a) Descricao atividade: Banco verifica a documentagao apresentada.

e Entrega de documentos conforme: elabora o Relatério de Andlise Técnica e

liberacao de repasse.

102



Wl l.ff,,
l\\‘

ACAOQ
va

/H

9BDMG bandés

A

7

e Entrega de documentos desconforme: encaminha adequacgbes necessarias,
por e-mail, ao ponto focal do municipio, solicitando resolucdo das
pendéncias.

b) Prazo: 6 dias (teis.
c) Documentos relacionados:

e Banco ira verificar conteldo, baseando nos Checklists de verificacdo (Anexo
10)

e Banco inicia a elaboracao do Relatério de analise técnica e liberagdo de
repasse (Anexo 11).

e Banco poderd elaborar o Relatério de Adequacbes (Anexo 9) ou enviar
adequacdes por e-mail.

d) Observacao:
¢ A depender do tipo de bem, podera ser necessaria a realizagdo de vistoria

técnica pelo Banco, com consequente prorrogacao do prazo de analise.
Atividade 16: Banco solicita autorizagdao do repasse

a) Descricao atividade: Banco solicita a Fundagdo Renova, por email, verificagdo do
relatdrio de analise técnica e autorizagdao do repasse ao municipio.
b) Documentos relacionados:
e Banco envia o Relatorio de analise técnica e liberacdo de repasse (Anexo
11).

Atividade 17: Renova autoriza o repasse

a) Descricao atividade: Fundacdao Renova verifica a documentacao disponibilizada
pelo Banco e autoriza repasse ao municipio, por meio de e-mail ao Banco.

b) Prazo: 3 dias Uteis apds a solicitagdo do Banco.

c) Observacoes:
e A Fundagdo Renova ira verificar a documentagdo enviada pelo Banco na

solicitagdo da parcela e podera solicitar esclarecimentos, inclusive ao municipio.
Atividade 18: Banco repassa a ultima parcela

a) Descricao atividade: Banco realiza o repasse da parcela ao municipio, em conta
especifica do municipio para o PG31.
b) Prazo: 3 dias Uteis apds autorizacdo e disponibilidade de recursos da Fundacdo

Renova.
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c) Observagoes: O Banco ira realizar o repasse de conta especifica do Fundo da
Fundacao Renova no Banco, para conta especifica do municipio, criada para as
acOes do PG31.

Atividade 19: Municipio paga a empresa

a) Descricao atividade: Municipio realiza o pagamento a empresa contratada, em
até 5 dias Uteis apds recebimento do repasse pelo Banco.
b) Observacoes:
e Se o0 pagamento a empresa nao for realizado, o Banco e/ou Fundagao
Renova poderdo aplicar ao municipio as penalidades previstas no Contrato.
o E importante que no contrato das empresa e no momento de assinatura do
contrato, esteja previsto que o pagamento das medicbes ¢é mediante

aprovacao do Banco e autorizacdo da Renova.
Atividade 20: Municipio presta contas ao Banco

a) Descrigao atividade: Municipio devera enviar o Relatério de Prestacao de Contas
ao Banco.
b) Prazo: em até 10 dias, apds a realizagdo da ultima parcela pelo Banco, o municipio
devera enviar a prestacao de contas.
c) Documentos relacionados:
e Municipio ird elaborar o “Relatério de prestacdo de contas do municipio”
(Anexo 14).
d) Observacoes:
e Enquanto o municipio ndo apresentar o Relatorio de Prestacdo de Contas
nao serdo realizados outros repasses no contexto do PG31.
e O apoio técnico da Fundagdo Renova pode auxiliar o municipio na prestagao
de contas.

Atividade 21: Banco analisa prestacao de contas

a) Descricao atividade: Banco verifica se o Relatério de prestacdo de contas do
municipio esta de acordo com liberacdo da parcela de repasse.
e Prestacdo de contas conforme: Banco realiza prestacdo de contas a
Fundacao Renova, conforme Capitulo 4.
e Prestacao de contas desconforme: Banco solicita corregdes.

b) Prazo: 3 dias Uteis
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4. PLEITOS CONDUZIDOS POR CONSORCIOS DE RESIDUOS SOLIDOS
Nas operagbes consorciadas, ha dois modelos possiveis:

e Pleito aprovado diretamente para o Consorcio;
e Pleito aprovado para que os municipios aportem recursos no consorcio do qual

fazem parte.

Cada um dos dois modelos apresentam especificidades que deverdo ser observadas e

constam nos itens a seguir.
4.1. PLEITO APROVADO DIRETAMENTE PARA O CONSORCIO

Nas situagbes em que o pleito é aprovado pelo CIF diretamente para o consércio, este vai
ser tratado como um municipio e seguir todos os tramites descritos neste manual, desde

a contratagdo até o repasse dos recursos.

Ou seja, os Bancos e a Renova irdo se relacionar diretamente com os consorcios com os

quais os contratos tiverem sido firmados.

Para isso, sera necessario firmar um contrato de repasse diretamente com o consdrcio que
recebera o recurso e ainda realizar aditivos aos contratos dos municipios envolvidos, para

a reducao do valor a ser repassado a eles.

Somente podera ser liberado qualquer recurso para o referido consoércio, apds o envio de

toda a documentacgao exigida para formalizacdo do aditivo dos municipios envolvidos.

Tal situacdo ndo exime os municipios da fiscalizacdo dos consorcios nos termos dos

contratos firmados junto aos Bancos.

Este formato pode ser interessante nas situagdes em que facam parte do consércio um
grande nimero de municipios abrangidos no PG31 (superior a quatro ou cinco), ou quando
se tratar de projetos de grande porte, que demandem um grande volume de recursos. Isto
porqgue, como podera ser visto no item seguinte, o controle de repasse de recursos se
tornard mais facil. Porém, ressalta-se que € imprescindivel que o consorcio esteja
formalizado e estruturado e que os municipios tenham clareza sobre o trabalho a ser

conduzido.
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4.2. PLEITO APROVADO PARA QUE OS MUNICIiPIOS APORTEM RECURSOS
NO CONSORCIO DO QUAL FAZEM PARTE

Este formato pode ocorrer quando ha a fomalizagdo do consdrcio, mas ainda ndo ha
estruturagdo; para consorcios que tenham um pequeno nimero de participantes (quatro

ou menos); ou quando se tratar de um volume de recursos pequeno.

Nesta situagdo, ndo sera necessario realizar aditivos contratuais aos contratos de repasse

dos municipios envolvidos.

A execucdo do projeto sera realizada pelo consdrcio, que serd responsavel pelo
procedimento licitatdrio e estara sujeito a todas as exigéncias pertinentes ao setor publico,

bem como todos os passos descritos neste manual.

Contudo, no que diz respeito ao repasse de recursos, como nao serao firmados contratos
com o0s consorcios, os Bancos irdo repassar aos municipios, em conta bancaria
especificamente aberta para este fim, e estes, por sua vez, irdo repassa-los aos consorcios.
Os consorcios entdo ficardo responsaveis pelo pagamento aos fornecedores dos bens e
servicos contratados e pela comprovacao da aplicacdo dos recursos juntos aos agentes

financeiros.

Tal situacdo ndo exime os municipios da fiscalizagdo dos consorcios nos termos dos

contratos firmados junto aos Bancos.

Em resumo, os Bancos e a Renova irdo se relacionar com os consorcios diretamente, no
dia a dia dos procedimentos descritos neste manual, exceto no momento do repasse de

recursos, que se dara por meio dos municipios com os quais os contratos estdo firmados.

5. UTILIZAGCAO DOS VALORES DA CORREGAO DO IPCA

De acordo com a Nota Técnica n® 57 da CTSHQA, aprovada pela Deliberagdo CIF n©
366/2019, foi definido, entre outras recomendacdes, que os saldos relativos a correcdo do
IPCA do recurso atribuido ao PG31 sejam utilizados priorizando eventuais complementos
gue visem garantir a execucdo das obras e que fique resguardada a proporcgdo atribuida
pelo CIF que confere 90% do montante a acdes de esgotamento sanitario e 10% para
acoes de residuos sélidos.

A necessidade de recursos adicionais podera ser indicada pelo municipio ou verificada pelo

Banco nas seguintes situagdes:
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e na analise do projeto realizada pelo Banco, quando se observar, com base na
planilha orgamentaria que os recursos disponiveis no pleito ndo serdo suficientes
para sua completa funcionalidade;

e durante o andamento da obra, quando houver aditivos por quaisquer razdes

previstas em lei e devidamente justificadas tecnicamente.

Em quaisquer destas situagdes, o Relatério de Analise Técnica ou o Relatério de medigdo
elaborado pelo Banco devera apontar a necessidade de recursos adicionais e cabera ao

municipio indicar se deseja ou ndo utilizar esta fonte de recurso.

Caso seja do interesse do municipio a utilizacdo de tais recursos, ela devera ser formalizada

por meio de oficio ao Banco e anexada ao Relatério do Banco.

O Relatorio sera entdo submetido a aprovacdo da Fundagdao Renova a quem cabera indicar
a disponibilidade de tais valores, aprovar sua utiizacao e formalizar a alteracao de pleito

por oficio.

Vale ressaltar que ha possibilidade de ocorréncia de IPCA negativo e que, caso 0 recurso
aprovado seja inferior no momento do efetivo uso, a diferenca devera ser custeada por

recursos do municipio.
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ANEXOS

Quadro de Anexos do Manual e suas aplicagoes

PJ = Projeto, OB = Obra, PM = Planos e Estudos, AO = Assessoria técnica, AB = Aquisicdo de bens, CT = Compra de terreno

Utilizado em qual tipo Municipio Banco . Ban_cc_) .
de pleito: precisa: precisa: clapen[olle
para Renova:
Anexo 1 - Deliberacdo 268.2019 - NT33 PJ, OB, PM, AQ, AB, CT Consultar Consultar N&o
Anexo 2 - Enderegos e e-mails PJ, OB, PM, AO, AB, CT Consultar Consultar N&o
Anexo 3 - Autorizacdo para licitacao PJ, OB, PM, AQ, AB, CT Receber Elaborar Sim
Anexo 4 - Checklists de licitagdo PJ, OB, PM, AQ, AB, CT Consultar Consultar N&o
Anexo 5 - OrientacOes para projetos e seus anexos PJ, OB, CT Consultar e Consu_ltar € Nao
Elaborar Analisar
Anexo 6 - Declaracao de Atendimento a Lei 8.666 PJ, OB, PM, AO, AB, CT Elaborar Analisar Nao
Anexo 7 - Relatério de verificagdo da licitacdo PJ, OB, PM, AO, AB, CT Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 8 - Autorizacdo para emissdo de OS PJ, OB, PM, AO Receber Elaborar Sim
Anexo 9 - Relatério de adequacdes PJ, OB, PM, AO, AB, CT Receber Elaborar Sim
Anexo 10 - Checklists de verificacao PJ, OB, PM, AO, AB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10A - Checklist de analise de Estudo de Concepgdo SES PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10B - Checklist de analise de Basico SES PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10C - Checklist de analise de Projeto Executivo SES PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10D - Checklist de anélise de UTC PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10E - Checklist de anadlise de Aterro PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10F - Checklist de analise de Capacidade de Pagamento PJ, OB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10G - Checklist de analise PMGIRS PM Consultar Elaborar Sim
Anexo 10H - Checklist de analise de PMSB PM Consultar Elaborar Sim
Anexo 10I - Checklist de analise de PRAD PM Consultar Elaborar Sim
Anexo 10J - Checklist de analise de aquisicdo de bens AB Consultar Elaborar Sim
Anexo 10K - Checklist analise de assessoria de obra AO Consultar Elaborar Sim
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Utilizado em qual tipo Municipio Banco . Ban_cc_; .

de pleito: precisa: precisa: ez ol

para Renova:
Anexo 10L - Checklist analise de faixa de servidao CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10M - Checklist de analise aquisicdo de terreno CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 10N - Checklist de consorcios PJ, OB, PM, AO, AB, CT Consultar Elaborar Sim
Anexo 11 - Relatério de analise técnica e liberagdo de repasse PJ, OB, PM, AO, AB, CT Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 12 - Relatoério de Vistoria de Terreno PJ, OB, CT Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 13 - Relatdrio de medigdo de obra e liberagdo de repasse OB Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 14 - Relatdrio de prestacdo de contas do municipio PJ, OB, PM, AO, AB, CT Elaborar Analisar Sim
Anexo 15 - Solicitacdo de projeto OB, CT Receber Elaborar Sim
Anexo 16 - OrientacOes para medicOes de obras e seus anexos OB Consultar e Consu_ltar € Nao

Elaborar Analisar

Anexo 17 - Relatdrio de Vistoria de Obra OB Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 18 - Relatdrio de Conclusdo de Obra OB Nao se aplica Elaborar Sim
Anexo 19 - Autorizacdo para aquisicdo de terreno CT Receber Elaborar Sim
Anexo 20 - Autorizacdo para aquisicao de bem AB Receber Elaborar Sim
Anexo 21 - Modelos para Aditivos PJ, OB, PM, AO, AB, CT Elaborar Analisar N&o
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