CHECKLIST

Geral - Concorréncia, Tomada de Precos, Convite

1. ANALISE DE CONFORMIDADE

2. ANALISE DE SANEAMENTO

ATOS ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS

= NAO SE
SIM | NAC 1aplica

OBSERVACAO

PREVISAO LEGAL

SANEAVEL (?)

Consta a solicitacao/requisicéo do
objeto elaborada pela area
demandante?

Principio da
motivagdo dos atos
administrativos.

Sim

declaragcdo do
Municipio, indicando, nos
autos previamente
apresentados, as paginas
e/ou campos do(s)
documento(s) onde consta a
evidéncia do requisito.

Condigéo:

O gestor da &rea demandante
justificou a necessidade da
contratacéo?

Principio da
motivacdo dos atos
administrativos.

Sim

declaracdo do
Municipio, indicando, nos
autos previamente
apresentados, as paginas
e/ou campos do(s)
documento(s) onde consta a
evidéncia do requisito.

Condigéo:

No caso de aquisi¢édo de bens,
consta documento contendo as
especificacbes e a quantidade

Art. 14 e art. 15, 87°,

i . incisos | e Il da Lei N&o
estimada do objeto, observadas as Federal n° 8.666/93
demais diretrizes do artigo 15 da Lei ' '
Federal n° 8.666/93?
Para contratacdo de obras ou
servicos existe estudo técnico Art. 6.2, IX, Lei e

preliminar para subsidiar a
elaboracéo do projeto basico?

Federal n°® 8.666/93
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2. ANALISE DE SANEAMENTO

ATOS ADMINISTRATIVOS E ~ NAO SE ~ ~ 0
?
DOCUMENTOS SIM NAO APLICA OBSERVACAO PREVISAO LEGAL SANEAVEL (?)
- Art. 6°, inciso IX e
Para contratag&o de obras ou art. 70 inciso | C/C
servigos foi elaborado projeto §20' iné;iso | da Lei N&o
7 H ? L 1
basico Federal n° 8.666/93.
Para contratacdo de obras e servigcos 0 i
foi elaborado, se for o caso, o projeto ar’?rgoﬁil’qé?scésﬁ ;( §1°
executivo, ou autorizado que seja d.a L’ei Federal no N&ao
realizado concomitantemente com a 8 666/93
execucdao destes? ' ’
Tratando-se de obras e servigos
existe orcamento detalhado em
planilhas que expressem a 0 800
composicao de todos os custos Aér;; ' 4‘8:‘,)2 l’\/":jcallsfelil NZo
unitarios do objeto, baseado em Feder.al n:’ 8.666/93
pesquisa de prec¢os praticados no ' '
mercado, assim como a respectiva
pesquisa de precos realizada?
No caso de compras, consta a Art. 70 § 20 1. e art
pesquisa de precos praticados pelo 43 ' IV ’da Lé F7edera.l NE
mercado do ramo do objeto da ’ n° 8.666/93
contratacao? '
Sim
i . Art. 7°, §2°, inciso I Condicbes: declaragdo do
Ha previséo de recursos da Lei Federal n° Municipio, afirmando
orcamentarios? 8 666/93 ocorréncia de erro material,
: : seguida da juntada nos autos
da comprovagao da
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SIM

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACAO

PREVISAO LEGAL

SANEAVEL (?)

publicag&o, na devida data, do
ato normativo com a previséo
de recursos orcamentarios.

Configurando-se, na licitagcdo, em
face do valor estimado do objeto, a
hipétese de-participacao exclusiva

Lei Federal
Complementar n°® 123,

. 14 a
para Microempresas, Empresas de 2(306 gft-dgin;tr)tr.o&e Néo
Pequeno Porte e Sociedades ’ inciso |. '
Cooperativas, esta foi observada?
Sim

Consta a designacdo da Comissao
de Licitagao?

Art. 38, inciso Il da
Lei Federal n°

Condicdes: declaracao do
Municipio, afirmando ocorréncia
de erro material, seguida da
juntada nos autos da
comprovagdo da publicagdo, na

Ha minuta de edital e anexos?

8.666/93. devida data, da designacdo da
Comissdo de Licitacdo, para
evidenciar sua ocorréncia,
temporalmente adequada.

Art. 40 da Lei

Federal n° 8.666/93.
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ATOS ADMINISTRATIVOS E ~ NAO SE ~ ~ 0
2
DOCUMENTOS SIM NAO APLICA OBSERVACAO PREVISAO LEGAL SANEAVEL (?)
Art. 40, 82°, inciso |
(a) projeto basico, se for o caso; da Lei Federal n° N&o
8.666/93.
Art. 40, 82°, inciso |
(b) projeto executivo, se for 0 caso; da Lei Federal n® N&ao
8.666/93.
Art. 40, 82°, inciso Il
o
(c) termo de contrato, se for o caso. c/c 6.‘”- 62, § 12 da N&o
Lei Federal n®
8.666/93.
Analise e aprovacao da minuta de Art. 38, paragrafo
edital e seus anexos pela assessoria Unico da Lei Federal N&ao
juridica? n° 8.666/93.
Sim
. . . Condicdes:
Consta a autorizagéo da autoridade Art. 38, caput, da Lei i. No caso de a autoridade
competente para a abertura da Federal n° 8.666/93 competente para a
licitacdo? ederain”o. ‘lautorizagcdo ser diferente
daquela competente para a
homologac¢do: declaracido do
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ATOS ADMINISTRATIVOS E
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SIM

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACAO

PREVISAO LEGAL

SANEAVEL (?)

Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
seguida da juntada nos autos
de ratificacdo que, em
substituicdo a autorizagéo,
convalide a abertura da
licitacéo, afirmando a
retroatividade  dos  efeitos
deste ato.

ii. No caso de a autoridade
competente para a
autorizacdo ser a mesma
daguela competente para a
homologacédo: declaragdo do
Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
declarando que o ato de
homologacdo convalida o
procedimento licitatério,
suprime a autorizagdo para a
abertura.

Publicacdo do aviso de edital?

Art. 21,inciso I, Il ou
Il da Lei Federal n°
8.666/93.

Sim

Condicbes: declaracdo do
Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
seguida da juntada nos autos
da comprovagao da
publicagéo, na devida data, do
aviso de edital nos meios de
comunicagao exigidos.

Consta a homologacéo da licitagédo
pela autoridade competente?

Art. 38, inciso VII
da Lei Federal n°
8.666/93.

Sim
Condig¢des: declaragdo do

Municipio, afirmando
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NAO
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OBSERVACAO
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SANEAVEL (?)

ocorréncia de erro material,
seguida da juntada nos
autos da homologacédo da
licitacdo pela autoridade
competente, em que afirme
a retroatividade dos efeitos
do ato.

Processo integralmente autuado,
protocolado e numerado?

Art. 38, caput, da
Lei Federal n°®
8.666/93.

Condigdes:

i. No caso de nao
autuacado: declaragdo do

Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
seguida da devida

autuacdo, desde que néo
haja inser¢cdo ou supressdo
de documentos entre o rol
inicialmente
apresentados.http://revistal
.tce.mqg.gov.br/Content/Uplo
ad/Materia/1343.pdf

ii. No caso de erro de
protocolo: declaracdo do
Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
desde que ndo haja
evidéncia de ocorréncia
temporalmente incompativel
com o devido tramite
procedimental (ex. data de
documento).http://revistal.t
ce.mg.gov.br/Content/Uploa
d/Materia/1343.pdf
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iii. No caso de auséncia
de numeracgdo: declaragédo
do Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
seguida da numeracao
devida, desde que ndo haja
insercdo ou supressdo de
documentos dos autos
inicialmente
apresentados.http://revistal
.tce.mqg.gov.br/Content/Uplo
ad/Materia/1343.pdf

iv. No caso de falha na
numeracdo: declaragdo do
Municipio, afirmando
ocorréncia de erro material,
desde que nédo haja
insercdo ou supressdo de
documentos dos autos
inicialmente apresentados.
http://revistal.tce.mg.gov.br
[Content/Upload/Materia/13

43.pdf
v. No caso de erro na
reprografia ou

encaminhamento:

declaracdo do Municipio,
afirmando a ocorréncia do
erro, acompanhada das
cOpias ndo enviadas. Se as
cOpias fizerem parte de um
documento, devera
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encaminhar copia de todo o
documento de modo a se
verificar a integralidade do
conteudo.
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