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Introducéao

Este guia tem por objetivo orienta-lo sobre os
procedimentos para a comprovacao da aplicacao
das parcelas do financiamento e suas respectivas
contrapartidas, previstas no projeto aprovado pelo
BDMG. A etapa que engloba esses procedimentos é
denominada Acompanhamento.

Geralmente, o acompanhamento € iniciado apos a
liberacdo da 12 parcela do financiamento. Entretanto,
em alguns casos, 0 acompanhamento pode ser
iniciado durante a fase de analise do projeto.

O projeto deve ser comprovado conforme previsto e
em sua totalidade: parcela financiada pela FINEP +
parcela de contrapartida de recursos proprios +
parcelas oriundas de outras fontes, se for o caso.

Leia atentamente o contrato do seu financiamento
para conhecer todos os seus deveres e o que sera
exigido na etapa de Acompanhamento.
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Acompanhamento na Fase de Analise

A etapa do Acompanhamento pode ser iniciada na fase
de analise do projeto, caso a sua execucao ja tenha
comecado quando da entrada do pedido de
financiamento no BDMG. Denomina-se esta situacao de
“Comprovacao dos Investimentos Realizados”.

A informacao sobre os Investimentos Realizados deve
ser repassada ao BDMG mediante preenchimento do
Formulario de Prestacao de Contas - C4, para que os
valores sejam considerados no projeto. Estes valores
podem, inclusive, ser considerados como contrapartida,
conforme o porte da empresa:

* Porte | - Receita Operacional Bruta anual ou
anualizada inferior a R$ 3.600.000,00: as despesas
realizadas no projeto, nos doze meses antecedentes a
aprovacao do projeto pelo Comité de Enquadramento,
poderdo ser aceitas como contrapartida.

* Portes Il e Il - Receita Operacional Bruta anual ou
anualizada entre R$ 3.600.000,00 e R$
90.000.000,00: as despesas realizadas no projeto, nos
seis meses antecedentes a aprovacao do projeto pelo
Comité de Enguadramento, poderao ser aceitas como
contrapartida.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

Logo apods a primeira liberacao, o fluxo de
Acompanhamento € composto por 4 fases:

1. Comprovacao Financeira
2. Comprovacao Fisica

3. Comprovacao Juridica
4. Liberacao

Em alguns casos, pode ser exigida contratualmente a
comprovacao financeira prévia da contrapartida por
parte da empresa. Nestes casos, esta serd uma condicao
para a liberacao da 12 parcela.

Comprovacao
Financeira

LIBERACAO @ Comprovacéo
Fisica

Comprovacao
Juridica
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA

A comprovacao financeira tem como objetivo verificar,
por meio de documentos validos, se os recursos foram
utilizados nos investimentos previstos contratualmente.

Os documentos necessarios para a comprovacao
financeira sao:

e Formulario de Prestacdo de Contas - C4;

e Amostragem de documentos para comprovacao de
Investimentos;

e Demonstracdes Financeiras do Ultimo exercicio
assinadas pelo contador e pelo representante legal da
empresa;

e Balancete com defasagem maxima de 90 dias da
entrega dos documentos.

Outros documentos poderao ser solicitados durante a

fase de comprovacao financeira caso o BDMG julgue
necessario.

LIBERAGCAO L J
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA

Poderao ser financiadas as despesas realizadas, em
itens previstos no projeto, a partir da data de
aprovacao do projeto pelo Comité de Enquadramento.

Para efeito de reconhecimento de gastos de
contrapartida, serao aceitas as despesas realizadas
anteriormente a data de aprovacao do projeto pelo
Comité de Enquadramento, conforme o porte
econdbmico da empresa.

No ambito do programa Inovacred Expresso, caso
exista contrapartida, estes gastos somente poderdao
ser aceitos a partir da data de aprovacao do projeto
pelo Comité de Engquadramento.

LIBERACAO L J
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Acompanhamento apos 12 Liberacao o

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

A comprovacao financeira da utilizacdo dos recursos é
realizada através do preenchimento do Formulario de
Prestacdo de Contas - C4 e do envio da amostragem
de documentos solicitada pelo BDMG.

O Formulario de Prestacdo de Contas - C4 ¢ enviado a
beneficiaria juntamente com o contrato. O formulario
também é disponibilizado pela FINEP no endereco:
www.finep.gov.br

Ao abrir o Formulario de Prestacao de Contas -C4,
preencha os dados da empresa e do contrato.

1° PASSO - Preencha os dados da empresa & do projeto

Mome da Empresa:

LIBERAGCAO L J
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Acompanhamento apods 12 Liberacao -

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

No passo seguinte, preencha o valor total aprovado
para cada rubrica prevista no projeto (recurso FINEP +
recurso contrapartida + recurso outras fontes, se
houver).

As rubricas previstas no projeto sdo informadas no
Quadro de Aplicacdo dos Recursos, transcrito no
contrato de financiamento.

FINEP CONTRAPARTIDA

LIBERAGCAO o

FINEP Contrapartida [E1IIINIGIGNGE
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

Em seguida, acesse as rubricas individualmente,
clicando no icone e detalhe as despesas ocorridas
durante o periodo de comprovacao.

Devera ser informado:

e Descricao dos produtos ou servicos conforme
documento fiscal: descricdo do produto/servico tal
como consta no documento fiscal;

* Descricao conforme relacao de itens: descricdo do
produto/servico tal como consta na relacdo de itens
previstos e informados no projeto aprovado pelo
BDMG;

e Fornecedor: informar o nome e o CNPJ do
fornecedor conforme consta no documento fiscal;

* Documento:

- informar o tipo de documento fiscal: que pode ser
nota fiscal, nota fiscal de servico, guia de recolhimento,
folha de pagamento ou RPA;

- numero do documento;

- data de pagamento: a data em que foi efetivada a
quitacao do documento. Em casos de pagamentos
parcelados, cada prestacao paga devera ser lancada
em uma linha separada.

e Valor total: informar o valor liguido pago, conforme
comprovante de quitacao, mais os impostos retidos na
fonte, se houver.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

Quando se tratar da rubrica de Equipamentos
Nacionais ou Importados:

* Também deve ser informado o local de aquisicdo do
equipamento (UF ou pais).

* S50 tipos de documentos aceitos na comprovacao de
equipamentos importados: invoice e contrato de
cambio, Declaracao de Importacao e nota fiscal de
entrada.

e O valor pago deve ser informado em reais (R$).
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

No item Equipe Prépria, considerar apenas o pessoal
de engenharia e outras areas de conhecimento
envolvidas diretamente no desenvolvimento do
projeto. Devera ser informado:

e Nome do funcionario: informar nome completo do
funcionario membro da equipe técnica do projeto.

- Formacao/funcdo no projeto: informar a formacao
académica e a funcdo que o funcionario desempenha
no projeto.

* Data do pagamento: informar a data de efetivacdo
do pagamento salarial.

e Remunerag¢do: informar a remuneracéao bruta do
funcionario, conforme consta no contracheque.

- Caso a dedicacao ao projeto ndo seja em tempo
integral, informar, em planilha separada, o calculo das
horas dedicadas ao projeto.

* Encargos sociais: informar o valor dos encargos
sociais incidentes sobre a folha de pagamento do
funcionario. Deve ser descrito, em planilha separada,
0s itens considerados e os respectivos percentuais
utilizados.

» Valor total: valor da remuneracao + encargos
sociais.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA O1 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

Quando se tratar da rubrica Viagens e Diarias, informar:

* Nome do funcionario: informar o nome completo do
funcionario gque realizou a viagem.

» Descricao conforme relagcao de itens/objetivo da
viagem: informar o motivo da viagem conforme consta
no projeto aprovado pelo BDMG.

e Trecho viajado: informar a origem, o destino e o
periodo viajado.

e Comprovantes de despesas: informar a data do
pagamento, o tipo de despesa (passagem, hospedagem,
etc.) e o valor total pago. Os comprovantes de despesas
devem identificar o nome do funcionario que realizou a
viagem.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA O1 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacao de Contas - C4

Atenc¢ao!

e Nenhum campo do formulario devera ficar sem
preenchimento, inclusive os dados do cabecalho.

e Para cada liberacdo havera um processo de
Acompanhamento e, portanto, um Formulario de
Prestacdo de Contas - C4 correspondente. Cuidado
para nao informar dados em duplicidade.

* N3o serao aceitos itens que nao estiverem previstos
no projeto. Os itens previstos sao informados no
Quadro de Aplicacao dos Recursos, disponivel no
contrato do financiamento.

LIBERAGCAO L )
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Formulario de Prestacdao de Contas - C4

e O preenchimento do Formulario de Prestacao de
Contas - C4 tera sido concluido quando o valor total
dos lancamentos atingir o valor minimo exigido para a
etapa de acompanhamento conforme consta na
clausula contratual ‘Condicdes Especiais para Liberacao
dos Recursos’.

* O Formulario de Prestacao de Contas - C4 devera ser
enviado ao BDMG para analise, juntamente com os
documentos fiscais, e respectivos comprovantes de
pagamento, relativos as despesas realizadas acima de
R$ 85 mil.

e Enviar a documentacao digitalizada para:
liberacoes@bdmg.mg.gov.br

Atencao: O BDMG se reserva o direito de, a qualquer
momento, solicitar o envio de novos documentos.
Portanto, a empresa devera manter arquivo de toda a
documentacao do projeto até o término da vigéncia do
contrato.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Amostragem de documentos para
comprovacao de investimentos

Apos a analise e validacao do Formulario de Prestacao
de Contas - C4 enviado, o BDMG ira solicitar o envio de
uma amostragem de documentos comprobatorios e
seus respectivos comprovantes de pagamento.

Os documentos comprobatorios aceitos sao:

* Nota Fiscal de Venda e Nota Fiscal de Servico:

- Todas as notas fiscais deverao ser emitidas tendo
como destinatario o beneficiario do financiamento
(nome, CNPJ e endereco).

- Quando for emitida nota fiscal de venda para entrega
futura, a nota fiscal de remessa tambéem devera ser
apresentada.

- Notas fiscais emitidas para simples faturamento ndo
serdao aceitas.

- Nos casos previstos em contrato, em que o local do
projeto difere do endereco da empresa, o local do
projeto devera constar no campo de informacdes
complementares da nota fiscal como sendo o local de
entrega dos bens/servicos.

- No caso de comprovacao de equipamentos
importados, devera ser apresentada a nota fiscal de
entrada, invoice, contrato de cambio e comprovante de
pagamento.

* Guia de Recolhimento
* RPA - Recibo de Profissional Autonomo
* Folha de Pagamento
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Amostragem de documentos para
comprovacao de investimentos

Os comprovantes de pagamento aceitos sao:

» Boletos bancarios quitados;

« DOC;

* TED ;

» Copia de chegue nominal ao credor acompanhado de
extrato bancario demonstrando a respectiva
compensacao.

* Fatura de cartdo de crédito corporativo
acompanhada do comprovante de quitacao da fatura.

Atencao: Todos os comprovantes de pagamento
devem ter identificados o favorecido e o sacado. O
favorecido deve ser o mesmo emitente do documento
comprobatorio correspondente e o sacado deve ser
sempre a empresa beneficiaria do financiamento.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 01 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Amostragem de documentos para
comprovacao de investimentos

Atencdo para os casos em gue os documentos
comprobatdrios NAo serdo aceitos!

» Documentos apresentados em duplicidade.

* Documentos com data de pagamento fora dos prazos
previstos para o projeto.

» Documentos que nao se refiram aos itens previstos no
projeto aprovado.

* Documentos comprobatorios emitidos para
destinatario que ndo seja a empresa beneficiaria do
financiamento.

* Comprovantes de pagamento cujo favorecido n&o
seja 0 emitente do documento comprobatorio a que se
refere.

» Comprovantes de pagamento cujo sacado ndo seja a
empresa beneficiaria do financiamento.

Nao sao aceitos: recibos, orcamentos, faturas, pedidos,
etc.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA O1 - COMPROVACAO FINANCEIRA
Procedimentos Contabeis

Devera ser encaminhada a seguinte documentacao
contabil:

* Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado
do Exercicio do ultimo ano: os demonstrativos
deverao estar assinados pelo contador e pelo
representante legal da empresa.

* Balancete analitico: o balancete devera ter
defasagem maxima de 90 dias da data de entrega da
documentacao.

- O beneficiario do financiamento devera criar, em sua
contabilidade, contas no Ativo - para registrar os
investimentos relativos ao projeto, e contas no Passivo
- destinadas a contabilizar o saldo devedor referente
ao financiamento.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 02 - COMPROVACAO FISICA

A etapa de comprovacao fisica objetiva:

* Avaliar a execucao fisica do projeto durante o
periodo, considerando o cronograma do projeto
aprovado.

* Atestar o cumprimento da finalidade do projeto.

A comprovacao fisica é realizada por meio de dois
instrumentos:

* Formulario de Andamento do Projeto - C3.
* Visita de acompanhamento.

LIBERACAO L J
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 02 - COMPROVACAO FiSICA
Formulario de Andamento do Projeto - C3

O objetivo desta etapa € acompanhar o desenvolvimento
das atividades executadas, e de seus respectivos
indicadores, durante o periodo que esta sendo
comprovado.

Para isso, € utilizado o Quadro de Execucéao Fisica do projeto.

E]HNEP PROGRAMA INOVACRED b BDMG.

QUADRO DE EXECUGAO FiSICA DO PROJETO

EMPRESA:

Dados do Projeto / Cronograma Fisico

d
Atividades (com detalhamenta): indieidlor.cla Inicio. Fim

As atividades previstas no Quadro de Execucao Fisica sao
comparadas com as atividades desenvolvidas até o momento
da comprovacao por meio do preenchimento do Formulario
de Andamento do Projeto - C3.

YepMe |NOVA
| ANEXO C.3
FORMULARIO DE ANDAMENTO DO PROJETO

Relatorio EIPARCIAL CIFINAL
PERIODO DE ABRANGENCIA DO RELATORIO: [ De: [ |
1 - IDENTIFICAGAO
o e
. 1.2 | N contrato

Periodo de
1.3 | vigéncia do

contrato:
1.4 | Titulo do projeto:

LIBERACAO ° Eventuais desvios no cronograma, desde que adequadamente

justificados, e que n&o alterem a finalidade do projeto, serdo
analisados e deliberados pelo BDMG.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 02 - COMPROVACAO FiSICA
Visita de Acompanhamento

Trata-se de visita “in loco” para comprovar fisicamente
a execucao do projeto, assim como a aquisicao dos
equipamentos contratados, se for o caso. Ha dois
tipos de visita: parcial e final.

* Visita parcial: as visitas parciais ocorrem nas
liberacdes intermediarias, no entanto, nem sempre sao
obrigatorias. Na hipodtese de dispensa da visita
intermediaria, podera ser solicitado o envio de
fotografias para a comprovacao da execucao do
projeto no periodo.

* Visita final: ocorre em todos os financiamentos de
projeto, com o objetivo de verificar a sua concluséo.

Antes da liberacdo da parcela destinada ao capital de
giro, se houver, a realizacao de visita € obrigatoria.
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 03 - COMPROVACAO JURIDICA

A etapa juridica do processo de acompanhamento
engloba a verificacdo da documentacao legal
necessaria para a efetivacao das liberacdes.

A cada liberacao, € necessario que 0s seguintes
documentos estejam validos:

» Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos

Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o.
* Documento de regularidade ambiental.

LIBERAGCAO o
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Acompanhamento apos 12 Liberacao

ETAPA 04 - LIBERAGCAO

Apos a conclusao do Acompanhamento, tendo sido a
etapa do projeto comprovada, fisica e
financeiramente, e cumpridas todas as demais
condicdes contratuais, o recurso referente a proxima
parcela sera liberado.

A solicitacdo para liberacdo do recurso é feita pelo
BDMG a FINEP até o dia 25 de cada més.

Os recursos solicitados a FINEP até o 25° do més,
serdo disponibilizados ao BDMG no dia 10 do més
seguinte ao da solicitacdo. Caso o 102 dia caia no final
de semana ou feriado, a disponibilizacdo ocorrera no
proximo dia util do calendario. No dia seguinte ao da
disponibilizacdo, o recurso sera efetivado na conta
informada pela empresa.
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Penalidades

No caso de ndo comprovacao fisica e/ou financeira da
realizacdo do projeto, objeto da colaboracéao financeira,
sera decretado vencimento antecipado do contrato.

Na hipotese do BDMG decretar o vencimento
antecipado, o total da divida se tornara imediatamente
exigivel, devendo ser acrescidos 0s encargos previstos
no contrato e nos normativos que regulamentam o
produto.
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Duvidas?

Entre em contato pelos telefones
(31) 3219-8822 | (31) 3219-8771
de segunda a sexta, das 08:00 as 18:00 h.

Referéncias:

Regulamento Inovacred:
http:/download.finep.gov.br/programas/inovacred/INOVACREDregulamento.pdf
Manual Inovacred:
http://download.finep.gov.br/programas/inovacred/Manual_Inovacred.pdf
Regulamento Inovacred Expresso:
http:/download.finep.gov.br/programas/inovacred/RegulamentoINOVACREDEspresso.pdf
Manual Inovacred Expresso:

http:/download.finep.gov.br/programas/inovacred/ManuallnovacredExpresso.pdf




