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1 Cadastro de novo usuario

No primeiro acesso ao sistema, o usudrio deve realizar o cadastro para criar seu login e senha de acesso.

Link para acesso ao portal: https://bdmgautoatendimento.powerappsportals.com/

1.1 — Clicar em ENTRAR.

“« ] & https;//bdmgautoatendimento.powerappsportals.com ¥ B 0 * {_Entrar :/l
SBDMG ARy - L5

1.2 — Clicar em Registrar-se do menu, preencher os dados e clicar no botdo Registrar-se.

| Q | CEntrar

SBDMG

»J Entrar Resgatar convite

Registrar-se em uma nova conta local
* Email
* Nome de Usudrio
* Senha

* Confirmar senha

Portal de Autoatendimento BDMG
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1.3 — Apds registrar, clicar em Entrar e Sair.

< O & htips;//bdmgautoatendimento.powerappsportals.com ST N ] * (_Entrar :/l
) A | Q |t @
Sair

1.4 — Clicar em ENTRAR e digitar o e-mail e senha.

| Q | Entrar
3BDMG

=] Entrar Registrar-se Resgatar convite

Entrar com uma conta local Entrar com uma conta externa

Email
“ Senha

O Lembrar-me?

Entrar ‘ Esqueceu sua senha?

Portal de Autoatendimento BDMG
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1.5 — Apds clicar no botdo Entrar, serd redirecionado para o formulario do perfil do usudrio, para o usudrio
completar os dados do contato do projeto e relacionar a Empresa (Conta) caso ja esteja cadastrada no sistema e
clicar em Atualizar.

« | Edital Projetos de Inovagdes | Arquivos | Q | testell -

SBDMG

Pagina Inicial > Perfil

Perfil

Fornega algumas informacées sobre vocé,

teste11 Suas Informacdes
Nome * Sobrenome *
) ‘ testel1 ‘ ‘ ‘
Perfil
Email * CPF *
B Seguranca ‘ testel1 @teste.com.br ‘ ‘ ‘
Alterar Senha Telefone * Celular/Whatsapp
Alterar Email ‘ Fornecer um numero de telefone ‘ ‘ Fornecer um ndmero de telefone ‘
Gerenciar Autenticagdo Externa Cargo * Qual cargo?
Sécio A ‘ ‘
Conta
| ]
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2 Acessando o sistema para usuario ja cadastrado

Link para acesso ao portal: https://bdmgautoatendimento.powerappsportals.com/

2.1 —Clicar em Entrar.

&« O

& https://bdmgautoatendimento.powerappsportals.com

SBDMG

2.2 — Inserir o e-mail e senha criados e clicar no botdo Entrar.

SBDMG

=) Entrar Registrar-se Resgatar convite

Entrar com uma conta local Entrar com uma conta externa

Email
* Senha

[ Lembrar-me?

‘ Esqueceu sua senha?

Portal de Autoatendimento BDMG

¥ H O 7= (_Entrar ey ...

-/
A ‘ Q | Entrar ¢
[ ]

| Q | Entrar

Obs: Caso o usuario esqueca a senha ou ja seja cadastrado no sistema, mas ndo tem a senha, o mesmo deve clicar
em “Esqueceu sua senha?” e informar o e-mail cadastrado para o envio do link para alteracdo da senha.
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3 Cadastrando o formulario de Projeto de inovacao

3.1 — Ap6s realizar o logon, clicar em Arquivo.

YBDMG

# Edital Projetos de Inovagdes

Arquivos | Q ‘ BDMG Homologagdo ~

3.2 — Fazer o download dos arquivos “Ficha Cadastral”, “Manual de Preenchimento” e “Tabela QUF”.

Arquivos para donwload

Nome 4

Ficha Cadastral

Manual de Preenchimento

Tabela QUF

Data de Criacdo
06/09/2021 17:05
06/09/2021 17:05

06/09/2021 17.02

I_Ba\'xar arquivo

3.3 — Clicar em Criar — Projeto de Inovagdo para iniciar o preenchimento do formuldrio do Projeto de inovacao.

> “ ‘ Edital ‘ Projetos de Inovacdes ‘ Arquivos | Q | BDMG Homologacao ~
Pagina Inicial > Projetos de Inovagdes
Projetos de Inovacdes
T e | R
Projeto de Inovacdo 4 Contato do Projeto de Inovacdo Status Detalhamento do Status Data de Criagdo
3 CAFFI IND E COM DE CAPSULAS BDMG Homaologacao Concluido 20/09/2021 13:29
SA
3 CAFFI IND E COM DE CAPSULAS BDMG Homaologacao Em edicao pela 08/10/2021 17:18
SA empresa
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3.4 — O primeiro campo a ser inserido é a Empresa do Projeto de inovacdo, clicando na lupa, sera apresentado as
empresas ja cadastradas pelo usudrio para ser selecionada, ou clicando em NOVO (Detalhado no item 4) para
cadastrar uma nova Empresa.

| — DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA

Empresa *

[a]
@

Pesquisar El

v Data de Criagio 4 Nome
' 11/12/202017:31 EMPRESA TESTE 02
17/12/2020 1212 TESTE BDMG
21/12/2020 1720 TESTE VINCULO CONTATO
21/12/2020 17:30 Empresa - Teste vinculo contato 2
29/12/2020 09:35 Empresa teste 29-12
28/12/2020 10:07 Empresa teste 291220
28/12/2020 10:31 teste 281202 h

Cancelar Remover valor

3.5 - Apds selecionar a Empresa, preencher as informagées do Projeto de Inovagao e clicar em Salva para salvar o
registro.

£, ‘ Edital Projetos de Inovagdes Arquivos ‘ Q | testell

SBDMG

Pégina Inicial > Projetos de Inovacdes > Inserir Projetos de Inovagdo

Inserir Projetos de Inovacao

| — DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA

Empresa *

| 2]

Il = SOCIOS / ACIONISTAS (Pessoas fisicas e/ou juridicas)

Il — APRESENTACAQO DA EMPRESA

Faturamento anual maior de 16 milhges? *

® Nao © Sim
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Marcar “Li e concordo em Salvar para salvar o registro.

O Li e concordo com as informagdes acima: *

B <o

Obs: A grade para inserir o(s) registro(s) de Sécios / Acionista, sera apresentada apds o preenchimento do
formulario de Projeto de Inovacdo. (Detalhes no item 5).

3.6 - Apds preencher e assinar os documentos, serd necessario acessar novamente o Projeto de Inovacgdo clicando

em Editar, ir até a secao Anexos e clicar em Adicionar arquivos para anexar 0s arquivos.

" Anexar a Declaragdo e o Recibo do Imposto de Renda da Pessoa Fisica dos sdcios e respectivos conjuges (DIRPF).
2 Preencher o Quadro de Usos e Fontes (QUF) e a Ficha Cadastral e anexar abaixo. O QUF e a Ficha Cadastral para

preenchimento e assinatura estdo disponiveis para download no menu Arquivos.

Anexos

MN3o hd pastas ou arguivos a serem exibidos.

3.7 - Somente apds finalizar o preenchimento de todo o formulario e anexar os arquivos solicitados acima, o campo

“Finalizar o preenchimento?” (abaixo) deve ser marcado, pois esta marcagdo finaliza o processo, ndo sendo possivel
alterar/editar o formulario posteriormente.

Apds Marcar a opcao, hao é mais possivel editar o formulario.

[C] Finalizar o preenchimentao? *

Enviar
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4 Cadastrando e editando a Empresa.

4.1 - Apods clicar na Lupa e clicar em NOVO conforme item 3.3, preencher os dados da Empresa e clicar em Salvar
para salvar.

| — DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL (ndc abreviar) *

NOME FANTASIA

CNPJ * Inscricdo CMNAE * Inicio das
Estadual atividades *
Q
=

Faturamento Data do balango Patrimdnio Capital social *
altimo exercicio de referéncia * liquido *

=
N® médio de N? médio de
clientes * fornecedores *
Telefone * Ramal Celular/Whatsapp Email *

Fornecer um ni

L
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Enderego * Numero * Complemente

Bairro * Municipio * Estado = CEP *

POSSUI PARTICIPACAO EM OUTRAS EMPRESAS. Em caso afirmativo,
preencher o quadro abaixo

Possui participa¢io em outras empresas *
® Nio O Sim

Salvar

Obs: A campo “Possui participacdo em outras empresas” é uma subgrid, sé sera apresentado para criar o registro na
edicdo do formuldrio Empresa.

4.2 — Para editar os dados da Empresa ja cadastrada, clicar no menu Projetos de Inovagdes, ir em Atualizar os dados
da Empresa e clicar em Editar.

) G A | Edital || Q | Homologa ~

Pagina Inicial > Projetos de Inovagdes
Projetos de Inovacoes

o [4]

Empresa 4 Contato do Projeto de Inovagio Data de Criagdo

MN&o ha registros a serem exibidos.

Atualizar os dados da Empresa

Mome 4 Contato do Projeto de Inovagdo Data de Criagdo

Empresa 1 Homologa 04/12/2020 09:16 E]@

 Editar @
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4.3 — O formuldrio com os dados da Empresa sera exibido para atualizacdo dos dados e criacdo do registro “Possui

participacdao em outras empresas”.

4.4 — Se a Empresa tiver participacdo em outras empresas, clicar em Criar para adicionar Participagdo em outras

empresas.

PARTICIPACAQ EM QUTRAS EMPRESAS

Possui participacdo em outras empresas
® Nao O Sim

%
Participacdo
Nome 4 CPF/fCNPF) Tipo no Capital

Mao ha registros a serem exibidos.

4.5 — Preencher os dados e clicar em Salvar.

A EMPRESA SOLICITANTE E/OU
SOCIOS TEM PARTICIPACAO EM
OUTRA(S) EMPRESA(S)

Nome / Razdo Social *
CPF/CNP) *
Tipo *

Participacio no Capital (%) *

Data de
Criagdo
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5 Cadastrando e editando Sécios / Acionistas

5.1 — Apés criar e salvar o formuldrio de Projeto de Inovacgao, ele ja abrira o Projetos de Inovagdes em modo de
edicdo. Mas é possivel editar o registro posteriormente clicando em Projeto de Inovacgao, selecionando o registro
desejado e clicando em Editar.

)BDMG #® | Edital Projetos de Inovagdes | Q | BDMG Homologagdo -
Pagina Inicial > Projetos de Inovagdes
Projetos de Inovacoes
S -
Empresa 4+ Contato do Projeto de Inovagdo Data de Criagdo
I Empresa - Teste vinculo contato 2 BDMG Homologagio 21/12/2020 1735
EMPRESA TESTE 02 BDMG Homalogagio 16/12/2020 17:57 | G editar |
Edit:
EDMG Hemologagao 17/12/2020 09:58
EDMG Hemologagao 17/12/2020 11:02
EDMG Hemologagao 17/12/2020 11:39
teste 0607 BDMG Homologagio 06/01/2021 17:21
5.2 —Ir na sec¢do de Sécios / Acionistas e clicar em Criar.
Il = SOCIOS / ACIONISTAS (Pessoas fisicas e/ou juridicas)
Mome / Razio Social 4 CPF/ CNPJ Profissio Data de Criagdo
MN&o ha registros a serem exibidos,
Serd apresentado o formulario para o preenchimento e cria¢do do registro.
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5.3 — Para alterar as informac&es do Sdcios / Acionistas e inserir o registro de Participagdo em outras empresas,
entrar no formulario de Projetos de Inovac¢do conforme item 5.1 e clicar em editar no registro do Sécios / Acionistas.

Il — SOCIOS / ACIONISTAS (Pessoas fisicas e/ou juridicas)

Mome / Razdo Social 4 CPF/ CNFPJ Profissdo Data de Criagdo

B

viinhas EmpresasT 1 a 06/01/2021 17:54 ¢

& Editar
O Eib ’cle

5.4 — Se os Sécios / Acionistas tiver participacdo em outras empresas, clicar em Criar para adicionar Participacdo em
outras empresas.

PARTICIPACAO EM OUTRAS EMPRESAS

Possui participagdo em outras empresas
® MNio O Sim

9%

Participacdo Data de
Nome 4 CPF/CNP)  Tipo no Capital Criacdo

Mao ha registros a serem exibidos.

5.5 — Preencher os dados e clicar em Salva.

A EMPRESA SOLICITANTE E/OU
SOCIOS TEM PARTICIPACAO EM
OUTRA(S) EMPRESA(S)

Nome / Razdo Social *
CPF/CNP) *
Tipo *

Participacio no Capital (%) *
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